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Capitulo VI
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 28. COMPETENCIA DEL CONSEJO DIRECTIVO. Serén autorizados por el Consejo Directivo los siguientes contratos:
1. Aquellos iguales o superiores a veinte (20) SMLMV.

2. Los contratos cuyo objeto sea la concesién o concesion de los bienes muebles o inmuebles que han sido o estan dispuestos
para el uso del establecimiento educativo, bien sea gratuita u onerosamente, previa verificacion del procedimiento establecido
por dicho 6rgano escolar de conformidad con lo dispuesto en el decreto 1860 de 1994.

3. Los contratos en los que se destinen recursos para gastos de viaje de los educandos tales como transporte, hospedaje y
manutencion. Los costos que deban asumirse por tal concepto podran incluir los gastos del docente acompafiante, siempre y
cuando la comision otorgada por la entidad territorial no haya generado el pago de viaticos.

4. Los que contemplen realizacion de actividades pedagogicas, cientificas, deportivas y culturales para los educandos, asi como
su cuantia.

5. Inscripcion y participacion de los educandos en competencias deportivas, culturales, pedagdgicas y cientificas de orden local,
regional, nacional o internacional.

6. Los de contratacion de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en desarrollo de
actividades diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por personal de planta. Estos contratos se ejecutaran
conforme lo estipule el Estatuto de la Contratacion Estatal para la modalidad de contratacion directa. En ningtin caso podran
celebrarse contratos de trabajo, ni estipularse obligaciones propias de las relaciones laborales tales como subordinacion,
cumplimiento de jornada laboral o pago de salarios. En todo caso, los recursos del Fondo de Servicios Educativos no podran
destinarse al pago de acreencias laborales de ningun orden.

Paragrafo: cuando exista restriccion de la contratacion directa por Ley de Garantias se procedera a realizar el proceso contractual
segun lo estipulado en el capitulo IV del presente reglamento

Articulo 29. COMPETENCIA DEL DIRECTIVO DOCENTE ORDENADOR DEL GASTO. Los Fondos de Servicios Educativos
carecen de personeria juridica. El rector es el ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos y su ejercicio no implica
representacion legal.

Es responsabilidad del Rector de acuerdo al articulo 6° del Decreto 4791 de 2008, celebrar los contratos y sus modificaciones, suscribir
los actos administrativos y ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de acuerdo con la
disponibilidad de fondos de tesoreria.

El Directivo Docente ordenador del gasto podra celebrar toda clase de contratos cuya cuantia sea menor a veinte (20) SMLMV, sin
perjuicio de aquellos que requieran aprobacion del consejo directivo.

Articulo 30. DELEGACION PARA CONTRATAR. El Directivo Docente en su calidad de ordenador del gasto no podré delegar total o
parcialmente la competencia para celebrar contratos.

Articulo 31. CONTRATACION DIRECTA. Conforme al numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los contratos que celebre €l
Directivo Docente ordenador del gasto, amparado en una de las causales de contratacion directa (ibidem), se ejecutaran de acuerdo
al siguiente procedimiento:

1. Verificar si la necesidad esta prevista en el presupuesto y plan de compras.

Expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Elaboracion de Estudios Previos.

Obtener la autorizacion del consejo directivo, cuando corresponda.

Asumir |la supervision del contrato.

Solicitud de propuesta y demas requisitos de Ley.

Evaluacion de constancia de idoneidad y experiencia.

Firma de la minuta contractual por el proponente y el Directivo Docente ordenador del gasto.
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9. Expedicion del Registro Presupuestal.

10. Ejecucion del contrato.

11. Pago. Exigir factura que cumpla con los requerimientos de ley, y pago de Seguridad Social Parafiscales, cuando corresponda.
12. Liguidacion del contrato.

Articulo 32. URGENCIA MANIFIESTA. Esta figura se convierte en una herramienta de la Institucion Educativa para celebrar
contratos, obedece a circunstancias excepcionales (estados de excepcion, calamidad, fuerza mayor o desastres), el contratista podra
iniciar la ejecucion del objeto pactado, sin que se cuente con un contrato escrito, pero de ello debera dejar constancia escrita, breve,
como prueba de la orden impartida. No obstante, para que la Institucion Educativa proceda de esta forma, requiere declarar “la
urgencia manifiesta’ mediante un acto administrativo en el cual se deben hacer constar los hechos por los cuales la Institucion
Educativa justificara su decision. La Institucion Educativa hara los ajustes y modificaciones necesarias de conformidad con la Ley
organica del presupuesto.

Articulo 33 CONTRATACION EN LEY DE GARANTIAS: La Institucion Educativa podra celebrar la contratacion de bienes y servicios
inferiores a 20 smimv mediante el procedimiento previsto en el presente reglamento. Para el caso de la contratacion directa, se
procedera de acuerdo a lo estipulado en el articulo 33 de la Ley 996 de 2005, solamente, en el periodo previo a las elecciones
presidenciales y no para las elecciones de las autoridades locales, es decir, cuatro (4) meses antes a la eleccion del presidente se
adelantaran las contrataciones directas a que haya lugar.

Paragrafo: En caso de no poderse adelantar la contratacion directa, se procedera con lo estipulado en el presente reglamento que fija
el procedimiento para los bienes y servicios inferiores a 20 smimv. Para la realizacion de este proceso, primaré el factor experiencia,
hoja de vida y calificacion de la Institucion Educativa en contratos anteriores.

Articulo 34 DONACIONES. Todo nuevo ingreso que se perciba y que no esté previsto en el presupuesto del Fondo de Servicios
Educativos, sera objeto de una adicion presupuestal mediante acuerdo del consejo directivo, previa aprobacion de la entidad territorial.
En este acuerdo se debera especificar el origen de los recursos y la distribucion del nuevo ingreso en el presupuesto de gastos o
apropiaciones.

La institucion educativa, no tiene personeria juridica y su capacidad para contratar esta limitada por los asuntos expresamente
sefialados en la ley 715 de 2001 o en el Decreto 4791. La ley 715 de 2001, articulo 14, inciso 2°dice que: “En los ingresos sometidos
a aforo presupuestal no se incluiran los que sean obtenidos por convenios con particulares, premios, donaciones u otros, cuyo principal
proposito sea el de beneficiar a la comunidad educativa. Los particulares que quieran vincular bienes o servicios para provecho de la
comunidad en la Institucion Educativa, puedan hacerlo previo contrato autorizado por el Consejo Directivo y celebrado por el rector en
el que la Institucion se compromete a que esos bienes se usaran en la forma pactada, sin transferencia de propiedad cuando el
contrato no la haya previsto, y de acuerdo con las reglas del Codigo Civil. Si la Institucion Educativa adquiere obligaciones pecuniarias
en virtud de tales contratos, éstas deben ser de tal clase que se puedan cumplir en todo dentro de las reglas propias de los gastos de
los Fondos de Servicios Educativos, de acuerdo a lo estipulado en el Decreto 4791 de 2008.

ARTICULO 35. TIENDA VIRTUAL. Se autoriza la adquisicion en grandes superficies hasta por el monto maximo de la Minima cuantia
calculado sobre el presupuesto del ente territorial, por la opcion de tienda virtual de Colombia compra eficiente

Articulo 36. PREVALENCIA DEL REGLAMENTO DE CONTRATACION: No se requeriria de ninglin otro requisito adicional o distinto
de lo previsto en este estatuto para las contrataciones realizadas por la Institucion Educativa en el marco del presente acuerdo y su
inobservancia no afectara la existencia y validez del negocio juridico celebrado, pero en todo caso, prevaleceran las disposiciones
contenidas en el presente reglamento.
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BOTERO SALAZAR

REGLAMENTO PARA LA CONTRATACION DE LA CONCESION DE TIENDA ESCOLAR Y ESPACIOS AFINES

ARTICULO PRIMERO. Competencia. De conformidad con el Decreto 1075 de 2015, corresponde al Rector de la INSTITUCION
EDUCATIVA adelantar el procedimiento de contratacion para la utilizacion por parte de terceros de la cafeteria escolar Yy espacios
afines de la INSTITUCION EDUCATIVA e igualmente los bienes muebles dispuestos para el uso del establecimiento educativo. Por
tanto, sera competencia del Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA adelantar las etapas previa, precontractual, contractual y pos

contractual de los procesos para adjudicacion de espacio dentro de los inmuebles de la Institucion Educativa. Asi mismo se tendra en
cuenta la circular 25 de junio 11 de 2015

ARTICULO SEGUNDO. Uso. Las instalaciones de la INSTITUCION EDUCATIVA, solo podran ser usadas para la realizacion de
actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales de la respectiva comunidad educativa, con prohibicion expresa
de actividades de juegos de azar, consumo de licor, sustancias psicoactivas, cigarrillos, y demas prohibidas por la ley.

ARTICULO TERCERO. Planeacion. La INSTITUCION EDUCATIVA, previo al inicio del proceso, elaborara documento de Estudios
Previos con la Tabla de Costos, en que se definira la necesidad a suplir, asi como la forma en que puede ser satisfecha, contando con
el visto bueno, del lider de proyectos de servicios generales.
Asi mismo, el documento debe contener como minimo:

a. Objeto del contrato a celebrar

b. Duracion del contrato, que en ningin momento puede superar la fecha de terminacion del calendario escolar.

c. Ubicacién Fisica, completamente delimitada en que se prestara el servicio a contratar.

d. Valor minimo mensual del contrato a celebrar, teniendo como precio base, el pago de canon de concesion del tltimo mes, antes
de iniciar el proceso de seleccion de concesionarios.

e. Forma de pago, el pago siempre se realizara en la cuenta de ahorros destinada para el recaudo de recursos propios
perteneciente a la INSTITUCION EDUCATIVA.

f.  Obligaciones de las partes:

OBLIGACIONES A CARGO DE LA INSTITUCION:

a) Hacer entrega material del local y de los enseres inventariados en el presente contrato, en buen estado, al momento de
iniciar.

b) Librar al concesionario de toda turbacion en el goce del local, que puedan generar los miembros de la comunidad Educativa.

c¢) Para efectuar mejoras necesarias para garantizar el buen funcionamiento de la cafeteria escolar, debe ser autorizado y
ejecutado por el Consejo Directivo. Si se tratan de mejoras mayores deben ser autorizadas por planeacion o infraestructura
de la Secretaria de Educacién Municipal. La obligacion establecida implica sélo considerar tal solicitud, mas no conlleva la
obligacién de autorizar de manera efectiva el aumento de precios.

d) Atender las solicitudes de revision de precios maximos establecidos a los productos que se ofrecen en la cafeteria, cuando el
concesionario lo solicite.

OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:
a) Cancelar la totalidad del dinero consignando el valor establecido en la cuenta bancaria respectiva y en las fechas
estipuladas. El incumplimiento a lo estipulado es causal para la cancelacion unilateral del contrato.
Utilizar el local y los enseres entregados Unica y exclusivamente para los fines establecidos en el objeto del contrato.
Velar por la conservacion y debida utilizacion de los bienes entregados.
Restituir el local y los enseres entregados a la terminacion del contrato.
Prestar el servicio en la Tienda Escolar de manera eficiente, basado en la atencion amable, cordial y respetuosa a toda la
comunidad educativa, bajo 6ptimas condiciones de higiene y salubridad.
f)  Observar de manera diligente el régimen de precios maximos establecidos a los productos que se ofrecen en la Tienda
Escolar.

LS PRI IR



9)

h)

L o O O

=

_— e~ -

= 8

Informar al Rector (a) de la Institucion Educativa, de forma inmediata, cualquier anormalidad o insuceso que se presente
con los miembros de la comunidad educativa.

Velar por el buen comportamiento de los trabajadores y dependientes que sean contratados para el buen funcionamiento
de la Tienda Escolar.

Permitir el ingreso del Rector o de las personas que representen las entidades competentes a las Instalaciones de la Tienda
Escolar., cuando éstas lo requieran, para la verificacion de las condiciones de higiene y salubridad dentro de la misma.

Los empleados de la Tienda Escolar de la Institucion Educativa deben portar uniforme diariamente.

Pagar las facturas correspondientes a los servicios publicos si a ello hubiere lugar

Certificado de reconocimiento médico, por lo menos una vez al afo, del estado de salud del personal manipulador de
alimentos

Certificado de formacion en materia de educacion sanitaria, especialmente en cuanto a practicas higiénicas en la
manipulacién de alimentos al personal a cargo de los procesos alimentarios al interior de la tienda escolar

Suministro de agua potable continua, para los procedimientos propios de |a elaboracion, distribucion de alimentos y para la
limpieza, desinfeccion de los productos y del lugar

Velar por que el registro de limpieza y desinfeccion de la tienda escolar, se encuentre siempre fijado en un lugar visible
incluyendo el estado sanitario de las instalaciones, equipos, utensilios, del proceso y del personal vinculado al mismo.
Existencia de implementos para el aseo personal, jabon liquido desinfectante para lavado de manos, papel higiénico y toallas
desechables o en su defecto secador eléctrico, para quienes intervienen en las actividades de la tienda escolar.

Utilizacion de equipos y utensilios que garanticen y faciliten los procedimientos de limpieza y desinfeccion; en ningun
momento, se pueden utilizar utensilios y superficies de madera

Que los procesos de elaboracion y expendio de alimentos se realicen con una secuencia légica para evitar la contaminacion
cruzada de los mismos

Velar por qué los procesos de limpieza, desinfeccion, disposicién de residuos sélidos y de control integral de plagas se
ejecuten en los términos y con la frecuencia que se determine en los respectivos programas de la administracion municipal
Velar porque los productos que se expendan cuenten con los requisitos de etiquetado nutricional y frontal que deben cumplir
los alimentos envasados o empacados para consumo humano, segtn Resolucién 810 del 16 de junio de 2021, emanada del
Ministerio de Salud y Proteccion Sacial (etiquetado nutricional o frontal, declaracion de nutrientes y valores diarios de
referencia, propiedades nutricionales y de salud de los alimentos envasados o empacados, entre otros).

Para el caso de espacios de papeleria escolar, se debe cumplir con la Ley 98 de 1993 articulo 26, reglamentado por el
Decreto 1070 de 2008 que indica: "contar con la autorizacién de los titulares del derecho de reproduccion o de la
sociedad de gestion colectiva que lo represente”

PROHIBICIONES

Almacenar y expender bebidas embriagantes, cigarrillos y demas sustancias cuya venta esta prohibida por la ley para
menares de edad.

Fijar precios superiores a la tabla acordada con |a institucion.

Abrir la cafeteria escolar los dias en que el plantel educativo no esta laborando, salvo autorizacion escrita del rector.
Arrendar o subarrendar |as instalaciones de la tienda escolar

Admitir alumnos dentro del local de la tienda escolar

Admitir personal en las instalaciones de la cafeteria escolar, diferentes a los empleados contratados o proveedores
identificados y autorizados.

Utilizar las instalaciones fisicas de |a cafeteria para permoctar.

Efectuar mejoras o reformas al local destinado para funcionamiento de la tienda escolar

Vender (tiles de estudio u otro tipo de elementos que no estén relacionados con la alimentacion del personal de la institucion.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (Circular 101 de 2010)
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Con el fin de evitar contratar con personas incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad, se debe verificar previo a
la celebracion del contrato las situaciones contenidas en el articulo 8 de la ley 80 de 1993, especialmente las siguientes:
Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las leyes.

Quienes participaron en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que trata el literal anterior estando
inhabilitados.

Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de interdiccion de derechos y funciones publicas
y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con destitucion.

Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.

Los servidares plblicos.

Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro del segundo grado de consanguinidad
0 segundo de afinidad con cualquier otra persona que formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacion o
concurso.

Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores pblicos de la entidad contratante. Esta incompatibilidad
solo comprende a quienes desempefiaron funciones en los niveles directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por el término
de un (1) afo, contado a partir de la fecha del retiro.

Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero
civil con los servidores publicos de los niveles: directivo, asesor, ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo,
o con las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la entidad contratante.

El conyuge, compariero o companera permanente del servidor publico en los niveles directivo, asesor, ejecutivo, o de un
miembro de la junta o consejo directivo, o de quien ejerza funciones de control interno o de control fiscal.

Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sélo se predica respecto de la entidad a la cual
prestan sus servicios y de las del sector administrativo al que la misma esté adscrita o vinculada.

Requisitos habilitantes: En la INSTITUCION EDUCATIVA son:

Propuesta economica con listado de precios

Fotocopia de la cédula

Céamara de comercio (Registro mercantil) para personas naturales, que se encuentren inscritos en camara de comercio como
comerciantes en actividad mercantil similar a la de la invitacidn, lo cual se verificara con el registro mercantil, renovado; y para
personas juridicas que se encuentren inscritos en camara de comercio y que su objeto social sea similar al de la invitacion,
lo cual se verificara con el certificado de existencia y representacion legal, de igual manera, renovado con fecha de expedicion
no mayor a 3 meses)

Rut actualizado con la actividad de comercio (con fecha de expedicion no superior a 3 meses)

Certificado de antecedentes, expedido por la Procuraduria General de la Nacion (Verificados por la Institucion Educativa)
Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la contraloria general de la nacién (Verificados por la Institucion Educativa)
Certificado de antecedentes judiciales de la Policia. (Verificados por la Institucién Educativa)

Certificado de medidas correctivas RNMC de la Policia. (Verificados por la Institucién Educativa)

Certificado de antecedentes de Inhabilidades por Delitos Sexuales expedido por la Policia. (Verificados por la Institucion
Educativa)

Verificacion en linea del Registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

Certificados de afiliacion y comprobantes de pago (planilla o paz y salvo) de los respectivos aportes del contratista al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y riesgos profesionales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda). Asi mismo, deberé aportarse cada mes los comprobantes de pago a los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del Contratista y de las personas que éste utilice para la prestacion del
servicio



Certificado de manipulacion de alimentos de las personas que prestaran el servicio

Certificado de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar

Hoja de vida

Certificado bajo la gravedad de juramento de estar a paz y salvo con el establecimiento educativo (adicionar certificado de
Rectoria y Tesoreria en caso de aplicar) y con la Secretaria de Educacion

Para el caso de espacios de papeleria escolar, se debe cumplir con la Ley 98 de 1993 articulo 26, reglamentado por el Decreto
1070 de 2008 que indica: "contar con la autorizacion de los titulares del derecho de reproduccion o de la sociedad de
gestion colectiva que lo represente”
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j.  Requisitos de evaluacion: En la INSTITUCION EDUCATIVA son:

v Propuesta econémica, equivalente a 30 puntos.

Precios y productos saludables ofrecidos. 50 puntos

v Certificaciones de experiencia en el manejo de tiendas escolares o afines que incluya: tiempo de servicios (vigencias),
comportamiento en los pagos de la concesion, valoracion cualitativa del servicio prestado, datos de verificacion de las
personas o entidades que expiden la certificacion, equivalente a 20 puntos

<

ARTICULO CUARTO. Aprobacion. Una vez definidos los estudios previos del proceso, éste sera aprobado por el Consejo Directivo
de la INSTITUCION EDUCATIVA.

ARTICULO QUINTO. Apertura del proceso. No se requerira resolucion de apertura del proceso, esta iniciara con la publicacion de
la invitacion.

ARTICULOQ SEXTO. Invitacion Publica. La Invitacion Publica en la INSTITUCION EDUCATIVA, estara ubicada en una cartelera de
facil acceso a la comunidad educativa; en ella se indicaran a celebrar, tal como figuran en el documento de estudios previos, asi como
el cronograma del proceso, en que constaran fechas, horas y lugar de las actuaciones bien definidos. En la invitacion de la
INSTITUCION EDUCATIVA se indica expresamente los requisitos habilitantes y evaluacion de las propuestas, y los documentos que
deben aportarse para acreditar dichos elementos.

La invitacion como los estudios previos y la resolucion de apertura del proceso deben permaneceran publicados un minimo de dos (2)
dias habiles. (Lunes a viemnes). Las propuestas en la INSTITUCION EDUCATIVA deben entregarse en un (1) (nico sobre el cual
debera entregarse cerrado, especificando a quien va dirigido, el nimero de folios que contiene y la fecha de entrega, radicado en
secretaria, con documento adjunto para que se tenga la evidencia y no podran ser abiertas hasta la reunion del Consejo Directivo
donde se escoja la méas favorable.

ARTiCULO'SEPTIMO. Cierre del proceso. Una vez vencido el término maximo para presentacion de propuestas el Rector de la
INSTITUCION EDUCATIVA, efectuara convocatoria a reunion de Consejo Directivo en que se dara apertura a las propuestas
presentadas y se levantara acta en que constara:

1. Nombre de quien presenta la propuesta.

2. Valor de la propuesta.
3. Cualquier dato adicional que se considere relevante.

ARTICULO OCTAVO. Evaluacién. Corresponde al Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA, adelantar la evaluacion. Para el efecto
debera seguir el siguiente procedimiento:
1. Realizar la verificacion de criterios de evaluacion, y se asignara el respectivo puntaje, de conformidad con lo indicado en los
estudios previos y la invitacion pablica.
2. Al proponente que haya obtenido el mayor puntaje, se le verificaran los requisitos habilitantes.



3. Silos documentos que soportan los requisitos habilitantes se presentan incompletos o no se ajustan alo previsto en la invitacion,
el rector de la INSTITUCION EDUCATIVA debera requerir al proponente para que subsane en el término de un dia.

4. Sivencido el término para subsanar, el proponente con el mejor puntaje, no cumple con los requisitos habilitantes exigidos, se
repetira dicha actuacion con el proponente que esté en segundo lugar, y asi sucesivamente.

ARTICULO NOVENO. Traslado y Observaciones. El informe de evaluacion sera publicado un minimo de un (1) dia habil, con el fin
de que los oferentes puedan presentar por escrito las observaciones que consideren pertinentes. El Rector de la INSTITUCION

EDUCATIVA daré respuesta clara y por escrito a cada una de las observaciones presentadas, indicando las causas por las que se
acoge o no cada observacion.

ARTICULO DECIMO. Adjudicacién. El contrato seré adjudicado al proponente habilitado con el puntaje més alto, mediante resolucion
rectoral.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Declaratoria de Desierta. En caso de no presentarse propuestas, o que ninguna de las propuestas
presentadas resulte habilitada durante el proceso, el mismo se declarara desierto mediante resolucion rectoral. La resolucion que
declara desierto el proceso deberéa ser publicada en la misma manera que se publico la invitacion. En caso de declararse desierto el
proceso, se proceder a la publicacion de una nueva invitacion publica.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Contrato. El contrato de adjudicacion de la cafeteria escolar de la INSTITUCION EDUCATIVA, se
celebrara por escrito dejando claridad como minimo de los siguientes puntos:
1. Partes

2. Valor

3. Duracion

4. Obligaciones de las partes
5. Causales de terminacion

ARTICULO DECIMO TERCERO. Inicio de ejecucion. La ejecucion del contrato se iniciara como lo manifieste el contrato suscrito.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Supervision. El supervisor del contrato de la cafeteria escolar, sera el Rector de la INSTITUCION
EDUCATIVA. Dicha funcién sera indelegable.

ARTiCULO' DECIMO QUINTO. Multas. El retardo injustificado en el pago del canon de concesion de la cafeteria escolar de la
INSTITUCION EDUCATIVA, generara una multa al Contratista de acuerdo a la tasa de interés corriente bancaria fijada por la
superintendencia financiera de manera mensual.

ARTICULO DECIMO SEXTO. Terminacién del contrato: El presente contrato se dara por terminado por cualquiera de las siguientes
causas: '
1. Insolvencia financiera del CONTRATISTA

2. Ineficiencia en la prestacion del servicio

3. Expendio de productos y/o toda clase de alimentos que puedan afectar la salud mental o fisica de la comunidad educativa, asi
como de los que no estén contemplados en clausula especifica estipulada en el contrato de concesion.

4. Elincurrimiento en mora del pago de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA

Cuando se causen perjuicios al establecimiento educativo

6. Encaso de que el CONTRATISTA ceda o subarriende total o parcialmente los bienes muebles e inmuebles objeto del contrato
de concesion, asi como también en aquellos que dé destinacion diferente a la pactada en clausula especifica estipulada en el
contrato.

Paragrafo 1. El Directivo Docente ordenador del gasto debera informar por escrito al CONTRATISTA la decision de revocatoria
unilateral del contrato, y acordar con éste un plazo no mayor a treinta dias calendario para el retiro de la Institucion. En este tiempo
se podran surtir las etapas para la nueva adjudicacion.

Paragrafo 2. Un concesionario de tienda escolar y espacios afines no podra participar en un proceso de adjudicacion si ha incumplido

@



algunas de las causales del articulo décimo sexto o con todo lo contemplado en la respectiva propuesta y contrato suscrito.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. Archivo. En la Secretaria de la INSTITUCION EDUCATIVA reposara el expediente del contrato de
la cafeteria escolar, que contendra la totalidad de los documentos generados durante la etapa de seleccion, asi como los informes de
supervision, copia de los recibos de pago, y demas documentos generados durante la ejecucion del contrato.




INSTITUCION ED

- - 133 UC RN

PROCEDIMIENTO PARA EL PRESTAMO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA

El Consejo Directivo de la INSTITUCION EDUCATIVA en concordancia con el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion

1075 de 2015, seccion 5, articulo 2.3.3.1.5.6 establece y adopta el presente procedimiento para el préstamo de las instalaciones
educativas:

1. Se autoriza el uso de las instalaciones educativas en horas adicionales y disponibles después de cumplir la jornada escolar,
para la realizacion de actividades educativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales de la comunidad educativa, dando prelacion
a las siguientes actividades diferentes a concesion de tienda escolar:

v Acciones formativas de los estudiantes correspondientes a los diferentes proyectos pedagdgicos transversales que hacen

parte del PEI.
v Programas de Jornadas complementarias ofrecidos por las diferentes entidades que establecen convenio con Secretaria de
Educacion.
v" Programas de nivelacion y semilleros académicos para superacién de dificultades académicas.
v" Proyectos de trabajo con la comunidad dentro del servicio social estudiantil.
v" Actividades sociales, deportivas, recreativas y/o de integracion de la comunidad educativa.
v Desarrollo de Programas académicos de Educacion Superior conforme a la politica de descentralizacion educativa a comunas
y corregimientos de la ciudad de Medellin de los programas académicos ofrecidos por las Instituciones Universitarias, Instituto
Tecnologico Metropolitano, Tecnoldgico Pascual Bravo y Colegio Mayor de Antioquia, adoptada por el Concejo de Medellin
mediante acuerdo 014 de 2011.
2 Ninguna de las actividades a desarrollar tendré animo de lucro, ni costos para los miembros de la comunidad educativa.
3. Para solicitar el uso de los bienes muebles o inmuebles de la institucion se debe hacer por escrito a través de una carta

dirigida al Rector, con la debida anticipacion donde se especifique:

a. Espacios requeridos.

b. Tipo de actividad a desarrollar.

¢. Fecha de realizacion.

d. Horarios de utilizacion.

e. Responsables de la actividad.

f. Poblacion a la que va dirigida (nimero de personas y especificar su rol en la institucion: Estudiantes, Padres de familia, Docentes,
Otras personas de la comunidad educativa).

4, Una vez realizada y analizada la solicitud, el Rector autorizara si considera pertinente, dando estricto cumplimiento a lo
estipulado en el presente reglamento e informara al Consejo Directivo, quien haré las observaciones que considere necesarias
dejandolo consignado en el acta correspondiente.

5. Se emitira autorizacién por escrito como respuesta a la solicitud, dejando copia al personal de seguridad para permitir el
ingreso del personal.

En todo caso, para el buen uso de las instalaciones educativas se deben seguir las siguientes normas:

a. Cuidar todos los articulos, equipos, muebles e infraestructura general de la institucion.

b. Dejar los espacios limpios, incluyendo las unidades sanitarias.

c. Dejar ventiladores, luces apagadas y puertas cerradas al salir de los espacios.

d. Reportar al personal de vigilancia si se encuentra al llegar algo defectuoso o un espacio sin las condiciones adecuadas para
desarrollar la actividad.

e. Entregar los equipos o material utilizado al personal de vigilancia.



REGLAMENTO PARA EL MANEJO DE TESORERIA

JUSTIFICACION

El buen funcionamiento de la Administracion de los recursos de los Fondos de Servicios Educativos de la Institucién Educativa,
demanda el disefio e implementacion de una estructura y un manual que permita una correcta destinacion de los recursos financieros
El reglamento esté basado en principios fundamentales como Eficiencia, Eficacia, Economia, Unidad y Calidad

OBJETIVOS

e Establecer de manera clara, formal y comprometida, las particulares funciones y competencias en relacion a los recaudos y
pagos en la dependencia de tesoreria de la Institucion Educativa

e Instrumentar la marcha de otros procesos administrativos tales como induccion de nuevos funcionarios y entrenamiento en los
puestos de trabajo.

DEFINICION DE OPERACIONES DE TESORERIA

Las operaciones de tesoreria son aguellas que se originan en la administracion de fondos y garantizan la liquidez y correcta destinacion
de recursos financieros.
En el presente reglamento, se determinara la forma y procedimiento para:

1. Realizacion de los recaudos

2. Realizacion de Pagos

3. Seguimiento y control permanente del flujo de caja

4. Responsables en la autorizacion de los pagos

5. Custodia de titulos valores, dispositivos de seguridad bancaria y talonarios

6. Saldo minimo en cuenta corriente segln el articulo 4° del decreto municipal 0118 de enero 25 de 2012.
7. Actas de revision contable

8. Actividades de tesoreria

9. Controles en la administracion de los recursos

10. Sistema documental segtn el decreto 1137 de 2017

1. Realizacion de los recaudos

Procedimiento

1.1. Administracion de recursos en cuenta bancaria

De conformidad con el articulo 15 del decreto 4791 de diciembre 19 de 2008, los recursos financieros del fondo de servicios educativos
se manejaran en cuenta(s) bancaria(S): En cuentas de ahorros de recursos propios, cuenta de ahorros de presupuesto participativo,
cuenta de ahorros de transferencias municipales, una cuenta de ahorros Maestra de transferencias del Ministerio, de una cuenta
ahorros Pagadora de los recursos del SGP y una Cuenta corriente, en una entidad financiera que disponga de la respetiva vigilancia
de la superintendencia financiera. A la entidad territorial certificada, se enviara con oficio motivado constancia de existencia de (los)
productos bancarios para su respectivo registro en tesoreria de acuerdo al Decreto 118 de enero 25 de 2012 del Municipio de Medellin.
La cuenta maestra como la cuenta pagadora se caracterizan por las siguientes condiciones segun la resolucion 12829 del 30 junio
2017 y la resolucion 0660 del 09 de marzo de 2018. Que a continuacion se menciona:

RESOLUCION 12829 de junio 30 de 2017

Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion. La presente resolucion tiene por objeto definir las condiciones que se deben cumplir para la
apertura, registro y operacion de las Cuentas Maestras donde se administran los recursos del Sistema General de Participaciones
para el sector Educacion, en sus componentes de Prestacion del Servicio, Cancelaciones, Calidad - Matricula y Calidad - Gratuidad.
La regulacion contenida en este acto administrativo es aplicable al Ministerio de Educacion Nacional, a las entidades territoriales,



instituciones educativas oficiales que administran los fondos de servicios educativos Y alas entidades bancarias.

Articulo 2. Definicién de las cuentas maestras. Para los efectos de la presente resolucion, se entiende por Cuenta Maestra, aquella
cuenta que se convierta o apertura en una entidad bancaria vigilada por la Superintendencia Financiera de Colombia, en condiciones
de mercado, la cual acepta tinicamente trasferencias electrénicas de crédito y débito, que se realicen a fravés de la plataforma de
servicios de cada entidad bancada con personas naturales o juridicas previamente registradas.

Articulo 3. Apertura de Cuentas Maestras. Las entidades territoriales certificadas en educacion deberan realizar Ia apertura de Cuentas
Maestras para la administracion de los recursos del Sistema General de Participaciones asi:

2. Una cuenta maestra por cada departamento y municipio certificado para administrar los recursos del componente de Prestacién
del Servicio, diferente de némina docente, directiva docente y administrativa, tales como la contratacion del servicio, gastos
administrativos, necesidades educativas especiales, conectividad, actividades para el mejoramiento de la calidad y demas
gastos enmarcados en los numerales 15.2, 15.3, 15.4 y paragrafos 1y 2 del articulo 15 de la Ley 715 de 2001.

Articulo 5. Convenio. Las entidades territoriales y los ordenadores del gasto de los Fondos de Servicios Educativos deberan suscribir
un convenio con la entidad bancaria donde se realice la apertura o conversion de la respectiva Cuenta Maestra, en el cual se
estableceran las reglas especificas de operacion de la misma.
La entidad territorial o el ordenador del gasto de los Fondos de Servicios Educativos deberan verificar que en dicho convenio se
prevean los siguientes aspectos por parte de la entidad bancaria:

a.  Reconocer los rendimientos financieros que se generaran por el manejo de los recursos en la Cuenta Maestra.

b. Registrar, todos los movimientos créditos y débitos que se efectiien en las cuentas maestras, identificando ef origen y destino
de los mismos.

¢. Registrar los terceros beneficiarios que las entidades territoriales y los fondos de servicios educativos inscriban en el portal
bancario de acuerdo con lo indicado en la presente resolucion.

d. La exencion del gravamen a los movimientos financieros que se realicen con los recursos administrados en las Cuentas
Maestras, en los términos del articulo 97 de la Ley 715 de 2001.

Articulo 6. Nomenclatura de las Cuentas Maestras. Las Cuentas Maestras para la administracion de los recursos del Sistema General
de Participaciones de que trata esta resolucion tendran la siguiente nomenclatura:
5. Para los recursos del componente Gratuidad: «Nombre del Fondo de Servicio Educativo + Cuenta Maestra + GR».

Articulo 7. Operaciones de crédito autorizadas. Las Cuentas Maestras de las que trata la presente resolucion solo aceptaran las
siguientes operaciones de crédito:
a. Los giros que realiza la Nacion-Ministerio de Educacion Nacional de los recursos del Sistema General de Participaciones para

educacion.

b. Los rendimientos financieros, que producto del convenio, sean reconocidos por la entidad bancaria, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 91 de la Ley 715 de 2001.

c. El reintegro de recursos que deba hacer cualquier tercero beneficiario registrado por la entidad territorial, el cual debera
realizarse exclusivamente por transferencia electrénica desde la cuenta de dicho tercero beneficiario.

Articulo 8. Operaciones débito autorizadas. Las Cuentas Maestras solo aceptaran como operaciones de débito, las siguientes:
i, Los giros que las entidades territoriales y los Fondos de Servidos Educativos realicen a los terceros beneficiarios previamente

registrados.

1. Los rendimientos financieros o excedentes que deban ser transferidos entre cuentas maestras para cumplir con la
normatividad vigente relacionada con el uso especifico de estos recursos.

2. Los reintegros que desde cualquier cuenta maestra deban realizar las entidades territoriales o Fondos de Servicios Educativos
a la Direccién del Tesoro Nacional.

Paréagrafo. Son operaciones debito no autorizadas, los pagos por boton electrénico de pagos del Proveedor de Servicios Electrénicos
(PSE), los cheques de gerencia, las operaciones por ventanilla, las operaciones por corresponsal bancario, los retiros por cajero
automatico y los débitos automaticos.



Asi mismo, son operaciones debito no autorizadas, las transferencias cuyo origen sea la cuenta maestra de Prestacion del Servicio
Némina docente, directiva docente y administrativa, hacia las demas cuentas maestras de las que tratan los articulos 3 y 4 de la
presente resolucion, salvo que sean para transferir rendimientos financieros o excedentes de acuerdo con la normatividad aplicable
para el uso especifico de dichos recursos.

Articulo 9 Beneficiarios de las cuentas maestras. Seran beneficiarios de las Cuentas Maestras:

1. las personas naturales o juridicas, de derecho piblico o privado que presten o suministren bienes o servicios conforme a la
destinacion de los recursos de la partida de Educacion del Sistema General de Participaciones, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 15 de la Ley 715 de 2001.

3. Las entidades territoriales, los titulares de tributos nacionales, departamentales y municipales asociados a la ejecucion de los
recursos del Sistema General de Participaciones para Educacion.

Articulo 10. Inscripcion de beneficiarios. Para que las entidades territoriales y los ordenadores del gasto de los fondos de servicios
educativos puedan realizar la inscripcion de los terceros beneficiarios de las Cuentas Maestras ante la respectiva entidad bancaria,
deberan previamente a ello, solicitar a estos terceros beneficiarios la siguiente documentacion:

1. Copia del documento de identidad (NIT, CC, CE) del beneficiario del pago de la Cuenta Maestra.

2. Certificacion bancaria expedida dentro de los tres meses anteriores al momento de la presentacion, en la que se indique: tipo
y nimero de cuenta, titularidad y su estado, el cual debe ser activo.

3. Para personas juridicas, el certificado de existencia y representacion legal, junto con la copia del documento de identidad del
representante legal.

SUSTITUCION DE LAS CUENTAS MAESTRAS

Articulo 14. Solicitud de sustitucion de una cuenta maestra. En caso que se requiera cambiar una Cuenta Maestra registrada, el
respectivo alcalde, goberador u ordenador del gasto del fondo de servicios educativos debera remitir la solicitud de cambio,
debidamente firmada, en la cual justifique de manera amplia y suficiente su peticion.

Dicha solicitud solo procedera por la configuracién de las siguientes causales:

1. Deficiencia comprobada de los servicios financieros prestados por la entidad bancaria en la cual se tiene la Cuenta Maestra.

2. Incumplimiento de lo pactado en el convenio con la entidad bancaria. El incumplimiento en él envio, por parte de las entidades
bancadas, del reporte de informacion establecido en el anexo técnico que hace parte integral de esta resolucion, por mas de dos
periodos consecutivos

3. Deficiencia comprobada y atribuidle a la entidad bancada sobre la disponibilidad de la plataforma virtual.

4. Cierre de la sucursal principal en el municipio del banco con el cual se tenga la cuenta maestra.

Paragrafo 1. El Ministerio de Educacion Nacional estudiara cada caso e informara la decisién a la entidad solicitante mediante escrito.
En caso de ser aprobada dicha solicitud, la entidad territorial o el ordenador de gasto del fondo de servicios educativos debera certificar
al Ministerio de Educacion, que la Cuenta Maestra sustituida fue saldada completamente, e igualmente deberéa anexar los documentos
establecidos en el articulo 12 de la presente resolucion.

Parégrafo 2. Con el propésito de minimizar los casos de posibles cambios de cuenta, las entidades territoriales y los ordenadores de
gasto de los fondos de servicios educativos deberan considerar criterios objetivos minimos a la hora de suscribir fos convenios con las
entidades bancadas, como son: dispenibilidad del producto Cuentas Maestras, diferentes canales de atencion al cliente, robustez de
la plataforma virtual, costos y comisiones.

Articulo 15. Reporte de informacion. Las entidades bancadas en las que se haya realizado la apertura de las Cuentas Maestras o
conversion a Cuentas Maestras de las entidades territoriales o de los Fondos de Servicios Educativos para la administracion de los
recursos de la partida de Educacion del Sistema General de Participaciones, reportaran la informacion establecida en el anexo técnico
dentro de los veinte (20) dias calendario siguientes al cierre de cada mes a partir de las fechas en las que las Cuentas Maestras se
entiendan perfeccionadas, a través de la Plataforma de Integracion de Datos (PISIS) del Ministerio de Salud y de la Proteccion Social,
conforme a lo dispuesto en el Anexo Técnico, el cual hace parte integral de la presente resolucion.

Articulo 16. Responsabilidad en el control de los recursos. Las Cuentas Maestras para el manejo de recursos del Sistema General de
Participaciones para Educacion, deberan ser abiertas bajo la responsabilidad del alcalde, gobernador u ordenador del gasto del Fondo
de Servicios Educativos, atendiendo criterios de sequridad y eficiencia en el manejo de los recursos publicos.

Articulo 17. Adopcion del Anexo Técnico. Addptese el Anexo Técnico denominado «Reporte de informacion de las Cuentas Maestras
de las entidades territoriales para el manejo de los recursos del Sistema General De Participaciones en educacion en sus componentes
de Prestacion del Servicio, Cancelaciones, Calidad - Matricula y Gratuidad», el cual es parte integral de la presente resolucion.



