
N

1 ATENCION AL PUBLICO

2 PROCESO DE MATRICULAS

3 CANCELACION DE MATRICULA

4 SIMAT

5 SIMPADE

6 MASTER

7 INGRESO  DE NOTAS ALUMNOS NUEVOS

8 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

9 ARCHIVO SECRETARIA GENERAL

10 LISTADOS  DE ESTUDIANTES

11 CARPETA INDIVIDUAL DEL ESTUDIANTE

12 FORMATOS VARIOS

13 ATENCION A DOCENTES

14 ATENCION A COORDINADORES

15 DUPLICADOS DE DIPLOMAS-ACTAS

16 DILIGENCIAMIENTO DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTA Y DIPLOMA 

17 RESTABLECIMIENTO DE CONTRASEÑAS ALUMNOS 

18 VERIFICACIONES ACADEMICAS ESCUELAS CLAUSURADAS

N

1 PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR (P.A.E)

2 TRANSITO ARMONICO

3 PRACTICAS UNIVERSITARIAS

4 JORNADA NOCTURNA

5 SUSPENSIONES A ESTUDIANTES

6 REVISION DE REQUISITOS GRADUADOS  JORNADA NOCTURNA

7 ICFES JORNADA NOCTURNO

8 APOYO A RECTORIA

1 SEDE DARIO LONDOÑO Y NOCTURNA

ACTIVIDADES PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN CONJUNTO

ACTIVIDADES INDIVIDUALES

ASIGNACION DE JORNADA



SOR MARINA GUZMAN 

ATENCION AL PUBLICO

PROCESO DE MATRICULAS

CANCELACION DE MATRICULA

SIMAT

SIMPADE

MASTER

INGRESO  DE NOTAS ALUMNOS NUEVOS

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

ARCHIVO SECRETARIA GENERAL

LISTADOS  DE ESTUDIANTES

CARPETA INDIVIDUAL DEL ESTUDIANTE

FORMATOS VARIOS

ATENCION A DOCENTES

ATENCION A COORDINADORES

DUPLICADOS DE DIPLOMAS-ACTAS

DILIGENCIAMIENTO DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTA Y DIPLOMA 

RESTABLECIMIENTO DE CONTRASEÑAS ALUMNOS 

VERIFICACIONES ACADEMICAS ESCUELAS CLAUSURADAS

SOR MARINA GUZMAN 

PROGRAMA FAMILIAS EN ACCION

VERIFICACIONES  ACADEMICAS UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA 

COLEGIO NOCTURNO DE ANTIOQUIA- CERTIFICADOS

INFORME FUNDACIONES

TIQUETE ESCOLAR

REVISION DE REQUISITOS GRADUADOS  BACHILLERATO

ICFES JORNADA BACHILLERATO

VALIDACIONES BACHILLERATO

RETIRO DE ESTUDIANTES SIMAT POR CANCELACION 

BACHILLERATO

ACTIVIDADES PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN CONJUNTO

ACTIVIDADES INDIVIDUALES

ASIGNACION DE JORNADA



DIANA BARBETTI

ATENCION AL PUBLICO

PROCESO DE MATRICULAS

CANCELACION DE MATRICULA

SIMAT

SIMPADE

MASTER

INGRESO  DE NOTAS ALUMNOS NUEVOS

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

ARCHIVO SECRETARIA GENERAL

LISTADOS  DE ESTUDIANTES

CARPETA INDIVIDUAL DEL ESTUDIANTE

FORMATOS VARIOS

ATENCION A DOCENTES

ATENCION A COORDINADORES

DUPLICADOS DE DIPLOMAS-ACTAS

DILIGENCIAMIENTO DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTA Y DIPLOMA 

RESTABLECIMIENTO DE CONTRASEÑAS ALUMNOS 

VERIFICACIONES ACADEMICAS ESCUELAS CLAUSURADAS

DIANA BARBETTI

SALIDAS PEDAGOGICAS

INFORME CONSIGNACION TESORERIA

REVISION REQUISITOS GRADUADOS SABATINO

ARL MEDIA TECNICA

INFORME SEMANAL: COMPARATIVO MASTER /SIMAT/ SIMPADE Y 

POBLACION EXTRANJERA

IMPRESIÓN DE LIBROS DE VALORACION Y MATRICULA

ICFES JORNADA SABATINO

CONSOLIDADO NO MATRICULADOS COLOMBIANOS Y EXTRANJEROS

SABATINO

ACTIVIDADES PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN CONJUNTO

ACTIVIDADES INDIVIDUALES

ASIGNACION DE JORNADA



ESTEFANY USMA

ATENCION AL PUBLICO

PROCESO DE MATRICULAS

CANCELACION DE MATRICULA

SIMAT

SIMPADE

MASTER

INGRESO  DE NOTAS ALUMNOS NUEVOS

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

ARCHIVO SECRETARIA GENERAL

LISTADOS  DE ESTUDIANTES

CARPETA INDIVIDUAL DEL ESTUDIANTE

FORMATOS VARIOS

ATENCION A DOCENTES

ATENCION A COORDINADORES

DUPLICADOS DE DIPLOMAS-ACTAS

DILIGENCIAMIENTO DE LIBRO DE REGISTRO DE ACTA Y DIPLOMA 

RESTABLECIMIENTO DE CONTRASEÑAS ALUMNOS 

VERIFICACIONES ACADEMICAS ESCUELAS CLAUSURADAS

ESTEFANY USMA

DANE

CORPORACION CASA VIDA

REVISION REQUISITOS DE GRADUACION JORNADA DOMINICAL

CARGA ACADEMICA MASTER

CREACION DE CORREO ELECTONICO DOCENTES NUEVOS

IMPRESIÓN DE BOLETINES 

ICFES JORNADA DOMINICAL

IMPRESIÓN DE CONSOLIDADOS ACADEMICOS 

PRIMARIA - CAMINAR EN SECUNDARIA - DOMINICAL

ACTIVIDADES PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN CONJUNTO

ACTIVIDADES INDIVIDUALES

ASIGNACION DE JORNADA


