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PROPOSITO

Al finalizar el desarrollo de esta guia los estudiantes del CLEI Il comprenderéan el
uso de los signos de ortografia y los aplican en un escrito y en la oralidad.
Identificaran el parrafo como parte de la estructura de un texto, redactaran escritos

y los comunican oralmente, haciendo uso de ello.

ACTIVIDAD 2 (CONCEPTUALIZACION)
LA ORTOGRAFIA

La ortografia es el conjunto de reglas y normas escritas para la comprension de la
lectura y la adecuada

redaccion de textos. La ortografia es la base para una adecuada comprension de la
lectura. Para tener una adecuada ortografia al escribir y al leer, es necesario tener
en cuenta los signos de ortografia.

Los signos de puntuacién son: el punto (.), la coma (,), el punto y coma (;), los dos
puntos (:), signos de interrogacion (¢,?), signos de exclamacion (j!), entre otros.
Ejemplo: Observa, lee y analiza muy bien el siguiente mapa conceptual con los

conceptos y funciones de los signos de puntuacion.




¢ QUE SON LOS SIGNOS DE ORTOGRAFIA?

!

Son sefiales o marcas graficas que se utilizan para dar sentido a la
lectura de oraciones, frases, parrafos y textos en general.

Los signos de puntuacion, son...

[ ]
| ElPuntoy coma (;) | [ Los dos puntos (:) I
l l
Se utiliza para se utiliza cuando hay se utiliza cuando se va a se utilizan asi:
indicar el fin de una enumeracion, completar una idea a) Al principio de una
una oracion, separando cada palabra. segun el tema del que carta tras finalizar el
de una frase o En la lectura indica que se esta escribiendo. saludo.
de un parrafo, hay que realizar una b) Cuando se van a
o de un texto. pausa. La Ultima palabra repetir exactamente las
Después de un de la enumeracion no se palabras que pronuncio
punto siempre separa por coma, sino otra persona.
se comienza que se introduce con la ¢) Al iniciar una
con mayuscula conjuncion “y”. enumeracion.
inicial.

TIPOS DE PUNTO
Existen tres tipos de punto de pendiendo de su ubicacion en un texto y de su funcion
en la lectura: punto seguido, punto aparte y punto final.
Ejemplo: Observa, lee y analiza muy bien el siguiente mapa conceptual con los tipos

de punto y su funcioén.

Tipos de punto usados en ortografia

|

I El Punto seguido | I El Punto aparte | [EI Punto final I
Se utiliza cuando Se utiliza cuando termina Se utiliza para cerrar
termina una oracion o un parrafo, es decir, un texto.
frase con sentido separa dos parrafos
completo dentro de un diferentes. Luego del
parrafo. Luego de punto aparte siempre se
punto seguido se deja un espacio (renglon) y
escribe mayuscula se escribe mayuscula
inicial. inicial.

OTROS SIGNOS DE ORTOGRAFIA IMPORTANTES
Otros signos de ortografia utilizados en la escritura que nos ayudan a tener una
mejor lectura'y comprension son: las comillas, los signos de interrogacion, los signos

de admiracion, los paréntesis.



Ejemplo: Observa, lee y analiza muy bien el siguiente mapa conceptual con otros

tipos de signos de ortografia y su funcién en un escrito.

Otros signos de ortografia importantes

|

Son...
[ I I |

Las comillas “ * Signos de interrogacion ¢ ? Signos de admiracion ! | Los paréntesis ( )
Las comillas se Se utilizan para se utilizan para Se utilizan para
usan dentro de un indicar que se hace indicar que se insertar palabras
escrito para hacer una pregunta, es expresa una aclaratorias sobre
enfasis en una decir, que forman emocion como: el algo que venimos
palabra que ) una oracion asombro, la escribiendo.
requiere “cuidado interrogativa. sorpresa, la felicidad
dent_ro de una o la tristeza, es
oracion, es decir, decir, que forman
para resaltar una una oracion
palabra. exclamativa.

EJEMPLO DE APLICACION DE SIGNOS DE ORTOGRAFIA EN UN TEXTO
Observa, lee y analiza muy bien el siguiente ejemplo donde aparecen sefalados los

signos de puntuacion aplicados a un texto.

[ Punto seguido ] [ Punto y coma ] [ Punto aparte ] [ Punto seguido ]

[ i
ama de Andrés ya ha tomado su café/ con
tostadas."Es hora de desperiar a su hijo o se hara tarde para su clase virtual.” Casi
a oscuras, se acerca a la uena cama y busca su cfrita bajo la cobija para darle
un beso de buenos dias; si no lo hiciera le extrafiaria.

A las ocho7de la mafiana la

Andrés se {desperezay’, se pone las chanclas, va al bafio, se bafa, se viste y se
sienta en la cocina. Moy tiene mucha hambre pero por suertg, su madre le ha
preparado sy desdyuno favorito: chocolate, arepa y quesit. Después, Andrés
prende su tablletd y se conecta a Ita clase con shig compa#Aeros y la profesorg.

1% A 7
[ comillas ] [ Dos puntos ] [ Punto final ]

EJEMPLOS DE APLICACION DE OTROS SIGNOS DE ORTOGRAFIA EN UN
TEXTO
Observa, lee y analiza muy bien el siguiente ejemplo donde aparecen sefialados

otros signos de ortografia aplicados a un texto.



EL PARRAFO
Un parrafo es un conjunto de oraciones con sentido que tratan un mismo tema. Los
parrafos se diferencian dentro de un texto porque estan separados por un espacio
(separados por un renglén que puede ser imaginario). No existe una norma para el
tamafio de un parrafo, pero normalmente puede tener entre cuatro y cinco lineas (o
renglones). Un péarrafo siempre se empieza con mayuscula inicial, y termina con un

punto aparte. Varios parrafos conforman un texto.

[ Signos de interrogacion ] [ Paréntesis ]

¢Por qué ese mono sera asi? Siempre va cargando con una canasta hecha con ramitas
y cuando tiene mas de treinta nueces, hace una deliciosa torta de frutos secos y
mermelada de mango. Como Tito es tan generoso, comparte la torta con sus amigos la

ardilla y el erizo. igu\é felicidad con esta torta tan buetﬁ! Dicen todos sus amigos.

.

[ Signos de admiracion ]

Ejemplo:
Observa, lee y analiza muy bien el siguiente ejemplo donde aparece un parrafo y

sus partes.

Los rios son corrientes de agua dulce que se forman por al agua de la lluvia, de los
Pérrafo 1 |—4{manantiales, del hielo y de la nieve; en nuestro planeta existen muchos tipos de
rios. La mayoria de los rios nacen en la parte alta de las montafias y van
recorriendo el paisaje hasta que llegan al mar y vierten en él sus aguas.

espacio —

Algunos rios son muy cortos, pero otros parecen infinitos porque miden miles de
kilometros y cruzan varios paises; el rio mas largo del mundo es el Amazonas. En
Parrafo 2 =4 nuestro pais Colombia el rio mas largo es el rio Magdalena, que nace en el sur,
recorre todo el pais y desemboca sus aguas al norte en el mar Caribe. Debemos
Euidar al rio Magdalena, pues actuaimente van bastantes contaminadas sus aguas.




ACTIVIDAD # 1
Escribe con color rojo los puntos y las comas donde corresponda, dentro del

siguiente parrafo.

Ayer mi mama me desperté con un beso a las ocho de la maiana Ella ya se
habia tomado su café con tostadas Me levanté me puse las chanclas fui al
bafio me bafié me vesti y me senté en la cocina tenia mucha hambre Por
suerte mi mama habia preparado mi desayuno favorito: chocolate arepa y
quesito Después prendi mi tableta y me conecté a la clase con mis compaiieros

y la profesora

ACTIVIDAD # 2
Escribe con color rojo los dos puntos y las comas donde corresponda, dentro de

la siguiente frase.

Tengo organizados mis juguetes por colores asi azules verdes rojos blancos

amarillos y negros.

ACTIVIDAD # 3

Escribe con color rojo los signos de interrogacién y admiracién, donde
corresponda en el siguiente texto.

Mi mascota se llama “Paco”. Es bastante loco porque a veces no me obedece ni
comprende lo que le digo. Cuando le digo que salte, no salta y cuando le digo que
no salte, salta.

Qué le pasara a mi mascota pues no sé. Lo Unico que sé, es que yo la quiero
mucho.

Qué felicidad tengo de tener una mascota tan loca

ACTIVIDAD #5

Los siguientes péarrafos estan en desorden segun la historia. Ordena los péarrafos
escribiendo con color rojo el numero (1, 2 y 3) dentro de los cuadritos de cada
parrafo segun corresponda. Recuerda que debes leer muy bien la historia para

ordenar los parrafos de forma adecuada.



Al terminar la clase, mi profesor nos pregunta las inquietudes que tenemos y nos deja

actividades para practicar la escritura y los signos de ortografia. Por todo lo anterior, me

gusta mucho conectarme a las clases virtuales, porque puedo conversar con mi profesor y
mis compafieros. jTodos me hacen mucha falta!

Les voy a contar como es mi rutina en un dia cualquiera de mi vida:

Me levanto, me bafio , me visto y desayuno. Mi mama me deja su celular para conectarme
a la clase con mi profesor; organizo mis Utiles y me conecto a la clase virtual a la hora

indicada por mi profesor.

Cuando ya estoy en la clase saludo a mi profesor y a mis compafieros. Hoy por ejemplo, la
clase es de espariol. Estamos aprendiendo los signos de ortografia y como escribir bien

para poder comprender mejor lo que leemos. Durante la clase vamos escribiendo los

textos que hay en pantalla y los signos. Debo poner mucha atencion para escribir bien los

signos de ortograffa en mi texto.

ACTIVIDAD # 6
Completa el siguiente parrafo. Escoge del cuadro las frases que faltan.
Todas las noches antes de acostarse

, abre su cofre de

madera y mira las cosas que hay dentro. Luego,
Me gusta observarlo, en

silencio, desde la puerta. Nunca lo he interrumpido. Pero me intriga mucho lo que el

Por eso, y porque creia que el abuelo no estaba,

lo que contenia. ¢ Qué guardara aqui dentro?

En ese momento

—¢,Qué buscas debajo de mi cama?

vuelve a ponerlo en su sitio - he cogido el cofre para tocarlo y ver si podia
adivinar - abuelo guarda con tanto interés - aparecio el abuelo - el abuelo
50 sienta sobre la cama

ACTIVIDAD # 7

Ordena el parrafo y escribelo en tu cuaderno.

¢+ Algunos comen solo dulces, y eso no esta nada bien. Hay que comer de todo.

¢ Finalmente, una mala alimentacién puede producir enfermedades, problemas de

obesidad o de falta de peso y un mal desarrollo.



¢ Entonces, debemos seguir una alimentacion variada, porque de lo contrario
nuestro crecimiento puede verse perjudicado.

¢ Ademas, nuestro cuerpo necesita diferentes sustancias nutrientes y estas se
hallan repartidas entre las diferentes clases de alimentos.

ACTIVIDAD # 8

Escribe una anécdota que te haya pasado en tres parrafos, usando correctamente

los signos de puntuacion.

FUENTES DE CONSULTA:
https://ortografiaparaninos.blogspot.com/p/uso-de-los-signos-de-

puntuacion.html
https://colombiaaprende.edu.co/
http://castellanaprimero.blogspot.com/2013/05/arado-tercero.html
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