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CIRCULAR N° 12 del 13 de febrero de 2025

PARA: Comunidad Educativa Héctor Abad Gémez
ASUNTO: Orientaciones generales sobre el proceso de eleccién del gobierno
escolar 2025. Por un liderazgo activo y trasformador fundado en la democracia.

“La democracia que antes que una forma politica es una forma de vida, se caracteriza
por la gran dosis de transitividad de conciencia en el comportamiento humano,
transitividad que sélo se desarrolla en el debate, el examen de los problemas y en la
participacion”. (Freire, 1969, p. 76)

“La conquista de la democracia supone la organizacion del pueblo en muchos niveles,
se puede hacer en los barrios, en una junta de accién comunal, en las comunidades
indigenas, etc. Y esta organizacion es esencial porque es la manera que tiene el
pueblo de producir su propia cultura, no sélo de recibirla” ...El pueblo disperso, las
masas impotentes cada cual, refugiado en su pequefia miseria sin mas relaciones de
linderos, de celos, es un pueblo que no produce nada...es un pueblo que esta perdido
no solamente porque hay tanta miseria sino porque no tiene una cultura y creatividad
propia” (Democracia y Participacién en Colombia. Zuleta, 1981, p.2)

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Enero 30 a | Acompafiamiento y promocion del liderazgo estudiantil del RECTOR
marzo 14- | proceso democratico para la eleccién del gobierno escolar 2025 "
2025 _ Comité _
Conformacion del Comité de Democracia Escolar. Democracia
(Planea, orienta, verifica y realiza el proceso de eleccion e Nucleo de

implementacién del proyecto para la democracia). El rector
mediante circular de su despacho procedera a programar las
fechas para la conformacién de los érganos de gobierno escolar:
Consejos Directivo y Académico, Organos que aportan a la
democracia: Consejos de estudiantes y padres, personero,
contralor y representante de los estudiantes al Consejo Directivo
y otros cargos.

Desarrollo Humano

Area de Ciencias
Sociales




Elaboracion del calendario electoral

Enero 31

Eleccién del representante y mediador escolar: el dia viernes en
direccion de grupo se desarrolla una guia para las elecciones.

Coordinadores,
Comité de
Democracia,
directores de grupo
y estudiantes.

3 de
febrero a 3
de marzo

Proceso de sensibilizacién a los estudiantes de la institucion para
orientar sobre el derecho a elegir y ser elegido. Se realizan
Jornadas de sensibilizacion e informacién sobre el proceso
democratico que se llevara a cabo.

Acompafiamiento y promocién del liderazgo estudiantil y de la
comunidad educativa.

Se motiva la participacion de estudiantes, padres y madres de
familia, egresados, sector productivo, profesores y comunidad
educativa en general; como candidatos(as) a Personeria Escolar,
Contraloria, Consejo Estudiantil, Consejo Directivo y Academico,
Comité de Convivencia Escolar, Comité de Riesgos Y Comite del
PAE.

El Nucleo de Desarrollo Humano aborda durante el primer
periodo el desarrollo de contenidos y competencias ciudadanas
relacionadas con el gobierno escolar; se sugieren temas como:
democracia, organismos de participacién, comunidad educativa,
participacion, liderazgo, Manual para la Convivencia, debido
proceso, derechos humanos, valores abadistas, cuidado de lo
publico y sentido de pertenencia. Estado social de derecho,
dignidad humana, veedurias ciudadanas entre otros.

Comité
Democracia

Nucleo de
Desarrollo Humano

Area de Ciencias
Sociales

7 de
febrero

Eleccién candidatos(as) al Consejo de Padres

Docentes y Padres
de Familia

Febrero 12

Primer Encuentro Presencial Maestros programadoc por
Secretaria de Educacion, en el Inem, para orientaciones sobre
proceso electoral.

Primer encuentro Comité de Democracia para definir la ruta a
seguir en el proceso institucional de la eleccion del gobierno
escolar.

Comité
Democracia

Profesor Gonzalo
Cortés

14 de
febrero a 3
de marzo

Sensibilizacién y definicion de perfiles: con guia de orientacion de
grupo, la guia define los perfiles, dinamicas y campafias.
Capacitacion a candidatos y lideres estudiantiles.

Formaci6n a los representantes y mediadores de grupo.

Comité de
democracia.




14 de
Febrero

Reunién Comité de Democracia a las 11 am para organizar las
comisiones de trabajo responsables de los nombramientos de los
diferentes comités: padres de familia, estudiantes y profesores.

Pautas asamblea padres de familia mes de marzo (organizacion
de comisiones).

Comité para la
Democracia

17 de
febrero al 3
de marzo

Definicién de candidatos a personeria, contraloria, representante
de los estudiantes ante el consejo directivo, lider de mediacién y
permanencia y Lider SoyED.

Inscripciones de candidatos(as) para los diferentes 6rganos de
participacion del gobierno escolar, todos los estamentos,
Comunidad Educativa en general:

Estudiantes, egresados, padres y madres acudientes y profesores
para: Personero, Contralor, aspirantes a Consejo Directivo,
Mediador estudiantil, Representantes grupo.

Docentes para Consejo Académico.

Pautas de induccion para su postulacion.

Orientacién y asesoria para la elaboracion de sus propuestas de
trabajo. Deben responder a las funciones del cargo para el que
van a ser elegidos. Las propuestas deben ser publicas

Es deseable que los estudiantes que se lanzan como candidatos
y candidatas representen los intereses de un colectivo. Esto
ayudara a comprender la importancia de las propuestas y de la
dimension de la responsabilidad del cargo para el que sera
elegido. La dinamica de formar el Comité de Apoyo ayuda a que
estudiantes de otros grados y sedes puedan involucrarse de
manera mas activa en el proceso electoral.

Registrar oficialmente su candidatura: previo cumplimiento con
los requisitos y aprobacién del Comité para la Democracia. Debe
llenar el formato de su candidatura con sus propuestas y
organizar su comité de apoyo para su campafa.

Realizar el sorteo para definir los numeros de tarjetones
electorales para los candidatos(as) a contralor(a) y personeria.

La institucion cada afio elige para la jornada sabatina y nocturna
un personero(a) “simbolico” para que represente sus intereses.
Igualmente, para contribuir con la sensibilizacién democratica se
elige un personerito para prescolar y para el quinto grado.

Comité
Democracia

Nucleo de
Desarrollo Humano

Area de Ciencias
Sociales

18 de
febrero al 3
de marzo

Campafia electoral sensibilizacién y orientaciones para los
candidatos(as) organizacion del cronograma de rotacién de la
campana de los diferentes candidatos (en igualdad de
condiciones y oportunidades), en el patio salén (bachillerato), por
los salones, sedes y jornadas.

Presentacion de los candidatos ante los estudiantes de las

Comité
Democracia

Gonzalo Cortés
Entorno protector

Maestros en




diferentes sedes y jornadas

Inicio de campafias de los

publicitarias y comunicativas.

candidatos(as), estrategias

La publicidad (fisica o digital), el uso de los medios de
comunicacién (impresos o digitales), los tiempos y contenidos de
la propaganda electoral deben ser temas regulados por Comité
para la Democracia previa aprobacién a través de los Comités
Electorales, siguiendo los principios de igualdad, moralidad y
proporcionalidad.

formacién
Claudia Zuleta

Juan Carlos
Sepulveda

Yolida Ramirez
Julia Rosa Mena
Marta Davila

Marioc Guerra

18 al 20 de

Capacitacion virtual a candidatos a personeria, contraloria y lider

Claudia Zuleta,

febrero SoyEd por parte de Secretaria de Educacién. Juan Carlos
Sepulveda y
(Candidatos por dia distribuidos en las diferentes jornadas y| Gonzalo Cortés
sedes, es responsabilidad de los candidatos)

Febrero 24 | Asamblea general de profesores (de 11am a 1pm), para la | Comite parala
Eleccién de docentes representantes a los diferentes Democracia
estamentos de participacion institucional: Claudia Zuleta,

Juan Carlos
+ Consejo Directivo Sepulveda y
» Consejo Académico Gonzalo Cortés
o Comité de Convivencia !
» Comité para la Gestién del Riesgo Escolar
e Comité del CAE
o Comité del Copasst

Febrero 25 Reunion de Consejo de padres de familia para elegir | Consejos de
representantes, a las 11 am en biblioteca escolar en placita de Padres
flores: Comite de

Democracia
e Consejo Directivo
e Comité dei CAE
e Comité de Convivencia Escolar
+ Comités de promocién y evaluacion

Febrero Foro-debate electoral, con la participacion de los estudiantes Comite para la

26 27, 28 | candidatos(as) en la mariana, tarde, nocturno y sabatino. Ambas Democracia

y 1de sedes. Los candidatos (as) responden. Profesores Area de

Marzo Ciencias Sociales

Miércoles 26 de Febrero en la sede 11am-12m primaria
Miércoles 26 de Febrero en la sede 1pm-2pm procesos basicos y
aceleracion.

Jueves 27 de Febrero: 6, 7, 8 y Aceleracion. Hora 9:30am

y docentes due
estanenlahora de
clase




Jueves 27 de Febrero: 9, 10 y 11. Hora 10:30am
Jueves 27 de Febrero: Primaria placita. Hora 1pm-2pm

Viernes 28 de Febrero: Caminar en secundaria. Hora 4:30pm-
6pm
Viernes 28 de Febrero: Nocturna. Hora 6:30pm-7:30pm

Sabado 1 de Marzo: Sabatino. 10am-11am

Debatir, Intercambiar opiniones, plantear preguntas en torno Ia
vida escolar, gobierno escolar, participacién, Manual de
convivencia, a un tema o subtemas de interés comun, asi como
compartir las propuestas de cada uno(a) en caso de ser
elegido(a) ,habilidades, experiencias o respuestas a preguntas .

Marzo 3 al | Preparacion logistica para la celebracién de los dos dias de |a Comité para la

8 democracia “DIA D" (marzo 7 y 8-sabatino). Democracia
Se definen los estudiantes que cumplen funciones de jurados de Estudiantes
mesa de votacion y apoyo logistico. Seleccion y capacitacion de | ggleccionados de
los jurados de votacion los grados decimo
Seleccién y capacitacion de los Testigos electorales, veedores y y once
apoyo logistico. Capacitacion de jurados, Funciones y tareas. _

Claudia Zuleta
Revision tecnologica y de conectividad para el voto electrénico. . .
Victor Cariola

Simulacro de votacién. Carolina Romero
Es importante utilizar las tecnologias y redes sociales, pero no Lorby Ospina
olvidar que el material real y visual ayuda para generar confianza ] .
en el proceso. Recordemos que actualmente en Colombia las| Yolida Ramirez
elecciones son en urnas y no virtuales, combinar estos elementos
ayuda a los jovenes y en especial a los nifios, a la realidad de ser
votante.
Elaboracién de las urnas para los votos fisicos.
Elaboracion de los tarjetones para votos fisicos

marzo Conformacioén de la Organizacién electoral

Las directivas institucionales protegeran el ejercicio de derecho al
voto, otorgando plenas garantias a los estudiantes en el proceso
electoral y actuando con imparcialidad, de tal manera que ningtin
candidato tenga privilegio sobre los demas.

Los estudiantes habilitados para votar seran aquellos que estén
matriculados en el SIMAT con fecha de corte del dia 15 de marzo
de 2025, esta informacion es el Censo Electoral de referencia,
se toma para consolidad el nimero total de votantes.

Las mesas con los computadores (plataformas virtuales-urnas)
estaran disponibles de 7 am a 9 pm. El dia viernes 7 de marzo
(cubre las tres jornadas) y en el sabatino, sabado 8, desde las 7

Comité para Ia
Democracia
Nucleo de
Desarrollo
Humano

Area de Ciencias
Sociales

Jurados de
Votacion

Testigos
Electorales

Comité Electoral:




am. a 3p.m. Las mesas con los computadores (plataformas
virtuales-urnas) de la sede Dario Londofio estaran disponibles en
el horario de 7 am 3pm el dia viernes 17 de marzo.

La organizacién electoral para un buen desarrollo se apoya en las
siguientes instancias:

Comité Electoral: Es la instancia encargada de planear, regular y
desarrollar las distintas fases del proceso electoral en cada
Establecimiento Educativo. Se

Conformara por un directivo, dos docentes (entre ellos el de
Democracia Escolar), un representante de los padres de familia,
dos representantes de los estudiantes y contara con el
acompafiamiento del Profesional de Apoyo Institucionat.

Programa entorno
protector-mesa de
democracia.

Docentes de
tecnologia

Jurados de Votacién: Son los padres y madres de familia,
estudiantes, docentes y egresados quienes, en representacion de
la comunidad educativa, estaran al frente de todo el proceso de
elecciones con el fin de garantizar la transparencia de la jornada
electoral. Se encargan de recibir a los votantes, validar la
identificacion de cada estudiante mediante el respectivo carne
institucional o documento de identidad, registrar a cada elector en
las listas proporcionadas por el comité electoral, eniregar los
tarjetones o el equipo de computo, contar los votos de sus
respectivos puestos de votacion (es electronico), consolidarlos de
forma escrita y entregar al comité electoral ios resultados una vez
finalice el proceso de votaciones.

NOTA: los jurados de votacién deben identificarse y convocarse
previamente segln criterios y metodologias concertadas por el
comité electoral.

Testigos Electorales: Son los veedores internos del proceso
electoral, que representan a los estudiantes que se inscribieron
como candidatos a Personeria.

Cada candidato o candidata podra inscribir a los testigos
electorales (estudiantes de grados superiores) ante el docente de
Democracia Escolar, pero sdlo podra permitirse un testigo por
cada mesa o punto de votacién. Los testigos no podran en ningun
momento insinuar o influir por cualquier medio el voto de los
estudiantes, pues se puede generar la anulacion de los votos que
ese candidato saque en la mesa o puesto de votacion.

Comité Veedor. Se encargarda de garantizar que el proceso
glectoral se esté llevando a cabo segun los parametros
establecidos en el presente comunicado, ademas de recibir e
informar cualquier tipo de anomalia o irregularidad durante la
jornada de elecciones. Ei comité sera conformado por integrantes
de la Mesa de Democracia Escolar (Alcaldia de Medellin,
Contraloria General de Medellin y Personeria Municipal de
Medellin}.

Algunas circunstancias Especiales reglamentadas por la Ley




115/94

Fraude electoral: Se configurara como fraude electoral cualquier
accion encaminada a impedir, manipular, esconder o modificar los
resultados electorales o la votacién. El estudiante candidato que
sea sorprendido o que su responsabilidad sea probada en uno de
los anteriores supuestos, la Institucion Educativa podra tomar las
decisiones desde un enfoque pedagégico restaurativo,
recordando que este proceso de Democracia Escolar se da
desde lo ético y lo pedagégico.

Empate: El empate electoral se puede presentar cuando dos
candidatos al mismo cargo, sacan igual nimero de votos. En
estos casos, la eleccién del candidato o candidata ganador se
podra hacer por suerte: se pondra los nombres de los candidatos
empatados en una de las urnas y un directivo, en presencia de
jurados y testigos, extraera de ella el nombre del ganador; o
podran hacerse nuevas elecciones exclusivamente con los dos
estudiantes candidatos empatados.

Marzo 5 Cierre de la campafia a las 9 p.m. Comité para la
Desmonte de toda la publicidad (marzo 5) Democracia
Marzo 7 y | DIA D-Apertura de la jornada electoral Comité para la

Dia de eleccién de personero, contralor y representante de los
estudiantes al directivo.

Se inicia la apertura de la jornada electoral con un acto
protocolario, se programan actividades de caracter lidico,
recreativas y pedagogicas.

Se estableceran mesas con computadores para garantizar el
derecho al voto. Ubicadas en los corredores del primer piso, en
la biblioteca y salas de tecnologia. Organizadamente se
programara este ejercicio por grupos.

Proceso electoral:

El proceso de elecciones escolares debe garantizar los principios
de la participaciéon en condiciones de igualdad, transparencia e
imparcialidad; aspectos que deben estar pactados en el Manual
de Convivencia y hacer parte integral del Proyecto de Democracia
Escolar.

Las votaciones se realizan de manera presencial, de forma
electronica. Programa HAGO DEMOCRACIA, instalado en la
plataforma MASTER.

Censo electoral. Tener un control previo del listado de
estudiantes matriculados en la HAG (planillas) y nimeros de
documento habilitados para votar.

El auditaje total de los escrutinios debe corresponder al total de

Democracia

Jurados de
Votacion

Testigos
Electorales

Comité Electoral

Subsecretaria de
Prestacion Servicio

Educativo -
Programa Entorno
Escolar Protector —
Lideres Futuro
Mesa de
Democracia
Escolar




numeros de documento habilitados para las votaciones. {(Censo
electoral). Garantizar el derecho al voto a todos(as)

La persona encargada de hacer el soporte tecnologico debe
garantizar absoluta confidencialidad y no divulgacion de los
nombres y los voios. Es responsable del consolidado de los
resultados del voto electronico. Para elio estara acompafiado de
los testigos electorales.

Garantizar que la jornada se cietre el dia 18 de marzo a las 3 p.m.
(tarea realizada por el ingeniero Luis Emilioc Montoya Arredondo
creador de la aplicacion para las votaciones)

El 7 de marzo (Dia D), no se permitira ninglin tipo de publicidad o
propaganda por parte de los candidatos y sus equipos de apoyo.

Los estudiantes candidatos sélo pueden ir a votar, no pueden
permanecer dentro o alrededor de las instalaciones del
Establecimiento Educativo.

EL Voto libre y secreto

Debe garantizarse el derecho que tiene cada estudiante o
integrante de la comunidad educativa, de votar lioremente sin
revelar sus opciones ¢ preferencias.

Recomendaciones

La comprension del proceso electoral de Primaria y Secundaria
es diferente, si se utilizan herramientas pedagogicas
diferenciales, ayuda a un mejor aprendizaje

Hacer publico el calendario electoral por todos los medios
posibles.

Los candidatos, hombres y mujeres, se les debe facilitar con un
periodo de tiempo para poder hacer su campana, es decir,
exponer a los votantes qué motivaciones, propuestas y propositos
tienen como candidatos.

Se debe dar a conocer a los candidatos(as) algunos principios
éticos y reglas del juego de la campania.

Pacto de transparencia electoral:

Rechazo al uso la violencia como forma de hacer politica, asi
como las acciones violentas en todas sus manifestaciones

El debate, la discusion de las propuestas e ideas para la
comunidad y no con ataques personales.




7y8de
marzo

ESCRUTINIOS

El conteo y sistematizacion se realizara al finalizar la jornada
democratica el 7 de marzo del 2025 después de las 3p.m, se hara
de manera electronica, (contamos para ello con el programa
HAGODEMOCRACIA desarrollado por el ingeniero Luis Emilio
Montoya Arredondo, docente de nuestra institucion y responsable
técnico de consolidar los votos electronicos, en presencia de los
jurados y de los testigos electorales. Estos se entregan para ser
totalizados con los votos fisicos de urnas.

Una vez se cierra la jornada, los jurados de cada mesa proceden
a contar los votos por candidatos y a consignarlos en un acta de
conteo de mesa, en presencia de los testigos electorales e
integrantes del Comité para la Democracia.

La comision escrutadora recibe las actas de todas las mesas de
votacién y se totalizan los resultados.

Cualquier inquietud, observacién o sugerencia, se podran
comunicar a través de los correos:

Correo Institucional: ie. hectorabad@medellin gov.co

Correo: eeplider@medeliin.edu.co

Programa Entorno Escolar Protector -Lideres Futuro (escribir
correro

luisemiliomontoya@iehectorabadgomez.edu.co

Profesor e
ingeniero Luis
Emilio Montoya
Arredondo,

Comité para la
Democracia

Jurados de
Votacion

Testigos
Electorales

Comité Electoral

11 de
marzo

PUBLICACION OFICIAL DE RESULTADOS DE VOTACION

Sera socializado por el Rector Hernan Zapata, a través de un
comunicado publico, el cual sera difundido por todos los medios
comunicativos  institucionales, igualmente las autoridades
electorales, mediante todos los medios a su disposicién (fisicos y
virtuales), entregan los resultados a toda la comunidad de la
institucién educativa.

Comité para la
Democracia
Jurados de
Votacion
Testigos
Electorales
Comite Electoral

14 de
marzo

Acto de Posesién del nuevo gobierno escolar 2025-2026 Preside
el rector.

Posesionar y juramentar mediante acto protocolario a todos los
integrantes del gobierno escolar

Rectoria

Comité para la
Democracia

Oscar Soto

Marzo 31

Reunién del comité para la democracia.
» Evaluacién y analisis del Dia de la Democracia.
* Plan de Transformacién Sostenible 2025
+ Propuestas y varios

Comité para la
Democracia




Abril 28 Reunion evaluativa del proceso de implementacion Plan de Comité para la
Transformacion Sostenible 2025- Varios Democracia
Entorno profector
Marzo 9| Formacién y capacitaciones permanentes de los lideres Subsecretaria de
hasta el 20 . . - , Prestacion Servicio
de Las entidades externas, Secretarias del Municipio de Medellin
noviembre ofrecen capacitaciéon permanente Educativo —

Programa Entorno
Escolar Protector —
Lideres Futuro
Mesa de
Democracia

Escolar

Los estudiantes habilitados para votar seran aquelios que estén matriculados en el
SIMAT y TAMBIEN los que estén en proceso de matricula (hay estudiantes con
dificultades en papeleria y no han podido asentar su matricula) con fecha de corte del
dia 16 de marzo de 2025, esta informacion es el Censo Electoral de referencia, se
toma para consolidad el nimero total de votantes. Todo el proceso electoral sera
orientado por el comité de democracia y la rectoria dispondra de los recursos
tecnoldgicos y logisticos necesarios para que esto se lleve a cabo de manera exitosa.

EL CERTIFICADO ELECTORAL

En Colombia es el documento mediante el cual damos prueba de haber participado
en las elecciones y nos da acceso como ciudadanos a beneficios acordados por ley
para incentivar la votacion. Ejemplo de estos beneficios es el 10% de descuento en
matriculas de universidades publicas, el medio dia de descanso, o la prioridad a la
hora de acceder a cargos publicos sobre aquellos que con las mismas cualificaciones
para el puesto no votaron.

En la Institucion Educativa HAG  se considera pertinente, reconocer un beneficio por
haber participado de la jornada electoral.se tiene en cuenta con notas en las
asignaturas del nicleo de desarrolio humano, para las 50 horas de constitucién -
democracia y trabajo social. Este certificado sera entregado el dia de la votacion y en
fechas posteriores.

Visite nuestra pagina Web: wwy . iehectorabadgomez.edu.co

Atentamente

ZAPATA




