
 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
HECTOR ABAD GOMEZ 

 

 
Proceso: GESTION DIRECTIVA 

Código 

Nombre del Documento. Circular de Rectoría Versión 01 Página 1 de 4 

 

 

Circular # 03 del 16 de enero de 2025 

 
De: Rectoría 

Para: Docentes, Directivos, Padres de familia y Comunidad educativa en general 

Asunto: SEMANA DE BIENVENIDA E INDUCCIÓN GENERAL A ESTUDIANTES AÑO 2025 

 
Cordial Saludo 

 
En este inicio del año escolar 2025, la Institución Educativa Héctor Abad Gómez, da la bienvenida a sus 

docentes, directivos, estudiantes, padres de familia, personal de apoyo administrativo y a toda la Comunidad 

Educativa. Que este nuevo año escolar esté lleno de buenas experiencias personales, que podamos cumplir 

las metas de formación y aportar en la construcción del proyecto de vida de nuestros estudiantes. 

 
De acuerdo con la Resolución Número 202450075695 del 4 de octubre de 2025, en los establecimientos 

educativos oficiales, se dará inicio al año escolar de nuestros estudiantes a partir del lunes 20 de enero del 

presente año. Tomando en cuenta la experiencia positiva de los últimos años, se implementará la estrategia 

de recibir a nuestros estudiantes por grados, para realizar una mejor inducción que les permita reconocer la 

cultura institucional, los valores Abadistas y el enfoque de Inclusión que nos caracteriza. Por esta razón, 

durante la primera semana del año escolar, se atenderán a los estudiantes en el siguiente horario: 

 
BACHILLERATO JORNADA MAÑANA Y ACELERACIÓN PRIMARIA 

 
DIA GRADOS JORNADA CON ESTUDIANTES JORNADA DEL COORDINADOR 

CON EQUIPO DE DOCENTES 

LUNES 20 DE 
ENERO DE 

2025 

Sexto y séptimo (6°y 7°) 
Entran a las 7:00 a.m. y 
Salen a las 10:00 a.m. 

7:00 a 8:00 a.m.: Formación de bienvenida, 
inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas.  

8:00 a 8:30 a.m.: descanso 

8:30 a 10:00 a.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón de 

clase) 

10:15 A 12:15: Orientaciones 
generales, pautas de trabajo e 
iniciativas para la acogida- 
bienvenida de estudiantes y 
estrategias para la Inclusión 

MARTES 21 DE 
ENERO DE 

2025 

 Octavo y novena (8°y 9°) 
y Aceleración Primaria 

Entran a las 7:00 a.m. y 
Salen a las 10:00 a.m. 

 

7:00 a 8:00 a.m.: Formación de bienvenida, 
inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

8:00 a 8:30 a.m.: descanso 

8:30 a 10:00 a.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón de 

clase) 

10:15 A 12:15: Asignación de 
proyectos, actos cívicos, 
carteleras y zonas de 
acompañamiento 



MIÉRCOLES 22 
DE ENERO DE 

2025 

Décimo y Once (10°y 11°)  
y Aceleración Primaria 

Entran a las 7:00 a.m. y 
Salen a las 10:00 a.m. 

7:00 a 8:00 a.m.: Formación de bienvenida, 
inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

8:00 a 8:30 a.m.: descanso 

8:30 a 10:00 a.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón de 

clase) 

10:15 A 12:15: Reunión por áreas 
para planear estrategias de 
inducción y diagnóstico. 

JUEVES 23 DE 
ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRADOS DE BACHILLERATO EN HORARIO NORMAL: 6:15 A.M. A 12:15 M. 
ACELERACIÓN PRIMARIA HORARIO NORMAL: 7:00 A.M A 12:00 M. 
Rotación docente por áreas. Cada docente hace la presentación básica del área o asignatura, 
los acuerdos básicos e inicia el diagnóstico y caracterización del grupo. 

VIERNES 24 
DE ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRADOS DE BACHILLERATO EN HORARIO NORMAL: 6:15 A.M. A 12:15 M. 
ACELERACIÓN PRIMARIA HORARIO NORMAL: 7:00 A.M A 12:00 M. 
Rotación docente por áreas. Cada docente hace la presentación básica del área o asignatura, 
los acuerdos básicos e inicia el diagnóstico y caracterización del grupo. 

 

PRIMARIA JORNADA TARDE PLACITA DE FLOREZ 

DIA GRADOS JORNADA CON ESTUDIANTES JORNADA DEL COORDINADOR 
CON EQUIPO DE DOCENTES 

LUNES 20 DE 
ENERO DE 

2025 

Primero, Segundo y Tercero 
Entran a las 12:30 m. y 

Salen a las 3:30 p.m. 

12:30 a 1:30 p.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

1:30 a 2:00 p.m.: descanso 

2:00 a 3:30 p.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón 

de clase) 

4:00 A 6:00 p.m.: 
Orientaciones generales, 
pautas de trabajo e iniciativas 
para la acogida-bienvenida de 
estudiantes y estrategias para 
la Inclusión 

MARTES 21 DE 
ENERO DE 

2025 

Cuarto, Quinto y Procesos 
Básicos.   

Entran a las 12:30 m. y 
Salen a las 3:30 p.m. 

12:30 a 1:30 p.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

1:30 a 2:00 p.m.: descanso 

2:00 a 3:30 p.m.: Pautas generales y vida 

escolar. Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón 

de clase) 

4:00 A 6:00 p.m.: Asignación 
de proyectos, actos cívicos, 
carteleras y zonas de 
acompañamiento 

MIÉRCOLES 22 
DE ENERO DE 

2025 

Todos los grupos (Horario B) 
Entran a las 12:30 m. y 
Salen a las 4: 00 p.m. 

12:30 a 2:00 p.m. Perfil del estudiante Abadista y 

Sistema Institucional de Evaluación de 

estudiantes 

2:00 a 2:30 p.m.: descanso 
2:30 a 4:00 p.m.: Acuerdos, compromisos y 

metodología (orientador en el salón de clase) 

4:15 A 6:00 p.m.: Organización 
y elaboración de carteleras y 
adecuación de espacios y aulas. 

JUEVES 23 DE 
ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRADOS EN HORARIO NORMAL: 12:30 A 5:30 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

VIERNES 24 
DE ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRADOS EN HORARIO NORMAL: 12:30 A 5:30 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

PREESCOLARES SEDE PLACITA DE FLOREZ 
PREES 
COLAR 

LUNES 20 MARTES 21 MIERCOLES 22 JUEVES 23 VIERNES 24 

TS 01 8:00 A 10:00 a.m. 
Ambientación e 

Inducción 

8:00 A 10:00 a.m. 
Ambientación e 

Inducción 

8:00 A 10:00 a.m. 
Ambientación e 

Inducción 

7:00 a 11:00 a.m. 
Acuerdos y normas de 

clase. Inicio del 
diagnóstico 

y caracterización del 
grupo 

7:00 a 11:00 a.m. 
Acuerdos y normas de 

clase. 
Inicio del diagnóstico y 

caracterización del 
grupo 



TS 02 10:30 a 12:30 m. 
Ambientación e 

Inducción 

10:30 a 12:30 m. 
Ambientación e 

Inducción 

10:30 a 12:30 m. 
Ambientación e 

Inducción 

10:00 a 2:00 p.m. 
Acuerdos y normas de 

clase. Inicio del diagnóstico 
y caracterización del grupo 

10:00 a 2:00 p.m. 
Acuerdos y normas de 

clase. 
Inicio del 

diagnóstico y 
caracterización del 

grupo 

TS 03 1:00 a 3:00 p.m. 
Ambientación e 

Inducción 

1:00 a 3:00 p.m. 
Ambientación e 

Inducción 

1:00 a 3:00 p.m. 
Ambientación e 

Inducción 

1.00 a 5:00 p.m. 
Acuerdos y normas de 

clase. Inicio del diagnóstico 
y caracterización del grupo 

1.00 a 5:00 p.m. 
Acuerdos y normas de 

clase. 
Inicio del diagnóstico y 

caracterización del 
grupo 

 

  SEDE DARÍO LONDOÑO CARDONA 
 

DIA GRADOS JORNADA CON ESTUDIANTES JORNADA DEL COORDINADOR 
CON EQUIPO DE DOCENTES 

LUNES 20 DE 
ENERO DE 

2025 

Primero, Segundo y tercero 
Entran a las 8:00 m. y 
Salen a las 11:00 a.m. 

8:00 a 9:00 a.m.: Formación de bienvenida, 
inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

9:00 a 9:30 a.m.: descanso 

9:30 a 11:00 a.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón de 

clase) 

11:30 A 1:00 p.m.: 
Orientaciones generales, 
pautas de trabajo e iniciativas 
para la acogida-bienvenida de 
estudiantes y estrategias para 
la Inclusión 

MARTES 21 DE 
ENERO DE 

2025 

Cuarto, quinto, brújula y 
aceleración del aprendizaje 

y aulas interculturales 
Entran a las 8:00 m. y 
Salen a las 11:00 a.m. 

8:00 a 9:00 a.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

9:00 a 9:30 a.m.: descanso 

9:30 a 11:00 a.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón de 

clase) 

11:30 A 1:00 p.m.: Asignación 
de proyectos, actos cívicos, 
carteleras y zonas de 
acompañamiento 

MIÉRCOLES 22 
DE ENERO DE 

2025 

Todos los grupos (horario B)  
 
Jornada de la mañana: 

Entran a las 8:00 m. y 
Salen a las 11:00 a.m. 

 
 
 

8:00 a 9:00 a.m.: Perfil del estudiante Abadista 

y Sistema Institucional de Evaluación de 

estudiantes 

9:00 a 9:30 a.m.: descanso 
9:30 a 11:00 a.m.: Acuerdos, compromisos y 

metodología (orientador en el salón de clase) 

 

11:30 A 1:00 p.m.: 
Organización y elaboración de 
carteleras y adecuación de 
espacios y aulas. 

Jornada de la Tarde: 
Entran a la 1:00 p.m. y salen 

a las 4 p.m. 

1:00 a 2:00 p.m.: Perfil del estudiante Abadista 

y Sistema Institucional de Evaluación de 

estudiantes 

2:00 a 2:30 p.m.: descanso 
2:30 a 4:00 p.m.: Acuerdos, compromisos y 

metodología (orientador en el salón de clase) 

4:30 a 6:00 p.m. 
Organización y elaboración de 
carteleras y adecuación de 
espacios y aulas. 

JUEVES 23 DE 
ENERO DEL 

2025 

TODOS LOS GRADOS EN HORARIO NORMAL: JORNADA MAÑANA 7:00 A 1:00 P.M. 
JORNADA TARDE 12:00 A 6:00 P.M. 

Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

VIERNES 24 
DE ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRADOS EN HORARIO NORMAL: JORNADA MAÑANA 7:00 A 1:00 P.M. 
JORNADA TARDE 12:00 A 6:00 P.M. 

Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

 
 
 



PREESCOLARES SEDE DARÍO LONDOÑO CARDONA (TS-04 Y TS-05) 
 

LUNES 20 MARTES 21 MIERCOLES 22 JUEVES 23 VIERNES 24 

8:30 A 10:30 a.m. 
Ambientación e 

Inducción 

8:30 A 10:30 a.m. 
Ambientación e 

Inducción 

8:30 A 10:30 a.m. 
Ambientación e 

Inducción 

7:30 a 11:30 a.m. 
Acuerdos y normas de clase. Inicio 

del diagnóstico y caracterización del 
grupo 

7:30 a 11:30 a.m. 
Acuerdos y normas de clase. 

Inicio del diagnóstico y 
caracterización del grupo 

 
 

                                                            CAMINAR EN SECUNDARIA 

 
DIA GRUPOS JORNADA CON ESTUDIANTES JORNADA DEL COORDINADOR 

CON EQUIPO DE DOCENTES 

LUNES 20 DE 
ENERO DE 

2025 

 Sexto y séptimo (6°y 7°) 
Entran a las 1:00 p.m. y 
Salen a las 4:00 p.m. 

1:00 a 2:00 p.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

2:00 a 2:30 p.m.: descanso 

2:30 a 4:00 p.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón 

de clase) 

4:30 A 6:30 p.m.: 
Orientaciones generales, 
pautas de trabajo e iniciativas 
para la acogida-bienvenida de 
estudiantes y estrategias para 
la Inclusión 

MARTES 21 DE 
ENERO DE 

2025 

Octavo y novena (8°y 9°) – 
Diez y Once ( 10° y 11°) 

 Entran a las 1:00 p.m. y Salen 
a las 4:00 p.m. 

1:00 a 2:00 p.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, 
presentación de docentes y organización de listas  

2:00 a 2:30 p.m.: descanso 

2:30 a 4:00 p.m.: Pautas generales y vida 

escolar: Derechos y deberes; tipificación de 

faltas y debido proceso (orientador en el salón 

de clase) 

4:30 A 6:30 p.m.: Asignación 
de proyectos, actos cívicos, 
carteleras y zonas de 
acompañamiento 

MIÉRCOLES 22 
DE ENERO DE 

2025 

Todos los grupos (horario B) 
Entran a las 1:00 p.m. y 

Salen a las 4:00 p.m. 

1:00 a 2:00 p.m.: Perfil del estudiante Abadista 

y Sistema Institucional de Evaluación de 

estudiantes. 

2:00 a 2:30 p.m.: descanso 
2:30 a 4:00 p.m.: Acuerdos, compromisos y 

metodología (orientador en el salón de clase) 

4:30 A 6:30 p.m.: Reunión 
docentes por núcleos 

JUEVES 23 DE 
ENERO DE 

2024 

TODOS LOS GRUPOS EN HORARIO NORMAL: 12:30 A 6:30 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

VIERNES 24 
DE ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRUPOS EN HORARIO NORMAL: 12:30 A 6:30 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

 
 

JORNADA NOCTURNA 
DIA GRUPOS JORNADA CON ESTUDIANTES JORNADA DEL COORDINADOR 

CON EQUIPO DE DOCENTES 

LUNES 20 DE 
ENERO DE 

2025 

Todos los grupos 
Entran a las 6:00 y 

salen a las 8:00 p.m. 

6:00 a 7:40 p.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, presentación 

de docentes y organización de listas. 

7:40 a 8:00 p.m.: descanso 

8:00 A 10:00 p.m.: Orientaciones 
generales, pautas de trabajo e 
iniciativas para la acogida- 
bienvenida de estudiantes y 
estrategias para la Inclusión 

MARTES 21 DE 
ENERO DE 

2025 

Todos los grupos 
Entran a las 6:00 y 

salen a las 8:00 p.m. 

6:00 a 7:40 p.m.: Formación de bienvenida, 

inducción general con el coordinador, 

presentación de docentes y organización de listas  

7:40 a 8:00 p.m.: descanso 

8:00 A 10:00 p.m.: Asignación de 
proyectos, actos cívicos, carteleras 
y zonas de acompañamiento 



MIÉRCOLES 22 
DE ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRUPOS EN HORARIO NORMAL: 6:00 A 10:00 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

JUEVES 23 DE 
ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRUPOS EN HORARIO NORMAL: 6:00 A 10:00 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

VIERNES 24 
DE ENERO DE 

2025 

TODOS LOS GRUPOS EN HORARIO NORMAL: 6:00 A 10:00 PM. 
Valores Abadista y enfoque Abadista de la Inclusión 
Inicio del diagnóstico y caracterización del grupo. 

Tener en cuenta el ajuste de los listados. 

 
 

                                               JORNADA SABATINA 
 

JORNADA FECHA Y HORA GRUPOS 

SABATINA SABADO 18 DE ENERO: Inducción a docentes de 9:00 a.m. a 11:00 a.m. 
 

SABADO 25 DE ENERO: 
Los estudiantes entran a las 7:00 a.m. y salen a las 3:00 p.m. Inducción, 
presentaciones y orientaciones generales 

 
De 3:00 p.m. a 5:00 p.m. reunión del coordinador con los docentes 

TODOS LOS 
CLEI 

 
 

HORARIO DE ATENCION EN SECRETARIA A PARTIR DEL 15 DE ENERO DE 2024 

Atención al público para procesos de retiros, certificados y matriculas: De 7 am a 1:00 pm 

Digitación, organización de carpetas y hojas de vida, actualización de las 
plataformas MASTER y SIMAT: 

De 2 a 5pm 

 

 
 

HORARIO DE TRABAJO DE DOCENTES 

Sede Placita de Flórez Jornada de la mañana 6: 15 am a 12: 15 pm 

Jornada de la tarde primaria 12:00 m a 6:00 pm 

Jornada de la tarde caminar en secundaria 12:30 pm a 6:30 pm 

Jornada Nocturna 6:00 a 10:00 pm 

Jornada Sabatina 7:00 a 5: 00 pm 

Sede Darío Londoño Cardona Jornada de la mañana Primaria 7:00 a 1 :00 pm 

 
 
 OTRAS ORIENTACIONES PARA DOCENTES 

 

 
• Al inicio y al final de cada jornada se realizará reunión de docentes con sus respectivos 

coordinadores, para los ajustes pertinentes. 

• Los docentes que no estén acompañando grupos por la distribución de las jornadas de inducción, 

deben estar realizando ajustes a sus planes de área, proyectos, diagnósticos u otras actividades 



que sus coordinadores hayan planificado. 

• Durante los descansos pedagógicos todos los docentes, sin excepción, deben hacer 

acompañamiento a los estudiantes en los distintos espacios de la Institución. 

• Visite nuestra web institucional. www.iehectorabadgomez.edu.co. 

 

 
NOTA: respecto a la asignación de cupos, se estará publicando en la página Web Institucional y en la cartelera 

de portería los horarios de atención de acuerdo a la programación de cada coordinador de jornada. 

 

 
Atentamente, 

 
 
 

ELKIN RAMIRO OSORIO VELÁSQUEZ 

Rector 
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