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CIRCULAR EXTERNA 005 
27 de agosto de 2024 

 
PARA: Padres de familia y/o acudientes 
DE: Rectoría. 
ASUNTO: Proceso de inscripción de estudiantes Grado Transición (Grado 0) 
para el año 2025 
 
Cordial saludo, 
 
Con el objetivo de garantizar el proceso de inscripción de estudiantes nuevos 
para el grado transición, a continuación, se detallan los requisitos para lograr el 
proceso de inscripción con éxito. 
 
IMPORTANTE:  Antes de iniciar el proceso, tener en cuenta que el estudiante a 
inscribir debe tener 5 años cumplidos o cumplirlos máximo en marzo del año 
2025 
 
Una vez verificado lo anterior, se debe dirigir en la secretaria de la institución con 
el ficho de matrícula diligenciado en su totalidad y los requisitos adicionales en 
los siguientes horarios:  
 

 lunes a Viernes de 7:30 am a 11:00 am y de 2:00pm a 4:00 pm 

 FECHA DE MATRICULAS: Del 2 Septiembre al 30 de octubre de 2024 

 
REQUISITOS: 

 
1. Edad: el estudiante debe tener 5 años cumplidos o cumplirlos máximo a 

31 marzo del año 2025 

2. Ficho de matrícula totalmente diligenciado 

3. Fotocopia del registro civil legible 

4. Fotografía reciente del estudiante 

5. Certificado de la EPS o SISBEN (si aplica) 

6. Certificado de RH cuando este no aparece en el registro civil 

7. Fotocopia del carnet de vacunas por ambos lados 

8. Fotocopia del documento de identidad de los padres de familia o 

acudientes por ambos lados. 

9. Carta de desplazado (si aplica) 

10. En caso de tener diagnósticos médicos, adjuntar copia de la historia 

clínica actualizada. 
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11. En caso de ser matriculado por una persona diferente al padre o la madre, 

se   debe adjuntar carta de autorización firmada por uno de los dos padres 

de familia, con la información completa de la persona a la cual autoriza 

realizar el proceso de matrícula y fotocopia del documento de la persona 

que realiza el proceso, o un documento proveniente de ICBF, 

COMISARIA DE FAMILIA, en el cual autorice a la persona designada a 

realizar el proceso de matrícula. 

12. En caso de ser extranjero adjuntar el documento de migración Colombia 

actualizado o vigente. 

Se solicita a toda la comunidad educativa, los padres de familia y/o acudientes 
puntualidad y transparencia al momento de diligenciar los documentos, anexar 
los documentos solicitados, pues esto nos permite como institución realizar el 
proceso de forma organizada, eficiente y eficaz. 
 
NOTA: Realiza tu matrícula a tiempo y aseguras tu cupo escolar año 2025. 
 
La institución educativa estará informando la fecha en la cual se realizará la 
pasantía para estudiantes nuevos de transición en la sede julio arboleda. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 

 
______________________________ 
ANA MARIA MONTOYA ARBELAEZ 
Rectora IE FRANCISCO MIRANDA 
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