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Institucion Educativa

PEDRO OCTAVIO AMADO
Aprobada por Resolucion Departamental 16317 DE 27-11-2002
NIT. 811.019.890-4 DANE: 105001006181 ICFES: 085811

AVISO DE INVITACION PUBLICA N° 01-2025

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DE LANCONCESION DE ESPACIO DE
LA TIENDA ESCOLAR PARA EL ANO LECTIVO 2025.

OBJETO
Concesion del uso del espacio destinado para cafeteria escolar dentro de la Institucién
Educativa Pedro Octavio Amado que satisfaga necesidades alimentarias de:
desayuno, almuerzo y refrigerios balanceados y variados para los docentes, el personal
administrativo y de apoyo; venta de frutas, helados, paletas, bonice, salpicén, cereales,
yogurt, Kumis y comestibles para el presupuesto usual de los nifios (mil pesos diarios).

MONTO BASE DE CANON DE ARRENDAMIENTO: $ minimo $450.000(Cuatrocientos
cincuenta Mil pesos), por nueve (9) cuotas, cancelados mes anticipado. El contrato de la
cafeteria escolar de la |.E Pedro Octavio Amado, tendra vigencia desde el 23 de enero de 2025,
hasta el finalizar la vigencia escolar del mismo afio.

2.

FORMA DE PAGO: Seré en efectivo consignado en la cuenta de Recursos Propios del
Banco de Bogota, durante los cinco primeros dias habiles de cada uno de los siguientes
meses: febrero, marzo, abril, mayo, julio, agosto, septiembre, octubre y noviembre, En total son
nueve (9) cuotas.

El retardo injustificado en el pago generara unos intereses por mora equivalente a la
tasa de la superintendencia financiera vigente en el mercado

REQUISITOS HABILITANTES: En la institucion Educativa Pedro Octavio Amado son

requisitos habilitantes:
e Registro Unico Tributério (RUT).
e Camara de comercio para personas juridicas (Certificado de existencia y

representacion legal).

e Registro mercantil para personas naturales

Copia del documento de identidad (Cédula de Ciudadania).

e Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

e Certificado de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General
de la Republica.

e Certificado de antecedentes judiciales expedido por La Policia Nacional.

Hoja de vida de la funcién publica. Persona natural o juridica

e Certificados de afiliacion y comprobantes de pago (planilla o paz y salvo) de los
respectivos aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y
riesgos profesionales, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda) del contratista como
independiente y de las personas que prestan directamente el servicio.
Asi mismo, deberé aportarse cada mes los comprobantes de pago a los aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral del Contratista y/o de las personas
dependientes del mismo que prestan directamente el servicio.
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Registro Nacional de Medidas Correctivas.

Certificado de inhabilidades contra delitos sexuales.

Certificado de cuenta bancaria.

No haber tenido litigios juridicos o conflictos de intereses con la institucion.

Nota: para el oferente que resultase elegido, se le solicitara respaldo del contrato.

5. REQUISITOS DE EVALUACION: Los requisitos minimos que debe cumplir el
eventual contratista para poder participar del proceso en la institucibn Educativa
Pedro Octavio Amado son:

Aspectos para la Valoracion:

v CALIDAD DE LOS SERVICIOS OFRECIDOS: Valoracion 25 puntos. La propuesta
para mantener aseo e higiene, tanto en la elaboracién de los alimentos, como en
el expendio de los mismos, debe mantener permanentemente buena presentacion
y ambiente agradable en todos los espacios de tienda escolar, para estudiantes
profesores y padres de familia. El proponente debe explicitar los protocolos de
bioseguridad e higiene.

v VALOR NUTRITIVO: Valoracion 30 puntos. Se tendra en cuenta el contenido
nutritivo de los productos alimentarios ofrecidos, solidos y liquidos, variedad de los
mismos, asi como su precio.

v OFERTA ECONOMICA: Valoracién 30 puntos. Se tendra en cuenta el canon de
arrendamiento ofrecido con base en el nimero de la poblacién atendida.

v EXPERIENCIA: Valoracién 15 puntos. Acreditacién de experiencia en el manejo de
tiendas escolares.

6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES )
OBLIGACIONES A CARGO DE LA INSTITUCION:

e Hacer entrega material del local y de los enseres inventariados, en buen estado, al
momento de iniciar el contrato.

e Librar al arrendatario de toda turbacién en el goce del local, que puedan generar los

miembros de la comunidad Educativa.

e Efectuar mejoras necesarias para garantizar el buen funcionamiento de la cafeteria

escolar.

e Atender las solicitudes de revision de precios maximos establecidos a los productos

gue se ofrecen en la tienda, cuando el arrendatario lo solicite. Notificar oportunamente los

cambios que se presenten en las diferentes jornadas o la ausencia de estudiantes.

OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:

e Cancelar la totalidad del dinero consignando el valor establecido en la cuenta bancaria
respectiva y en las fechas estipuladas.

e Utilizar el local y los enseres entregados Unica y exclusivamente para los fines
establecidos en el objeto del contrato.

e Velar por la conservacion y debida utilizacion de los bienes entregados.

e Restituir el local y los enseres entregados a la terminacién del contrato.
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° Prestar el servicio de cafeteria de manera eficiente, basado en la atencion amable,
cordial y respetuosa a toda la comunidad educativa, bajo 6ptimas condiciones de higiene y
salubridad.

e Observar de manera diligente el régimen de precios maximos establecidos a los
productos que se ofrecen en la cafeteria escolar.

e Informar a la Rectora de la Institucibn Educativa, de forma inmediata, cualquier
anormalidad que se presente con los miembros de la comunidad educativa.

e Velar por el buen comportamiento de los trabajadores y dependientes que sean
contratados para el buen funcionamiento de la cafeteria escolar.

e Asumir toda responsabilidad contractual y civil con el personal contratado.

e Permitir el ingreso de la Rectora a las Instalaciones de la cafeteria cuando lo requiera,
para la verificacion de las condiciones de higiene y salubridad dentro de las mismas.

e 0s empleados de la cafeteria escolar de la Institucién Educativa Bello Horizonte deberan
portar la indumentaria que garantice su seguridad; asi como la higiene en la manipulacion
de los alimentos.

ePublicar en lugar visible la lista de precios.

ePrestar el servicio en ambas jornadas y en la jornada laboral de los docentes

e Atender a los proveedores durante la jornada escolar.

eTener en cuenta la normatividad sobre salubridad publica y nutricion.

eAplicar los protocolos de bioseguridad e higiene.

PROHIBICIONES
e Almacenar y expender bebidas embriagantes, cigarrillos y demas sustancias cuya
venta esta prohibido por la ley para menores de edad.
e Fijar precios superiores a la tabla acordada con la institucion.
e Abrir la cafeteria escolar los dias en que el plantel educativo no esta laborando, salvo
autorizacion escrita de la rectora.
e Arrendar o subarrendar las instalaciones de la cafeteria.

e Admitir alumnos dentro del local de la cafeteria.
e Admitir personal en las instalaciones de la cafeteria  escolar, diferentes a los
empleados contratados o proveedores identificados y autorizados.
e Utilizar las instalaciones fisicas de la cafeteria para pernoctar.
e Efectuar mejoras o reformas al local destinado para funcionamiento de la cafeteria
escolar.
e Vender en la cafeteria Utiles de estudio u otro tipo de elementos que no estén
relacionados con la alimentacién del personal de la institucion.

7. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO: Cronograma de inicio y culminacion del
proceso de adjudicacion de la cafeteria escolar para el afio 2025, en la Institucién
Educativa Pedro Octavio Amado

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR PRODUCTO
Planeacion Discrecional I.E. Elaboracién de Estudios
Previos
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Apertura del proceso: | 16 de enero de 2025 Pagina Web y Cartelera | Estudio previo y aviso de
Invitacion puablica de la IE. invitacion
Publicacién invitaciéon | 16 de enero de 2025 Pagina Web y Cartelera | Aviso de invitacion publica
publica de la IE.
Cierre del proceso 20 de enero de 2025 a | Secretaria de la I.E. Acta de audiencia de
las 4:00 P.M cierre.
Evaluacion de las |21 de enero de 2025 a | Rectoriadelal. E Informe de evaluacion de
propuestas. las 10:00am conformidad con los
criterios 0 factores
establecidos en los

Estudios Previos

Publicacién del informe | 21 de enero de 2025 alas | El informe se publicara | Informe de evaluacion.

de evaluacion y | 12:00 m en la cartelera y las

observaciones observaciones deberan

Requerimiento para ser presentadas en la

adjuntar documentos secretaria de la |.E.

en caso de estar

incompletos

Respuesta a | 22 enero de 2025 Correos Electronicos Segun observaciones

Observaciones

Adjudicacién 23 de enero de 2025 Se publicara en lapagina | La resolucion rectoral de
web y cartelera de la I.LE | adjudicacion

Suscripcion de contrato | 23 de enero de 2025 La  suscripcién del | Resolucién rectoral de

contrato se realizard en | adjudicacion y contrato.
la rectoria de la |.E

Entrega del inmueble 23 de enero de 2025. Local destinado para la | Acta de entrega con
tienda inventario

Paragrafo: en caso de resultar desierta, se procedera a realizar nueva invitacion con los
mismos términos. De presentarse una sola solicitud, se adjudicara a ese oferente si cumple
con todos los requisitos.

8. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes deberan presentar su propuesta en dos sobres cerrados, de la
siguiente manera:
SOBRE N°1: Requisitos Habilitantes (numeral 3 de este documento).

SOBRE N°2: Propuesta. El sobre en su interior debe contener:
e Carta de presentacion (Hoja de Vida).
e Dos cartas de Recomendacion.
e Oferta econdmica igual o por encima de la recomendada por la Institucion
Educativa Pedro Octavio Amado
e Propuesta de mejoramiento continuo del servicio de acuerdo con los “requisitos
de evaluacion” Numeral 4 de este documento.
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in, a los 16 dias del mes de enero de 2025.

(9%
MARIA DEL ROSARIO TABARES BUILES

Rectora

QUIEN VERIFICA LA FIJACION DE LA INVITACION PUBLICA

FECHA DE PUBLICACION: 16 ENERO 2025
NOMBRE Y APELLLIDO: KATHERINE SALINAS

FIRMA Y TELEFONO: 2385168 MW &y{[\(m \Q

QUIEN VERIFICA LA DESFIJACION DE LA INVITACION PUBLICA

FECHA DE DESFIJACION: 20 ENERO 2025
NOMBRE Y APELLLIDO: KATHERINE SALINAS

FIRMA Y TELEFONO: 2385168 k&%m@ &/L{‘,(m \Q
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