INSTITUCION EDUCATIVA PEDRO OCTAVIO AMADO

Aprobada por Resolucion Departamental 16317 DE 27-11-2002
MNIT. 811.019.8590-4 DANE: 105001006181 ICFES: 085811

ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR: DOS MILLONES NOVECIENTOS SETENTAY UN MIL OCHOCIENTOS VEINTISIETE ML $2,971,827

Definicién de Estudios Previos

1. Definicion de la necesidad que la Institucion Educativa pretende satisfacer con la contratacion:

La Institucién Educativa esta interesada en adquirir servicios necesarios, mediante invitacion publica que corresponde a las necesidades priorizadas y
requerimientos establecidos en el plan general de compras, para el normal funcionamiento de la Institucién. El desarrollo del proceso ensefianza-aprendizaje en
la Institucion Educativa, requiere de unas condiciones basicas que permitan el bienes-tar de los nifios, nifias y adolescentes. Dichas condiciones estan
enmarcadas en un conjunto de situa-ciones y dispositivos relacionados con la convivencia escolar, los espacios fisicos, la infraestructura y la dotacion, los
medios y recursos pedagdgicos que benefician la labor pedagdgica contribuyen al desa-rrollo de los propédsitos del Proyecto Educativo Institucional (PEI). La
institucion educativa, requiere garantizar el buen funcionamiento y desarrollo de sus actividades para lo cual demanda el servicio de mantenimiento del sistema
de sonido.

La instituciéon cuenta con equipos de impresion y fotocopiado ubicados en sitios estratégicos del establecimiento; por lo cual para el buen funcionamiento de los
equipos es necesario realizar mantenimientosque eviten cualquier dafio que nos lleve a tener desperfectos serios en los aparatos; ademas, requiere garantizar el
normal funcionamiento de estos, para lo cual debe realizar mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de imprsesion y fotocopiado. De acuerdo con lo ex-
puesto anteriormente para atender la necesidad. Se justifica adelantar el proceso de contratacion de Régimen Especial, considerando el valor del contrato a
celebrar, con las especificaciones y requisitos que se describen mas adelante, el cual debera realizarse con una persona natural o juridica que cuen-te con la
capacidad e idoneidad requerida, para que realice el mantenimiento preventivo y correctivo descrito.

Justificacion frente al PEI:
Atender los diferentes proyectos que se encuentran en el PEI, ADMINISTRATIVO

2. Descripcion del objeto a contratar con sus especificaciones materiales y técnicas esenciales.
OBJETO: SERVICIO TECNICO A EQUIPOS DE IMPRESION Y FOTOCOPIADO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA (CODIGO UNSPSC 81112306)

PLAZO: 180 DIAS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

FORMA DE PAGO: 100% de acuerdo a la ejecucién del contrato y al recibido a satisfaccién por parte del Rector (a)

La Institucion recibira las facturas para su respectivo pago el dia 20 al 24 de cada mes

Por politica de la Institucion es la de realizar sus pagos los dias 25 al 30 de cada mes

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

1. El proponente debera contar con los medios necesarios para la prestacion del servicio o el suministro de los materiales en la institucion Educativa, bajo su
propio riesgo en el momento que sea requerido y segun las caracteristicas contempladas en el estudio de conveniencia y oportunidad y la propuesta, los cuales
hacen parte integral de este contrato.

LUGAR DE EJECUCION: INSTITUCION EDUCATIVA PEDRO OCTAVIO AMADO DE MEDELLIN
El Supervisor velara y acepta el cumplimiento de las obligaciones contractuales pactadas y de las establecidas en el ordenamiento juridico vigente.

Se reciben las propuestas en la apertura y cierre VIRTUAL de esta invitacion y en el correo habilitado para ello : procesospoa@gmail.com y por el procedimiento
explicado en la invitacion

Los estudios y documentos previos podran ser consultados en la pagina Web de la IE, www.iepedrooctavioamado.edu.co, como tambien en el SECOP Il por
Regimen Especial

3. Fundamentos que soportan la modalidad de seleccion que se utilizara en el proceso.

MODALIDAD DE CONTRATACION:

Proceso de contratacion realizado de conformidad con la reglamentacién expedida por el Consejo Directivo que asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar
el procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV.

4. Analisis y cobertura de riesgos.
Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucién de poéliza de garantias a favor de la Institucién educativa, ya que el pago se realizara
una vez el proveedor seleccionado entregue a entera satisfaccién los bienes o servicios objeto de la presente invitacion.
5. Analisis técnico y economico que soporta el valor estimado del contrato.
Con el fin de adquirir el servicio o bien, descrito en el objeto de la convocatoria, se realizaron cotizaciones o estudio de mercado, teniendo en cuenta los
aspectos técnicos, precios del mercado, utilizando los medios telefonicos, pagina virtual o historicos.

Segun el valor del estudio del mercado arrojé un valor de: $2,971,827

ESTUDIO DE MERCADO - COTIZACIONES PREVIAS

N° NOMBRE VALOR IMPUESTOS
1 |REFERENCIA 1 $ 2,917,880
2 |REFERENCIA 2 $ 2,971,430 | VER COTIZACIONES CON SUS
3 |REFERENCIA 3 $ 3,026,170 PRECIOS DISCRIMINADOS
Apertura del proceso (invitacion) $ 2,971,827
ITEM cantidades Especificaciones Técnicas
1 3 SERVICIO TECNICO DUPLICADOR
2 4 SERVICIO TECNICO MULTIFUNCIONAL IM 430
3 1 UNIDAD FOTOCONDUCTORA IM 430 ORIGINAL
4 1 UNIDAD FUSORA IM 430 ORIGINAL

6. Obligaciones de las partes.
Reaquisitos habilitantes: Enviar documentacion por correo electronico procesospoa@gmail.com
a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.
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b. Registro mercantil Camara de Comercio para persona natural relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo
¢. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado
d. Certificado de existencia y rep legal camara de comercio para persona juridica no mayor a 3 meses.
e. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social y parafiscales (en caso de empresa juridica), planilla de pago del sistema seguridad social del
proponente (en caso de persona natural independiente el 40%base segun el valor del contrato)
f. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural
a. Hoja de vida de la funcion publica
h. Certificado pasado judicial - policia
i. Certificado de Procuraduria si es persona juridica del representante legal y de la empresa
i. Certificado de Procuraduria si es persona juridica del representante legal y de la empresa
k. Certificado de Contraloria si es persona juridica, del representante legal y de la empresa
|. Registro Nacional de Medidas Correctivas
m. Certificado de inhabilidades contra delitos sexuales
n. Carta de garantia de los productos.

6. Evaluacion de las propuestas vy adjudicacion del contrato.

a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucion, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes
de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

Si el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicion previstas en la Constitucién y la Ley.
La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.
En caso de tener la oferta econémica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.

La presentacion extemporanea de la oferta.
Por oferta artificialmente baja.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean
subsanables v no alteren el tratamiento iqualitario de las mismas

b. CRITERIOS DE EVALUACION.

Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas mas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se tendra
en cuenta Unicamente el factor calidad de los productos y precio , esto es, se adjudicara al proponente que oferte .

Criterio De Evaluacion Puntaje
- Calificacién econémica (Menor precio) 50
=- Calidad de los Productos 50
Total 100

c. METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso
de que los proponentes no retinan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.
En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar, se adjudicara al que haya entregado en menor tiempo la propuesta.

Medellin, 23 de mayo de 2023

MARIA DEL ROSARIO TABARES BUILES
Rector (a)



