
CIRCULAR Nro. 5 
Febrero 14 de 2025 

SEMANA Diurno 5, Nocturna 5-6; (total en el año 5) 
 
 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 17 de febrero al 21 de febrero del 2025 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

 
JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO      SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Ángela López     BAÑOS Adriana Oquendo       

2 ESCALAS 2 Luz García    CANCHA Esteban Restrepo, Diana 
Tascón      

3 RAMPA Claudia Ramírez  RESTAURANTE Carolina Higuita    
4 TIENDA ESCOLAR Diana Avellaneda  

 
 

BIBLIOTECA María Elena Jaramillo   

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Gloria Espinal        

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Enedith García       

3 RAMPA Miguel Pérez      

4 TIENDA ESCOLAR Sandra Lopera    

5 BIBLIOTECA Henry Mosquera    

DISCIPLINA Andrés Loaiza      

 
JORNADA DE LA TARDE 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Nidia Cano        BAÑOS  Claudia Pareja           

2 ESCALAS 2  Verónica Zapata      TIENDA ESCOLAR       Nathalia Pavoni     

3 RAMPA Marcela Restrepo        CANCHA Gloria Marín  

 BIBLIOTECA Elizabeth González  

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Lady Navarro       BAÑOS Camilo Marín    

2 ESCALAS Leidy Jurado      BIBLIOTECA Sandra Grisales     

3 RAMPA Natalia Salas   CANCHA   Sandra Atehortúa  

4 TIENDA ESCOLAR Yenifer Legarda RESTAURANTE N/A  

DISCIPLINA Yamiled Villalobos       

 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Sandra Zapata      BIBLIOTECA Tatiana Morales  

ESCALAS 1 Yeison Torres      ESCALAS 2 William Viana    

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

  Alexander Valencia   CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Oscar Villada   

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Richar del Valle CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

 Nubia Arias   

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Jadir Álzate  CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Cesar Hoyos  

PATIO 1 - CANCHA Liliana Jaramillo PATIO 2 - CANCHA Gonzalo Quiceno     

BAÑO DE HOMBRES Jonathan Jaramillo   BAÑO DE MUJERES Evelyn Salas    

TIENDA ESCOLAR Ana Pérez  CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Miguel Rojas    

DISCIPLINA Yeison Gómez      

 
 

JORNADA DE LA TARDE 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Ingrid Gómez    CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Arbey Vidales      

ESCALAS 1 Nirla Murillo   ESCALAS 2 Sandra Ruiz    

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Laura Cardona  CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Eduard Guerrero   

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Giovanni Bastidas BIBLIOTECA  Víctor Cárdenas  

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Edison Duque  CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

José Molina  

PATIO 1 - CANCHA Marcela Marín PATIO 2 - CANCHA Juan Jaramillo   

BAÑO DE HOMBRES Dudan Hincapié  BAÑO DE MUJERES Stefania Sepúlveda 

TIENDA ESCOLAR Leydi Mosquera  CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Giovanna González 

DISCIPLINA Santiago Sierra      

 
 
 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 17 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo: Jornada 

Nocturna “Tipologías de faltas”- 

Manual de convivencia. 

Aulas de Clase 
 
H.6:30pm - 7:05pm 

Orientadores 
de Grupo 

El CLEI 4.2 lo acompaña 
Stefania Sepúlveda 

PLAN LECTOR- Primaria 

1. Bichíferos –Naturalmente 
Diversos. (Bibl- PTA) 
 

2. Actividad: el valor del tiempo. -
Bibl- 
 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
1.- Grupo: Transición 1 
H. 7:45 a.m. 
 
1-Grupo: 1°2 
H. 10:10 a.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz 
Muñoz, 

 
Docente PTA: 

Alejandra 
Zuluaga 
León. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 



 
3. Actividad: crónica y reportaje. 

-Bibl- 
 

 

 
 

 
2- Grupo: 5°1 
H. 8:15 a.m. 
 
Jornada Tarde 
3- Grupo: 5°4 
H. 1:05 p.m. 

 

Reconocimiento de factores de 
protección. 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 3°2.  
H. 10:20 a.m. 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 4°4.  
H. 12:15 p.m. 

Psicólogo del 
programa 
Escuela 
Entorno 

protector. 

Las docentes encargadas 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 

Fortalecimiento de habilidades 
para la convivencia. 

Sede Nro. 2 
Aulas de clase 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 7°3.  
H. 1:05 p.m. 
 
Grupo: 7°4.  
H. 1:55 p.m. 

Psicólogo del 
programa 
Escuela 
Entorno 

protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 
 
 
MARTES 18 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Entrega de Propuestas Personero, 
Contralor, líder soyEd (soy 
educación y deporte)” Inscripción 
institucional de candidatos” 

Biblioteca Sede Nro. 2 
 
H.11:00am 

Proyecto 
Democracia 

 

Organización Huerta Montecarlo 
“adecuación espacio” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00am 

Fundación 
Amarte Global. 

Yuly Henao 

 

Taller de dibujo Nro. 2 para 
estudiantes de básica primaria de 
3° a 5°. (inscritos en taller Nro. 1) 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana 
H. 11:00 a.m. a 12:00 p.m. 
 
Jornada Tarde 
H. 12:00 a 1:00 p.m. 

 
Escuelas 

populares y 
Bibliotecaria. 

Asisten estudiantes 
inscritos, en jornada 
contraria. 

 
 
MIERCOLES 19 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo:  una hora 
para la movilidad 
 

Aulas de Clase Proyecto 
Educación Vial 

 

Reunión de directivos Rectoría Sede Nro.2 
 
H. 12:00M – 2:00pm 

Rector y 
coordinadores. 

 

PLAN LECTOR- Primaria 

1. Actividad: el valor del tiempo. 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  

Bibliotecaria: 
Mary Luz 
Muñoz, 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 



-Bibl- 
 

2. Bichíferos –Naturalmente 
Diversos. (Bibl- PTA) 

 

1- Grupo: 5°2 
H. 8:15 a.m. 
 
Jornada Tarde 
2- Grupo: 2°5 
H. 3:30 p.m. 

 
Docente PTA: 

Alejandra 
Zuluaga León. 

 

Derechos sexuales y 
reproductivos. 

Sede Nro. 2 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 9°1.  
H. 10:20 a.m. 
Grupo: 9°2.  
H. 11:10 a.m. 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 9°3.  
H. 1:35 p.m. 
Grupo: 9°4.  
H. 2:25 p.m. 

Psicólogo del 
programa 
Escuela 
Entorno 

protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 
JUEVES 20 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Inicio Campaña Candidatos 
Personero, Contralor, líder soyEd 
(soy educación y deporte) 

Aulas de Clase y Patio 
 
 
Durante toda la jornada 

Proyecto 
Democracia 

 

PLAN LECTOR- Primaria 

Bichíferos –Naturalmente 
Diversos. (Bibl- PTA) 
 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: 2°1 
H. 10:10 a.m. 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 2°4 
H. 3:30 p.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz 
Muñoz, 

 
Docente PTA: 

Alejandra 
Zuluaga León. 

Los docentes de cada 
hora acompañan y 
apoyan la actividad. 

 

Orientación vocacional. 

Sede Nro. 2 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 11°1.  
H. 10:10 a.m. 
Grupo: 11°2.  
H. 11:05 a.m. 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 11°3.  
H. 12:15 p.m. 
Grupo: 11°4.  
H. 1:10 p.m. 

Psicólogo del 
programa 

Escuela Entorno 
protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 
 
VIERNES 21 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN 
CUENTA 

Organización Huerta Montecarlo 
“Siembra de Semillas” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00am 

Fundación Amarte 
Global. 

Yuly Henao 

 



Reunión General Docentes y 
Directivos docentes “Jornada 
Pedagógica” 

Aula Múltiple Sede Nro. 2 
 
H. 8:00am – 1:00pm 
 
Jornada Nocturna 
Google-Meet. 
6:30 p.m. – 9:30 p.m. 

Docentes y 
Directivos docentes 

Enlace de conexión -
Nocturna:  
meet.google.com/fpj-
ccbx-fzx 

  
Agenda 

1. Reunión Explicación Agenda                                       H. 8:00am – 8:30am 
2. Componente Evaluación por competencias                H.  8:30am – 10:00am 

 
Descanso                                                                    H. 10:00am – 10:40am 
 

3. Compensación de Semana Santa                               H. 10:40am – 11:10am 
✓ Banco de Talleres 
✓ Elaboración Prueba de Periodo 
✓ Diligenciamiento PIAR 

4. Elección de los Jefes de Área                                      H.  11:10am – 11:40am 
5. Reunión de Proyectos                                                  H.  11:40am - 12:40M 

✓ Organización de la actividad más Próxima 
✓ Actualización del Proyecto 

6. Asesoría PIAR, solo los que necesiten                        H.  12:10am – 12:40am 
7. Cierre                                                                            H. 12:40M – 1:00pm 

 

 
 
 
 

3. ORIENTACIONES GENERALES 
 

 
3.1. REUNION CON AREAS 

 
Desde el año anterior se realizó revisión y actualización de las mallas y se acordó que cada equipo de áreas 
socializará las modificaciones a los directivos; por lo tanto, se comparte el cronograma de exposiciones. Los 
días de las exposiciones los docentes que pertenezcan al área, cumplen 8 horas laborales  
 

AREA FECHA HORA EXPOSICION 

MATEMATICAS 25/02 10:30am – 1:30pm 

LENGUA CASTELLANA 27/02 10:30am – 1:30pm 

CIENCIAS NATURALES 4/03 10:30am – 1:30pm 

CIENCIAS SOCIALES 6/03 10:30am – 1:30pm 

INGLES 11/03 10:30am – 1:30pm 

RELIGION 13/03 10:30am – 1:30pm 

ARTISTICA 18/03 10:30am – 1:30pm 

TECNOLOGIA 20/03 10:30am – 1:30pm 

EDUCACION FISICA 27/03 10:30am – 1:30pm 

ETICA 1/04 10:30am – 1:30pm 

TRANSICION 3/04 10:30am – 1:30pm 

 
 

 
3.2. ACCIDENTES ESCOLARES 

 
Los accidentes escolares son todas aquellas lesiones que los estudiantes sufren dentro del establecimiento 
educativo a causa o en ocasión a sus estudios, incluyendo aquellas que se producen en la interacción y la 
convivencia en los distintos espacios como las aulas y el patio. Por ello, se le recuerda a todo el personal docente 
en “conformidad con los artículos 13 y 44 de la Constitución Política los estudiantes son sujetos de especial 
protección. Por lo tanto, existe un deber de protección a cargo de las autoridades escolares tendiente a garantizar 



la seguridad de los educandos para que (i) no causen daños a terceros y/o (ii) no resulten afectados en su 
integridad”. (CIRCULAR NÚMERO 202460000227 DE 11/12/2024, p. 2) 
 
Dado lo anterior, se solicita relectura de la póliza escolar enviada previamente por el rector desde el 21 de enero; 
recordar que dentro del procedimiento institucional frente a un accidente escolar donde el estudiante resulta con 
alguna lesión física, se debe: dar auxilio prioritario (docente con conocimiento de primeros auxilios) informar al 
acudiente y si es necesario que lo recoja, solicitar a secretaria o coordinación certificado de estudio y copia de 
póliza con orientación del servicio. El buen manejo en este protocolo resultará en beneficio de todos. 

 
 

 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 
 

KAROL COSSIO CORREA 
Rector 

 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA                                      CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                            Coordinadora                                                                           Coordinador                                                             

 
LORENA VASQUEZ RENDON                                                                                 ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 

                       Coordinadora                                                                                                                                                     Coordinador 
 
 


