
 
CIRCULAR Nro. 5 
Febrero 16 de 2024 

SEMANA Diurno 5, Nocturna 5-6; (total en el año 5) 
 
 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 19 de febrero al 23 de febrero del 2024 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 

 
 
 
 

1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 
 

SEDE 1 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1  

 
Grados 1°, 2° 

9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Angela López, Carolina Higuita  

2 ESCALAS    2     y BAÑOS Erica Cadavid, Sandra Lopera  

 RAMPA Adriana Oquendo, Claudia Ramírez, Maria Elena Jaramillo 

 TIENDA ESCOLAR Esteban Restrepo, Diana Avellaneda 

 
1  

Grados 3°, 4°, 5° 
9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Miguel Pérez  

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Enedith García 

 RAMPA Andrés Loaiza  

 TIENDA ESCOLAR Diana Tascón, Henry Mosquera  

4 DISCIPLINA Gloria Espinal 

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1  

 
Grados 1°, 2° 

2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Natalia Salas 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Nathalia Pavoni 

 RAMPA Claudia Pareja, Verónica Zapata 

 TIENDA ESCOLAR Sandra Atehortua, Nidia Cano 

 
1  

Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Sandra Grisales  

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Leidy Jurado 

 RAMPA Lady Navarro 

 TIENDA ESCOLAR Elizabet González, Camilo Marín 

4 DISCIPLINA Gloria Marín 
 
 
 
 
 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

SITIOS Y  TURNOS LUNES - VIERNES 

BIBLIOTECA Alexander Valencia 

ESCALAS 1 Y PUERTA Jadir Alzate, Luisa Puerta, Yeison Gómez  

ESCALAS 2 Carlos López, Oscar Villada, Liliana Jaramillo 

TIENDA ESCOLAR Evelyn Salas, Richar del Valle 

PATIO 1 Jonathan Jaramillo, Nubia Arias, Yanet González 

BAÑO DE HOMBRES Cesar Hoyos, William Viana 

PATIO 2 BAÑO DE MUJERES Leydi Mosquera, Ana Pérez, Adriana García 

DISCIPLINA Edison Duque 

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

SITIOS Y  TURNOS LUNES - VIERNES 

BIBLIOTECA Arvey Vidales 

ESCALAS 1 Y PUERTA Santiago Sierra, José Molina 

ESCALAS 2 Carlos Valencia, Miguel Rojas 

TIENDA ESCOLAR Sandra Ruiz, Nirla Murillo 

PATIO 1 Juan Jaramillo Jesús Manzano  

BAÑO DE HOMBRES Víctor Cárdenas, Giovanni Bastidas 

PATIO 2 BAÑO DE MUJERES Ingrid Gómez, Laura Cardona, Eugenia Legarda 

DISCIPLINA Gonzalo Quiceno 

 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 19 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER 
EN CUENTA 

 

Formulario Google 
para el 
representante de 
grupo 

Link para la elección representante de grupo 

https://forms.gle/ohJKkzZGXeDKA3PE9 
 

 

Grupos que faltan por subir la 
información del representante de 
grupo al enlace:1B, 1C, 1E, 2C, 
3B, 3C, 3D, 5 A, PB, AC, 6D, 7 A, 
9 A, 9B, 9D 

Formulario Google 
para el consejo de 
padres 

Link para elección de padres familia al consejo de padres 
y al PAE 

https://forms.gle/zNVE33pRNCXNUPw1A 

 

Formulario para subir la 
información del padre de familia 
elegido al consejo de padres 

Acción Educativa 
“Formación 
Autoconocimiento 
y estrategia 
afrontamiento” 

Aulas de Clase 
 
 
6 A   quinta y sexta hora 
7D    segunda hora de clase 

  

 
 
MARTES 20 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Acción Educativa “Formación 
Autoconocimiento y 
estrategia de afrontamiento” 

Aulas de Clase 
 
 
6 D   Primera y segunda 

  

https://forms.gle/ohJKkzZGXeDKA3PE9
https://forms.gle/zNVE33pRNCXNUPw1A


hora 

Reunión para organizar acto 
cívico día de la sexualidad 

Biblioteca sede Nro 2. 
Barbados 
 
 
H. 11:00am – 11:45am 

Proyecto Educación Sexual 
y Construcción de 
Ciudadanía 

 

 
 
MIERCOLES 21 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo:  una 
hora para el medio ambiente 

Aulas de Clase Proyecto PRAES  

Acción Educativa “Formación 
Autoconocimiento y 
estrategia de afrontamiento” 

Aulas de Clase 
 
 
7 C   Primera y segunda hora 

  

Reunión de Rector con 
coordinadores 

Rectoría 
 
 
H. 1:00pm – 2:00pm 

Rector 
Coordinadores 

 

 
 
JUEVES 22 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Reunión General Docentes: 
organización compensatorios 
semana santa y elaboración de 
los PIAR 

Aula Múltiple Bloque Nro 2 

Barbados 

 

H. 10:20am – 12:40M 

 

 

Docentes 

Jornada Mañana  

7:00am – 1:00pm 

Jornada Tarde 

10:00am – 4:00pm 

Docentes y Directivos 
Docentes 

Los estudiantes asisten 
a clases en los 
siguientes horarios 
 
Jornada Mañana 
Transición, Primaria, 
Secundaria 
H.  7:00am – 10:00am 
 
Jornada Tarde 
Transición, Primaria, 
Secundaria 
H.  1:00pm – 4:00pm 

Reunión Virtual Docentes 
Jornada Nocturna 

Espacios de casa 

 

 

H. 6:30pm – 9:15pm 

Docentes y directivos 
docentes jornada 
nocturna 

Asisten de forma virtual 
todos los docentes de la 
jornada nocturna 

 
 
VIERNES 23 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Reunión Proyecto Democracia 
“asisten posibles candidatos 
para personero y contralor: 
orientación construcción de 
propuestas 

Biblioteca Sede Nro 2 
 
 
H. 11:15 am – 12:00M 

 
Integrantes 
Proyecto 
Democracia 

 

 
 

 
3. ORIENTACIONES GENERALES 

 



 
3.1. Grupos de Whatsapp: Tener en cuenta las directrices con respecto a la conformación y funcionamiento de los 

grupos de whatsapp. 
 

 Todos los directores de grupo deben crear un grupo de whatsapp, con todos los números telefónicos de 
los acudientes de los estudiantes. 

 Los grupos de whatsapp deben estar abiertos, para que los acudientes puedan interactuar con el director 
de grupo y los otros participantes. 

 Anexar también al Rector (3116030448), como administrador del grupo 
 Recordarles de nuevo a los integrantes del grupo, los acuerdos o normas para participar en el whatsapp 

 
3.2. Atención a padres de familia: La atención a padres de familia para todos los grupos transición, primaria, 

procesos básicos, aceleración, secundaria se debe realizar los días martes. Los docentes jornada de la 
mañana atienden padres de 12:00M – 1:00pm, docentes jornada de la tarde atienden padres de 11:00am – 
12:00M, este es un proceso que beneficia a toda la comunidad educativa ya que todos los padres de familia se 
pueden acercar a preguntar por sus hijos y también es un momento donde podemos citar acudientes, 
especialmente a los padres de familia de los estudiantes que presentan dificultades académico 
comportamentales. 
 

 
 
 
 
 

 
KAROL COSSIO CORREA 

Rector 
 
 
 
 
 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA                                      CARLOS ALBERTO RICO 
                                            Coordinadora                                                                           Coordinador                                                             

 
JUAN HGUITA HIGUITA                                                                                               ELKIN ANTONIO ALFONSO 

                       Coordinador                                                                                                                                                      Coordinador 
 
 


