
CIRCULAR Nro. 4 
Febrero 7 de 2025 

SEMANA Diurno 4, Nocturna 4-5; (total en el año 4) 
 
 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 10 de febrero al 14 de febrero del 2025 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

 
JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO      SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Luz García    BAÑOS Esteban Restrepo      

2 ESCALAS 2 Claudia Ramírez  CANCHA Diana Tascón, Carolina 
Higuita    

3 RAMPA Diana Avellaneda RESTAURANTE María Elena Jaramillo 
4 TIENDA ESCOLAR  Adriana Oquendo  

 
 

BIBLIOTECA Ángela López  

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Enedith García       

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Miguel Pérez      

3 RAMPA Andrés Loaiza     

4 TIENDA ESCOLAR Henry Mosquera    

5 BIBLIOTECA Gloria Espinal  

DISCIPLINA Sandra Lopera  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Verónica Zapata      BAÑOS  Nathalia Pavoni     

2 ESCALAS 2  Marcela Restrepo        TIENDA ESCOLAR Elizabeth González  

3 RAMPA Claudia Pareja       CANCHA Nidia Cano   

 BIBLIOTECA Gloria Marín 

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Leidy Jurado      BAÑOS Sandra Grisales     

2 ESCALAS Natalia Salas   BIBLIOTECA   Sandra Atehortúa  

3 RAMPA Yamiled Villalobos  CANCHA Lady Navarro 

4 TIENDA ESCOLAR Camilo Marín      RESTAURANTE N/A  

DISCIPLINA Yenifer Legarda      

 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Yeison Torres      BIBLIOTECA William Viana    

ESCALAS 1   Alexander Valencia   ESCALAS 2 Oscar Villada   

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Richar del Valle CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

 Nubia Arias   

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Jadir Alzate  CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Cesar Hoyos  

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Liliana Jaramillo CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Yeison Gómez  

PATIO 1 - CANCHA Ana Pérez PATIO 2 - CANCHA Miguel Rojas  

BAÑO DE HOMBRES Tatiana Morales BAÑO DE MUJERES Evelyn Salas   

TIENDA ESCOLAR Jonathan Jaramillo CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y  psicología) 

Sandra Zapata  

DISCIPLINA Gonzalo Quiceno     

 
 

JORNADA DE LA TARDE 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Nirla Murillo   CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Santiago Sierra   

ESCALAS 1 Laura Cardona  ESCALAS 2 Eduard Guerrero   

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Giovanni Bastidas CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Víctor Cárdenas  

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Edison Duque  BIBLIOTECA  José Molina  

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Marcela Marín CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Juan Jaramillo   

PATIO 1 - CANCHA  Leydi Mosquera PATIO 2 - CANCHA Estefanía Sepúlveda 

BAÑO DE HOMBRES Dudan Hincapié BAÑO DE MUJERES Giovana González 

TIENDA ESCOLAR Sandra Ruiz  CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Ingrid Gómez  

DISCIPLINA Arbey Vidales    

 
 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 10 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

 

Elaboración Cartelera Principal 

Entrada Principal Sede 
Nro. 1 
 
 
 
Entrada Principal Sede 
Nro. 2 

Orientadores de 
grupo Aula 202 

 
 

Orientadores de 
grupo Aula 102 

Diana Tascón 
Marcela Restrepo 
 
 
Jadir álzate 
Laura cardona 

Motivación y Sensibilización a 
estudiantes del grado 11º; 
conocimiento de los roles y 
funciones: personero, contralor, 
soyED (soy educación y deporte), 
representante al consejo directivo, 

Sede Nro. 2 
Aulas de Clase 
 
 
Grado 11º 
 

Docentes de 
Sociales, 

economía y 
política, filosofía. 

Apoya el Psicólogo 

 
Se informará a los docentes 
las horas de 
acompañamiento por parte 
del psicólogo.  



mediador escolar. Al finalizar la 
semana definir posibles 
candidatos en estos cargos 

Toda la semana del programa 
Escuela Entorno 
protector: Saul 

Durango. 

 

Inauguración del Proyecto Lector 
en Básica primaria. 

Patio sede Nro. 1 
 
Formación con estudiantes 
 
Jornada Mañana 
H.8:10 a.m. 
 
Jornada Tarde 
H. 12.15 p.m. 

Docente PTA: 
Alejandra Zuluaga 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz, 

Docente de la 
disciplina. 

Tener en cuenta el cambio 
de hora para la formación. 

 

Reconocimiento de factores de 
protección. 

Sede Nro. 2 
Aula de clase 
 
Jornada Tarde  
Grupo: Aceleración del 
aprendizaje. 
H. 1:55 p.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

 
 
MARTES 11 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Reunión representantes de grupo 
grado 4º -11º; “Elección estudiante 
representante al consejo directivo 
y líder mediador escolar” 

Aula Múltiple sede Nro. 2 
 
H. 11:10 a.m.– 11:40 a.m. 

Proyecto 
Democracia 

 

Organización Huerta Montecarlo” 
Preparación del terreno para la 
huerta” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00 a.m. 

Fundación Amarte 
Global. 

Yuly Henao 

 

Reconocimiento de factores de 
protección. 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 4°1 
H. 7:50 a.m. 
 
Grupo:4°2 
H. 8:45 a.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

Reconocimiento de factores de 
protección. 

Sede Nro. 2 
Aula de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: Caminar en la 
Secundaria. 
H. 9:15 a.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

Taller de dibujo para estudiantes 
de básica primaria de 3° a 5°. 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana 
H. 11:00 a.m. a 12:00 p.m. 
 
Jornada Tarde 
H. 12:00 a 1:00 p.m. 

 
Escuelas 

populares y 
Bibliotecaria. 

Se invita a los estudiantes 
que quieran participar de 
estos grados, en jornada 
contraria. 

 
 
 
 
 



MIERCOLES 12 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo:  una hora 
para leer 
 

Aulas de Clase Proyecto 
Lectoescritura 

Ver guía en archivo anexo. 

Reunión de Directivos con asesor 
Secretaria Educación componente 
SENA 

Rectoría Sede Nro. 2 
 
H. 10:30am – 12:00M 

Rector, 
coordinadores y 
asesor SENA 

 

Reunión de directivos Rectoría Sede Nro. 2 
 
H. 12:00M – 2:00pm 

Rector y 
coordinadores. 

 

Reconocimiento de factores de 
protección. 

Sede Nro. 2 
Aula de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: Procesos Básicos.  
H. 9:35 a.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

PLAN LECTOR 

1. Actividad: el gusano con 
zapatos. -Bibl- 
 

2. Bichíferos –Naturalmente 
Diversos. (Bibl- PTA) 

 

3. Escritura Creativa. -PTA- 
 

 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
1- Grupo: Transición 3 
H. 8:15 a.m. 
 
2-Grupo: 1°1 
H. 10:25 a.m. 

 
Jornada Tarde 
2.- Grupo: 1°4 
H. 2:00 p.m. 
 
Aula de clase 
3- Grupo: 2°5 
H. 12:15 p.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz, 

 
Docente PTA: 

Alejandra Zuluaga 
León. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 
 
 
JUEVES 13 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Encuentro Egresados promoción 
2024” organización de terna para 
escoger representante egresados 
consejo directivo” 

Aula Múltiple Sede Nro. 2 
 
 
 
H. 5:30pm 

Proyecto 
Democracia, 

orientadores de 
grupo grado 11 y 
CLEI 6, año 2024 

 

Reconocimiento de factores de 
protección. 

Sede Nro. 1 
Aula de clase 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 4°4 
H. 12:15 p.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

El docente encargado 
acompaña y apoya la 
actividad. 

Conmemoración Internacional día 
de la mano roja, contra 
reclutamiento uso y utilización de 
niños y adolescente en conflictos 
armados. 

Ambas Sedes 
 
 
Ambas Jornadas 
3ra hora de clase. 
 
 

Programa Escuela 
Entorno protector. 

 
Orienta el docente 

de esta hora de 
clase. 

Ver archivos anexos: guía 
para primaria y guía para 
secundaria. (en el punto 3 y 

5 de secundaria se puede 

trabajar en equipo). En 
secundaria entregar 
evidencias al Psicólogo, en 
primaria pegar afuera del 
salón de clases. 



PLAN LECTOR 

1. Bichíferos –Naturalmente 
Diversos. (Bibl- PTA) 
 

2. Actividad: el gusano con 
zapatos. -Bibl- 
 
 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
1- Grupo: 1°2 
H. 7:00 a.m. 
 
1-Grupo: 1°1 
H. 10:10 a.m. 

 
Jornada Tarde 
2.- Grupo: Transición 6 
H. 1:30 p.m. 

  
Docente PTA: 

Alejandra Zuluaga 
León. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 

 
Las docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 
VIERNES 14 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Reunión con los posibles 
candidatos Personero, Contralor, 
líder soyED (soy educación y 
deporte) “orientación construcción 
de propuestas” 

Aula Múltiple Sede Nro. 2 
 
H.11:00 a.m. 

Proyecto 
Democracia 

 

 

Orientación Vocacional. 

Grado 10° 

Sede Nro. 2 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
10°1 -H. 9:15 a.m. 
10°2 -H. 10.10 a.m. 
 
Jornada Tarde 
10°3 -H. 12:15 p.m. 
10°4 -H. 1.10 p.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

PLAN LECTOR 

Bichíferos –Naturalmente Diversos. 
(Bibl- PTA) 

 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana 
Grupo: Transición 3 
H. 10:10 a.m. 
 
Jornada Tarde 
Grupo: 1°5 
H. 1:00 p.m. 

Docente PTA: 
Alejandra Zuluaga 

León. 
Bibliotecaria: 

Mary Luz Muñoz 
 

Las docentes encargadas 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

Club lector "el armario de las 
letras”.  

Estudiantes de básica primaria 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
H. 11:00a.m. – 12:00 p.m. 
 
Jornada Tarde 
H. 12:00 - 1:00 p.m. 

Bibliotecaria 
Mary Luz Muñoz 

Están invitados los 
estudiantes inscritos desde 
el 2024, asisten en jornada 
contraria. Los nuevos 
interesados dirigirse a 
biblioteca. 

 



3. ORIENTACIONES GENERALES 
 
 

 
3.1. PERIODOS ACADEMICOS Y EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES 

 
 
El año escolar de la jornada diurna de la Institución Educativa Montecarlo Guillermo Gaviria Correa tiene una 
organización de tres periodos académicos así, (primer periodo 15 semanas, segundo periodo 15 semanas, 
tercer periodo 10 semanas). 

 
En cada periodo académico los estudiantes serán evaluados con un seguimiento, una prueba de periodo y una 
autoevaluación. En todas las áreas establecidas en el plan de estudios. 

 
En la jornada nocturna se tendrán dos periodos de 20 semanas para los CLEI: I a IV y un periodo de 22 
semanas para los CLEI: V y VI. 
 
 

3.2. REUNION CON AREAS 
 
 
Desde el año anterior se realizó revisión y actualización de las mallas y se acordó que cada equipo de áreas 
socializará las modificaciones a los directivos; por lo tanto, se comparte el cronograma de exposiciones. Los 
días de las exposiciones los docentes que pertenezcan al área, cumplen 8 horas laborales  
 

AREA FECHA HORA EXPOSICION 

MATEMATICAS 18/02 10:30am – 1:30pm 

LENGUAJE 20/02 10:30am – 1:30pm 

CIENCIAS NATURALES 25/02 10:30am – 1:30pm 

CIENCIAS SOCIALES 27/02 10:30am – 1:30pm 

INGLES 4/03 10:30am – 1:30pm 

RELIGION 6/03 10:30am – 1:30pm 

ARTISTICA 11/03 10:30am – 1:30pm 

TECNOLOGIA 13/03 10:30am – 1:30pm 

EDUCACION FISICA 18/03 10:30am – 1:30pm 

ETICA 20/03 10:30am – 1:30pm 

TRANSICION 27/03 10:30am – 1:30pm 

 
 

3.3.  DILIGENCIAMEINTO DE PIAR 2025 
 
 

Desde la pasada semana de desarrollo institucional del 15 de enero, se acordó el diligenciamiento de los PIAR 
2025 con toda la información general y de las áreas para finales del mes de febrero (28 de febrero); por lo tanto, se 
comparte anexo con instructivo por parte del proyecto de inclusión para recordar el paso a paso de cada ítem, 
incluida la ruta de acceso a la carpeta Drive, la cual se recomienda revisar con periodicidad ya que muchos 
diagnósticos han sido entregados en el proceso de matrícula. Para la jornada Nocturna se está organizando y 
recopilando la información, para indicar la fecha de entrega.  
 
 
3.4. ETICA Y VALORES 

 
 

El Proyecto de Formación en Ética y Valores de la institución, tiene como fin, formar a la Comunidad Educativa en 

Valores por lo tanto se desarrollan diferentes actividades para que estudiantes, padres de familia y toda la 

comunidad educativa puedan aprenderlos y vivirlos, permitiendo influir positivamente en las personas que están en 

su alrededor. Teniendo en cuenta esta situación, el proyecto Ética y Valores desea conmemorar un valor cada mes 

para que los niños, niñas y la comunidad Educativa puedan interiorizarlos, por lo anterior se les solicita a los 

docentes que acompañan la Disciplina, que en las formaciones semanales realicen una reflexión sobre el valor 

correspondiente de tal manera que los estudiantes puedan recordarlo. También invitamos a todos los orientadores 



de grupo y demás docentes para que organicen las orientaciones de grupo con estos valores, realicen una frase de 

recordación de cada valor y organicen un árbol de valores que se irá construyendo durante el año con cada valor 

trabajado. 

 

 

MES VALOR 

 
FEBRERO Solidaridad “cuidado del otro” 

MARZO Cooperación  

ABRIL Amor (servicio) 

MAYO Honestidad, fidelidad 

JULIO Libertad 

AGOSTO Determinación, autonomía 

SEPTIEMBRE Respeto 

OCTUBRE Pluralidad 

NOVIEMBRE Paz 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

 
 

KAROL COSSIO CORREA 
Rector 

 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA                                      CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                            Coordinadora                                                                           Coordinador                                                             

 
LORENA VASQUEZ RENDON                                                                                 ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 

                       Coordinadora                                                                                                                                                     Coordinador 
 
 


