
 
CIRCULAR Nro. 4 

Febrero 9 de 2024 

SEMANA Diurno 4, Nocturna 4-5; (total en el año 4) 
 
 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 12 de febrero al 16 de febrero del 2024 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 

 
 
 
 

1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 
 

SEDE 1 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1  

 
Grados 1°, 2° 

9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Erica Cadavid, Sandra Lopera  

2 ESCALAS    2     y BAÑOS Adriana Oquendo, Claudia Ramírez  

 RAMPA Maria Elena Jaramillo, Esteban Restrepo, Diana Avellaneda 

 TIENDA ESCOLAR Angela López, Carolina Higuita 

 
1  

Grados 3°, 4°, 5° 
9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Enedith García 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Andrés Loaiza  

 RAMPA Diana Tascón  

 TIENDA ESCOLAR Gloria Espinal, Henry Mosquera  

4 DISCIPLINA Miguel Pérez  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1  

 
Grados 1°, 2° 

2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Claudia Pareja 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Verónica Zapata, Gloria Marín 

 RAMPA Sandra Atehortua, Nidia Cano 

 TIENDA ESCOLAR Nathalia Pavoni, Natalia Salas 

 
1  

Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Leidy Jurado 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Lady Navarro 

 RAMPA Elizabet González 

 TIENDA ESCOLAR Camilo Marín 

4 DISCIPLINA Sandra Grisales 

 
 
 
 
 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

SITIOS Y  TURNOS LUNES - VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Alexander Valencia, Evelyn Salas, Richar del Valle 

ESCALAS 2 Jonathan Jaramillo, Edison Duque 

TIENDA ESCOLAR Nubia Arias, Yanet González, Cesar Hoyos 

PATIO 1 Leydi Mosquera, William Viana, Ana Pérez  

BAÑO DE HOMBRES Yeison Gómez, Carlos López, Oscar Villada 

PATIO 2 BAÑO DE MUJERES Adriana García, Luisa Puerta, Liliana Jaramillo 

DISCIPLINA Jadir Alzate 

 
JORNADA DE LA TARDE 

 

SITIOS Y  TURNOS LUNES - VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Sandra Ruiz, Nirla Murillo 

ESCALAS 2 Juan Jaramillo Jesús Manzano 

TIENDA ESCOLAR Víctor Cárdenas, Arvey Vidales  

PATIO 1 Gonzalo Quiceno, Giovanni Bastidas 

BAÑO DE HOMBRES José Molina, Carlos Valencia, Miguel Rojas 

PATIO 2 BAÑO DE MUJERES Ingrid Gómez, Laura Cardona, Eugenia Legarda 

DISCIPLINA Santiago Sierra  

 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 12 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER 
EN CUENTA 

 

Formulario Google 
para el 
representante de 
grupo 

 

https://forms.gle/ohJKkzZGXeDKA3PE9 
 

 

Formulario para subir la 
información del representante de 
grupo, algunos docentes me han 
compartido la información por el 
correo, lo cual no es necesario, 
les solicito subir la información al 
drive para que nos quede listo 
representante y suplente.  Los 
docentes que aún no han elegido 
el representante de grupo, lo 
pueden realizar esta semana. 

Acción Educativa 
“Estrategias de 
afrontamiento” 

Aulas de Clase 
 
 
7 C: Primer hora de clase 
7 D: Segunda hora de clase 

 
psicólogo 

 

Revisión listado 
Beneficiarios del 
PAE 2023-2024 

Aulas de clase 
 
 
Reconocer que su grupo este en el archivo listado 
beneficiarios del PAE, después revisar cuantos 
estudiantes hay del grupo y completar con otros alumnos 
hasta que tenga un total de 24 estudiantes. Una vez que 
haya completado los 24 estudiantes enviar el listado del 
grupo al correo 
coordinación1@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co 
  

Docentes 
orientadores de 
grupo 

 

https://forms.gle/ohJKkzZGXeDKA3PE9
mailto:coordinación1@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co


 
 
MARTES 13 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Reunión de Rector con 
coordinadores 

Rectoría 
 
 
H. 1:00pm – 2:00pm 

Rector 
Coordinadores 

 

Acción Educativa 
“Autonomía” 

Aulas de Clase 
 
 
5 A      H. 10:15am 

 
psicólogo 

 

Acción Educativa “Formación 
Autoconocimiento” 

Aulas de Clase 
 
 
6 C   Primer hora de clase 
6 D   Segunda hora de clase 

  

 
 
MIERCOLES 14 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo: 
elaboración Plan de Aula 

Aulas de Clase Docentes y 
Directivos 
Docentes 

Este día la orientación de grupo la 
vamos a realizar en 80 minutos, lo que 
equivale a la orientación y a la primera 
hora de clase. 

Reunión Proyecto 
Democracia “asisten posibles 
candidatos para personero y 
contralor: orientación 
construcción de propuestas 

Biblioteca Sede Nro 
2 
 
 
H. 11:15 am – 
12:00M 

 
Integrantes 
Proyecto 
Democracia 

 

 
 
JUEVES 15 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

 

 

Reunión Padres de Familia 

Patio Montecarlo Guillermo 
Gaviria Correa, después se 
van para las aulas de clase 
 
Jornada Mañana 6:30am 
Jornada Tarde     5:00pm 

Docentes y 
Directivos 
Docentes 

Los docentes este día 
tienen la siguiente jornada 
laboral. 
 
Jornada Mañana  
6:15am – 12:15am 
Jornada Tarde 
12:30pm – 6:30pm 
 
Los estudiantes de la 
jornada mañana entran a 
las 8:20am y salen normal 
 
Los estudiantes de la 
jornada tarde entran a la 
1:00pm y salen 4.40pm 
 

 
Reunión Rector con Padres de Familia: Citar a todos los padres de familia en Sede Montecarlo. Inicialmente en la 
reunión de la jornada de la mañana y la de la tarde el rector se va reunir con los padres de familia para saludarlos y 
darles unas orientaciones académicas y comportamentales 
 
Una vez terminada la reunión con el Rector los padres de familia pasan al aula de clase donde el orientador de grupo va 



realizar una reunión general donde se converse sobre los siguientes temas  
 
1. Presentación del director de grupo: Se presenta y explica la metodología de trabajo con el grupo.  
2. Socialización de los acuerdos de convivencia realizados con los estudiantes, solicitarles que se los estén recordando.  
3. Explicar normas y horarios del grupo whatsapp.  
4. Decirles que la atención a padres de familia quedo para los padres de familia los martes de 11:00am- 12:00M y de 
12:00M-1:00pm de acuerdo a la jornada del estudiante. 
5. Averiguar con los acudientes que estudiantes están diagnosticados y solicitarles el diagnóstico sobre todo los de los 
estudiantes nuevos o que aún no han traído el diagnostico 
6. Explicar cómo se diligencia formulario caracterización del estudiante 
7. Elección Representante de los Padres de Familia al consejo de padres y un padre de familia que los 

represente en el comité alimentación escolar, estos acudientes elegidos enviarlos al aula múltiple bloque 

barbados. (Enviarlos a las 7:40am los elegidos en la mañana y a las 6:10pm los elegidos en la tarde) 

8. Varios  
 
 
NOTA: El orientador de grupo diligencia el formato que se le envío para representante padre de familia al consejo de 

padres y su suplente, una vez elegidos sube la información al formulario google que se les enviara durante la semana 

 
El padre de familia para el comité de restaurante escolar tiene que ser que su hijo pertenezca a restaurante escolar. 

 

Acción Educativa 
“Autonomía” 

Aulas de Clase 
 
 
4 B      H. 10:15am 

 
psicólogo 

 

 
 
VIERNES 16 DE FEBRERO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Elección Vocero Estudiantil 
grado 3° y 4° 

Coordinación Sede Nro 1 
Montecarlo 
 
Ambas jornadas 

Proyecto 
Democracia 

 

 
 

 
3. ORIENTACIONES GENERALES 

 
 

3.1. Grupos de Whatsapp: Tener en cuenta las directrices con respecto a la conformación y funcionamiento de los 
grupos de whatsapp. 
 

✓ Todos los directores de grupo deben crear un grupo de whatsapp, con todos los números telefónicos de 
los acudientes de los estudiantes. 

✓ Los grupos de whatsapp deben estar abiertos, para que los acudientes puedan interactuar con el director 
de grupo y los otros participantes. 

✓ Anexar también al Rector (3116030448), como administrador del grupo 
✓ Recordarles de nuevo a los integrantes del grupo, los acuerdos o normas para participar en el whatsapp 

 
3.2. Atención a padres de familia: La atención a padres de familia para todos los grupos transición, primaria, 

procesos básicos, aceleración, secundaria se debe realizar los días martes. Los docentes jornada de la 
mañana atienden padres de 12:00M – 1:00pm, docentes jornada de la tarde atienden padres de 11:00am – 
12:00M, este es un proceso que beneficia a toda la comunidad educativa ya que todos los padres de familia se 
pueden acercar a preguntar por sus hijos y también es un momento donde podemos citar acudientes, 
especialmente a los padres de familia de los estudiantes que presentan dificultades académico 
comportamentales. 
 

 
3.3. PERIODOS ACADEMICOS Y EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES 

 



El año escolar de la jornada diurna de la Institución Educativa Montecarlo Guillermo Gaviria Correa tiene una 
organización de tres periodos académicos así, (primer periodo 13 semanas, segundo periodo 13 semanas, tercer periodo 
14 semanas). 
 
En cada periodo académico los estudiantes serán evaluados con un seguimiento correspondiente al 70%, una prueba 
trimestral del 25% y una autoevaluación del 5%. En todas las áreas establecidas en el plan de estudios. Para las 
actividades de seguimiento (70%), los docentes aplicaran un mínimo de cuatro actividades evaluativas de las diferentes 
estrategias individuales o grupales consignadas en el plan de área. 
 
En la jornada nocturna se tendrán cuatro periodos de 10 semanas para los CLEI: I a IV y dos periodos de 12 semanas 
para los CLEI: V y VI 
 

3.4. ÉTICA Y VALORES:  
 

El Proyecto de Formación en Ética y Valores de la institución, tiene como fin, formar a la Comunidad Educativa en 

Valores por lo tanto se desarrollan diferentes actividades para que estudiantes, padres de familia y toda la comunidad 

educativa puedan aprenderlos y vivirlos, permitiendo influir positivamente en las personas que están en su alrededor. 

Teniendo en cuenta esta situación, el proyecto Ética y Valores desea conmemorar un valor cada mes para que los niños, 

niñas y la comunidad Educativa puedan interiorizarlos, por lo anterior se les solicita a los docentes que acompañan la 

Disciplina, que en las formaciones semanales realicen una reflexión sobre el valor correspondiente de tal manera que los 

estudiantes puedan recordarlo. También invitamos a todos los orientadores de grupo y demás docentes para que 

organicen las orientaciones de grupo con estos valores, realicen una frase de recordación de cada valor y organicen un 

árbol de valores que se irá construyendo durante el año con cada valor trabajado. 

 

 

MES VALOR 

 
FEBRERO Felicidad 

MARZO Amor  

ABRIL Unidad 

MAYO Respeto 

JULIO Responsabilidad 

AGOSTO Solidaridad 

SEPTIEMBRE Honestidad 

OCTUBRE Tolerancia 

NOVIEMBRE Paz 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
KAROL COSSIO CORREA 

Rector 
 
 
 
 
 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA                                      CARLOS ALBERTO RICO 
                                            Coordinadora                                                                           Coordinador                                                             

 
JUAN HGUITA HIGUITA                                                                                               ELKIN ANTONIO ALFONSO 

                       Coordinador                                                                                                                                                      Coordinador 
 
 


