
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 
No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916; Dane: 10500100123601 

 

CIRCULAR Nro. 40 
Noviembre 22 de 2024 

SEMANA TERCER PERIODO:    14, Nocturna 20; (total en el año 20) 

 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 

Asunto: Programación de actividades semana del 25 de noviembre al 29 de noviembre del 2024 
 

Cordial saludo 
 

Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar esperamos 
contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las metas de 
Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los requerimientos de este 
nuevo año escolar: 

 
 
 
 
 

1. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 25 DE NOVIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Jornada Pedagógica 
Reunión General Docentes y 
Directivos Docentes 

Aula Múltiple Sede Nro 1 Montecarlo 
 
 
 
H.8:00am – 2:00pm 

Docentes y 
Directivos Docentes  

 

 

Agenda de la Jornada Pedagógica 
 
1. Reunión General                                 H. 8:00am – 8:30am 
 
2. Evaluación Institucional                       H.8:30am – 10:00am 
 
            Descanso                                            H. 10:00am – 10:30am 
 

  3. Plan Mejoramiento                                H. 10:30am – 11;30am 
 
  4.        Evaluación Desempeño y                     H. 11:30am – 12:30M 
             Periodo Prueba                               
 
  5.        Explicación Proceso de Matricula y       H. 12:30M – 1:30pm 
            Organización Boletines y Matriculas      “Enviar Citación Padres de Familia entrega de notas” 
 
 

Entrega carpetas Proyectos 
de Vida 

Biblioteca, Ambas Sedes 
 
 
 
H.8.00am – 1:00PM 

Docentes y 
bibliotecarias 

 

Organización Cuadro de 
Honor 

Ambas Sedes Proyecto Ética y 
Valores 
 
 

 



 
MARTES 26 DE NOVIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

 
Organización Patio Sede 
Montecarlo para grados de 
5° y 11° 

Patio Sede Nro 1 Montecarlo 
 
 
 
H. 8:00am - 2:00pm 

Docentes y Directivos 
Docentes 

 

Organización Grados 

DECORACION CON TELAS PRIMER PISO: José, Eduard, Miguel R, Juan J, Carlos V, Jonathan, Dudan, Richar, Yeison T, 

Yeison G, Edison, Alexander, William, Cesar, Andrés L, Miguel P, Hennry, Giovanni 

DECORACION CON TELAS SEGUNDO PISO: Yanet, Nubia, Liliana, Evelyn, Nirla, Laura, Leydi M, Giovana, Marcela M, 

Tatiana, Adriana O, Carolina H, Claudia P, Gloria M, Claudia R, Yenifer, Elizabeth, Leidy J 

SILLETERIA: Oscar, Arbey, Ana, Sandra Z, Jadir, Santiago, Verónica, Nidia, Esteban, Luz Dary, Mariaelena, Sandra L, 

Gloria E, Enedith, Sandra G, Diana T, Yamiled, Stefania S, Sandra A, Adriana G 

TARIMA: Victor, Ingrid, Sandra R, Gonzalo, Diana A, Nathalia P, Angela, Camilo, Marcela R, Lady, Natalia S 

 
Reunión de Rector con 
Coordinadores 

Rectoría 
 
 
 

H. 12:00M – 2:00pm 

Rector 
Coordinadores 

 

 

MIERCOLES 27 DE NOVIEMBRE 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Reunión Padres de Familia 
Entrega final de Informes 
Académicos 

Aulas de clase ambas Sedes Docentes y directivos 
docentes. 

Solicitarles a los padres de familia 
que asistan con los estudiantes con 
uniforme de gala o de educación 
física 

 
Para la entrega de informes se va realizar primero Reunión General donde se converse sobre los siguientes temas: 
 
1. Escuela de Padres: 
2. Asuntos comportamentales del grupo.  
3. Socialización de consolidados de llegadas tarde.  
4. Informe de rendimiento académico general del grupo.  
5. Entrega de informes y Matricula estudiantes: Se entregan los boletines con mejor rendimiento académico, se realiza 
matricula 2025; luego se entregan los boletines de los otros estudiantes que no perdieron áreas o asignaturas en orden 
descendente según el rendimiento académico y se continúa realizando matricula 2025 con cada uno de los estudiantes.   
6. Asesoría individual con estudiantes que reprobaron áreas o asignaturas.  
 
Jornada laboral de los docentes primaria y bachillerato  
Jornada Mañana: 6:00am – 12:00M  
Jornada Tarde: 1:00pm – 7:00pm  
 
 
Entrega de informes a padres de familia:  
 
Jornada Mañana: 6:30am – 8:30am.        De 6:30am - 8:00am, Se tratan los puntos de 1 a 5, el punto 6 de 8:00am a 
8:30am  
 
Jornada Tarde: 4:30pm - 6:30pm            De 4:30pm – 6:00pm, Se tratan los puntos de 1 a 5, el punto 6 de 6:00pm – 
6:30pm  
 
NOTA: 
 • Jornada Mañana, luego de la entrega de informes en la jornada mañana, habrá descanso hasta 9:15am. A las 9:15am 
Reunión con rector en aula múltiple Sede barbados. 



 
 • Jornada Tarde, A la 2:00pm reunión con rector en aula múltiple Sede barbados. Descanso 1:00pm – 2:00pm 

 

Reunión Comité 
Convivencia Escolar 

Rectoría Sede Barbados 
 
 
 
H. 11:00am 

Rector, Integrantes 
del Comité Escolar 
Convivencia 

 

 

 
JUEVES 28 DE NOVIEMBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

 
 
Grados 5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 
Aceleración, CLEI 2 

Patio Sede Nro 1 Montecarlo 
 
 
5.1, 5.2, Aceleración  
H. 3:00pm 
 
5.3, 5,4, CLEI 2 
H. 5:00pm 

 
 
Docentes y Directivos 
Docentes 

 
Jornada Laboral de los docentes 
2:00pm – 7:00pm 

 

VIERNES 29 DE NOVIEMBRE 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

 
 
Grados 11.1, 11.2, 11.3, 11.4, 
CLEI 6.2, 6.3,6.4 

Patio Sede Nro 1 Montecarlo 
 
 
11.1, 11.2, 11.3, 11.4  
H. 4:00pm 
 
6.2, 6,3, 6.4 
H. 6:00pm 

 
 
Docentes y 
Directivos Docentes 

 
Jornada Laboral de los 
docentes 2:00pm – 8:00pm 

 
 

LUNES 2 DE DICIEMBRE 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Jornada Pedagógica 
Reunión General Docentes y 
Directivos Docentes 

Aula Múltiple Sede Nro 1 Montecarlo 
 
 
 
H.9:00am – 2:00pm 

Docentes y 
Directivos Docentes  

 

 

 
 
 
 
 
 

2. ORIENTACIONES GENERALES 
 
 

2.1 APLICACIÓN DE LAS 5S 
 

Organizar los lugares de trabajo; ir dejándolos limpios y ordenados 
 



  
 

 
 

KAROL COSSIO CORREA 
Rector 

 
 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                                       Coordinadora Coordinador 

 
JUAN DE JESUS HGUITA HIGUITA                                                                                   ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 

Coordinador     Coordinador 


