SEMANA TERCER PERIODO:

INSTITUCION EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA.

CIRCULAR Nro. 39

De: Equipo Directivo Docente

Para: Docentes

Noviembre 15 de 2024
13, Nocturna 19; (total en el afio 39)

Asunto: Programacion de actividades semana del 18 de noviembre al 22 de noviembre del 2024

Cordial saludo

Aprobacion de estudios segin Resolucion Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal
No. 0016 de mayo de 1995; nicleo 916; Dane: 10500100123601

Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente afio escolar esperamos
contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las metas de
Calidad que venimos trazando desde el afio anterior y las cuales se van ajustando acorde a los requerimientos de este

nuevo afo escolar:

1. ZONAS DE ACOMPANAMIENTO

SEDE 1

JORNADA DE LA MANANA

DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES
1 ESCALAS 1 Angela Lopez BANOS Diana Avellaneda
2] ESCALAS 2 Adriana Oquendo SALA SISTEMAS Carolina Higuita
- Grados 1°, 2° , -
3] 9:10am —9:40am RAMPA Esteban Restrepo RESTAURANTE Maria Elena Jaramillo
4 TIENDA ESCOLAR Claudia Ramirez CANCHA N/A
5 PARQUE Luz Garcia
1 ESCALAS 1 Andres Loaliza
2| Grados 3°,4°,5° ESCALAS 2y BANOS Henry Mosquera
3| 940am - 10:20am RAMPA Gloria Espinal
4] TIENDA ESCOLAR Diana Tascon
5 PARQUE Miguel Pérez
CANCHA Enedith Garcia
DISCIPLINA Sandra Lopera
JORNADA DE LA TARDE
DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES
1 ESCALAS 1 Claudia Pareja Nathalia | SALA SISTEMAS Nidia Cano Veronica
. Pavoni Zapata
2 Grados 1°, 2° ESCALAS 2y BANOS Sandra Atehortda CANCHA Natalia Salas
3| 2:30pm—3:00pm RAMPA Gloria Marin TIENDA ESCOLAR Claudia Pareja
4] PARQUE Gloria Marin
1 ESCALAS 1 Yamiled Villalobos SALA SISTEMAS Lady Navarro
| (Grados3’, 4, 5° ESCALAS 2 y BANOS Yenifer Legarda CANCHA Sandra Grisales
| | 3:00pm —3:30pm
3 RAMPA Leidy Jurado TIENDA ESCOLAR Marcela Restrepo
4] PARQUE Camilo Marin RESTAURANTE N/A
DISCIPLINA Elizabeth Gonzalez




SEDE 2

JORNADA DE LA MANANA

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES
PUERTA Richar del Valle BIBLIOTECA Jadir Alzate
ESCALAS 1 Yeison Torres ESCALAS 2 Cesar Hoyos

CORREDOR RESTAURANTE
(desde coordinacién a patio
1)

Liliana Jaramillo

CORREDOR RESTAURANTE
(desde aula 113 a patio 2)

Yeison Gomez

multiple a secretaria)

201 a 205)

CORREDOR 1 PISO (de aula Ana Perez CORREDOR 1 PISO (de aula Evelyn Salas
101 a 105) 106 a 110)
CORREDOR 2 PISO (de aula Tatiana Morales CORREDOR 2 PISO (de aula Miguel Rojas

PATIO 1 - CANCHA

Jonathan Jaramillo

PATIO 2 - CANCHA

Edison Dugue

BANO DE HOMBRES

William Viana

BANO DE MUJERES

Nubia Arias

TIENDA ESCOLAR

Oscar Villada

CORREDOR SALA DE
PROFESORES (y psicologia)

Sandra Zapata

DISCIPLINA Alexander Valencia
JORNADA DE LA TARDE
ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES
PUERTA Giovanni Bastidas BIBLIOTECA Victor Cardenas
ESCALAS 1 Arbey Vidales ESCALAS 2 José Molina

CORREDOR RESTAURANTE
(desde coordinacion a patio
1)

Marcela Marin

CORREDOR RESTAURANTE
(desde aula 113 a patio 2)

Laura Cardona

CORREDOR 1 PISO (de aula
101 a 105)

Leydi Mosquera

CORREDOR 1 PISO (de aula
106 a 110)

Stefania Sepulveda

CORREDOR 2 PISO (de aula
multiple a secretaria)

Sandra Ruiz

CORREDOR 2 PISO (de aula
201 a 205)

Giovana Gonzalez

PATIO 1 - CANCHA

Dudan Hincapié

PATIO 2 - CANCHA

Ingrid Gémez

BANO DE HOMBRES

Eduard Guerrero

BANO DE MUJERES

Nirla Murillo

TIENDA ESCOLAR

Juan Jaramillo

CORREDOR SALA DE

PROFESORES (y psicologia)

Gonzalo Quiceno

DISCIPLINA

Santiago Sierra

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL

LUNES 18 DE NOVIEMBRE

ACTIVIDADES

LUGAR/HORA

RESPONSABLE

PARA TENER EN CUENTA

Comisiones de Evaluaciony
Promocién Secundaria
Jornada de la Mafiana

/Aula Mltiple Sede Nro 2. Barbados

H. 8:00am — 2:00pm

Docentes y
Directivos Docentes
Secundaria Jornada
Mafana

Secundaria Jornada de la
Tarde tiene clase normal

Comisiones de Evaluaciony
Promocién Transicion,
Primaria, Ac, P.B Ambas
Jornadas

Sala Sistemas primer piso Sede Nro 1.
Montecarlo

H. 12:00M — 6:00pm

Docentes y
Directivos Docentes
Transicion,
Primaria, Ac, P.B

Ningun grupo de Transicion,
Primaria, P.B. AC tiene clase




Comisiéon de Evaluacién y
Promocién CLEI 1-6

Plataforma

Docentes y

Directivos Docentes

Ningln grupo de CLEI 1-6
tiene clase

CLEI 1-6
H.6:15pm — 9:15pm
MARTES 19 DE NOVIEMBRE
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA
Entrega carpetas Proyectos | Biblioteca, Ambas Sedes Docentes y

de Vida

H.8.00am — 4:00pm

bibliotecarias

Reunion de Rector con
Coordinadores

Rectoria

H. 1:30pm — 2:30pm

Rector
Coordinadores

Dia de los Mejores y
Entrega de Simbolos

Patio Sede Nro 1 Montecarlo

Primaria Mafiana: 8:20am
Secundaria 10:00am
Primaria Tarde 1:40pm

Docentes y Directivos
Docentes

Los estudiantes de
secundaria ese dia
cumplen 5 horas
Jornada Manana
H.7:00am - 12:00M
Jornada Tarde H.

10:20am - 3:20pm

PROGRAMACION DIA DE LOS MEJORES Y ENTREGA DE SIMBOLOS

HORA EVENTO

6:00am Entrada de Docentes Secundaria jornada de la mafiana en su respectiva sede

6:30am Entrada de Docentes Primaria Jornada de la mafiana en su respectiva sede

6:55am Entrada de estudiantes de primaria Jornada de la mafiana en su respectiva sede

7:00am Entrada de estudiantes de secundaria jornada de la mafiana en su respectiva sede

8:20am Dia de los mejores estudiantes de primaria jornada de la mafiana

9:30am Descansos estudiantes de primaria jornada de la mafiana

10:00am Salida Estudiantes Primaria Jornada de la Mafiana

10:10am Docentes y estudiantes de secundaria jornada de la mafiana pasan a la sede Montecarlo

10:10 Entrada de Docentes y Estudiantes Secundaria jornada de la tarde en la sede Montecarlo

10:10am — 12:00M Entrega de simbolos y dia de los mejores ambas jornadas de secundaria

12:00M Docentes y Estudiantes de secundaria jornada de la tarde pasan a la sede barbados, primera
hora de clase

12:10M Salida de docentes y estudiantes de secundaria Jornada de la Mafiana

12:30M Salida de docentes primaria Jornada de la Mafiana

10:20am Entrada de docentes Primaria jornada de la Tarde en su respectiva sede

12:40M Entrada de estudiantes de primaria jornada de la Tarde en su respectiva sede

1:40pm Dia de los mejores estudiantes de primaria Jornada de la Tarde

2:40pm Descansos estudiantes de primaria Jornada de la Tarde

3:20pm Salida de estudiantes Secundaria Jornada de la Tarde

3:40pm Salida de estudiantes Primaria Jornada de la Tarde

4:20pm Salida docentes Primaria y Secundaria Jornada de la Tarde




MIERCOLES 20 DE NOVIEMBRE

ACTIVIDADES

LUGAR/HORA

RESPONSABLE

PARA TENER EN CUENTA

Orientacion de Grupo:
Aplicacién de las cinco S

Toda la Institucién

Docentes y Directivos
Docentes

Proceso de Refuerzo y
Recuperacion

Aulas de Clase

H. Por definir

Docentes y Directivos
Docentes

Reunién Media Técnica
SENA Centro Servicios

Rectoria Sede Barbados

H. 10:00am

Rector,
Coordinadores,
Docentes Media
Técnica

Proceso de Impresion de
Boletines

Secretaria

H. 8:00am — 4:00pm

Secretarias

JUEVES 21 DE NOVIEMBRE

ACTIVIDADES

LUGAR/HORA

RESPONSABLE

PARA TENER EN CUENTA

Proceso de Refuerzo y
Recuperacion

Aulas de Clase

H. Por definir

Docentes y Directivos
Docentes

Proceso de Impresiéon de
Boletines

Secretaria

H. 8:00am - 4:00pm

Secretarias

Reunién Proyecto PRAE

Biblioteca Sede Nro 2. Barbados

H. 11:20 - 12:40M

Integrantes Proyecto
PRAE y psicologo

Reuniéon Docentes de
Proyectos Sexualidad y
Eticay Valores con tutora

Biblioteca Sede Nro 1.
Montecarlo

Tutora PTA,
Docentes Proyectos
Sexualidad y Etica

PTA \Valores
H. 11:20am — 12:40M
VIERNES 22 DE NOVIEMBRE
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA
Proceso de Refuerzo y Aulas de Clase Docentes y

Recuperacion

H. Por definir

Directivos Docentes

Proceso de Impresiéon de
Boletines

Secretaria

H. 8:00am - 4:00pm

Secretarias

Grados Grado Transicién

H. 8:00am — 2:00pm

/Aula Multiple Sede Nro 1 Montecarlo

Docentes de
Transicion,
Primaria, Ac, P.B

Este dia todos los docentes
de Primaria, P.B, Aceleracion
apoyan en los grados de
transicion.




3. ORIENTACIONES GENERALES

3.1 APLICACION DE LAS 5S

Organizar los lugares de trabajo; ir dejandolos limpios y ordenados

. - Acomodar los
CLASIFICA objetos que

son
necesarios

Separar todo
lo innecesario

SHITSUKE \ahataha

Sequireonia

MEJORA
CONTINUA

Encontrar

Encontrar las areas
anomalias en desordenadas
los procesos y sucias

ESTANDARIZA LIMPIA

SEISO

KAROL COSSIO CORREA
Rector
EDDY JOHANA GALEANO OSPINA CARLOS ALBERTO RICO URREGO
Coordinadora Coordinador
JUAN DE JESUS HGUITA HIGUITA ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA

Coordinador Coordinador



