
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 
No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916; Dane: 10500100123601 

 

CIRCULAR Nro. 36 
Octubre 25 de 2024 

SEMANA TERCER PERIODO:    10, Nocturna 16; (total en el año 36) 

 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 

Asunto: Programación de actividades semana del 28 de octubre al 1 de noviembre del 2024 
 

Cordial saludo 
 

Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar esperamos 
contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las metas de 
Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los requerimientos de este 
nuevo año escolar: 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO      SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Sandra Lopera BAÑOS   Adriana Oquendo 

2 ESCALAS 2 Luz García SALA SISTEMAS Claudia Ramírez 

3 RAMPA Carolina Higuita RESTAURANTE Esteban Restrepo  
4 TIENDA ESCOLAR   Diana Avellaneda CANCHA N7A  

5 
 

PARQUE María Elena Jaramillo 

   

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Miguel Pérez  

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Enedith García   

3 RAMPA Andrés Loaiza    

4 TIENDA ESCOLAR Gloria Espinal    

5 
 

PARQUE Diana Tascón   

 
 

CANCHA Henry Mosquera   

DISCIPLINA Angela López  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 
 DESCANSO SITIOS Y TURNOS   LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Gloria Marín   SALA SISTEMAS N/A 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Verónica Zapata CANCHA Claudia Pareja  

3 RAMPA Nidia Cano TIENDA ESCOLAR Sandra Atehortúa 

4 PARQUE Natalia Salas 

   

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Elizabeth González SALA SISTEMAS Yamiled Villalobos  

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Camilo Marín CANCHA Yenifer Legarda  

3 RAMPA Sandra Grisales TIENDA ESCOLAR Leidy Jurado  

4 PARQUE Marcela Restrepo RESTAURANTE Lady Navarro   

DISCIPLINA , Nathalia Pavoni    



SEDE 2 

JORNADA DE LA MAÑANA 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Leydi Mosquera BIBLIOTECA Evelyn Salas 

ESCALAS 1 Tatiana Morales ESCALAS 2 Sandra Zapata 

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Jonathan Jaramillo CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Edison Duque 

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

William Viana CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Jadir Alzate 

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Oscar Villada CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Richar del Valle 

PATIO 1 - CANCHA Alexander Valencia PATIO 2 - CANCHA Yeison Torres 

BAÑO DE HOMBRES Cesar Hoyos BAÑO DE MUJERES Nubia Arias 

TIENDA ESCOLAR Yeison Gómez CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y  psicología) 

Liliana Jaramillo 

DISCIPLINA Miguel Rojas 

 

JORNADA DE LA TARDE 

 
ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Leydi Mosquera BIBLIOTECA Stefania Sepulveda 

ESCALAS 1 Sandra Ruiz ESCALAS 2 Giovana González 

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Dudan Hincapié CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Giovanni Bastidas 

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Eduard Guerrero CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Gonzalo Quiceno 

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Víctor Cárdenas CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Juan Jaramillo 

PATIO 1 - CANCHA Santiago Sierra PATIO 2 - CANCHA Arbey Vidales 

BAÑO DE HOMBRES José Molina BAÑO DE MUJERES Nirla Murillo 

TIENDA ESCOLAR Laura Cardona CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y  psicología) 

Marcela Marín 

DISCIPLINA Ingrid Gómez 

 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 28 DE OCTUBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Elaboración Cartelera 
Principal 

Entrada Principal Sede Nro 1 
 
 

 
Entrada Principal Sede Nro 2 

Docentes de Aula 
 
 

 
Docentes de Aula 

Jonathan Jaramillo 
Tatiana Morales 
 
 

Richar Del Valle 
Marcela Marín 

-Bichos- desarrollo del  plan 
lector en secundaria. 
 
Grado 6º2 Y 9º2 

Biblioteca sede barbados 
 
Jornada de la Mañana. 
6º2  2 hora de clase (7:50) 
 
9º2 3 hora de clase (8:45) 

Docente PTA  
Bibliotecaria. 
 

El docente de cada hora 
acompaña la actividad. 



Entrega carpetas Proyectos 
de Vida Grados  

Biblioteca, Ambas Sedes 
 
 
 
H.8.00am – 4:00pm 

Docentes y bibliotecarias  

REUNIÓN CAE 

Biblioteca sede Barbados. 

11:30 – 12:20 p.m. 

  

Proyecto de inclusión y 

bienestar estudiantil. 

  

Nota: solo asisten los 
docentes que son del 
proyecto y no están en las 
comunas 

 
 
MARTES 29 DE OCTUBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Aplicación Instrumentos 
ICFES a estudiantes de 
Transición para Medición 
Calidad 

Aulas de Clase 
 
 
H. 7:10am 
 

Rector, 
Coordinador, 
Docentes 
Transición, 
Personal ICFES 

 

Organización Entrega de 
Símbolos 

Biblioteca Sede Nro 2 
 
 
H. 11:20 -12:40 

Orientadores de 
grupo grado 10° y 
11° 

 

Charla y  -test por 

Programa de educación 
nutricional para todos. 

Grados 9°1 y 10°  

Aulas de clase 
  
 
9°1 H.  7:50 a.m. 
10°1 H. 9:15 a.m. 
10°2 H.10:10 a.m. 

Nutricionista. 
Secretaria de 
Inclusión social y 
familia. 

  

El docente de cada hora 
acompaña la actividad. 
  

-Bichos- desarrollo del plan 
lector en secundaria. 
 
Grado  PB Y AC 

Biblioteca sede barbados 
 
Jornada de la Mañana. 
PB 4 hora de clase (9:15 – 10:10) 
 
Jornada de la tarde. 
AC. 3 hora clase (2:05 – 3:00) 

Docente PTA  
Bibliotecaria. 
 

El docente de cada hora 
acompaña la actividad. 

Reunión de Rector con 
Coordinadores 

Rectoría 
 
 
 

H. 1:30pm – 2:30pm 

Rector 
Coordinadores 

 

 

 

MIERCOLES 30 DE OCTUBRE 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN 

CUENTA 

Orientación de Grupo: Una 
hora para el arte 

Aulas de Clase 
 
 
 

Proyecto Apreciación 
Artística 

 

Capacitación sobre 
Comunicación asertiva 
Grupos Nocturna 
 
CLEI  5  y 6    

Aulas de clase 
 
CLEI  5º4. 1 hora de clase.(06:30-07:15) 
CLEI 6º2. 2 hora clase. (07:15-08:00) 
CLEI 6º3. 3 hora clase. (08:00-08:45) 
CLEI 6º4. 4 hora clase. (08:45-09:30 
 

Practicantes 
psicología 
Tecnológico de 
Antioquia  
 

El docente de cada hora 
acompaña la actividad.  

-Bichos- desarrollo del plan 
lector en secundaria. 

Biblioteca sede barbados 
 

Docente PTA  
Bibliotecaria. 

El docente de cada hora 
acompaña la actividad. 



 
Grado 7º 

Jornada de la Mañana. 
7º1. 4 hora de clase (9:30 – 10:20) 
 
Jornada de la tarde. 
7°3. 3 hora clase (2:25 - 3:15 ) 

 

Reunión Proyecto 
Lectoescritura 
“Organización día de los 
Mejores” 

Biblioteca Sede Nro 2 
 
 
H. 11:20am – 12:40M 

Proyecto 
Lectoescritura 

 

 

 
JUEVES 31 DE OCTUBRE 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA    RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Jornada Académica 
Especial 

Ambas Sedes 
 
Estudiantes Jornada Mañana 
H. 6:00am – 9:30am 
 
Estudiantes Jornada Tarde 
H. 12:00M – 3:30pm 

Rector, 
Coordinadores, 
Docentes 

Docentes Mañana Cumplen 

jornada de 6:00am – 12:00am 

 

Docentes Tarde cumplen jornada 
de 9:30am – 3:30pm 

Reunión General 
Docentes 

Aula Múltiple Sede Barbados 
 
 
H. 9:45am – 11:45am 

Docentes y Directivos 
Docentes 

 

Pre- Universitario 
FORMARTE. 
 
35 estudiantes inscritos 
entre 11°1, 11°2, 11°3, 
11°4 
 

Aula de sistemas 
Montecarlo 
 
11°1, 11°2, 11°3, 11°4  
H 7:00 a 11:00a.m. 
 

Docentes 
Formarte 

Directores de grupo favor 

informar y comprometer a los 

estudiantes. 

 

VIERNES 1 DE NOVIEMBRE 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

-Bichos- desarrollo del plan 
lector en secundaria. 
 
Grado 10º  

Biblioteca sede barbados 
 
Jornada de la Mañana. 
10º1. 4 hora de clase (9:15 – 10:10) 
 
Jornada de la tarde. 
10°3. 3 hora clase (2:05 – 3:00 ) 

Docente PTA  
Bibliotecaria. 
 

El docente de cada hora 
acompaña la actividad. 

 
 

 

3. ORIENTACIONES GENERALES 
 
 
 

3.1 ACCIONES INSTITUCIONALES DE CONVIVENCIA  
 
Desde el equipo directivo docente de la institución, se les recuerda las siguientes recomendaciones para una asertiva 
convivencia. 
 

1. Zonas de Acompañamiento Efectivas: No olviden los acompañamientos a los estudiantes en los escenarios escolares 
de aprendizaje y bienestar estudiantil (en el aula o espacio donde se desarrolla la clase, así como los descansos), 
acorde con el horario escolar y las agendas semanales en las que se orientan los apoyos dentro de las funciones 
inherentes al cargo definidas legalmente de acuerdo con las normas y directrices de la autoridad competente y el PEI. 



En este aspecto se han notado incumplimientos que cada uno debe revisar en su cotidianidad y tomar las acciones de 
mejora desde la propia iniciativa y conciencia, sin esperar a ser llamado por el Rector o un coordinador para ello. 
 

2. Criterios Institucionales: Todos los funcionarios públicos de la institución somos un equipo, por lo tanto debemos trabajar 
y actuar “hablando el mismo idioma”, es decir manejando los mismos criterios que da el PEI y los cuales cada uno 
conoce y los cuales permanentemente se les recuerda por medio de las agendas, tratando de tener un trabajo real 
cooperativo y colaborativo para que la institución tenga un mejor ambiente de trabajo y estudio; cuando se presenten 
dificultades las podemos solucionar, mediante el dialogo y la concertación. 
 

3. Planeación de Clase: No hay autorización de darle a los estudiantes de cualquier grupo TIEMPO LIBRE como 
recompensa por portarse bien, este tipo de negociaciones a espaldas del gobierno escolar, las directivas y los demás 
educadores, afecta las relaciones laborales entre los compañeros, genera una influencia negativa en el comportamiento 
y actitud de los estudiantes con los docentes que no dan ese tipo de premios, afecta la cultura del aprovechamiento del 
tiempo en el estudio serio y comprometido, también afecta el tiempo real de escolaridad en el desarrollo académico de 
las áreas, su avance, progresos, profundización de los saberes y desarrollo de las competencias previstas. 
 

4. Control Efectivo a los Estudiantes: Cuando los grupos estén trabajando por fuera del aula de clase, se debe llevar un 
control efectivo de todo el entorno, de manera que no se afecte el trabajo de los demás grupos. No debemos dejar 
estudiantes solos en las aulas, ni mucho menos que estén paseando por los corredores de la institución.     

 
 
 

3.2 DESARROLLO DE ACTIVIDADES PEDAGOGICAS Y PRACTICAS DE AULA  
 

Durante esta semana se continua con el proceso de las visitas al aula de las y los docentes de las asignaturas de artística y 
religión, este proceso tiene el objetivo de fortalecer las practica de aula, es decir el acompañamiento al aula tienen un carácter 
formativo donde se retroalimenta, se aprende y mejora a partir de la reflexión. 
 
 

  

  

 
KAROL COSSIO CORREA 

Rector 
 
 
 
 
 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                                       Coordinadora Coordinador 

 
JUAN DE JESUS HGUITA HIGUITA                                                                                   ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 

Coordinador     Coordinador 


