
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 
No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916; Dane: 10500100123601 

 
CIRCULAR Nro. 21 

Julio 5 de 2024 

SEMANA SEGUNDO PERIODO:    8, Nocturna 1; (total en el año 21) 

 
De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 

Asunto: Programación de actividades semana del 8 de julio al 12 de julio del 2024 
 

Cordial saludo 
 

Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar esperamos 
contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las metas de 
Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los requerimientos de este 
nuevo año escolar: 

 
 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Sandra Lopera, Erica Cadavid 
2 ESCALAS 2 y BAÑOS Carolina Higuita, María Elena Jaramillo, Claudia Ramírez  
3 RAMPA Diana Avellaneda, Esteban Restrepo  
4 TIENDA ESCOLAR Angela López Adriana Oquendo 

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Andrés Loaiza, Henry Mosquera   
2 ESCALAS 2 y BAÑOS Miguel Pérez  
3 RAMPA Enedith García  
4 TIENDA ESCOLAR Diana Tascón 
5 DISCIPLINA Gloria Espinal 

 
JORNADA DE LA TARDE 

 
 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Sandra Atehortúa, Natalia Salas 
2 ESCALAS 2 y BAÑOS Gloria Marín, Nidia Cano 
3 RAMPA Claudia Pareja  
4 TIENDA ESCOLAR Verónica Zapata  

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Marcela Restrepo, Elizabeth González, Sandra Grisales 
2 ESCALAS 2 y BAÑOS Leidy Jurado, Lady Navarro 
3 RAMPA Yamiled Villalobos, Yenifer Legarda  
4 TIENDA ESCOLAR Camilo Marín  
5 DISCIPLINA Nathalia Pavoni  



SEDE 2 

JORNADA DE LA MAÑANA 

SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Oscar Villada, Alexander Valencia, Cesar Hoyos 

CORREDOR RESTAURANTE Richar del Valle, Yeison Torres  

TIENDA ESCOLAR William Viana, Yeison Gómez  

PATIO 1 Edison Duque, Carlos López  

BAÑO DE HOMBRES Jonathan Jaramillo, Jadir Alzate  

ESCALAS 2 Evelyn Salas, Ana Pérez, Liliana Jaramillo 

PATIO 2,  BAÑO DE MUJERES Sandra Zapata, Leydi Mosquera, Nubia Arias  

DISCIPLINA Yanet González 

JORNADA DE LA TARDE 
 

SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Jesús Manzano, Gonzalo Quiceno 

CORREDOR RESTAURANTE Giovanni Bastidas, Carlos Valencia 

TIENDA ESCOLAR Miguel Rojas 

PATIO 1 Santiago Sierra                  José Molina, Arvey Vidales 

BAÑO DE HOMBRES Eduard Guerrero, Víctor Cárdenas  

ESCALAS 2 Giovana González, Sandra Ruiz, Ingrid Gómez  

PATIO 2 BAÑO DE MUJERES Nirla Murillo, Laura Cardona, Eugenia Legarda  

DISCIPLINA Juan Jaramillo  

 
 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 

 
 
LUNES 8 DE JULIO 

 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Elaboración Cartelera 
Principal 

Entrada Principal Sede Nro 1 
 
 

 
Entrada Principal Sede Nro 2 

Orientadores de 
grupo aula 310 
 
 

Orientadores de 
grupo aula 110 

Andrés Loaiza 
Marcela Restrepo 
 
 

Cesar Hoyos 
Víctor Cárdenas 

Inicio Segundo Periodo 
CLEI I – IV y Primer 
Periodo CLEI V - VI 

Aulas de clase Docentes y 
Directivos Docentes 
Jornada Nocturna 

 

 
 
MARTES 9 DE JULIO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Reunión de Rector con 
Coordinadores 

Rectoría 
 
 

H. 1:00pm – 2:00pm 

Rector 
Coordinadores 

 

 
 

 

 

 

 



MIERCOLES 10 DE JULIO 

 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de grupo: Una 
hora para la movilidad 

 

Aulas de Clase Proyecto Educación 
Vial 

 

Reunión Docentes área 
Sociales y Proyecto 
Democracia “organización 
del 20 de Julio” 

Biblioteca Sede Nro 2. 
Barbados 
 
 

H. 11:20am -12:40M 

Docentes área de 
sociales y Proyecto 
democracia 

 

 
 
JUEVES 11 DE JULIO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Revisión y Organización de 
los PIAR 

Aula Múltiple Sede Nro 2. 
Barbados 
 
 
Docentes que cumplen 
Jornada Mañana  
H. 12:20am -1:30pm 
 
Docentes que cumplen 
Jornada Tarde 
H. 10:40am – 11:50am 

Docentes y Directivos 
Docentes 

 

 

VIERNES 12 DE JULIO 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSAB

LE 
PARA TENER EN CUENTA 

 

 

 

Jornada Recuperación 
Primer Periodo 

 
Ambas Sedes 
 
Jornada Mañana 
Primaria H. 9:50am – 11:55am 
Secundaria H. 9:30am – 11:55am 
 
Jornada Tarde 
Primaria H. 3:00pm – 5:15pm 
Secundaria H. 4:00pm – 6:10pm 
 

 
 
 
 
 
Docentes y 
Directivos 
Docentes 

Las evaluaciones de recuperación 
serán acompañadas por los 
orientadores de grupo 
 
Los estudiantes que no tienen que 
recuperar salen: 
 
Jornada Mañana 
Primaria H. 9:40am 
Secundaria H.9:20am 
 
Jornada Tarde 
Primaria H. 2:50pm 
Secundaria H. 3:50pm 

 
 
 

3. ORIENTACIONES GENERALES 
 

 
 

3.1 PLANES DE RECUPERACION: Elaboración, información y asignación o entrega del Plan de actividades 

especiales de Recuperación del primer periodo escolar: 

 

Entrega y sustentación del Plan de recuperación Estudiantes a docentes semana del 8 julio al 12 de julio y el examen se 

aplicará el 12 de julio en las 3 ultimas horas de clase; para esto le solicitamos a todos los docentes tener en cuenta las 

siguientes situaciones. 



 

➢ ORIENTACIONES CON RESPECTO A LA FORMA O ESTILO DE LAS PRUEBAS DE             RECUPERACION: 

 

1. Las pruebas deben ser diseñadas en formato Word, utilizando el modelo estandarizado definido en la Gestión 

Académica del PEI, socializado y entregado por los directivos 
 

2. Hoja tamaño oficio (8,5´´ X 13´´, es decir, es decir, 21.59 cm x 33.0 cm), fuente: Arial tamaño 11, para los grados 

Transición a 11º. 
 

3. La margen debe ser de 1 o 2 cm como máximo y el interlineado entre renglones de 1,15 
 

4. El número de preguntas por área y grados se ha estandarizado de la siguiente manera: 
 

• Transición, el o la docente diseñara mínimo un ejercicio o pregunta por cada una de        las dimensiones 

• 1°, 2° y procesos básicos (PB), el o la docentes diseñará 5 preguntas en cada una de las áreas y 

asignaturas. 

• 3º a 5º y aceleración del aprendizaje. El docente realizará 8 preguntas para cada una de las áreas 

• 6º a 11º, El docente realizará 10 preguntas para cada una de las asignaturas 
 

5. Para la recuperación todas las pruebas se enumerarán del 1 al 5, del 1 al 8 y del 1 al 10 según el grupo 
 

6. Organizar la prueba en una (1) o dos (2) columnas de acuerdo con la extensión de los textos el mejor aprovechamiento 
de la extensión total de la o las páginas utilizadas, evitando que sobren grandes espacios vacíos y realizando economía 
en el uso de páginas, y/o hojas de papel (es ideal lograr que cada asignatura se ajuste a una (1) pagina, y en caso de 
contar con textos amplios e ilustrativos e imágenes, que no sobrepase las 2 páginas 

 

7. Las preguntas son tipo PROBLEMA y las opciones de respuesta son de selección múltiple con única respuesta 
(siguiendo los modelos para las pruebas SABER) 

 

8. Una vez construida la prueba de recuperación, nombrar el archivo de la siguiente manera Primer nombre del docente_ 
Asignatura_ Grupo (Ejm: liliana_religion_6A) 

 

9. Hasta el día 10 de julio se puede enviar la evaluación de recuperación a los correos electrónicos (Primaria: 
elkin.alfonso@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co;  
 
secundaria:coordinacion1@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co; 
coordinacion2@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co; y se debe entregar en físico en las coordinaciones, 
especificando la cantidad 

 

10. Cada orientador de grupo debe revisar el consolidado para armar los paquetes de los diferentes estudiantes según la 
cantidad de asignaturas perdidas. 

 

11. Subir las notas de recuperación al master: 15 de julio al 19 de julio  
 

 

 
3.2 ÉTICA Y VALORES:  

 
El Proyecto de Formación en Ética y Valores de la institución, tiene como fin, formar a la Comunidad Educativa en Valores por 

lo tanto se desarrollan diferentes actividades para que estudiantes, padres de familia y toda la comunidad educativa puedan 

aprenderlos y vivirlos, permitiendo influir positivamente en las personas que están en su alrededor. Teniendo en cuenta esta 

situación, el proyecto Ética y Valores desea conmemorar un valor cada mes para que los niños, niñas y la comunidad Educativa 

puedan interiorizarlos, por lo anterior se les solicita a los docentes que acompañan la Disciplina, que en las formaciones 

semanales realicen una reflexión sobre el valor correspondiente de tal manera que los estudiantes puedan recordarlo. También 

invitamos a todos los orientadores de grupo y demás docentes para que organicen las orientaciones de grupo con estos valores, 

realicen una frase de recordación de cada valor y organicen un árbol de valores que se irá construyendo durante el año con cada 

valor trabajado. 

 

 

MES VALOR 

 
FEBRERO Felicidad 

MARZO Amor  

ABRIL Unidad 

mailto:elkin.alfonso@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co
mailto:coordinacion1@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co
mailto:coordinacion2@iemontecarloguillermogaviriacorrea.edu.co


MAYO Respeto 

JULIO Responsabilidad 

AGOSTO Solidaridad 

SEPTIEMBRE Honestidad 

OCTUBRE Tolerancia 

NOVIEMBRE Paz 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 
KAROL COSSIO CORREA 

Rector 
 
 
 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                                       Coordinadora Coordinador 

 

JUAN DE JESUS HGUITA HIGUITA                                                                                   ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 
Coordinador     Coordinador 


