
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 
No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916; Dane: 10500100123601 

 
CIRCULAR Nro. 18 

Mayo 24 de 2024 

SEMANA SEGUNDO PERIODO:    5, Nocturna 18-19; (total en el año 18) 

 
De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 

Asunto: Programación de actividades semana del 27 de mayo al 31 de mayo del 2024 
 

Cordial saludo 
 

Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar esperamos 
contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las metas de 
Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los requerimientos de este 
nuevo año escolar: 

 
 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Angela López Adriana Oquendo 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Sandra Lopera, Erica Cadavid  

3 RAMPA Carolina Higuita, María Elena Jaramillo, Claudia Ramírez  

4 TIENDA ESCOLAR Diana Avellaneda, Esteban Restrepo 

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Diana Tascón 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Henry Mosquera 

3 RAMPA Miguel Pérez, Andrés Loaiza 

4 TIENDA ESCOLAR Gloria Espinal  

5 DISCIPLINA Enedith García 

 
JORNADA DE LA TARDE 

 
 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Verónica Zapata  

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Sandra Atehortúa, Natalia Salas  

3 RAMPA Nidia Cano, Gloria Marín 

4 TIENDA ESCOLAR Claudia Pareja, Nathalia Pavoni  

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1 Yenifer Legarda  

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Sandra Grisales, Camilo Marín  

3 RAMPA Marcela Restrepo, Elizabeth González 

4 TIENDA ESCOLAR Lady Navarro, Yamiled Villalobos 

5 DISCIPLINA Leidy Jurado 



SEDE 2 

JORNADA DE LA MAÑANA 

SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA Edison Duque, Carlos López  

CORREDOR RESTAURANTE Jonathan Jaramillo, Jadir Alzate  

TIENDA ESCOLAR Oscar Villada, Alexander Valencia, Cesar Hoyos  

PATIO 1 Richar del Valle, Yeison Torres 

BAÑO DE HOMBRES William Viana, Yeison Gómez 

ESCALAS 2 Leydi Mosquera, Nubia Arias 

PATIO 2,  BAÑO DE MUJERES Ana Pérez, Liliana Jaramillo 

DISCIPLINA Evelyn Salas  

JORNADA DE LA TARDE 
 

SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

ESCALAS 1 Y PUERTA José Molina, Jesús Manzano, Arvey Vidales 

CORREDOR RESTAURANTE Víctor Cárdenas, Giovanni Bastidas 

TIENDA ESCOLAR Gonzalo Quiceno 

PATIO 1 Santiago Sierra                   Carlos Valencia 

BAÑO DE HOMBRES Juan Jaramillo 

ESCALAS 2 Giovana González, Sandra Ruiz, Ingrid Gómez 

PATIO 2 BAÑO DE MUJERES Nirla Murillo, Laura Cardona, Eugenia Legarda  

DISCIPLINA Miguel Rojas 

 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 

 LUNES 27 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Jornada Fluorización y entrega 
de Kits de Salud Bucal grados 
jornada tarde  

Aulas Clase  
 
 

Jornada Clase 

Secretaria Salud 
 
Programa Medellín te 
quiere saludable. 

 

Capacitación en Nutrición grado 
Sexto 

Aulas de Clase 
 
 
6.1, 6.2 (5 hora clase) 
6.3, 6.4 (1 hora clase) 

 
Secretaria Inclusión 
 

 

Capacitación sobre 
comunicación asertiva Grados 
9°, 10 

Aulas de clase 
 
 
9°3, 9°4   4 hora clase 
10°3, 10°4   5 hora clase 

Practicantes psicología 
Tecnológico de Antioquia 

 

 
 
MARTES 28 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Inauguración Parque 
Educativo con Fundación 
Nutresa 

Patio Sede Nro 1. Montecarlo 
 
 
H.   8:00am - 9:40am 

Rector, Docentes 
Primaria 

El descanso en la jornada de la 
mañana se va realizar a las 9:40am 
para los grupos de 1, 2, 3, 4, 5; en 
la tarde el descanso para 1, 2, 3, 4, 
5 es en los horarios normales 

 
A la inauguración del parque educativo con la fundación Nutresa solo asisten los grupos de Transición A, B, C, D, E, F, los 
otros grupos tienen clase normal. Después de la inauguración con la Fundación Nutresa, se realizarán dos aperturas; una en 
la jornada de la mañana a las 11: 20am y otra en la jornada de la tarde a las 12:15M. 
 



Jornada Fluorización y 
entrega de Kits de Salud 
Bucal grados Secundaria 

Aulas Clase  
 
 

Jornada Clase 

Secretaria Salud 
 
Programa Medellín 
te quiere saludable 

 

Reunión de Rector con 
Coordinadores 

Rectoría 
 
 

H. 1:00pm – 2:00pm 

Rector 
Coordinadores 

 

 

 

MIERCOLES 29 DE MAYO 

 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de grupo: 
Proyecto de Vida 

 

Aulas de Clase Proyecto Ética y 
Valores 

Se va continuar con esta 
orientación de grupo, ya que 
algunos grupos no han reclamado 
los proyectos de vida que hay en 
biblioteca  

 
En este día los orientadores de grupo les avisarán a los alumnos que el proyecto de vida de los estudiantes se realizará en 
este segundo periodo desde el área de ética y valores; los directores de grupo deben pasar a la biblioteca por las carpetas 
de los estudiantes, una vez que las tengan las pueden entregar y dar el mensaje de que las carpetas las deben comenzar 
a llevar a las clases de ética y valores. A los estudiantes nuevos indicarles que deben traer una carpeta marcada 
PROYECTO DE VIDA, además debe tener el respectivo nombre y grupo. 
 

Jornada Fluorización y 
entrega de Kits de Salud 
Bucal, grados Secundaria 

Aulas Clase  
 
 

Jornada Clase 

Secretaria Salud 
 

Programa Medellín te 
quiere saludable 

 

 
 
JUEVES 30 DE MAYO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Reunión Padres de Familia 
Entrega de Informes 
Académicos 1º Periodo 

Aulas de Clase   
Docentes y Directivos 
Docentes 
 

 
Jornada Mañana H. 6:30am 
Jornada Tarde     H. 4:30pm 
 
Docentes Jornada Mañana cumplen 
jornada de 6:00am – 12:00M 
 
Docentes Jornada Tarde cumplen 
jornada de 12:30M – 6:30pm 
 

 
Para la entrega de informes se va realizar primero Reunión General donde se converse sobre los siguientes temas: 
 
1. Explicación del modelo y enfoque pedagógico de la institución “que es una Competencia”, Ver PEI o Archivo extraído 
del PEI y de otras referencias 
2. Asuntos comportamentales del grupo.  
3. Socialización de consolidados de llegadas tarde.  
4. Informe de rendimiento académico general del grupo.  
5. Explicación del proceso recuperación y entrega de recuperaciones.  
6. Entrega de informes: Se entregan los boletines de los estudiantes que no tuvieron desempeño bajo en ningún de las 
áreas o asignaturas.  
7. Asesoría individual con estudiantes que reprobaron áreas o asignaturas.  
 
Jornada laboral de los docentes primaria y bachillerato  
Jornada Mañana: 6:00am – 12:00M  
Jornada Tarde: 12:30pm – 6:30pm  
 
 
 



Entrega de informes a padres de familia:  
 
Jornada Mañana: 6:30am – 8:30am.             De 6:30am - 7:50am, Se tratan los puntos de 1 a 6, el punto 7 de 7:50am a 
8:30am  
 
Jornada Tarde: 4:30pm - 6:30pm                  De 4:30pm – 5:50pm, Se tratan los puntos de 1 a 6, el punto 7 de 5:50pm – 
6:30pm  
 
NOTA: 
 • Jornada Mañana, luego de la entrega de informes en la jornada mañana, habrá descanso hasta 9:30am. A las 9:30am 
Reunión con rector en aula múltiple sede barbados, después de 10.30am – 12:00M Elaboración de talleres de recuperación 
periodo 1 
 
 • Jornada Tarde, A la 12:30pm reunión con rector en aula múltiple sede barbados, después de 1:30pm - 3: 30pm Elaboración 
de talleres de recuperación periodo 1, de 3:30pm – 4:30pm descanso 

 

VIERNES 31 DE MAYO 

 
ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE PARA TENER EN CUENTA 

Entrevista Laboral 
Estudiantes Grado 11 

Aula Múltiple Sede Nro1. 
Barbados 
 
 
H.6:00am-6:00pm 

Alexander Valencia 
Laura Cardona 
Richar del Valle 
Ingrid Gómez 

Los estudiantes de 11 no tienen actividad 
académica ya que estarán enfocados en 
la entrevista toda la jornada.    

Formación para la 
prevención de ESCNNA 

Aula Múltiple Sede Nro 2. 
Barbados 
 
 
11°1,11°2,10°1 
H. 7:25am – 9:05am 
9°1, 9°2, 10°2 
H. 9:35am – 11:10am 

Psicólogo y unidad de 
niñez y adolescencia 

Esta formación es solo para las 
estudiantes mujeres; la coordinadora y 
psicólogo van por las estudiantes a las 
aulas. Los docentes de cada hora de 
clase, se quedan en el aula con los 
hombres desarrollando la respectiva 
actividad académica 

 
 
 

3. ORIENTACIONES GENERALES 
 

 
 

3.1.  PLANES DE RECUPERACION: Elaboración, información y asignación o entrega del Plan de       actividades 
especiales de Recuperación del primer periodo escolar: 

 

En el inicio del segundo periodo escolar, es importante la elaboración, información y entrega del Plan o los Planes de Actividades 

Especiales de Recuperación, a los estudiantes que finalizaron el anterior periodo con Bajos Desempeños en una o varias áreas 

o asignaturas. Este proceso debe ser llevado a cabo por cada docente, durante las primeras semanas escolares del segundo 

periodo. Una vez diseñado el taller de recuperación deben informar a los respectivos orientadores de grupo y a estudiantes 

donde va quedar el taller a elaborar para que los estudiantes o padres de familia puedan adquirir la fotocopia. Este taller también 

debe ser enviado por cada docente a correo de coordinación, con el fin de tenerlos en archivo de primera mano y disponible para 

resolver  cualquier inquietud o necesidad, manifestada en esta dependencia por un estudiante y su acudiente. El plan de 

recuperación se elabora en el Formato Nro. 7 (7. FOR. Plan de recursos y actividades de aprendizaje, evaluación y 

recuperación), el archivo se nombra como: Plan- Recuperación-área Grado , Per.1. 

 

Recuerden que al momento de asignarle este Plan de Recuperación a los estudiantes que lo requieren, es importante pedirles 

que tomen nota de ello en sus cuadernos (características del Plan: título, actividades, metodología, estrategia de evaluación lugar 

donde adquirir la fotocopia en caso de ser necesario…) constatar que si lo hicieron y que ellos firman un formato de seguimiento 

que es diligenciado manuscritamente por el docente (9. FOR. Seguimiento y Control de actividades de Recuperación por 

periodo escolar y final), donde consta la respectiva notificación. 

 



 

Entrega Plan Recuperación de Docentes a Estudiantes: 30 mayo – 7 junio 

Entrega y sustentación del Plan de recuperación Estudiantes a docentes semana del 8 julio al 12 de julio y el examen se 

aplicará el 11 de julio en la jornada escolar. 

Subir las notas de recuperación al master: 15 de julio al 19 de julio. 

 

 
3.2. RESOLUCION PRUEBAS DE PERIODO 

 
Esta semana se continúa resolviendo y explicando las pruebas de periodo en los diferentes grupos, explicarles los criterios 
de desempeño e indicadores con los cuales valoro la prueba, es decir, porque sacaron bajo, básico, alto o superior. Guardar 
evidencias de este trabajo. 

 
 

 

 

 

 
KAROL COSSIO CORREA 

Rector 
 
 
 
 

 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                                       Coordinadora Coordinador 

 

JUAN DE JESUS HGUITA HIGUITA                                                                                   ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 
Coordinador     Coordinador 


