
CIRCULAR Nro. 12 
Abril 4 de 2025 

SEMANA Diurno 12, Nocturna 12-13; (total en el año 12) 
 
 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 7 de abril al 11 de abril del 2025 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

 
JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO      SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Ángela López                BAÑOS Esteban Restrepo        

2 ESCALAS 2 Luz García               CANCHA Carolina Higuita, María 
Elena Jaramillo                        

3 RAMPA Adriana Oquendo              SEGUNDO PISO Claudia Ramírez 
4 TIENDA ESCOLAR Diana Avellaneda              

 
 

BIBLIOTECA Diana Tascón                

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Sandra Lopera                                 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Henry Mosquera                                 

3 CANCHA y RAMPA Enedith García                              

4 TIENDA ESCOLAR Miguel Pérez                       

5 BIBLIOTECA Andrés Loaiza                        

DISCIPLINA Gloria Espinal   

 
JORNADA DE LA TARDE 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Nathalia Pavoni                                                                              BAÑOS  Verónica Zapata                              

2 ESCALAS 2  Claudia Pareja              TIENDA ESCOLAR Gloria Marín                                                                                                            

3 RAMPA Nidia Cano CANCHA N/A  

 BIBLIOTECA Marcela Restrepo                                                                   

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1  Leidy Jurado            BAÑOS Camilo Marín                

2 ESCALAS 2 Yamiled Villalobos                       BIBLIOTECA Sandra Grisales                        

3 RAMPA   Yenifer Legarda                  CANCHA Natalia Salas                       

4 TIENDA ESCOLAR   Lady Navarro              RESTAURANTE Sandra Atehortúa            

DISCIPLINA Elizabeth González         

 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Oscar Villada                    BIBLIOTECA Yeison Torres             

ESCALAS 1 Cesar Hoyos              CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) ESCALAS 2 

Alexander Valencia  

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Jadir Álzate                 CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Sandra Zapata             

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Jonathan Jaramillo                            ESCALAS 2 Liliana Jaramillo            

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

William Viana                             CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Nubia Arias                                        

PATIO 1 - CANCHA Gonzalo Quiceno               PATIO 2 - CANCHA Evelyn Salas                                 

BAÑO DE HOMBRES Miguel Rojas         BAÑO DE MUJERES Ana Pérez   

TIENDA ESCOLAR Yeison Gómez           CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Tatiana Morales  

DISCIPLINA Richar del Valle                       

 
 

JORNADA DE LA TARDE 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Carlos Valencia      CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Santiago Sierra – Juan Jaramillo       

ESCALAS 1  Giovanni Bastidas      ESCALAS 2 Marcela Marín      

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Dudan Hincapié       CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Stefania Sepúlveda  

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

José Molina      BIBLIOTECA  Sandra Ruiz              

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Arbey Vidales      CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Leydi Mosquera             

PATIO 1 - CANCHA Edison Duque           PATIO 2 - CANCHA Giovanna González                          

BAÑO DE HOMBRES Víctor Cárdenas                BAÑO DE MUJERES Ingrid Gómez                                   

TIENDA ESCOLAR Eduard Guerrero                    CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Laura Cardona     

DISCIPLINA Nirla Murillo                     

 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 7 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Organización Huerta Montecarlo 
“adecuación espacio” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00am 

Fundación Amarte 
Global. 

Yuly Henao 

 

PLAN LECTOR 

Rincón de lectura. 

Biblioteca  
Sede Nro. 1 Sede Nro. 2 
 
H. Descaso pedagógico 

Bibliotecarias 
Docentes PTA y 
Docentes de la 

zona de 
acompañamiento 

 

PLAN LECTOR- Primaria 

Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -Bibl- 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: 3°1. H. 10:30 a.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 



MARTES 8 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Taller de Nutrición. 

Programa Medellín te quiere 
saludable. 

 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 3°1. H. 9:00 a.m. 
Grupo: 2°3. H. 10:10 a.m. 
Grupo: 3°2. H. 11:05 a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 3°3. H. 12:15 p.m. 

Secretaria de salud 

Profesional  

María Isabel Viloria 
Acosta 

El docente de cada hora 
acompaña y apoya la 
actividad. 

Socialización Mallas Área de 
Filosofía y Economía y Política 

Coordinación Sede 
Barbados piso 1 
 
 
H. 10:30am – 1:30pm 

Rector, 
Coordinadores 

Docentes: Gonzalo 
Quiceno, Edison 

Cano 

Los docentes del área de 
Filosofía y Economía y 
Política, este día cumplen 
8 horas. 
 
Los coordinadores revisan 
el horario de los diferentes 
grupos y lo organizan en 
caso de ser necesario. 

Consejo Directivo Rectoría Sede Nro. 2 
 
H. 11:00 a.m. 

Rector y 
coordinadores, 

madre, estudiante y 
docente 

representante, 
psicólogo. 

 

 

Dia del Reciclaje 

Ambas Sedes y Ambas 
Jornadas 
 
 
Se va ir a cada aula de 
clase con una balanza 
para pesar el contenido 
que cada grupo va 
aportar en este día 

Proyecto PRAES, 
lideres 

estudiantiles, 
coordinadores 

 

PLAN LECTOR- Primaria 

Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -Bibl- 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: Transición 1.  
H. 10:10 a.m. 
 
 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

*Club de teatro "el armario 
de las letras”.  
*Taller de dibujo Nro. 5  
 
Estudiantes de básica primaria. 
Preparación día del idioma. 

Biblioteca Sede Nro. 1 
Jornada Mañana 
H. 11:00a.m. – 12:00 p.m. 
 
Jornada Tarde 
H. 12:00 - 1:00 p.m. 

Escuelas populares 
Bibliotecaria 

Los estudiantes inscritos 
asisten en jornada 
contraria. 

 
 
MIERCOLES 9 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo:  Una hora 
para la alimentación Escolar 

Aulas de Clase Proyecto Inclusión 
y Bienestar 
Estudiantil 

 



Comité de convivencia 

Rectoría Sede Nro. 2 

H. 11:20 a.m. 

Rector y 
coordinadores, 

madre 
representante, 

mediadora escolar, 
psicólogo. 
Docente 

representante. 

 

Reunión de directivos Rectoría Sede Nro. 2 
 
 
H. 1:00 – 2:00 p.m. 

Rector y 
coordinadores. 

 

Taller de Nutrición. 

Programa Medellín te quiere saludable. 

 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 1°1. H. 9:00 a.m. 
Grupo: 1°2. H.10:00a.m. 
Grupo: 1°3. H.11:00a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 3°4. H.12:15p.m. 
Grupo: 3°5. H.1:35p.m. 

Secretaria de salud 

Profesional  

María Isabel Viloria 
Acosta 

El docente de cada hora 
acompaña y apoya la 
actividad. 

PLAN LECTOR- Primaria 

Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -Bibl 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: 2°2 
H. 10:10 a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 4°5 
H. 3:45 p.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

El docente de cada hora 
acompaña y apoya la 
actividad. 

 
 
JUEVES 10 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

PLAN LECTOR- Primaria 

Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -Bibl 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: 3°2 H. 1010a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 1°5 H. 1:10 p.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

El docente de cada hora 
acompaña y apoya la 
actividad. 

Socialización Mallas Área de 
Transición 

Coordinación Sede 
Barbados piso 1 
 
 
H. 10:30am – 1:30pm 

Rector, 
Coordinadores 

Docentes: Adriana 
Oquendo, Diana 

Avellaneda, 
Carolina Higuita, 
Nathalia Pavoni, 
Verónica Zapata, 

Nidia Cano 

Los docentes del área de 
Transición, este día cumplen 
8 horas. 
 
Los coordinadores revisan el 
horario de los diferentes 
grupos y lo organizan en caso 
de ser necesario. 

Taller de Nutrición. 

Programa Medellín te quiere saludable. 

 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 2°1. H.10:00a.m. 
Grupo: 2°2. H.11:00a.m. 
 
 

Secretaria de salud 

Profesional  

María Isabel Viloria 
Acosta 

El docente de cada hora 
acompaña y apoya la 
actividad. 



Jornada Tarde  
Grupo: 1°4. H.12:15p.m. 
Grupo: 1°5. H.1:35p.m. 

 
 
VIERNES 11 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Organización Huerta Montecarlo 
“Siembra de Semillas” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00am 

Fundación Amarte 
Global. 

Yuly Henao 

 

Reunión General Docentes y Directivos 
Docentes. 

Aula Múltiple Sede Barbados 
 
 

H. 8:00am – 2:00pm 

Docentes y 
Directivos Docentes 

 

 
Agenda Reunión. 
 

Reunión General 8:00am – 8:15am 

Consejo Académico Ampliado 8.15am – 9:00am 

Explicación Digitación Competencias e indicadores 9:00am – 9:30am 

Explicación Dia del Idioma 9:30am – 10:00am 

Descanso 10:00am – 10:35am 

Reunión por Áreas: Organización Pruebas de Periodo 10:35am – 12:00M 

Reunión por Áreas: Organización Mallas 12:00M – 1:30pm 

Cierre Reunión 1.30pm – 2.00pm 

 
Reunión por Áreas 
 

AREA AULA 

MATEMATICAS - FISICA 103 

LENGUA CASTELLANA 102 

INGLES 202 

CIENCIAS NATURALES 203 

CIENCIAS SOCIALES 208 

EDUCACION FISICA SALON EDUCACION FISICA 

EDUCACION ARTISTICA SALASISTEMAS 

TECNOLOGIA SALA SISTEMAS 

RELIGION BIBLIOTECA 

ETICA Y VALORES SALA SISTEMAS 

TRANSICION SALASISTEMAS 

PROGRAMAS FLEXIBLES 201 

MEDIA TECNICA EMPRENDIMIENTO SALA SISTEMAS 
 

 
 
 

3. ORIENTACIONES GENERALES 
 

 
 

3.1. EXPLICACIÓN PRIMER SIMULACRO ICFES GRADO 11° 
 

Durante esta semana -7 al 11 de abril- los docentes del grado 11° de las asignaturas de lengua castellana, ciencias 
sociales, filosofía, ciencias naturales, química, física, matemáticas e inglés van a desarrollar con los estudiantes los 
ejercicios del simulacro del pasado viernes 4 de abril; esto con el fin de prepararlos para un segundo simulacro y las 
pruebas ICFES. 

 
3.2. DIGITACION DE COMPETENCIAS E INDICADORES 

 
Explicación de la digitación de Competencias e indicadores de desempeño; esta digitación debe quedar lista para el 7 
de mayo: Este año se van a digitar nuevamente las competencias y los indicadores de desempeño que explican dichas 
competencias de los tres periodos, este trabajo se va realizar ya que según las reuniones de socialización de las mallas 
es necesario realizar algunos cambios para que así el sistema master quede actualizado, por lo tanto, se les va enviar un 



vínculo donde hay un instructivo de cómo pueden hacer esta labor de manera más fácil, ahí también pueden encontrar 
las competencias e indicadores que digitaron en el 2024 por si se quiere conservar alguna competencia o indicador. 
 
 

3.3. REUNIONES DE AREA PARA ORGANIZACIÓN DE MALLAS Y PRUEBAS DE PERIODO 
 
Las reuniones de área deben ser muy ejecutivas y eficaces por lo tanto es bueno que lleven trabajo adelantado para que 
se genere un buen resultado. /presentación expositiva de las actualizaciones y mejoras/. 
 
   

3.4. CAMBIOS DE HORARIO PARA APLICAR EL DECRETO 0277 
 
Para aplicar el decreto 0277del 12 de marzo, se realizaron algunas modificaciones en el horario de los docentes, 
estudiantes y atención a padres de familia los días martes. 
 
PRIMARIA  
 
En primaria se modificó la entrada y salida de los docentes durante toda la semana: 

JORNADA MAÑANA HORA 

Entrada Docentes 6:45am 

Salida Docentes 12:45M 

Reuniones Docentes Jornada Mañana 12:05M – 12:45M 

Atención a Padres de Familia Jornada Mañana 12:05M – 12:45M 

 

JORNADA TARDE HORA 

Entrada Docentes 11:20am 

Salida Docentes 5:20pm 

Reuniones Docentes Jornada Tarde 11:20am – 12:00M 

Atención a Padres de Familia Jornada Tarde 11.20am – 12:00M 

 
 
SECUNDARIA 
 
En secundaria se modificó solo el día martes: la intensidad de las clases, la salida de los estudiantes de la jornada de la 
mañana, la entrada de los estudiantes de la jornada de la tarde y la atención a padres de familia. 
 
JORNADA DE LA MAÑANA 
1 H 6:00am - 6:45am 
2 H 6:45am - 7:30am 
3 H 7:30am - 8:15am 
Des 8:15am - 8:45am 
4 H 8:45 am- 9:30am 
5 H 9:30am - 10:15am 
6 H 10:15am - 11:00am  
11:00 am *Salida de estudiantes* 
11:00am - 12M Atención a padres 
 
JORNADA DE LA TARDE 
12M - 1:00pm Atención a padres 
1:00 pm *Entrada de los estudiantes*  
1 H 1:00pm - 1:45pm  
2 H 1:45pm - 2:30pm 
3 H 2:30pm - 3:15pm 
Des 3:15pm - 3:45pm 
4 H 3:45pm - 4:30pm 
5 H 4:30pm - 5:15pm 
6 H 5:15pm - 6:00pm 
 
 
 



3.5. DÍA DEL RECICLAJE 
 
En la institución Educativa Montecarlo se viene llevando a cabo la organización de la huerta escolar y el cerco vivo con la 
cooperación de la Fundación Amarte Global, esta misma entidad está realizando unos talleres de dibujo y de teatro con 
algunos estudiantes de primaria, en compensación la institución le está dando parte de los recursos obtenidos con el 
reciclaje para comprar plantas, abono y pagar los talleristas, por este motivo el 8 de abril se va realizar una jornada de 
reciclaje; les solicitamos a todos los docentes que le digan a las familias y a los estudiantes que vayan separando en sus 
casas cartón, plástico, y material de archivo para que lo traigan este día. Esta información se reforzará a los estudiantes 
en formación martes 1 de abril y se realizará una orientación de grupo con este tema; además los líderes estudiantiles 
estarán pasando por las aulas motivando a todos los estudiantes para que participen. 
 
 

3.6. REUNION CON AREAS 
 

Desde el año anterior se realizó revisión y actualización de las mallas y se acordó que cada equipo de áreas 
socializará las modificaciones a los directivos; por lo tanto, se comparte el cronograma de exposiciones. Los 
días de las exposiciones los docentes que pertenezcan al área, cumplen 8 horas laborales  
 

AREA FECHA HORA EXPOSICION 

FILOSOFIA Y ECONOMIA Y 
POLITICA 

8/04 10:30am – 1:30pm 

TRANSICION 10/04 10:30am – 1:30pm 

MEDIA TECNICA Y 
EMPRENDIMIENTO 

22/04 10:30am – 1:30pm 

PROGRAMAS FLEXIBLES E 
INCLUSION 

24/04 10:30am – 1:30pm 

 
 

 
      

 
 

 
 

KAROL COSSIO CORREA 
Rector 

 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA                                      CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                            Coordinadora                                                                           Coordinador                                                             

 
LORENA VASQUEZ RENDON                                                                                 ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 

                       Coordinadora                                                                                                                                                     Coordinador 
 
 


