
CIRCULAR Nro. 11 
Marzo 28 de 2025 

SEMANA Diurno 11, Nocturna 11-12; (total en el año 11) 
 
 

De: Equipo Directivo Docente 
Para: Docentes 
 
Asunto: Programación de actividades semana del 31 de marzo al 4 de abril del 2025 
 
Cordial saludo 
 
Para el desarrollo de las actividades institucionales que venimos ejecutando durante el presente año escolar 
esperamos contar con su valioso apoyo y su amable actitud de servicio profesional, en pro de alcanzar eficazmente las 
metas de Calidad que venimos trazando desde el año anterior y las cuales se van ajustando acorde a los 
requerimientos de este nuevo año escolar: 

 
1. ZONAS DE ACOMPAÑAMIENTO 

 
SEDE 1 

 
JORNADA DE LA MAÑANA 

 DESCANSO      SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
9:10am – 9:40am 

ESCALAS 1 Luz García               BAÑOS Carolina Higuita                      

2 ESCALAS 2 Adriana Oquendo              CANCHA Claudia Ramírez                

3 RAMPA Diana Avellaneda             SEGUNDO PISO Diana Tascón       
4 TIENDA ESCOLAR Esteban Restrepo                  

 
 

BIBLIOTECA María Elena Jaramillo          

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 

9:40am – 10:20am 

ESCALAS 1 Henry Mosquera                                 

2 ESCALAS 2 y BAÑOS Gloria Espinal, Enedith García                              

3 RAMPA Miguel Pérez                       

4 TIENDA ESCOLAR Andrés Loaiza                        

5 BIBLIOTECA Sandra Lopera              

DISCIPLINA Ángela López  

 
JORNADA DE LA TARDE 

 DESCANSO SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES SITIOS Y TURNOS LUNES - VIERNES 

1 
 

Grados 1°, 2° 
2:30pm – 3:00pm 

ESCALAS 1 Claudia Pareja              BAÑOS  Gloria Marín                                            

2 ESCALAS 2  Nidia Cano TIENDA ESCOLAR Nathalia Pavoni                                                                              

3 RAMPA Verónica Zapata CANCHA N/A  

 BIBLIOTECA Elizabeth González                                                               

 

1  
Grados 3°, 4°, 5° 
3:00pm – 3:30pm 

ESCALAS 1   Yamiled Villalobos                       BAÑOS Sandra Grisales                        

2 ESCALAS 2   Yenifer Legarda                  BIBLIOTECA Natalia Salas                       

3 RAMPA   Lady Navarro              CANCHA Sandra Atehortúa            

4 TIENDA ESCOLAR   Camilo Marín             RESTAURANTE Leidy Jurado            

DISCIPLINA Marcela Restrepo                      

 

  

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MONTECARLO-GUILLERMO GAVIRIA CORREA. 

 
Aprobación de estudios según Resolución Departamental No. 044 de enero 20 de 1970 y Acuerdo Municipal 

No. 0016 de mayo de 1995; núcleo 916;  Dane: 10500100123601 
 



SEDE 2 
 

JORNADA DE LA MAÑANA 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Cesar Hoyos              BIBLIOTECA Alexander Valencia        

ESCALAS 1 Jadir Álzate                 CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110)ESCALAS 2 

Richar del Valle      

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

Jonathan Jaramillo                            CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Liliana Jaramillo            

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

William Viana                             ESCALAS 2 Nubia Arias                                        

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Gonzalo Quiceno               CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Evelyn Salas                                 

PATIO 1 - CANCHA Miguel Rojas         PATIO 2 - CANCHA Ana Pérez   

BAÑO DE HOMBRES Yeison Gómez           BAÑO DE MUJERES Tatiana Morales  

TIENDA ESCOLAR Yeison Torres      CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Sandra Zapata         

DISCIPLINA Oscar Villada     

 
 

JORNADA DE LA TARDE 
 

ZONAS LUNES -VIERNES ZONAS LUNES -VIERNES 

PUERTA Giovanni Bastidas      CORREDOR 1 PISO (de aula 
106 a 110) 

Santiago Sierra – Carlos 
Valencia  

ESCALAS 1 Dudan Hincapié       ESCALAS 2 Stefania Sepúlveda  

CORREDOR RESTAURANTE 
(desde coordinación a patio 
1) 

José Molina      CORREDOR RESTAURANTE 
(desde aula 113 a patio 2) 

Leydi Mosquera  

CORREDOR 1 PISO (de aula 
101 a 105) 

Arbey Vidales      BIBLIOTECA  Giovanna González            

CORREDOR 2 PISO (de aula 
múltiple a secretaria) 

Edison Duque           CORREDOR 2 PISO (de aula 
201 a 205) 

Ingrid Gómez                

PATIO 1 - CANCHA Víctor Cárdenas                PATIO 2 - CANCHA Nirla Murillo                    

BAÑO DE HOMBRES Eduard Guerrero                    BAÑO DE MUJERES Laura Cardona     

TIENDA ESCOLAR Juan Jaramillo      CORREDOR SALA DE 
PROFESORES (y psicología) 

Marcela Marín     

DISCIPLINA Sandra Ruiz            

 
 
 

2. ACTIVIDADES A DESARROLLAR DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA INSTITUCIONAL 
 
 

LUNES 31 DE MARZO 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

 

Elaboración Cartelera Principal 

Entrada Principal Sede 
Nro. 1 
 
 
Entrada Principal Sede 
Nro. 2 

Orientadores de 
grupo Aula 205 

 
 

Orientadores de 
grupo Aula 105 

María Elena Jaramillo 
Lady Navarro 
 
 
Oscar Villada 
Sandra Ruiz 

Organización Huerta Montecarlo 
“adecuación espacio” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00am 

Fundación Amarte 
Global. 

Yuly Henao 

 



PLAN LECTOR 

Rincón de lectura. 

Biblioteca  
Sede Nro. 1 Sede Nro. 2 
 
H. Descaso pedagógico 

Bibliotecarias 
Docentes PTA y 
Docentes de la 

zona de 
acompañamiento 

 

Reunión presencial extraordinaria 
jornada nocturna. 

Sede Nro. 2 
Aula Múltiple. 
 
H. 6:00 p.m. 

Rector, 
coordinadores y 

todos los docentes 
de la jornada 

nocturna. 

Estudiantes ingresan 7:00 
p.m. Informar en los 
respetivos grupos. 

 
 
MARTES 1 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Socialización Mallas Área de 
Educación Física 

Coordinación Sede 
Barbados piso 1 
 
 
H. 10:30am – 1:30pm 

Rector, 
Coordinadores 

Docentes: Sandra 
Zapata, Santiago 

Sierra, Hennry 
Mosquera, Lady 
Navarro, Miguel 

Rojas 

Los docentes del área de 
Educación Física, este día 
cumplen 8 horas. 
 
Los coordinadores revisan 
el horario de los diferentes 
grupos y lo organizan en 
caso de ser necesario. 

PLAN LECTOR- Primaria- 
formación 

Presentación del Bicho: mes de 
abril 

 

Patio sede Nro. 1 
Formación con 
estudiantes 
 
Jornada Mañana 
H.8:45 a.m. 
Jornada Tarde 
H. 12.15 p.m. 

 
Docente PTA: 

Alejandra Zuluaga 
Bibliotecaria: 

Mary Luz Muñoz, 

Docente de la 
disciplina. 

 
Tener en cuenta el cambio 
de hora para la formación. 

PLAN LECTOR- Primaria 

Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -Bibl- 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: 1°3. H. 10:10 a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 1°4. H. 1:10 p.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

 

Prevención Violencias escolares 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 4°1. H. 10:10 a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 4°5. H. 1:10 p.m. 

 
Psicólogo del 

programa Escuela 
Entorno protector. 

 
Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

Reunión con líderes estudiantiles Sede Nro. 2 
Aula Múltiple. 
 
H.11.30 a.m. -12:30 p.m. 

Psicólogo del 
programa Entorno 

protector. 
personera, 
contralora, 

mediadora, líder 
SOYED, presidenta 
consejo estudiantil, 

representante al 
consejo directivo. 

 

 
 
 
 
 



MIERCOLES 2 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Orientación de Grupo:  Día del 
Reciclaje 

Aulas de Clase Coordinadores  

Reunión de directivos Rectoría Sede Nro. 2 
 
 
H. 12:00M – 2:00pm 

Rector y 
coordinadores. 

 

PLAN LECTOR- Primaria 

1. Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -
Bibl- 
 

2. Actividad: lectura en voz alta: 
cuento- Querido hijo estas 
despedido. 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
1. Grupo: 1°1. H. 10:20 
a.m. 
 
Jornada Tarde  
1.Grupo: 2°5. H. 12:45 
p.m. 
2. Grupo: 5°4. H. 1:35 
p.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

1. Uso responsable de redes 
sociales. 
 

2. Prevención de violencias 
escolares. 

Sede Nro. 2 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
1. Grupo: 9°1. 3h  
1. Grupo: 9°2. 4h  
 
2. Grupo: 6°1. 5h 
2. Grupo: 6°2. 6h 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

Charla: emprendimiento digital, 
“Hack The Future”- 
para estudiantes de grado 11° 

Sede Nro. 1  
Auditorio Montecarlo 
 
H. 4.00 p.m. 

Emprensa 
internacional 
Pathfinders. 

 

 
 
JUEVES 3 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

 

Prevención Violencias escolares. 

Sede Nro. 1 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
Grupo: 5°2. H. 9:00 a.m. 
Grupo: 5°1. H. 10:10 
a.m. 
 
Jornada Tarde  
Grupo: 5°3. H. 12:15 
p.m. 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

Socialización Mallas Área de Ética Coordinación Sede 
Barbados piso 1 
 
 
H. 10:30am – 1:30pm 

Rector, 
Coordinadores 

Docentes: Ángela 
López, Leidy 
Jurado, José 

Molina 

Los docentes del área de 
Ética, este día cumplen 8 
horas. 
 
Los coordinadores revisan el 
horario de los diferentes 
grupos y lo organizan en caso 
de ser necesario. 

PLAN LECTOR- Primaria Biblioteca Sede Nro. 1 
 

Bibliotecaria: 
 

 
 



1. Actividad: el valor del tiempo. -
Bibl- 

2. Actividad: lectura en voz alta: 
cuento- Querido hijo estas 
despedido. 

Jornada Tarde  
1.Grupo: 4°5.  
H. 12:15 p.m. 
 
2.Grupo: 4°4.  
H. 1:10 p.m. 

Mary Luz Muñoz 
 
 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

 
 
VIERNES 4 DE ABRIL 
 

ACTIVIDADES LUGAR/HORA RESPONSABLE  PARA TENER EN CUENTA 

Organización Huerta Montecarlo 
“Siembra de Semillas” 

Espacio al lado de Buen 
Comienzo 
 
H. 7:00am 

Fundación Amarte 
Global. 

Yuly Henao 

 

PLAN LECTOR- Primaria 

Actividad: manualidad y cuento-
Dolly y el tesoro en la cueva. -Bibl- 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
Jornada Mañana  
Grupo: 1°2.  
H. 10:10 a.m. 

Bibliotecaria: 
Mary Luz Muñoz 

 
 

La docente encargada 
acompaña y apoya la 
actividad. 

1. Prevención de consumo SPA. 
 

2. Prevención de violencias 
escolares. 

Sede Nro. 2 
Aulas de clase 
 
Jornada Mañana 
1. Grupo: 7°1. 5h 
 
Jornada Tarde 
2. Grupo: 6°3. 1h 
2. Grupo: 6°4. 2h 
1. Grupo: 7°4. 3h 

Psicólogo del 
programa Escuela 
Entorno protector. 

Los docentes de cada hora 
acompañan y apoyan la 
actividad. 

Reunión Docentes de Transición, 
Primaria, P.B, Aceleración 
“Organización Día del Niño” 

Biblioteca Sede Nro. 1 
 
H. 11:20am – 12:40M 

Rector, Docentes 
Transición, 
Primaria, P.B, 
Aceleración 

Esta Reunión Esta por 
confirmar 

Club lector y de teatro "el armario 
de las letras”. 
Estudiantes de básica primaria 

Biblioteca Sede Nro. 1 
Jornada Mañana 
H. 11:00a.m. – 12:00 p.m. 
 
Jornada Tarde 
H. 12:00 - 1:00 p.m. 

Escuelas populares 
Bibliotecaria 

Los estudiantes inscritos 
asisten en jornada contraria. 

 
Primer Simulacro Pruebas ICFES 
“Estudiantes Grado 11º” 

Aulas 309 -  312 Sede 
Nro 1 Montecarlo 
 
H. 6:00am – 10:30am y 
12:15pm – 4:45pm 

Docentes y 
Directivos 
Docentes 

Los estudiantes de primaria que 
estudian en estas aulas serán 
reubicados en las salas de 
sistemas, biblioteca y aula 
múltiple 

Les solicitamos a los orientadores de grupo avisarles a todos los estudiantes del grado 11º que el viernes 4 de abril se va realizar el 
primer simulacro ICFES que todos deben asistir y que la prueba va ser evaluable, solo se aceptan excusas médicas en caso de que 
algún estudiante falte. 

HORA 11.1, aula 309 11.2, aula 310 11.3, aula 311 11.4, aula 312 

6:00am – 6:55am Jadir Álzate Joaquín Bastidas Yanet González  Bibliotecaria Mary luz 

6:55am -  7:50am Jadir Álzate Joaquín Bastidas Yanet González Bibliotecaria Mary luz 

7:50am – 8:50am Alexander valencia Richar Del Valle Yanet González Bibliotecaria Mary luz 

8:50am – 9:40am Alexander Valencia Richar Del Valle Adriana García Bibliotecaria Mary luz 

9:40am – 10:35am Jonathan Jaramillo Jadir Álzate Adriana García Bibliotecaria Mary luz 

10:35am – 11:30am Jonathan Jaramillo Jadir Álzate Adriana García Bibliotecaria Mary luz 

DESCANSO 

12:15 – 1:10pm Docente Bibliotecaria Stacey Ingrid Gómez Juan Jaramillo 

1:10pm – 2:05pm  Docente Bibliotecaria Stacey Santiago Sierra Eduard Guerrero 

2:05pm – 3:00pm Docente Bibliotecaria Stacey Edison Duque Laura Cardona 

3:00pm – 3:55pm Docente Bibliotecaria Stacey Edison Duque Laura Cardona 

3:55pm – 4:50pm Docente Bibliotecaria Stacey Eduard Guerrero Edison Duque 

4:50pm – 5:45pm Docente Bibliotecaria Stacey Eduard Guerrero Arbey Vidales 
 



 
3. ORIENTACIONES GENERALES 

 
 

 
3.1. DÍA DEL RECICLAJE 

 
En la institución Educativa Montecarlo se viene llevando a cabo la organización de la huerta escolar y el cerco vivo con la 

cooperación de la Fundación Amarte Global, esta misma entidad está realizando unos talleres de dibujo y de teatro con 

algunos estudiantes de primaria, en compensación la institución le está dando parte de los recursos obtenidos con el 

reciclaje para comprar plantas, abono y pagar los talleristas, por este motivo el 8 de abril se va realizar una jornada de 

reciclaje; les solicitamos a todos los docentes que le digan a las familias y a los estudiantes que vayan separando en sus 

casas cartón, plástico, y material de archivo para que lo traigan este día. Esta información se reforzará a los estudiantes 

en formación martes 1 de abril y se realizará una orientación de grupo con este tema; además los líderes estudiantiles 

estarán pasando por las aulas motivando a todos los estudiantes para que participen. 

 

 

 
3.2. REUNION CON AREAS 

 
Desde el año anterior se realizó revisión y actualización de las mallas y se acordó que cada equipo de áreas 

socializará las modificaciones a los directivos; por lo tanto, se comparte el cronograma de exposiciones. Los 

días de las exposiciones los docentes que pertenezcan al área, cumplen 8 horas laborales  

 

AREA FECHA HORA EXPOSICION 

EDUCACION FISICA 1/04 10:30am – 1:30pm 

ETICA 3/04 10:30am – 1:30pm 

FILOSOFIA Y ECONOMIA Y 

POLITICA 

8/04 10:30am – 1:30pm 

TRANSICION 10/04 10:30am – 1:30pm 

MEDIA TECNICA Y 

EMPRENDIMIENTO 

22/04 10:30am – 1:30pm 

PROGRAMAS FLEXIBLES E 

INCLUSION 

24/04 10:30am – 1:30pm 

 
 

 
3.3. ETICA Y VALORES 

 
 

El Proyecto de Formación en Ética y Valores de la institución, tiene como fin, formar a la Comunidad Educativa en 

Valores por lo tanto se desarrollan diferentes actividades para que estudiantes, padres de familia y toda la comunidad 

educativa puedan aprenderlos y vivirlos, permitiendo influir positivamente en las personas que están en su alrededor. 

Teniendo en cuenta esta situación, el proyecto Ética y Valores desea conmemorar un valor cada mes para que los niños, 

niñas y la comunidad Educativa puedan interiorizarlos, por lo anterior se les solicita a los docentes que acompañan la 

Disciplina, que en las formaciones semanales realicen una reflexión sobre el valor correspondiente de tal manera que los 

estudiantes puedan recordarlo. También invitamos a todos los orientadores de grupo y demás docentes para que 

organicen las orientaciones de grupo con estos valores, realicen una frase de recordación de cada valor y organicen un 

árbol de valores que se irá construyendo durante el año con cada valor trabajado. 

 

 

 

 

 

 

 



MES VALOR 

 

FEBRERO Solidaridad “cuidado del otro” 

MARZO Cooperación  

ABRIL Amor (servicio) 

MAYO Honestidad, fidelidad 

JULIO Libertad 

AGOSTO Determinación, autonomía 

SEPTIEMBRE Respeto 

OCTUBRE Pluralidad 

NOVIEMBRE Paz 

 

 
 

 
 

KAROL COSSIO CORREA 
Rector 

 
 

EDDY JOHANA GALEANO OSPINA                                      CARLOS ALBERTO RICO URREGO 
                                            Coordinadora                                                                           Coordinador                                                             

 
LORENA VASQUEZ RENDON                                                                                 ELKIN ANTONIO ALFONSO SOSSA 

                       Coordinadora                                                                                                                                                     Coordinador 
 
 


