
 

 

Actividad de Recuperación 
Asignatura Tecnología e informática Clei 3i Jornada  

Nombre del estudiante:  

 

  Presentación  

 
Conforme a lo estipulado en el Decreto 1290 y en coherencia con la política académica de la institución, la 

dirección académica presenta este Plan de Refuerzo, como estrategia para superar las debilidades presentadas en 

el área, y con el objetivo de elevar el nivel académico del estudiante. 

 
• Si lo requiere, solicite asesoría a su profesor con respecto a la forma, tiempo y lugar de entrega. 

• Diligencie el Plan de refuerzo en hojas tamaño carta a mano o impresa (según lo indique el profesor). 

• Para su entrega adjunte a la Actividad de Recuperación, esta hoja completamente diligenciada. 

• Defina con el profesor del área la fecha de entrega y de la sustentación. 

¡Ánimo! Es el momento de crecer y convertir las debilidades en fortalezas 

  Actividad Propuesta  

 

1. Completa el siguiente dibujo con el respectivo nombre de cada tecla. 
 



2. Consulta y diseña un mapa conceptual sobre el sistema operativo Windows y todas sus versiones, donde 

se vea reflejado en términos generales 

a. Nombre. b. Año c. Logotipo. d. Versiones/ años e. Características más relevantes y funciones 



P 
Permite buscar un contenido dentro de 

una página Web 

B 
 

Permite copiar un elemento o texto 

F 
Atajo que permite ir al escritorio, 
minimizando todas las ventanas 

abiertas 

E 
Permite guardar cambios realizados, o 

un documento en el dispositivo 

C 
Permite abrir la ventana de control 

para imprimir un documento o archivo 

V 
Permite buscar un texto dentro de un 

documento 

Z 
Permite abrir la ventana de "Equipo" o 

"Mi PC" de forma directa 

N 
Permite pegar un elemento 

previamente cortado o pegado 

D 
Permite crear un nuevo documento en 

blanco dentro de Office 

G 
 

Permite deshacer el último paso hecho 

3. Traza con una línea los cuadros, para completar la combinación de teclas y su resultado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Escribe dentro de cada dedo del siguiente dibujo, las teclas que corresponden en la zona del teclado 

alfanumérico, según las normas mecanográficas. 



5. Consulta y explica el funcionamiento y características de: 

Dispositivos de entrada y de salida del computador 
Nombre del dispositivo Función del dispositivo Imagen del dispositivo 

1. Disco duro   

 

 

 

 

2. Hardware   

 

 

 

 

3. Monitor   

 

 

 

 

4. Software   

 

 

 

 

5. Memoria   

 

 

 

 

6. Procesador   

 

 

 

 

 


