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“POR MEDIO DE LA CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION
DE LA COBERTURA EDUCATIVA, PARA DEFINIR LA OFERTA Y
ATENDER LA DEMANDA EN EL SISTEMA EDUCATIVO OFICIAL DEL
MUNICIPIO DE BELLO, PARA EL ANO ESCOLAR 2023”

La Secretaria de Educacion del Municipio de Bello, en uso de las facultades
constitucionales y legales, especialmente las que le confiere la Ley 115 de
1994, la Ley 715 del 2001, Decreto 1075 de 2015, Resolucion Ministerial N°
7797 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que la educacién es un derecho fundamental consagrado en la Constitucién
Politica de Colombia, y un servicio publico que cumple una funcién social, a
cargo del estado, la sociedad y la familia, la cual es obligatoria entre los cinco
(5) y quince (15) afios de edad y comprende, como minimo un afio de
preescolar y nueve de educacion basica.

Que el articulo 4 de la ley 115 de 1994, determina que Corresponde al Estado,
a la sociedad y a la familia velar por la calidad de la educacién y promover el
acceso al servicio publico educativo, y es responsabilidad de la Nacién y de las
entidades territoriales, garantizar su cubrimiento.

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de educacnon
formal, en preescolar, basica y media.

Que el articulo 46 de la Ley 115 de 1994, establece la educacién para
personas con limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitivas,
emocionales o con capacidades intelectuales excepcionales, es parte
integrante del servicio publico educativo. Los establecimientos educativos
organizaran directamente o mediante convenio, acciones pedagégicas y
terapéuticas que permitan el proceso de integracion académica y social de
dichos educandos.

Que los articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994, disponen: “La matricula es el
acto que formaliza la vinculaciéon del educando al servicio educativo” y “Los
gobernadores y los Alcaldes podran ejercer la inspeccion y vigilancia a través
de las respectivas Secretarias de Educacion”,
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Que el articulo 7 de la Ley 715 de 2001, establec?lés_?ompetencias de los
Municipios certificados, es asi como a la Secretaria de Educacién le
corresponde organizar la prestacion y administrar el servicio educativo en su
jurisdiccion.

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001, establece prestacion del servicio
educativo. “Los departamentos, distritos- y municipios certificados, prestaran el
servicio publico de educacion a través de las instituciones educativas oficiales.
Podran cuando se demuestre la insuficiencia en las instituciones educativas del
estado, contratar la prestacion del servicio con entidades Oficiales o no
Oficiales, que presten servicios educativos; de reconocida trayectoria e
idoneidad, previa acreditacién, con recursos del Sistema General de
Participaciones, de conformidad con la presente Ley”.

Que la Ley 1098 de 2006 por medio de la cual se expide el Cddigo de la
Infancia y la Adolescencia que tiene por objeto establecer normas sustantivas y
procesales para la proteccion integral de los nifios, las nifias y los
adolescentes, garantizar el ejercicio sus derechos y libertades consagrados en
los instrumentos internacionales de derechos humanos, en la Constitucion
Politica y en las leyes, asi como su restablecimiento. Dicha garantia y
proteccion sera obligacion de la familia, la sociedad y el estado.

Que la Sentencia de Tutela T-025 de 2004 de la Honorable Corte
Constitucional establece un trato preferencial para la poblacién en condicion de
desplazamiento forzado.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011 “Las distintas autoridades educativas
adoptaran, en el ejercicio de sus competencias respectivas, las medidas
necesarias para asegurar el acceso y la exencién de todo tipo de costos
académicos en los establecimientos educativos oficiales en los niveles de
preescolar, basica y media a las victimas sefialadas en Ia presente ley, siempre
y cuando estas no cuenten con los recursos para su pago. De no ser posible el
acceso al sector oficial, se podré contratar el servicio educativo con
instituciones privadas. s

Que el articulo 91 del Decreto 4800 de 2011 “Objetivo de las medidas en
materia de educacion. Asegurar el acceso, asi como la exencién de todo tipo
de costos académicos en las instituciones oficiales de educacién preescolar,
basica y media y promover la permanencia de la poblacién victima en el
servicio publico de la educacioén, con enfoque diferencial y desde una mirada
de inclusién social y con perspectiva de derechos.
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Que el Decreto 1075 de 2015, en la seccién 8 del capitulo 5 del titulo 3 de la
parte 3 del libro 2, reglamenta la prestacion del servicio educativo en el marco
del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes.

Que el Decreto 1075 de 2015 seccion 2 del capitulo 5 titulo 3, parte 3 libro 2,
reglamenta el marco de la educacién inclusiva la atencion educativa a la
poblacion con discapacidad.

Que la circular conjunta No. 16 del 18 de abril de 2018, Decreto 1288 de 2019,
PEP Educativo de 2020 y ETPV de 2021, entre Migracion Colombia y el
Ministerio de Educacion, provee el instructivo para la atencién de nifios, nifas y
adolescentes procedentes de Venezuela en los Establecimientos Educativos.

Que el Decreto 1075 de 2015 reglamenta la organizacion de la jornada escolar
y la jornada laboral de directivos docentes y docentes de los establecimientos
educativos Oficiales de educacién formal, administrados por los
departamentos, distritos y municipios certificados, y se dictan otras
disposiciones.

Que el Decreto 1075 de 2015 reglamenta la organizacion del servicio de apoyo
pedagogico para la atencién de los estudiantes con discapacidad y con
capacidades o con talentos excepcionales en el marco de la educacion
inclusiva.

Que el Decreto 1075 de 2015 reglamenta la contratacién del servicio publico
educativo y el Decreto 1851 de 2015, por parte de las entidades territoriales
certificadas. ;

Que el Decreto 1075 de 2015, reglamenta la evaluacion del aprendizaje y
promocion de los estudiantes de los niveles de educacion basica y media.

Que la Resolucion 7797 de 2015, establece el proceso de la cobertura
educativa en las entidades territoriales certificadas.

Que de conformidad con lo dispuesto en el Fallo No.2005-00086 de la Seccién
Primera de la Sala de lo Contencioso Administrativo del Consejo de Estado del
27 de enero 2011, fija otros criterios para evaluar el ingreso de un nifio que no
cumpla con la edad, dispone los limites sefialados en las normas
constitucionales y determina el ingreso de los menores que no tengan los cinco
(5) afos de edad, indicando que la edad no es tnico criterio para el ingreso a
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un determinado grado escolar, pues también deben ser evaluados para el
ingreso el desarrollo personal, los factores regionales, culturales y étnicos.

Que el Titulo 3, Capitulo 1, Seccién 2, del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015
“Por medio del cual se expide el Decreto (nico Reglamentario del Sector
Educacion”, establece en el Articulo 2.3.3.1.2.3: “El servicio de educacién
basica: Todos los residentes en el pais sin discriminacién alguna, recibiran
como minimo un afio de educacion preescolar y nueve afios de educacion
basica que se podran cursar directamente en establecimientos educativos de
caracter Oficial, privado, comunitario, cooperativo. solidario o sin &nimo de
lucro.

También podra recibirse, sin sujecién a grados y de manera no necesariamente
presencial, por la poblacién adulta o las personas que se encuentren en
condiciones excepcionales debido a su condicion personal o social, haciendo
uso del Sistema Nacional de Educacién masiva y las disposiciones que sobre
validaciones se promulguen. En cualquier circunstancia, cuando desaparezcan
tales condiciones o hayan sido superadas razonablemente, estas personas, si
se encuentran en la edad entre los cinco y los quince afios, deberan
incorporarse al grado de la educacién formal que se determine por los
resultados de las pruebas de validacién de estudios previstos en el articulo 52
de la Ley 115 de 1994.”

Que le corresponde a la secretaria de Educacién y a los establecimientos
educativos oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y
permanencia en el sistema educativo de los nifios, nifias y jévenes en situacién
de vulnerabilidad y riesgo social.

En mérito de lo anterior, la Secretaria de Educacién del Municipio de Bello;

RESUELVE

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1°. OBJETO: Establecer las directrices, criterios, responsables,
procedimientos y cronograma para la organizacion y gestion de cobertura del
servicio educativo de los Establecimientos Educativos Oficiales, buscando-
articular el recurso humano, de infraestructura y de estrategias de permanencia
del Sistema Educativo Oficial, de acuerdo a los lineamientos establecidos en la
Resolucion 7797 del 29 de Mayo de 2015, expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional, con el fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la
educacion, asegurando la prestacion del servicio educativo y su continuidad
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durante el calendario escolar, igualmente se definen los términos y condiciones
para la realizacion del reporte de informacién de matricula de los
Establecimientos educativos No Oficiales.

ARTICULO 2° AMBITO DE APLICACION: La presente resolucién aplica para
todos los Establecimientos Educativos Oficiales y en los No Oficiales para el
caso del reporte de matricula, incluyendo, ademas; a los padres de familia y/o
acudientes.

ARTICULO 3° DEFINICION: El Proceso de Gestidn de la Cobertura del
Servicio Educativo, es el conjunto de actividades técnicas y administrativas
requeridas para hacer eficiente, eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de
los estudiantes en el Sistema Educativo Oficial.

CAPITULO I

DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL
MARCO DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 4°. RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA: Son responsables del proceso de gestion de
cobertura los siguientes:

1. La Secretaria de Educacién del Municipio de Bello.

2. El Rector o director del Establecimiento Educativo Oficial.

3. El personal administrativo responsable en la Secretaria de Educacion y/o en
el Establecimiento Educativo, de reportar la informacién en el Sistema
Integrado de Matricula — SIMAT - Sistema de informacion para el
Monitoreo, Prevencién y Andlisis de la Desercién Escolar — SIMPADE-,
Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa — SICIED-, o
aquellos que los sustituyan. :

4. Los padres de familia o quien haga las veces de acudiente del estudiante.

ARTICULO 5°. COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. La
Secretaria de Educacion, estaran a cargo de:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestion de la cobertura
educativa, mediante la articulacion de acciones con los Establecimientos
Educativos Oficiales del Municipio de Bello.

2. Definir y acompaniar los procedimientos para el desarrollo del proceso de
gestion de la cobertura educativa en cada Establecimiento Educativo Oficial.

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.
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4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de
los estudiantes en los niveles de educacién de preescolar, basica y media
en el Sistema Educativo Oficial. : ,,

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT, SIMPADE
y el SICIED.

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacién Nacional — MEN-, la
informacién establecida en la presente Resolucién. '

ARTICULO 6°. COMPETENCIAS DE LOS RECTORES Y DIRECTORES DE

LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES. Los rectores y

directores de los Establecimientos Educativos Oficiales, estaran a cargo de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestién
de la cobertura educativa.

2. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en, el SIMAT vy
SIMPADE. :

3. Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT y

SIMPADE.

Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los estudiantes antiguos para la siguiente

vigencia.

Realizar la matricula de los estudiantes nuevos asignados.

Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos

entregados por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el

SIMAT.

SR

s

ARTICULO 7°. COMPETENCIAS DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
RESPONSABLE DE REGISTRAR LA INFORMACION EN EL SIMAT Y
SIMPADE. El personal administrativo de los Establecimientos Educativos
Oficiales y no oficiales sera el encargado de registrar toda la informacion en el
SIMAT y en el SIMPADE; debera registrar a través del usuario que le sea
asignado, las solicitudes de traslados, la matricula de estudiantes activos
(antiguos) y nuevos, y las novedades de matricula, retiro y desercion escolar:
ademas: ;
* Realizar la caracterizaciéon de los estudiantes en el - SIMAT, que son
beneficiarios de las estrategias de permanencia (programa alimentacion

escolar, jornadas escolares complementarias, kits escolares, uniformes,
otros). :

o Caracterizar los estudiantes de necesidades educativas especiales,
situacion de desplazamiento, grupos étnicos, otros.

* Dar cumplimiento al Cronograma establecido en el articulo 36 de la
resoluciéon de matricula.

* Actualizar de manera permanente los datos personales de los estudiantes
en la plataforma del SIMAT, SIMPADE y Programa Académico.
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Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector o quien
haga sus veces, en la materia.

ARTICULO ' 8°. COMPETENCIA DE LOS PADRES DE FAMILIA O

ACUDIENTES. Los padres de familia o acudientes de los estudiantes, estaran
a cargo de:

1

2.

3.

Realizar la inscripcién para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a
los estudiantes nuevos.

Formalizar la renovacion de la matricula a los estudiantes activos, en las
fechas definidas en el cronograma de esta resolucion.

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia
y/o acudiente, en el establecimiento educativo Oficial.

Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de
Educacion, en el marco del proceso de gestion de la cobertura educativa.
Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el
retiro del estudiante del Sistema Educativo Oficial y no Oficial.

CAPITULO Il
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA

ARTICULO 9°. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO
DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de Educacion
del Municipio de Bello, aplicara las siguientes directrices en la organizacion del
proceso de gestion de la cobertura educativa:

1

2

Garantizar el derecho a la educacién de la poblacién en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad. '

Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los
establecimientos educativos Oficiales, el recurso humano disponible y los
recursos financieros asignados.

Garantizar la no exigencia de examen de admisién y/o entrevista, como
requisito para el ingreso al Sistema Educativo Oficial. No obstante, podra
definir que sus Establecimientos Educativos Oficiales, realicen examenes
posteriores que permita la nivelacion académica, para determinar el nivel o
grado académico al que pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él,
de manera justificada, no esté en condiciones de presentar sus
antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcion y examen de
clasificacién seran gratuitos para los estudiantes.

Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcion del proceso
educativo y garantizar la prestacién del servicio. :

Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad
escolar no escolarizada desplazada, victima del conflicto armado interno, en
situaciéon de vulnerabilidad y poblacién migrante procedente de Venezuela,
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la articulacion de acciones con las entidades o establecimientos publicos y/o
privadas que atienden a esta poblacion. .

6. La asignacion de cupo y la matricula en el sector oficial, no esta
condicionada a pagos ni requisitos que impliquen erogaciéon por parte del
padre de familia o acudiente, como derechos académicos o servicios
complementarios como afiliacion a la asociacion de padres de familia, o
cualquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta. Se exceptian los
estudiantes que ingresan bajo la modalidad de los Ciclos Lectivos Integrales
— CLEI -, quienes deberan pagar por la matricula.

7. La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del
uso de modalidades educativas como: educacién presencial,
semiescolarizada, modelos educativos flexibles, educacién por ciclos para
jovenes y adultos, sistemas tutoriales a distancia, didacticas flexibles para la
inclusion de poblacién con discapacidad, proyectos etnoeducativos, entre
otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa para la
poblacion escolar.

8. Contratar la prestacién del servicio educatlvo cuando sea insuficiente o
existan limitaciones en la oferta Oficial, de acuerdo con la normatividad
vigente.

9. La oferta educativa para la prestacnon del servicio debe ser diversa e
incorporar alternativas para la educacién regular y los modelos educativos
flexibles.

ARTICULO 10°. NUMERO DE ESTUDIANTES POR GRUPO. La Secretaria de
Educacion, segln la' normatividad vigente en materia de espacios educativos
define lo siguiente:

1. Para el nivel de educacién Preescolar, en el grado transicion, el minimo

~numero de estudiantes en aula de clase sera de veinticinco (25).

2. Para los niveles de educacién Bésica Primaria, Basica Secundaria y Media,
minimo ndmero de estudiantes en el aula sera de treinta y dos (32)
estudiantes. (articulo 11 Decreto 3020 de 2002)

3. Para las sedes rurales, el minimo nimero de estudiantes por aula sera de
veintidds (22) estudiantes. (articulo 11 Decreto 3020 de 2002)

PARAGRAFO. Estos parametros solo podran ser modificados de acuerdo con
consideraciones de espacios validados con andlisis técnicos elaborados por el
proceso de Infraestructura.

ARTICULO 11°. ORDEN DE PRIORIDAD. La Secretaria de Educacién del
- Municipio de Bello en su proceso de gestion de la cobertura educativa,

garantizara el cumplimiento del siguiente orden de prioridad, en la asignacién

de cupos educativos:

1. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos:

a. Estudiantes que ya estan vinculados a un Establecimiento Educativo
Oficial para asegurar su continuidad en éste.
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b. Estudiantes vinculados al sistema educativo Oficial que hayan solicitado

C.

traslado y tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual
solicitan el cupo. ; -
Estudiantes vinculados al Sistema Educativo Oficial que hayan solicitado
traslado. :

2. Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

a.
b.

Estudiantes en condicion de discapacidad o con talentos excepcionales.
Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicién o grado
obligatorio de preescolar.

c. Estudiantes victimas del conflicto armado.
d.
e.

Estudiantes en condicién de vulnerabilidad. :

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al Establecimiento
Educativo Oficial.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su
intencién de reingresar.

. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Coddigo de

Infancia y Adolescencia y el Decreto 2383 de 2015, que se encuentren
en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente Jévenes
entre los 14 a los 18 afios.

. Los estudiantes migrantes que provienen de Venezuela

Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.
Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser
matriculados en el Sistema Educativo Oficial.

ARTICULO 12°. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el
tratamiento de datos personales durante el proceso de la gestion de la
cobertura educativa, estan obligadas a garantizar la reserva de la informacion,
en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto
reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
compilen. '

CAPITULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

ARTICULO 13°. DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE
GESTION DE COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de Educacién tendra
las siguientes etapas dentro del proceso de gestion de cobertura educativa:

OF P LI =

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccién de cupos.
Solicitud y asignacion de cupos educativos.
Matricula.

Auditoria de la Secretaria de Educacion.
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ARTICULO 14°. ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacion tendra
como objetivo el analisis de los requerimientos e instrumentos de recoleccion
de la informacion y la definicion de la metodologia necesaria para desarrollar el
proceso de gestion de cobertura en cada establecimiento educativo oficial del
Municipio de Bello. _

Como resultado de esta etapa de planeacion, la Secretaria de Educacién del
municipio de Bello, tiene como responsabilidad, expedir anualmente el acto
administrativo donde define las directrices, criterios, procedimientos vy
cronograma, para la organizacién y gestion de cobertura del servicio educativo
Oficial, de conformidad con el cronograma establecido en el articulo 36° de la
presente Resolucion. :

ARTICULO 15°. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION
DE CUPOS. La etapa de capacidad institucional Y proyeccion de cupos, tiene
los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada Establecimiento Educativo Oficial, la capacidad en
infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos
pedagogicos, para la continuidad de los estudiantes activos y propender por
la ampliacién de cobertura educativa Oficial. -

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento
educativo Oficial del Municipio de Bello, garantizando la continuidad de
estudiantes activos y la atencion e inclusion de la poblacién por atender.

3. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la
distribucion adecuada de planta docente y administrativa; haciendo uso
eficiente de los recursos existentes: reorganizando los  grupos de clase:
optimizando, adecuando, ampliando o rotando los espacios escolares:
realizando convenios de continuidad entre Establecimientos Educativos
Oficiales y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro de los
parametros establecidos por el MEN.

ARTICULO 16°, RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE

EDUCACION EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y

PROYECCION DE CUPOS. Son responsabilidades de la Secretaria de

Educacion en la etapa de capacidad institucional Y proyeccion de cupos, las

siguientes: :

1. Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacién del Servicio
educativo Oficial.

2. Reportar la informacién de infraestructura del Establecimiento Educativo
Oficial en el Sistema Interactivo de Consulta de Infraestructura Educativa -

SICIED y segun Ia metodologia dispuesta para el inventario de la
infraestructura educativa.

3. Desarrollar el plan de inversién en infraestructura educativa.

4. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo
dispuesto en el Decreto 1075 de 2015 o aquellas normas que las
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modifiquen, sustituyan o compilen, y en las fechas establecidas en el
cronograma de que trata el articulo 36° de la presente Resolucion.

5. Asesorar y acompafiar continuamente los Establecimientos Educativos
Oficiales para la ejecucion de esta etapa. e

6. Asesorar a los Establecimientos Educativos Oficiales en la definicion de
estrategias de ampliaciéon de cobertura.

7. Asistir continuamente a los Establecimientos Educativos Oficiales para el
calculo de la oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la
continuidad del servicio educativo.

8. Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo;
de acuerdo con la normatividad vigente.

ARTICULO 17°. RESPONSABILIDADES DE. LOS RECTORES O
DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES EN
LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS.
Los rectores o directores de los Establecimientos Educativos Oficiales tendran
las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad
institucional y proyeccién de cupos:

1. Calcular los  cupos y grupos para el siguiente afio a través de los
instrumentos entregados por la entidad territorial e informarle a la Secretaria
de Educacion del Municipio de Bello el déficit de cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacién del Municipio de Bello las
estrategias de ampliacién de cobertura educativa, que permitan garantizar
la continuidad y acceso de los estudiantes al sistema educativo Oficial.

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacién del Municipio
de Bello, las estrategias de ampliacion de cobertura educativa y realizar
acciones orientadas a garantizar la continuidad de los estudiantes
matriculados que reciben el servicio educativo en los Establecimientos
Educativos Oficiales.

4. Reportar a la secretaria de Educacién y al Ministerio de Educacién la
informacién de Proyeccién de Cupos segln lo establecido en el
cronograma.

ARTICULO 18°. ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS. La etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos tiene
como objetivos:

1. Establecer la demanda real de los estudiantes activos para el siguiente afio

~ escolar, que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo
Oficial.

2. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de
prioridad establecido en el articulo 11° de la presente Resolucion.

3. Establecer la demanda real de los estudiantes nuevos que desean acceder
al sistema educativo Oficial, conforme a la solicitud que realizan: los padres
de familia o acudientes durante el periodo que defina la Secretaria de
Educacion del Municipio de Bello.
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4. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nucsvg's-mscritos, siguiendo
el orden de prioridad establecido en el articulo 11° de la presente
Resolucion.

ARTICULO 19°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS. La Secretaria de Educacion del Municipio de Bello tendra las -
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y
asignacion de cupos educativos:

1. Planear, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
solicitud de cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos
educativos Oficiales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
inscripcion de estudiantes nuevos.

4. Coordinar y adelantar con los Establecimientos Educativos Oficiales, el
proceso de cargue de la informacion que resulta de las actividades de esta
etapa, en los respectivos sistemas de informacion.

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el
articulo 11° de la presente Resolucion. .

6. Informar a los Establecimientos Educativos Oficiales las fechas en que
pueden descargar los listados de los estudiantes amgnados en la plataforma
SIMAT, para el proceso de matricula.

7. Informar a la comunidad educativa que a través de la plataforma de la
Secretaria de Educacion del Municipio de Bello y su pégina
https://www.belloeduca.gov.co/, se contara con los diferentes link para la
atencion de inscripcion y solicitud de cupos para la actual vigencia.

ARTICULO 20°. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O
DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES EN
LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los
rectores o directores de los Establecimientos Educativos Oficiales, tendran las

siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y

asignacion de cupos educativos:

1. Determinar los estudiantes activos que deseen continuar en el afio lectivo
siguiente.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a
lo dispuesto en el articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al
siguiente grado.

4. Acoger las directrices de asignacion de cupos emitidas por la Secretaria de
Educacion.
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ARTICULO 21°. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O
ACUDIENTES EN LA ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS
EDUCATIVOS.

Los padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes responsabilidades,
en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la
Secretaria de Educacion, la inscripcién para solicitud de cupo y traslados de
los estudiantes a través de la plataforma https://www.belloeduca.gov.co/

2. Diligenciar el formulario de inscripcion de estudiantes nuevos y/o traslados,
de la pagina web https://www.belloeduca.gov.co/, previo cumplimiento de

- los requisitos. i

3. En el caso de inscripcion de estudiantes de otros municipios, solo se puede
asignar el cupo del estudiante hasta que se encuentre en estado retirado de
la institucion educativa de origen.

4. Realizar la legalizacion de la permanencia en el pais, para los estudiantes
migrantes de Venezuela, teniendo en cuenta las directrices del MEN,
Migracién Colombia y Ministerio Exterior.

ARTICULO 22°. ETAPA DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene como

objetivos: :

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de
preescolar, basica y media.

2. Formalizar Ia renovacion de matricula de los estudiantes activos.

3. Matricular a los estudiantes nuevos inscritos.

4. Determinar la poblacién matriculada.

PARAGRAFO 1°, Los estudiantes con discapacidad seran incluidos en la
oferta general; esta oferta corresponde a la ofrecida para todos los estudiantes
del pais, dentro de la cual tendrdn acceso todos los estudiantes con
discapacidad, quienes, de igual manera que opera en el Sistema General
Educativo, deberan ser remitidos al Establecimiento Educativo Oficial o
Contratado mas cercano a su lugar de residencia, y al grado acorde a su edad
cronologica, Para cada uno de los casos y conforme a las caracteristicas del
estudiante, contara con los ajustes razonables definidos en el PIAR, dentro de
los espacios, ambientes y actividades escolares, con los demas estudiantes.
En el evento que no sea posible cerca del lugar de residencia. Por algiin motivo
justificado, se garantizaran los servicios de transporte y alimentacion, si es el
caso. :

Para el cupo escolar se necesita:

» Diagnostico, certificacion o concepto médico especialista no superior a dos
(2) afios
* Matricula y registro SIMAT
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» Proceso de acogida

Para los tipos de oferta el objetivo es promover alternativas orientadas al
desarrollo de habilidades para la vida o |la formacién vocacional.

Oferta General: Acceso a cupo escolar en cualquier institucion educativa de la
municipalidad, con la implementacion de diferentes estrategias que le permitan
al estudiante acceder al sistema escolar teniendo en cuenta sus necesidades.

Oferta hospitalaria / domiciliaria: Se le debe garantizar a la poblacion que
presente diagnostico o enfermedades terminales, que le impidan desplazarse
hasta la institucion educativa.

Oferta bilinglie bicultural para poblaciéon con discapacidad auditiva: Se le
debe de garantizar oferta escolar con el profesional de apoyo y especialista que
requieran los estudiantes sordos en las diferentes instituciones educativas.

PARAGRAFO 2°. Cuando un estudiante con discapacidad, por sus
circunstancias, requiere un modelo pedagdgico que se desarrollé por fuera del
Establecimiento Educativo, por ejemplo, en un centro hospitalario o en el hogar,
se realizara coordinacién con la Secretaria de Salud, Secretaria de Educacion
y el Establecimiento Educativo mas cercano al lugar de residencia, para
orientar la atencién mas pertinente de acuerdo a las caracteristicas del
estudiante, mediante un modelo educativo flexible.

PARAGRAFO 3°. Los estudiantes que se encuentren vinculados en el Sistema
de Responsabilidad Penal para adolescentes, se les debe de garantizar el
acceso y permanencia a los establecimientos educativos oficiales y no oficiales.

PARAGRAFO 4°. La Constitucién Politica de Colombia en su articulo 44
dispone la educacion como derecho fundamental de los nifios, y en su articulo
67 sefiala que es un derecho de la persona y un servicio publico educativo que
tiene una funcion social. En cumplimiento de dichos mandatos constitucionales,
se debe garantizar este servicio publico en los niveles de Preescolar, Basica y
Media, a través del acceso a los establecimientos educativos, a todos los nifios
nifias y adolescentes que se encuentren dentro del territorio colombiano,
independientemente de su nacionalidad o condicién migratoria. Por lo anterior
cualquier estudiante de otra nacionalidad tendra acceso al Sistema Educativo
Oficial, sin importar las condiciones que posean en el territorio nacional o la
- documentacién que posean al momento de matricula, se debe garantizar el
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cupo escolar de acuerdo a las condiciones de acceso que posea la Institucion y
no se debera negar el cupo por ninguna condicion.

ARTICULO 23°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION EN LA ETAPA DE MATRICULA. La Secretaria de Educacién del
Municipio de Bello tendra como responsabilidad en el desarrollo de la etapa de
matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

ARTICULO 24°. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O
DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y
NO OFICIALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los rectores o directores de
los Establecimientos Educativos Oficiales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de matricula:

1. Renovar la matricula de estudiantes activos, en las fechas estipuladas en
articulo 36°. Cronograma de esta Resolucion.

2. Realizar la matricula de estudiantes nuevos, en las fechas estipuladas en
articulo 36°. Cronograma, de esta Resolucion.

3. Registrar en el SIMAT cada matricula, en las fechas estipuladas en articulo
36°. Cronograma de esta Resolucion, actualizando los datos de cada uno
de los estudiantes.

4. Actualizar en el SIMAT la caracterizacion de las estrategias de
permanencia.

5. Realizar el retiro de los estudiantes cuando lo requieran oportunamente.

6. Actualizar el SIMPADE de cada estudiante matriculado.

PARAGRAFO 1°. Los Establecimientos Educativos Oficiales y no Oficiales,
para los estudiantes nuevos o traslados, no exigiran a los padres de familia,
acudientes y/o estudiantes, la captura de pantalla del SIMAT en medio impreso,
donde se evidencie el estado Retirado del estudiante en el Sistema: se debera
consultar, en el Sistema, al momento de realizar la matricula de los mismos,
garantizando asi la cultura de no papel.

PARAGRAFO 2°. Para garantizar la eficiencia y efectividad de la etapa de
matricula y garantizando la atencion oportuna de los padres de familia,
estudiantes y/o acudiente, la atencion del publico no dependera de citas o
turnos y se realizara durante el horario laboral, establecido por Ila
Administracion Municipal, a través de la Direccién de Talento Humano y en las
fechas estipuladas en el Articulo 36° de esta Resolucion.

ARTICULO 25°. RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DE INGRESAR LA INFORMACION EN
LOS SISTEMAS DE INFORMACION SIMAT Y SIMPADE EN LA ETAPA DE
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MATRICULA. El personal administrativo de los Establecimientos Educativos

Oficiales sera el encargado de registrar toda la informacién en el SIMAT y

SIMPADE segun los siguientes parametros: j

1. Renovar la matricula de todos los estudiantes activos (antiguos), que
continien en el Establecimiento Educativo, para el ano lectivo siguiente,
segun las fechas estipuladas en el Articulo 36°, de esta Resolucion.

2 Actualizar y caracterizar todos los datos de la hoja de matricula del
Estudiante en SIMAT y SIMPADE permanentemente.

3 Caracterizar los estudiantes con discapacidad, etnias, desplazados de
manera permanente.

4. Al momento del retiro del estudiante dejarlo caracterizado en el SIMAT vy
SIMPADE. £

5. Crear y mantener actualizada la informacién de los estudiantes en condicion
de discapacidad.

6. Registrar en el SIMAT y SIMPADE, la reprobacion de los estudiantes que
no alcanzaron los logros educativos.

7. Registrar todos los estudiantes Matriculados, Trasladados, Graduados,
Desertores y Retirados en el SIMAT y SIMPADE.

8. Registrar todos los estudiantes extranjeros en el SIMAT y SIMPADE,
teniendo en cuenta las directrices del Ministerio de Educacién Nacional y de
Migracion Colombia. :

9. Asistir a las convocatorias de capacitaciones programadas por el Ministerio
de Educacion Nacional y la Secretarfa de Educacion.

10. Caracterizar, actualizar, registrar de manera permanente las estrategias de

~ permanencia (PAE, Transporte Escolar, Kits escolares, Jornadas
Complementarias, trabajo con familias etc.).

11. Asociar los docentes en la plataforma del SIMAT en las fechas establecidas
por el Ministerio de Educacion Nacional.

12_Marcar la inasistencia escolar en la plataforma del SIMAT en cada uno de
los periodos que tiene establecida la institucion educativa.

13. Diligenciar en las fechas establecidas por el DANE el formulario del Censo
de Educacion Formal.

ARTICULO 26°. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O
ACUDIENTES EN LA ETAPA DE 'MATRICULA. Los padres de familia o
acudientes tienen las siguientes responsabilidades en la etapa de la matricula:
1. Entregar en el Establecimiento Educativo Oficial y no Oficial la
documentacion necesaria para formalizar la matricula. En el caso de los
nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores de
edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la
Ley, los padres deberan entregar la documentacion establecida en el
articulo 3° de la Resolucion 2620 de 2004, siendo la siguiente:
a. Certificacion expedida por el Defensor de Familia del ICBF o quien haga
Sus veces.
b. A los hijos menores de edad de personas desmovilizadas, la certificacion
expedida por el Ministerio del Interior y Justicia a través del Programa
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para la reincorporacién a la vida civil de las personas y grupos alzados
en armas. -

c. Actualizar la documentacién de los estudiantes en situacién de
desplazamiento y/o con Necesidades Educativas Especiales.

d. Capacidades Excepcionales y/o territorialidad o la que fuere necesaria
para la caracterizacion efectiva de los estudiantes en el SIMAT y
SIMPADE. :

e. Actualizar en el Establecimiento Educativo Oficial y no Oficial, la
informacién necesaria del estudiante y el de los padres de familia o
acudientes.

ARTICULO 27°. NOVEDADES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria
de Educacién del Municipio de Bello y los rectores de los Establecimientos
Educativos Oficiales y no Oficiales registraran en el SIMAT y SIMPADE, de
forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan
cuando: :

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o
acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Secretaria de Educacion
en donde el estudiante esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista
una certificacion de dicha Secretaria de Educacién y/o del Establecimiento
Educativo Oficial y no Oficial, que acredite que la persona se encuentra
matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la
Secretaria de Educacion del Municipio de Bello o el MEN evidencien que
algunos estudiantes no cursan sus estudios en ese Establecimiento

Educativo o que el estudiante desertd del mismo.

PARAGRAFO 1°. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes,
la Secretaria de Educacién del Municipio de Bello o el Establecimiento
Educativo Oficial y no Oficial, se encuentra obligado a retirar al estudiante del
SIMAT. La Secretaria de Educacion o el Establecimiento Educativo Oficial y no
Oficial receptora del alumno, le otorgara el cupo y lo registrara en el SIMAT.

PARAGRAFO 2°. En el caso de Traslado y/lo desercién, el personal
“administrativo de los Establecimientos Educativos, deberan registrar las
novedades tanto en el SIMPADE como en el SIMAT, aportando todos los datos
exigidos por los Sistemas de Informacion.

ARTICULO 28°. ETAPA DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION. La etapa de auditoria de la Secretaria de Educacion del
Municipio de Bello tiene como objetivos:
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1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en los
Establecimientos Educativos Oficiales.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento
continuo.

3. Validar la veracidad de la informacién reportada en el SIMAT y SIMPADE.

ARTICULO 29°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE

EDUCACION EN LA ETAPA DE AUDITORIA. La Secretaria de Educacion

tendra las siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de

auditoria: - '

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura
educativa, en los Establecimientos Educativos Oficiales. :

2. Definir el alcance, participantes, cronograma Y recursos necesarios para
realizar la auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias
presentadas en el proceso de gestién de la cobertura educativa.

4. Proponer al Establecimiento Educativo Oficial planes de mejoramiento para
el proceso de gestion de la cobertura educativa.

5. Verificar el cumplimiento del plan de mejora que se suscribié en el periodo
anterior.

ARTICULO 30°. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O
DIRECTORES ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES EN LA
ETAPA DE AUDITORIA. Los rectores y directores tendran las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la Secretaria
- de Educacién del Municipio de Bello:

1. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacién para
la ejecucion del proceso de auditoria. :

2. Establecer con la Secretaria de Educacion el plan de mejoramiento que sea
necesario y darle cumplimiento.

3. Actualizar la informacion en el SIMAT y SIMPADE cuando sea necesario.

4. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion,
como resultado de la auditoria.’

CAPITULO V
SEGUIMIENTO, EVALUACION Y REPORTES DE INFORMACION

ARTICULO 31°. SEGUIMIENTO MONITOREO Y EVALUACION. El proceso
de Cobertura Educativa articuladamente con los rectores de los
Establecimientos Educativos Oficiales, realizaran el monitoreo, seguimiento,
control y evaluaciéon a los procesos de acceso y permanencia; ademas del
reporte de informacién consistente y veraz en los Sistema de Informacion que
disponga el Ministerio de Educacién.
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ARTICULO 32°. REPORTES DE INFORMACION. El reporte de informacion

tiene como objetivos:

1. Obtener la informacién reg:strada en los sistemas SIMAT, SIMPADE vy
SICIED.

2. Cuantificar la poblacion educativa atendida en el territorio nacional para los
niveles de educacion preescolar, basica y media.

3. Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos
anteriormente citados.

4. ldentificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan
y se asignan en la Secretaria de Educacion del Municipio de Bello.

5. ldentificar la poblacién en riesgo de desercién en el aplicativo SIMPADE.

6. Generar estrategias para la permanencia de la poblacién en el Sistema
Educativo Oficial.

7. Generar los indicadores de Cobertura Educativa.

ARTICULO 33°. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION CON LOS REPORTES DE INFORMACION. La Secretaria de
Educacion del Municipio de Bello tendra las siguientes responsabilidades con
los reportes de informacion:

Reportar la matricula en el SIMAT y SIMPADE

Reportar-las novedades de matricula en el SIMAT.

‘Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.

Garantizar que la informacion se encuentre actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas

definidas en el articulo 36° de la presente Resolucion:

a. Copia del acto administrativo que reglamenta el proceso de gestion de la

cobertura educativa en la Secretaria de Educacion.

Proyeccion de cupos.

Solicitud de cupos.

Inscripcion de estudiantes nuevos.
e. Reporte de informacion de matricula.

7. Garantizar la calidad y veracidad de la informacién reportada en el SIMAT,

SIMPADE y SICIED.

a. Realizar analisis de informacion sobre estudiantes matriculados vy
capacidad de oferta oficial. _

b. Identificar y caracterizar la poblacion que abandona o ain no ingresa al
sistema educativo.

c. Determinar los factores asociados a la desercion escolar en la ciudad.
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ARTICULO 34°. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O
DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES Y
NO OFICIALES CON LOS REPORTES DE INFORMACION. Los rectores o
directores de los Establecimientos Educativos Oficiales y no Oficiales tendran
las siguientes responsabilidades con los reportes de informacién:
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1. Garantizar la actualizacion de la informacién que se encuentra en el SIMAT
y SIMPADE. ;

2. Seguimiento del reporteen el Sistema de Informacién de Matricula SIMAT,
con el fin de garantizar oportunidad y calidad en la informacion. Las
instituciones educativas deberan reportar permanentemente las novedades
de matricula de sus estudiantes.

3. Actualizacion de la informacién de los estudiantes. En la entrega de
boletines los Establecimientos Educativos Oficiales y no oficiales, solicitaran
a los respectivos padres de familia la actualizacién de la informacion que
reposa en el respectivo Establecimiento (correo electrénico, direccion de la
residencia, documento de identificacion, nombre de padres o acudientes,
entre otros) para la respectiva actualizacion de los sistemas de informacion
con los que cuenta el Establecimiento Educativo y el SIMAT.

4. Implementacion de mecanismos de validacion y verificacion que permitan
garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en el Sistema
de Informacién de matricula SIMAT, para lo cual realizaran:

a. Auditoria Interna: Auditoria a la matricula por parte de los Establecimiento
Educativos Oficiales.

b. Auditoria o seguimiento externo: Segun defina el proceso de cobertura
educativa, se realizara acompafiamiento a la auditoria suministrando la
informacion pertinente para llevar a cabo el proceso.

c. Acompaiiamiento a la auditoria del Ministerio de Educacion Nacional, en caso
de que dicha entidad la realice.

5. Organizacion del archivo fisico por parte de los Establecimientos Educativos

- Oficiales, en el que reposa la informacion de matricula y permanencia del
estudiante. Los Establecimientos Educativos Oficiales garantizaran la
correspondencia entre la informacion del archivo y la registrada en el

Sistema de Informacion SIMAT y SIMPADE; ademas, conservara de

manera permanente cuatro (4) de los seis (6) documentos por cada uno de

los estudiantes activos y retirados que se relacionan a continuacién:

a. Copia del documento de Identidad vigente.

b. Copia del Carné Estudiantil.

c. Hoja de Vida u Observador del Estudiante.

d. Ficha de Matricula del Estudiante.

e. Calificaciones

f. Listado de Asistencia

ARTICULO 35°. Seguimiento y monitoreo al acceso y la permanencia escolar.
La Secretaria de Educacion de manera conjunta con los Establecimientos
Educativos Oficiales realizaran las siguientes actividades:

.1. ldentificacion y caracterizacion de la poblaciéon desescolarizada a través de

la estrategia de busqueda activa para incentivar su acceso al sistema
Educativo Oficial.

2. Generacion de alertas tempranas para la prevencién de la desercion escolar
a través de la apropiacidon del Sistema de Informaciéon para el monitoreo,
prevencion y analisis de la desercion escolar en Educacion Preescolar,
Basica y Media SIMPADE del Ministerio de Educacion Nacional.
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3. Disefio e implementacion de una ruta de acceso Y permanencia escolar.

CAPITULO VI
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA

/

ARTICULO 36°. CRONOGRAMA. Los responsables del proceso de gestion de
la cobertura educativa, segin su competencia, deberan cumplir en cada
anualidad con el siguiente cronograma de actividades:

ACTIVIDADES

3

- FECHAS DE
- FINALIZACION

Analisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccién de la
informacion y las metodologias
necesarias, para. desarrollar el
proceso de gestion de cobertura.

12 semana de abril
de 2022

4% semana de abril de
2022

Expedicién del acto administrativo
del proceso de gestion de
cobertura educativa. .

12 semana de abril
de 2022

42 semana de abril de
2022

Reporte del acto administrativo del
proceso de gestion de cobertura.

Hasta la 2° semana de junio de 2022

Capacidad institucional y| 1% semana de mayo | 32 semana de agosto
Proyeccién de cupos. de 2022 de 2022
Estrategias de ampliacion de| 12 semana de mayo | 3® semana de agosto
cobertura. de 2022 de 2022

Reporte de proyeécién de cupos

Hasta la 32 semana de agosto de 2022

Solicitudes de cupos y traslados
de estudiantes activos. Aplica
para estudiantes activos en cada
establecimiento educativo Oficial y
para estudiantes que solicitan
| traslado a otra institucion.

12 semana de
septiembre de 2022

4® semana de
septiembre de 2022

Inscripcion de estudiantes nuevos.

12 semana de

septiembre de 2022

4% semana de
septiembre de 2022

Reporte de inscripcion de

estudiantes nuevos.

Hasta la 4 semana de septiembre de 2022

Reporte de solicitud de cupos

Hasta la 4* semana de septiembre de 2022

Divulgacién camparia de matricula
y blisqueda de poblacién por fuera

1% semana de

4% semana de febrero
de 2023
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del Slstema Educatlvo

sléptierﬁbre de 2022 ;

Promocion y aprobacion de

3% semana de

4% semana de

traslados de estudiantes. noviembre de 2022 noviembre de 2022
L . 2% semana de 4% semana de

REpiphasiol de ol noviembre de 2022 noviembre de 2022

(?aracterlzamon de la poblacion en Bl

riesgo de desercion

Asignacion de estrateglas de

permanencia

Permanente

Asignacion de cupos para 3% semana de 12 semana de diciembre
estudiantes nuevos. noviembre de 2022 de 2022
Renovaciéon matricula estudiantes 3% semana de 42 semana de enero de
activos. noviembre de 2022 2023
Matricula de estudiantes nuevos. = a0 4% semana de enero del

noviembre de 2022 afio de 2023
Novedades de retiro de

Permanente

estudiantes.

Expedicion del acto administrativo
de distribucion de planta docente,
directivo docente y administrativa.

32 semana de
noviembre de 2022

32 semana de marzo
-del afio 2023

Auditorias de la Secretaria de
Educacion a los Establecimientos
Educativos.

La Secretaria de Educacion definira las fechas
de las auditorias que debera adelantar para el
proceso de gestion de cobertura e informara a
los Establecimientos Educativos Oficiales

Reporte de informacién de

matricula en el SIMAT.

4@ semana_de
noviembre de 2022

28 de febrero de 2023

Reporte  de informacion de
infraestructura fisica
(construcciones y/o adecuaciones
en edificaciones) en el sistema
que disponga el MEN.

Permanentemente

CAPITULO VII
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES
Y CENSO DANE

ARTICULO 37°.

REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL Y

NOVEDADES SIMPADE. Los Establecimientos  Educativos No Of|0|ales
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tendran la obligacion de reportar la matricula al MEN en el SIMAT y las
novedades de Traslado o Retiro en SIMPADE y seran responsables de la
informacion que ella contenga, dicho reporte se realizard como se indica a
continuacion: |

1. Entre la primera semana de diciembre de 2022 hasta el dia 28 del mes de
febrero de 2023, se reportara la Renovacion de Matricula de estudiantes
activos (antiguos) y la Matricula de estudiantes nuevos en el SIMAT.

2. Permanentemente se registrard la novedad de traslado o retiro, en el
SIMPADE.

3. Diligenciar en las fechas que establezca el DANE el formulario del censo de
educacion formal.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 38° VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de
su expedicion y deroga la Resolucién 202100002078 del 25 de mayo de 2021 y
la resolucién 202200000002 del 03 de enero del 2022.

PUBLIQUESE, NOTiFiQUESE, Y CUMPLASE

[ p/
’fé ME 4 Z¢ -
NUBIA DEL SOCORRO VALENCIA MONTOYA
Secretaria de Educacion
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REVISO: Orfindey Tamayo Ramos — Profesional Especializada 3 :
REVISO Y APROBO: Alex Fernando Pulgarin- Profesional Especializado- Abogado Area Juridica \{x= 1

Cadigo: F-GJ-01 Version: 05 Pagina 23 de 23
: Fecha de aprobacién: 2019/05/ 10




