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INDICADORES DE DESEMPENO
1. Identifica los diferentes tipos de datos y las propiedades de un campo en una tabla, utilizandolos de forma
correcta segun el caso.
2. Crea una Base de Datos que permita manejar la informacién de forma eficiente

Crear Yormularios en Access

Los formularios sirven para definir pantallas para editar los registros de una tabla o consulta. Recuerda
que primero es necesario que crees la tabla o tablas a las cuales desees disefiarle un formulario.

Para crear un formulario se selecciona en el § ] Asistente para formularios
menlU CREAR, la seccion FORMULARIOS. En = _ [Elnavegacién -

e ere Formulario Diserno del Formulario
esta, dan dos posibilidades para crear un formulario en blanco g Més formularios =
formulario: Formularios

e Formulario: crea un formulario personalizado
* Asistente para formularios: Access crea automaticamente un formulario con los campos que el
usuario seleccione, guiando paso a paso todo el proceso.

ASISTENTE PARA FORMULARIOS
Para iniciar este asistente haz clic en la opcidon Asistente para formularios
Aparecerd inmediatamente la primera ventana del asistente

Asistente para formularios

P En esta ventana nos pide introducir los campos a incluir en el
dQLIE campos desea incluik en el Formul lario?®

/ Puede elegir de mas de una consulta o tabla, fO rm u I arl 0 '

1. Selecciona de la lista Tablas/Consultas, la tabla de

Tablas{Consutas donde sacard los datos, este serd el origen del

Tabla: Alumnado b fOI’mU|arIO

A _ C"‘“"“*‘““””ad“‘ 2. Selecciona los campos a incluir en el formulario

Epfd“‘kldd haciendo clic sobre el campo y clic sobre el botdn [=Jo

Pblacin simplemente doble clic sobre el campo. Si te haz

CodoFostd L equivocado de campo pulsa el botén y el
campo se quitara de la lista de campos

seleccionados. Puedes seleccionar todos los campos a la
vez haciendo clic sobre el boton o deseleccionar

todos los campos a la vez haciendo clic sobre el boton .
3. Pulsa el boton Siguiente> y aparece la siguiente ventana




4. En esta pantalla elige la distribucion de l0s [ asistente para formularios

datOS dentrO del fOI’mU|ari0. SE'ECCiOI’]andO £Cué distribucion desea aplicar al Formulario?
un formato aparece en el dibujo de la

izquierda el aspecto que tendra el formulario o O En golumnes
con esa distribucion —
% (") Hoia de datos
5. Una vez que selecciones la distribucion = © Justificada
, . . , Zimp () Tabla dindmica
deseada pulsa el boton Finalizar, aparecera b

s () Grafico dindmico

la siguiente ventana, alli debes escribir el
titulo que desees darle al formulario, este

Cancelar ] [ < Atras “ Siguiente > l [ Einalizar

titulo también serd el nombre asignado al

formulario.

.
Asistente para formularios

Antes de pulsar el botdon Finalizar puedes
E|eg ir entre: EQUE titulo desea aplicar al formulario?

usuariod

a. Abrir el formulario para ver o introducir
informacion en este caso veras el resultado
del formulario preparado para la edicién de

Esta es toda la informadon que necesita el asistente para crear el formulario.

I‘egistl‘os Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?
b. MOdiﬁcar el diseﬁo del formUIariO Si ‘@.;At_:rir el formulario para ver o introducir informacion.
seleccionas esta opcion aparecera la vista (© Yodifar el dicfo el formiario

Disefio de formulario donde podrés
modificar el aspecto del formulario

[ Cancelar H < Afras

ﬂ ct if/iff&, ﬁ/g . §7

1. Creo en Access una nueva base de datos con el nombre AGENCIA DE ARRENDAMIENTOS
(en un nuevo archivo)

2. Creo 3 tablas que utilizaria es esta base de datos (clientes, empleados, productos.....)

3. Creo los formularios que permitan editar cada una de estas tablas.

4. Digito 10 registros de cada una de las tablas utilizando los formularios que creé.

5. Guardo el trabajo realizado en la carpeta de cada grupo.

Recuerda: Todo Io que Dios hace es bueno y todo Io que El permite es necesario
para nuestro bien.



