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INSTITUCIÓN EDUCATIVA LA PRESENTACIÓN 

NOMBRE ALUMNA:  

ÁREA : TECNOLOGIA E INFORMATICA 

ASIGNATURA: TECNOLOGIA E INFORMATICA 

DOCENTE: CLAUDIA PATRICIA RIVERA GUERRA 

TIPO DE GUÍA: CONDUCTA DE ENTRADA 

PERIODO GRADO N0 FECHA DURACIÓN 

1 5° 1 ENERO 1 UNIDAD  

INDICADORES DE DESEMPEÑO: Verificar los niveles de competencias adquiridos por las 
estudiantes en el área. 

 
1. Dibuja el logo que identifica a Microsoft Word en la pantalla del computador y explica que 

es y para qué sirve 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. Observa el pantallazo de Microsoft Word y responde explica para que sirven las 

herramientas que están encerradas en el ovalo 
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3. Escribe los pasos que tienes que hacer cuando quieres colocar una imagen en tu texto de 
Word 

 
 
 
 

 
 

4. Como se llama el programa que aparece en la imagen y para qué sirve. 
Como identificas las columnas y las filas. 
Colorea las coordenadas dadas con color rojo: D10, A5, C9, E11,B4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SI APRENDES A PERDONAR Y A OLVIDAR, VAS A ENCONTRAR LA VERDADERA 
FELICIDAD. 


