INSTITUCION EDUCATIVA LA PRESENTACION
MEDELLIN
CIRCULAR INFORMATIVA No 02

“Educar a un niio requiere del compromiso constante de quienes lo rodean.”

Nelson Mandela

Fecha: 6 de febrero del 2026

Para: Estudiantes y Padres de Familia y comunidad en general

DE: Rectoria y Coordinacion

Asunto: Horario especial, Reunion de padres del grado 11, Induccion Padres de Familia Estudiante Nuevos,
Citacion Asamblea General, Acuerdos Institucionales 2025 y Anexo postulacion representantes

Cordial Saludo:

1.
2.

Horario especial: El dia lunes 16 de febrero el grupo 10°A ingresa a las 8:15 am.

Citacion areunidn obligatoria a los padres del grado 11: El martes 10 de febrero del 2026 a las 7:30
am, la cual tendra una duracién aproximada de 2 horas.

Induccion Padres de Familia de Estudiantes Nuevos: El proximo jueves 12 de febrero a las 6:30 a.m.
en el patio salon de la institucién, se llevara a cabo la reunién de Induccién para los Padres de los
estudiantes nuevos, en donde trataremos temas como: estrategias académicas y pedagogicas, ademas

de los procesos disciplinarios que se implementan.

4. CITACION ASAMBLEA GENERAL DE PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES DELEGADOS:
El VIERNES 27 de febrero del 2026, debe asistir papa, mama o acudiente delegado en los horarios
descritos a continuacion:

Bachillerato: Inicia Reunion a las 7:00 am. Hora probable de terminacion: 10:00 am

Primaria y Transicion: Inicia La reunién a las 9:00 am. Hora probable de terminacion: 12:00 pm.
Lugar de reunién: Patio Salén.

Por lo tanto, ese dia viernes 27 de febrero las estudiantes no tendran clases presenciales

Los padres de familiague deseen postularse para ser representantes del grupo o de laasociacion

de padres, por favor llenar el anexo 1y hacerlo llegar al director de grupo con la estudiante.

5. ACUERDOS INSTITUCIONALES - 2026
ACUERDOS INSTITUCIONALES — 2026

(Aprobados por El Consejo Académico el 15/01/2026 y refrendados por el Consejo Directivo mediante
Acuerdo 22 de Enero de 2026)

Las asignaturas de emprendimiento y catedra para la paz que se sirven del grado 1° a 11°, formaran parte del area
de Etica y Valores Humanos y tendran intensidad horaria de una hora semanal en el primer y segundo periodo en
Emprendimiento y en el tercer periodo en Catedra de la Paz y se tendran en cuenta para la promocion final de las
estudiantes. En los grados 10° y 11° la asignatura de emprendimiento y catedra para la paz tendran un énfasis en la
modalidad de investigacion. Las areas se trabajaran a partir del libro de cada nivel y no se realizaran guias de trabajo.
Se trabajara con el texto guia y medios tecnoldgicos que aporte el docente. Se daran notas diferentes y se presentaran
las actividades de apoyo y planes pertinentes.

Trabajar el Manual de Convivencia, el SIEE y ensefiar el Himno del colegio buscando estrategias para que se lo
aprendan las estudiantes y crear a la vez sentido de pertenencia. Y fortalecer los buenos modales.

Tener por lo menos 2 o 3 notas en el informe parcial sobre todo en areas y asignaturas de las areas que tienen mas
de 2 horas de intensidad horaria.

El area de Ciencias Sociales del grado noveno estara conformada por las asignaturas de Ciencias Sociales y Filosofia
y se valoraran como un area obligatoria para efectos de evaluacion y promocion. El area de Educacion Etica y Valores,
estara conformada por las asignaturas de Emprendimiento y Catedra para la Paz en todos los grados.

En la primera semana de clases, los directores de grupo trabajaran la Mision, la Vision, el conducto regular y el Manual
de Convivencia, el PEI y las modificaciones (acuerdos institucionales) que se hayan realizado al mismo. Los docentes
realizaran trabajo conjunto de area en el horario asignado.

Las guias vy las estrategias de las areas y/o asignaturas se publicaran en la pagina institucional, cada docente queda
en la libertad de publicar en la plataforma de Classroom en cada area y/o asignatura los materiales o recursos que
requiera para sus clases.

Realizar una jornada pedagdgica al finalizar cada periodo para dedicar a analizar los proyectos institucionales, las
actividades académicas y/o institucionales.
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Realizar minimo una jornada pedagdgica que incluya ambas jornadas, por lo menos cada dos meses para tratar
asuntos de interés institucional.

Para la Evaluacion programada equivalente al 20% de cada asignaturas y/o area, para las asignaturas de
Emprendimiento, Catedra para la paz, Educacion Fisica, Educacion Artistica, Etica y Valores en bachillerato y
Tecnologia e Informatica serd el docente de cada una el encargado de planear las actividades evaluativas que
correspondan a dicho porcentaje y de especificar en el autocontrol al inicio de cada periodo como se evaluara. Estas
actividades se realizaran durante la semana asignada para las evaluaciones programadas de cada periodo. La
coordinacién enviara a los maestros el cronograma de evaluaciones a la segunda semana de cada periodo. Se acordd
continuar con las seis semanas para las evaluaciones programadas.

Con respecto a la inasistencia justificada a las evaluaciones programadas y otras estrategias evaluativas, se determina
que: Todas las estudiantes deben presentar el certificado de autorizacion expedido por los coordinadores de cada
jornada. Con dicho certificado la estudiante debe presentarse ante el respectivo profesor(a) del area y/o asignatura,
el mismo dia de su regreso (de no ser asi perdera la oportunidad), para que el docente determine la nueva fecha,
lugar vy la estrategia evaluativa a implementar, ya que éste tendra autonomia de modificarla (de forma escrita u
oral), el docente tendra en cuenta realizarlas en sus horas de clase o en horas diferentes previo acuerdo con otro
profesor (en este caso el docente es quien solicita la autorizacion). Cuando el Director de Grupo, la coordinacién o el
encargado, compruebe luego de un seguimiento de inasistencia, que una estudiante es reincidente en faltar mas de
dos veces a las evaluaciones programadas durante el mismo periodo, sin una excusa valida, sera reportada al
Consejo de Profesores de cada jornada, para que analice la situacién e imponga un correctivo pertinente. La
estudiante y su acudiente deberan asumir la decisién del consejo. Las excusas se deberan presentar en el formato
institucional (los cuales se encuentran en la pagina web y adjuntando los soportes correspondientes (excusas
médicas, calamidad doméstica, certificados de defuncion, certificados de asistencia a competencias deportivas y/o
artisticas, etc...). No se admiten excusas a través del correo electronico.

Las evaluaciones programadas seran presentadas a lo largo del periodo los dias martes y jueves, a partir de la sexta
semana del periodo, con una duracién de una hora clase, a la primera hora de la jornada escolar. Cada profesor
responsable de la evaluacion pasara por las aulas de clase para resolver cualquier inquietud que se presente en la
hora de la evaluacion, en bachillerato se realizara la ronda solo de ser necesario. Los demas docentes acompafiaran
a los grupos en la presentacion de las evaluaciones segun programacion de la coordinacion.

Se determina para las estudiantes que no presentaron la evaluacion programada y/o de control o seguimiento y
tengan una excusa valida, el acudiente de la estudiante es quien debe comunicarse con la coordinacion al dia siguiente
de superada la eventualidad y presentar la excusa escrita o el certificado del por qué la estudiante no presentd la
evaluacién, una vez coordinacién valide la excusa se comunicara con la familia y con el docente correspondiente para
que se pongan de acuerdo, el profesor determinara la fecha, la hora y la forma de presentar dicha evaluacion y se le
informara a la estudiante. Es importante recordar que es la estudiante y su familia los que deben mostrar interés
porque se le realice dicha actividad.

Para todas las estrategias evaluativas en las cuales se presenten fraudes o intentos de fraudes; entrega de
evaluaciones sin desarrollo correspondiente; la no entrega o no presentacion oral o escrita de una estrategia
evaluativa sin justificacion, la estudiante obtendra una calificacién de cero “0”. La escala valorativa iniciara en cero
en estos casos. No obstante, la nota definitiva del periodo sera minimo de uno (1.0).

El Informe Parcial, como elemento de informacion preventiva para el padre de familia, se entregara entre la sexta y
séptima semana de cada periodo, con una notificacion escrita en las areas en que la estudiante presenta dificultad. Los
docentes registraran la informacién del informe parcial en el formato asignado por la coordinacion. Es obligacién del
padre de familia revisar las comunicaciones enviadas en el cuaderno de comunicaciones de la primaria y en el
bachillerato firmar la notificacién escrita enviada. Los estudiantes tendran tres dias habiles para devolver el informe
parcial firmado por el acudiente, de no ser devuelto se citara al acudiente para informarle sobre el rendimiento
académico durante el periodo.

En el caso de las areas compuestas por dos (2) o mas asignaturas, la estudiante debe aprobar todas y cada una de las
asignaturas que la conforman, con una valoracién minima de 3.0. De no ser asi, deberd presentar Plan de Apoyo en
la(s) asignatura(s) que presenta(n) desempefio(s) bajo(s). De continuar con los desempefios bajos, tendra la
oportunidad de presentar la Habilitacion en la asignatura(s) en cuestion, siempre y cuando no obtenga otra area con
desempeio bajo. La promocion final se hara por area, en donde cada asignatura que la conforme debe tener un
promedio minimo de basico, para ser aprobada. En el caso de la Media Técnica la promocion estara sujeta a la escala
valorativa de promocion establecida por la entidad prestadora “SENA".

Las actividades y planes de apoyo se calificaran de 1 a 5, pero la nota maxima sera de 3.9 (desempeiio
basico).

Los planes de apoyo de la semana 14 del tercer periodo constaran de: un taller preparatorio no calificable (a excepcion
del area de Ed. Artistica y Cultural), una asesoria y una evaluacion, segun el cronograma estipulado por la coordinacion,
al finalizar el periodo se dedicaran cinco dias habiles.

Es importante recordar que la asistencia a las clases es de vital importancia, seglin nuestro SIEE el afio escolar se
pierde por inasistencia prolongada (25%); igualmente las inasistencias afectara la autoevaluacién de cada periodo.

La autoevaluacion se realizara cuatro semanas antes de la terminacién del periodo.
La comision de evaluacion de cada periodo se realizara a la semana siguiente de las ultimas actividades de apoyo, para

que estas sean revisadas adecuadamente por los docentes, y no haya dificultades sobre los resultados de las mismas
en dicha reunion.
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La entrega de notas a los padres de familia se realizara en lo posible, a la semana siguiente de terminar cada periodo,
cada familia podra verificar el boletin de notas en el programa académico de Master2000, a la institucién acudiran solo
los que sean requeridos por los docentes o el director de grupo.

El horario para el Bachillerato sera de 6:30 a.m. a 12:30 M. Preescolar A de 8:15 a.m. a 12:15 p.m. el grupo Primero A
que sera atendido en la jornada de la mafiana tendra un horario de 7:30 a.m. a 12:30 M. El horario de Basica primaria
quedara de la siguiente manera: 12:45 p.m. a 5:45 p.m. El preescolar B de 12:45 p.m. a 4:45 p.m. El horario de los
docentes de primaria sera de 12:00 m a 6:00 pm. La Media Técnica se desarrollara en jornada contraria, en los horarios
y dias designados por la entidad prestadora del servicio. Importante: En caso de presentarse situaciones fortuitas
especiales, el horario sera el designado por la coordinacion y sera publicado en la pagina web.

El ingreso de las estudiantes a la institucién se realizard Unicamente dentro de los horarios establecidos para cada
jornada. Para tal efecto, las puertas del plantel se abriran quince (15) minutos antes del inicio de la jornada de la
manfana y diez (10) minutos antes del inicio de la jornada de la tarde, segln el siguiente detalle:

Bachillerato: ingreso a partir de las 6:15 a.m.

Primero A (jornada de la mafana): ingreso a partir de las 7:15 a.m.

Transicion A (jornada de la mafiana): ingreso a partir de las 8:00 a.m.

Transiciéon B y Basica Primaria (jornada de la tarde): ingreso a partir de las 12:35 p.m.

Se establece que las estudiantes de la Media Técnica deberan cumplir un total de 80 horas de alfabetizacidn, las

cuales se distribuiran y reconoceran bajo el siguiente esquema:

e Reconocimiento por Media Técnica: 10 horas automdticas por su vinculacién al programa.

e Servicio Social: 60 horas de apoyo en logistica y labores administrativas con el personal de la institucién y/o
programas externos autorizados por la misma.

e Compromiso Ecologico: 10 horas en participacion activa en las jornadas de reciclaje

No se permite que los estudiantes se retiren de las clases sin previa autorizacion, mientras estén en la jornada
académica, es importante tener en cuenta el cumplimiento de las normas de clase pactadas con el docente o director
de grupo.

Los padres de familia y/o acudientes delegados que reincidan en no recoger a los estudiantes dentro de los horarios
establecidos por la institucidn, se activara la ruta con las autoridades competentes ya que la institucién no se puede
hacer responsable de la seguridad de las menores.

La institucidon no autorizara el ingreso de las estudiantes antes de los horarios sefalados ni asumira responsabilidad por
su permanencia dentro del plantel por fuera del tiempo oficial de la jornada escolar. Es responsabilidad de los padres
de familia y/o acudientes garantizar la puntualidad en el ingreso y la salida de las estudiantes, realizando los ajustes
necesarios en los horarios de transporte o acompafamiento. El incumplimiento reiterado de estos horarios dara lugar
a la aplicacién de los procedimientos y correctivos institucionales correspondientes.

Las estudiantes encargadas del aseo de cada aula tendran quince minutos para realizar dicha labor, después de
terminada la jornada escolar. El padre de familia es el encargado de ponerse de acuerdo con el transporte de su hija,
para notificarle el dia que debera esperar a la estudiante.

Se realizara una direccion de grupo los miércoles una vez al mes, para llegar acuerdos académicos y disciplinarios con
las estudiantes. Especialmente antes de las comisiones de evaluacion y promocion en cada periodo.

Se ratifica el acuerdo de no asignar trabajos en grupo para la casa, que requieran el desplazamiento de las estudiantes.

Durante las actividades institucionales los docentes y los estudiantes deberan permanecer en el patio salén, no hay
autorizacion para que se queden en los salones, bajo ninguna excusa.

Se enfatiza que el uso de los celulares en el plantel estara restringido durante las horas de clases y eventos civicos,
deportivos y culturales. La institucion no se hace responsable por la pérdida o hurto de dichos aparatos tecnoldgicos.

Durante la jornada escolar no se recibiran tareas, ni loncheras olvidadas en casa. En el caso de la media técnica y del
servicio social se recibira el almuerzo solo en el cambio de jornada.

La despedida del grado decimo a once se realizara en la institucién y en horario restringido. No se autoriza por parte
de la rectoria una despedida especial para ningun otro grado.

La estudiante que necesite ausentarse de la institucion, en casos especiales (paseos, salidas en familia y otras), el
padre de familia y/o acudiente delegado debe solicitar minimo con ocho dias de anticipacion el permiso en el formato
de la institucién, entregandolo firmado por todos los estamentos a rectoria, la coordinacion reporta el permiso a los
docentes del grado que curse la estudiante y la autorizacion de rectoria. E] mismo dia de su regreso (de no ser asi
perdera la oportunidad), la estudiante debera buscar a los docentes para ponerse al dia, y responder por las actividades
realizadas durante su ausencia y se le garantizara 5 dias habiles para presentar estas.

No se autorizaran permisos para paseos, excursiones, cruceros entre otros, que se soliciten en época de Actividad de
Apoyo, Plan de Apoyo y habilitaciones, dado que entorpece el proceso indicado por el cronograma de finalizacién del
periodo o del afo escolar. Por lo tanto la institucion no reprogramara las actividades no presentadas. Este articulo sera
escrito en el formato de permisos de las estudiantes.

El Manual de Convivencia se ha de consultar en la pagina Web institucional, asi como también el Sistema de Evaluacion
Institucional (SIEE) y los Acuerdos Institucionales vigentes para el afo 2025.
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En caso de requerir contactarse con algin miembro de la comunidad educativa debe hacer uso del correo institucional
o0 en su defecto dirigirse a la pagina institucional en el mend principal en la opcién contactenos. Para comunicarse
con la secretaria de la Institucion debe comunicarse con el numero celular 3004526160. Las citas con los docentes se
gestionaran desde la secretaria, teniendo en cuenta el horario de cada maestro y el cronograma institucional.

Los comunicados Y las circulares institucionales se publicaran en el sitio web del establecimiento y permaneceran en la
opcion de circulares, es responsabilidad de los padres de familia y estudiantes verificar periddicamente su contenido
para estar informados. Una vez publicadas las circulares se da por entendido que es de dominio publico y la plataforma
para ello debe ser revisada continuamente.

Para todos los tramites institucionales solo se aceptara un acudiente delegado cuando presente una certificacion
autenticada por notaria por parte de quien posea la patria potestad del estudiante que aparece en la matricula, de lo
contrario no podra asumir este rol y la institucion no estara obligada a brindarle informacién.

Se organizara un cronograma de actividades evaluativas, para que se realicen maximo tres por dia, en cada grupo.

En aras de respeto a la directriz constitucional de libertad de cultos, sin detrimento de la formacion espiritual de
nuestras estudiantes, los padres de familia o acudientes deberan informar por escrito a la institucién sobre su voluntad
de eximir a sus hijas de la asistencia a la eucaristia y otras actividades catdlicas. La estudiante debe participar en las
actividades de formacion espiritual sustitutivas que programe la institucion.

Los padres de familia de las estudiantes con necesidades educativas especiales diagnosticadas deben presentar al inicio
del afio escolar la certificacion médica competente en esa area y actualizada, con el fin de que la institucién aplique las
recomendaciones pertinentes. Las adecuaciones académicas se inician al momento que se presentan los diagndsticos.

Para los estudiantes que hacen parte de la Poblacion vulnerable se reportara el caso al personal de psicologia y maestra
de apoyo, esto con el propdsito de registrar las flexibilizaciones que se implementan para cada una de las estudiantes.
Es de aclarar que por decision del MEN las estudiantes con diagndstico de Déficit de Atencién e hiperactividad no se
le hace flexibilizacién curricular.

Los padres de familia y/o acudientes delegados que reincidan en no asistir a las reuniones de entrega de informes
académicos o de citacion de los docentes, directores de grupo, maestra de apoyo, coordinadores o algin delegado de
la institucion, seran reportados a las autoridades competentes ya que es responsabilidad de la institucion informar a
los padres de familia sobre el proceso escolar de los estudiantes y de los padres realizar un acompafiamiento eficaz de
sus hijos. Adicional a las demas obligaciones que le son inherentes.

Los padres de familia no podran ingresar a las aulas de clase sin autorizacion de los directivos del plantel, la atencion
a los padres de familia se realizard en la sala de recibo del establecimiento. En ninglin momento podra pasar a la sala
de profesores y otras instancias sin la debida autorizacién.

Para algunos eventos especiales de la institucion los estudiantes de Preescolar A y Primero A asistiran en la jornada de
la tarde.

Paragrafo Uno. Dichos acuerdos institucionales han de ser comunicados a las estudiantes y padres de familia

utilizando como mecanismo de difusidn la asamblea general tanto de padres como de estudiantes.

GUSTAVO ALVAREZ YEPES
RECTOR

CARMEN ELENA MARIN CONGOTE FRANCIS MIGDALIA RIVERO GIRALDO

COORDINADORA COORDINADORA



Anexo 1.

INSTITUCION EDUCATIVA LA PRESENTACION
POSTULACION REPRESENTANTES AL CONSEJO DE PADRES 2026
GRADO: GRUPO :

NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS
PADRE DE FAMILIA

NUMERO
'DE
CEDULA

NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS ESTUDIANTE

TITULAR

SUPLENTE

FIRMA

TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO

INSTITUCION EDUCATIVA LA PRESENTACION
POSTULACION REPRESENTANTES A LA ASOCIACION DE PADRES 2026
GRADO: GRUPO :

NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS
PADRE DE FAMILIA

NUMERO
DE
CEDULA

NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS ESTUDIANTE

TITULAR

SUPLENTE

FIRMA

TELEFONO

CORREO
ELECTRONICO




