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INSTITUCION EDUCATIVA LA PRESENTACION 

NOMBRE ALUMNA:  

AREA : HUMANIDADES 

ASIGNATURA: LENGUA CASTELLANA 

DOCENTE: AURA BARRETO O. 

TIPO DE GUIA: DE APRENDIZAJE 

PERIODO GRADO N0 FECHA DURACION 

2 11 6 AGOSTO 2026 2 UNIDADES 

 

DESARROLLO DEL TEMA 

1. ¿Qué voy a aprender? 

2. ¿Qué estoy aprendiendo? 

3. ¡Aplico lo que aprendí! 

Guía tutorial de cómo realizar mapas conceptuales en Cmaptools 

(Esta guía no requiere ser impresa) 

 
Apreciada estudiante, lee las siguientes indicaciones, que te permitirán un fácil 

acceso, manejo y conocimiento general, de la plataforma a utilizar para la 

presentación de mapas conceptuales, como estrategia evaluativa en esta área: 

 

Cómo iniciar a trabajar con Cmaptools 

Tener presente los siguientes pasos: 

1. Al ser un software libre en internet, no requiere crear usuarios ni contraseñas, si 

exige descargar el programa en nuestros computadores y lo puedes hacer a través del siguiente enlace, 
copiándolo en la barra de búsqueda de su navegador: http://cmaptools.softonic.com/ 

 

2. Una vez ingresado el anterior enlace, lo llevará a la siguiente interfaz, para realizar la descarga del programa, 

en el recuadro señalado a la derecha: 

http://cmaptools.softonic.com/


2  

 

 

 

3. Al dar clic en el recuadro señalado en el paso anterior, llegaremos a la siguiente interfaz, donde iniciaremos 

la descarga: 
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4. Al momento de dar clic en descargar, la interfaz que veremos será la siguiente y podremos notar que la descarga 

del programa se está ejecutando en la barra inferior en la parte izquierda señalada (Debemos tener presente 

que la velocidad de descarga, depende de la velocidad de la red de internet que tengamos en el momento): 
 

5. Una vez finalizada la descarga del programa, lo notaremos de la siguiente manera, en la parte inferior izquierda 

también, donde debemos dar doble clic y nos preguntará el sistema si permitiremos que este programa realice 

cambios en el equipo, a lo que responderemos SI: 
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6. Luego De haber cumplido el paso anterior, el programa iniciará a ejecutarse y nos llevará a la siguiente 

interfaz, donde le damos Next o siguiente: 

 

7. Luego del paso anterior, aceptamos los términos de uso del programa y continuamos dando Next o 

siguiente: 

 
8. Continuamos realizando la configuración del programa y en este caso seleccionamos Configuración Típica 

y luego damos Next o siguiente: 
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9. Luego vamos a llegar a la siguiente interfaz, donde debemos dar en 

Instalar (Install) 

 

 

10. De esta forma hemos llegado al paso de Instalación, el cual dependerá de la velocidad de nuestro internet: 
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11. Luego vamos a otra interfaz, donde seleccionamos el idioma correspondiente 

o de nuestra preferencia, en este caso debe ser Español: 

 
 

 

12. Ahora por fin hemos llegado al final del proceso, y en la siguiente interfaz darás clic en Done: 



7  

 
13. Luego buscamos el programa en nuestro computador: 

 

14. Una vez ya instalado en nuestro PC, damos doble clic sobre él y nos va a salir la siguiente interfaz, donde 

llenaremos los datos solicitados, en Organización podemos colocar Educación, ya que será utilizado en este 

campo: 
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15. A partir de este momento podemos disfrutar de esta sencilla herramienta, para 

la realización de mapas conceptuales: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Una vez en la anterior interfaz, nos vamos a Archivo…Nuevo Cmap y procederemos a diseñar el 

mapa: 
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17. Una vez damos doble clic en Nuevo Cmap, nos remitiremos a la pizarra donde trabajaremos nuestro mapa, 

siguiendo la instrucción inicial, de dar doble clic en medio de la pizarra: 

 



10  

18. En la siguiente interfaz podemos manipular la ubicación de la forma inicial de nuestro mapa, escribir 

los texto al interior de la forma y extraer más formas y elementos, para iniciar la distribución 

conceptual que requiero, así mismo, en la parte superior derecha encontramos una herramienta que 

nos permitirá modificar el aspecto físico de nuestro mapa, su estilo y demás elementos posibles, esta 

ventana aparece automáticamente al iniciar el mapa, sin embargo, puedo cerrarla cuando desee y si 

la requiero la vuelvo a hallar en la barra superior, parte izquierda en Formato…Estilos 
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19. Cada vez que vaya a realizar ajustes en el estilo de mi mapa, debo hacer uso de la ventana emergente 

de Estilo, seleccionar la parte que deseo modificar o ajustar y navegar por esa ventana a mi gusto, así 

mismo, para sacar más y más formas de mi mapa, lo hago de la parte donde quiero agregar más, con 

clic sostenido en las flechas que aparecen en la parte superior de cada forma, los conectores o enlaces 

entre cada forma, siempre quedan sin recuadros o bordes, por norma en la creación de mapas 

conceptuales: 
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20. Así va quedando nuestro mapa conceptual, el cual puede ser ajustado en tamaño, tipo de letra, 

fondos, colores, formas y demás, con ayuda de la ventana de Estilos; 

 
21. Una vez realizado el mapa asignado, procedemos a guardarlo, dando clic en Archivo …Guardar 

Cmap y automáticamente queda guardado en este programa en mi pc: 
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22. Al guardar me aparecerá la siguiente ventana, donde debo llenar los campos solicitados, 

especialmente Nombre del mapa, palabras claves, que se asocien con el tema del mapa realizado y 

le damos guardar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

23. Automáticamente mi mapa queda guardado en este programa en mi computador y cada vez que lo 

requiera puedo hacer uso de él y editarlo o si el docente me solicita enviárselo en un formato específico, 

me voy a Archivo…Exportar Cmap como… y escojo el formato solicitado y sigo los pasos que se me 

van generando en cada posibilidad: 
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24. Si escogí la opción de exportar mi mapa como Imagen, me saldrá la siguiente ventana, donde debo 

escoger en qué carpeta guardar mi mapa en el formato seleccionado, en este caso, en JPEG. 

25. Luego de los pasos anteriores, saldrá la ventana de confirmación de exportación con éxito de este 

recurso, y doy Aceptar y así podré enviarlo al docente, como adjunto en el correo electrónico o subirlo 

al blog o a la plataforma institucional, para que el docente pueda calificarlo; estos pasos orientados, debo 

seguirlos siempre que desee elaborar un mapa en esta plataforma, cada vez que sea un mapa nuevo, sigo 

la ruta desde el principio y si deseo trabajar en un mapa ya guardado, simplemente lo busco en el archivo 

de Mis Cmap y procedo a editarlo, todo depende las orientaciones que en clase se den. 
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Si posees alguna dificultad para comprender este tutorial, el docente en la clase te guiará a la primera experiencia 

y poco a poco podrás acceder con facilidad en el dominio de este recurso sencillo. 

 

 
*Las imágenes utilizadas a lo largo de esta guía, fueron extraídas con fines ilustrativos de www.freepik.es 

 
“Valora siempre la piedad, la sencillez y el trabajo” 

http://www.freepik.es/

