
INSTITUCIÓN EDUCATIVA LA PRESENTACIÓN 

MEDELLÍN 

CIRCULAR INFORMATIVA No 17 
 

“Detrás de cada niño maravilloso hay unos padres educándolos en normas y valores” 
Fecha: 10 de septiembre 2025 
Para: Estudiantes y Padres de Familia 
DE: Rectoría y Coordinación 
Asunto: Actualización de datos – Renovación de Matrícula – Convivencia Docentes - Evaluaciones 

Programadas P3 – Receso Estudiantil – Fotos Grado 11. 

Cordial Saludo: 

1. Actualización de datos: Se abre la plataforma para que las familias puedan hacer la actualización 

de datos para la matrícula. 

La actualización de datos es el primer paso para posteriormente realizar la renovación de matrícula. En 

el sitio Web Master2000 

Paso 1: 

Una vez en la plataforma del estudiante o el acudiente, ingresa al ícono de hoja de vida 

 

Paso 2:  

Luego selecciona si va a continuar o no en la institución en el año 2026, si continua debe llenar todos los 

campos obligatorios; sino continua en la institución por favor pasar al paso 3. 

 

Paso 3: 

Para finalizar graba y te debe mostrar la siguiente pantalla, lo que te indica que la información ha sido 

guardada correctamente. 

 

La plataforma estará habilitada para actualizar los datos desde el  19 de septiembre hasta la fecha de 

renovación de matrícula que le corresponde a cada grado. 

Cada estudiante que continúa en la institución deberá entregar en Secretaría el certificado de la 

EPS, si pertenece al régimen subsidiado adicionalmente deben traer el certificado de sisben actualizado 

al año 2025 y la cuenta de servicios públicos donde se evidencie claramente la dirección y el estrato de 

la residencia. Además, quienes aún deban papelería deberán entregarla en estas fechas. 

La entrega se hará en dos momentos: el 22 y 23 de septiembre para los grados de Transición y 

Primaria, y el 24 y 25 de septiembre para los grados de Bachillerato. Los documentos pueden ser 

entregados directamente por ustedes o enviados con las estudiantes, se les solicita entregarlos completos 

y en buen estado. 

Si no se entregan dentro de estas fechas, se entenderá que el estudiante no continuará en la 

institución y el cupo podrá ser asignado a quienes lo están solicitando.  

2. Renovación de matrícula: Estar al día con la papelería que reposa en la secretaria de la 

institución, previa revisión realizada y solicitada a aquellos padres que no se encontraba al día 

con la misma. 



• Para renovar la matrícula, debe presentarse el papá o la mamá del estudiante; en caso contrario, 

el acudiente deberá estar autorizado por la entidad competente: Comisaría de Familia, Fiscalía, 

Juzgado o ICBF. La persona encargada del proceso solicitará la cédula original. Los estudiantes 

también debe estar presentes; en caso de encontrarse en clase, la institución facilitará su salida 

en el momento de la firma para no afectar el trámite. 

• El estudiante que esté repitiendo año en el 2025, solo podrá matricularse el 10 de diciembre de 

8:00 am – 12:00 m. 

• Tenga en cuenta la fecha y el horario de matrícula. 

Fecha Grado para el que van en al año 2026 Horario de atención 

1 de octubre Las estudiantes que van para el grado 1º   
 

De 8:00 am a 12:00 m 
 
y 
 

de 2:00 pm – 3:00 pm 

2 de octubre Las estudiantes que van para el grado 2º 

15 de octubre Las estudiantes que van para el grado 3º 

16 de octubre Las estudiantes que van para el grado 4º 

17 de octubre Las estudiantes que van para el grado 5º 

20 de octubre Las estudiantes que van para el grado 6º 

21 de octubre Las estudiantes que van para el grado 11º 

22 de octubre Las estudiantes que van para el grado 10º 

23 de octubre Las estudiantes que van para el grado 9º 

24 de octubre Las estudiantes que van para el grado 8º 

27de octubre Las estudiantes que van para el grado 7º 

 

3. Jornada Pedagógica: El viernes 19 de septiembre los directivos docentes, los docentes, la maestra 
del PTA, el maestro de la UAI, la Psicóloga del programa entorno protector, la bibliotecaria y las 
secretarias, asistirán a la convivencia programada para el personal que labora en la institución 
educativa, por lo tanto, los estudiantes no asistirán a clases este día. 

Miércoles 1 de octubre, las profesoras de la jornada de la tarde están citados a una jornada 
pedagógica especifica del nivel, por lo que este día los estudiantes de la jornada de la tarde no 
tienen clase. 
 

4. CRONOGRAMA EVALUACIONES PROGRAMADAS PERIODO 3 

 

FECHA AREA O ASIGNATURA GRADOS 

Martes 
16 de septiembre 

Educación Física 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Jueves 
18 de septiembre 

Ética y Valores 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Martes 
23 de septiembre 

Educación Religiosa 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Jueves 
24 de septiembre 

Lengua Castellana 
Básica Primaria. 

Secundaria, 10º y 11º 

Martes 
30 de septiembre 

Ciencias Naturales (biología) 
Ciencias Naturales 

Secundaria, 10º y 11º 
Básica Primaria 

Jueves 
2 de octubre 

Ciencias Sociales 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Viernes 
3 de octubre 

Química 9º, 10º y 11º 

Martes 
14 de octubre 

Tecnología e Informática 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Jueves 
16 de octubre 

Educación Artística 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Viernes 
17 de octubre 

Economía y Política 10º y 11º 

Martes 
21 de octubre 

Idioma Extranjero - Ingles 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Jueves 
23 de octubre 

Matemáticas 
Básica Primaria 

Secundaria, 10º y 11º 

Viernes 
24 de octubre 

Filosofía 9º, 10º y 11º 

Martes 
4 de noviembre 

Emprendimiento 
Secundaria, 10º y 11º 

Básica Primaria 

Jueves 
6 de noviembre 

Geometría 
Estadística 

Secundaria 
10º y 11º 

Viernes 
7 de noviembre 

Física 10º y 11º 

 



5. Semana de receso estudiantil: Inicia el sábado 4 y termina el lunes 13 de octubre,  el martes 14 de 
octubre regresan a clases en el horario habitual. 
 

6. Fotos grado 11: El 3 de octubre las estudiantes del grado 11 no tienen clase porque van junto con 
su familia a la toma de las fotografías en ciudad del rio. 
 

 
Atentamente, 
 

GUSTAVO ÁLVAREZ YEPES 
RECTOR 

 
 
 
 

CARMEN ELENA MARIN CONGOTE   FRANCIS MIGDALIA RIVERO GIRALDO 
COORDINADORA       COORDINADORA 


