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INDICADORES DE DESEMPENO
1. Identifica la utilidad de herramientas para organizar datos en una hoja de calculo y las aplica
adecuadamente en los ejercicios que se le proponen.
2. Realiza operaciones basicas con hojas de calculo para manipular datos de forma eficaz.
3. Aplica formatos que den significado al contenido de las celdas y que su apariencia sea armoénica.

¢QUE VOY A APRENDER?

FORMATO CONDICIONAL

Como su nombre lo dice el formato condicional permite aplicar un formato a una celda de acuerdo con una
condicidn previamente establecida, Excel evalda la condicidn y automdticamente aplica dicho formato. Esta
herramienta es de mucha utilidad para la elaboracién de pruebas de conocimiento o de crucigramas.

PROCEDIMIENTO:

1. Selecciona las celdas cuyo formato condicional deseas agregar.

2. Enel mend Inicio, seccion Estilos escoge la herramienta Formato condicional y selecciona la opcion
Administrar reglas. Aparecerd una ventana similar a esta:
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3. Haz clic en el boton Nueva regla para activar la siguiente ventana donde debes seleccionar la segunda
opcion (Aplicar formato Unicamente a las celdas que contengan)
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4. Haz clic en la casilla Valor de la celda

5. En la segunda casilla selecciona la frase de comparacién

6. Enla tercera casilla introduce un valor constante o una férmula. Si se introduce una férmula, iniciala
con un signo igual (=).

7. Haz clic en Formato.

8. Selecciona el formato que desees aplicar cuando el valor de la celda satisfaga la condicién

9. Para agregar otra condicién, haz clic en Nueva regla y repite los pasos del 3 al 8.

10. Si hay mds de una condicidn especificada verdadera, Microsoft Excel sélo aplicard los formatos de la
primera condicién verdadera, aunque haya varias que lo sean.

APLICO LO QUE APRENDI

Disefio en Excel un crucigrama de minimo 10 preguntas entre verticales y horizontales, sobre un tema de
interés general, sigo las siguientes indicaciones:

1. Disefio inicialmente en papel el crucigrama y las preguntas

2. Escribo el titulo del crucigrama utilizando la herramienta WordArt de la barra de dibujo

3. Escribo las preguntas del crucigrama en la parte superior, especificando las verticales, las horizontales
y le asigno un nimero a cada una.

4. Armo el crucigrama, asigndndole a cada celda su tamafio y bordes adecuados, tipo de letra, color y
demds atributos.

5. A cada celda del crucigrama le aplico un color de fondo azul claro.

6. Oculto las lineas de division y los encabezados de fila 'y columna. (En el mend Vista quito la seleccién de
las casillas correspondientes a estos atributos)

7. Selecciono cada una de las celdas y le aplico el siguiente formato condicional:

a. Condicién 1: Cuando el valor de la celda sea igual a la letra que corresponde en esa celda, le
aplicas como formato a la celda un fondo verde.

b. Condicién 2: Cuando el valor de la celda no sea igual a la letra que corresponde en esa
celda, le aplicas como formato a la celda un fondo rojo.

c. Condicion 3: Celda en blanco, aplicas como formato el
mismo color de fondo que aplicaste en el punto 5.
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