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MINUTA DE ESTUDIOS PREVIOS

VALOR: SEIS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS 6,491,000 IVA EXCLUIDO

Definicién de Estudios Previos

2. Justificacion o Necesidad a Suplir: La INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO ANTONIO ZEA, tiene la necesidad de contratar la prestacion de servicios de
software de notas con, la habilitacién del sistema académico de la plataforma Master2000 (incluye sitio web y Master2000 App); y la Integracién de
Master2000 con Google

La Institucién Educativa FRANCISCO ANTONIO ZEA, presta el servicio educativo en dos sedes, Central y Pedro de Castro atendiendo a una comunidad de 1565
estudiantes en promedio. Como institucién comprometida con la calidad educativa y la formacién integral de nuestros estudiantes busca brindar una educacion
incluyente de acuerdo con la diversidad de la poblacién escolar.

A través de la gestion académica busca posicionarse como una institucién con calidad educativa y a pesar de la situacién generada por la pandemia busca ampliar
su cobertura con compromiso social. En este contexto procura ser eficiente en el desarrollo de sus actividades; por ende, debe proveer los suministros y servicios a|
que haya lugar, para favorecer la prestacién del servicio educativo, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad, todo encaminado en alcanzar los objetivos
estratégicos plasmados en el PEI.

DURACION DEL CONTRATO: El servicio objeto del contrato de prestacion de servicios sera del 10 de abril del 2025 al 31 de diciembre del 2025

PARAGRAFO: PRESTACION DEL SERVICIO. Para efectos fiscales, las actividades relacionadas con la prestacion del servicio objeto de este contrato,
comprenderan la vigencia del afio 2025.

2. Objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a celebrar:

Objeto a contratar:  [De acuerdo con la necesidad del servicio el contrato tendré por objeto adoptar el monitoreo informatico mediante la implementacién del sistema
de servicio de alojamiento Web, Computacién en la Nube, del sistema Master2000 S.A.S. y el modulo adicional para la integracion del software
con Google workspace for education, que daran mejores herramientas en la dinamizacién de las clases presenciales como de manera virtual y|
poder desarrollar actividades desde las casas de los alumnos. Es un aplicativo completo y versétil e intuitivo, usable y facil de manejar, que ha
sido disefiado por personal con experiencia académica que ademas garantiza atencién inmediata para ayudar con todos los procesos que tienen
que ver con la sistematizacion. Tienen una mesa de ayuda, con personal altamente calificado. Se puede trabajar en linea los administrativos, los
profesores y el orientador sicolégico y estar informados via web todos los actores del proceso incluyendo padres de familia y estudiantes quienes
ademas pueden participar en la actualizacién de sus propios datos. Opcionalmente, acudientes y estudiantes podran tener un excelente servicio
movil propio para usuarios del sistema Android.

Especificaciones El servicio de monitoreo para la implementacién y el uso de las tecnologias del software administrativo y los sistemas aplicativos el linea del
técnicas minimas:  |sistema Master2000 S.A.S, deberan contar con las siguientes especificaciones:

a. Sistema académico de la plataforma Master 2000: Es la herramienta mas completa y versatil para la gestién académica y control de todos los procesos
institucionales. Tenemos paneles independientes para todos los integrantes de la comunidad educativa: rector, coordinador, secretarias, docentes, estudiantes,
orientador, acudientes y padres de familia.

Ademas, este sistema cuenta con:

* Registro del PIAR y del PAE

* Autoevaluacién con rabrica

* Validaciones

* Constancias de matricula con informacién de la pdliza del seguro estudiantil

* Certificados y constancias con cédigo QR para confirmacién de validez

* Observador (Hoja de vida del estudiante)

* Diversas configuraciones para obtener el periodo final

* Posibilidad de adjuntar documentos para empleados, docentes y grupos

* Informes de seguimiento - alerta académica

* Renovacion de matricula y actualizacion de datos

* Inscripciones estudiantes nuevos, con la posibilidad de subir documentos

* Visualizacion de refuerzos desde el panel del estudiante, acudiente y padre de familia
* Generacion de constancias de estudio en el panel de estudiantes y padres de familia
* Inscripciones via web.

* Matriculas y renovacién de matricula.

* Completa hoja de vida del estudiante.

* Multiples modelos de evaluacion.

* Procesos disciplinarios.

* Inasistencia y retrasos.

* Evaluaciones virtuales con registro en la planilla de notas.

* Eleccion del gobierno escolar (votaciones virtuales).

* Comparativos del SIMAT.

* Ingreso de notas por voz.

* Constancias y certificados.

* Més de 200 informes.

* Facil gestion para establecimientos con diferentes especialidades o distintos calendarios.
* Estadisticas, informes y gréficas.

* Sistema de convivencia escolar y bot6n anti bullying.

* Entre otras utilidades.

b. Sitio web administrable (incluido con el sistema académico)
Pagina web disefiada al gusto con posibilidad de administracién desde el establecimiento

c. Master2000 App (incluida con el sistema académico): Aplicacién mévil desarrollada por GMA Digital para uso de todos los integrantes del establecimiento o de
la comunidad educativa. Contiene:

* Control de asistencia.

* Mensajerfa.

* Seguimiento en tiempo real de las actividades de los estudiantes.
* Boletines.

* Notificaciones de inasistencia en tiempo real

* Notificaciones cuando le ingresan notas al estudiante
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d. Integracion de la plataforma Master2000, con Google Workspace for Education o Microsoft Teams

Herramientas facilitadoras para garantizar la continuidad de la educacion en ambientes virtuales.

Para las clases, tareas y evaluaciones, ofrecemos una integracion con las dos plataformas de educacion virtual mas modernas y Utiles del momento: Google
Workspace for Education y Microsoft Teams for Education. Independientemente de cual de las dos decida tomar el establecimiento educativo, en GMA Digital S.A.S
lo acompafiamos en todo el proceso de adquisicién y asesoria.

En estas plataformas, los docentes encontraran los espacios virtuales para sus grupos académicos con cada uno de sus estudiantes sin necesidad de enviar
invitaciones ni crear correos porque todo esto lo gestionamos desde GMA Digital; en estos espacios los docentes podran implementar tareas y pruebas que podra
calificar dentro de la plataforma y pasarlas automaticamente a las planillas del sistema académico

Master2000, evitando el doble trabajo, equivocaciones y sobre todo, ahorrando tiempo.

Los acompaiiamos en el proceso de creacién de correos electrénicos con dominio institucional de forma masiva para el personal administrativo, docente y
estudiantes. Los directivos podran hacer seguimientos y tomar evidencias de los contenidos y evaluaciones que los docentes carguen en sus espacios virtuales. Esta
herramienta, amigable con el medio ambiente, obviamente servira en tiempo de confinamiento, pero sera igualmente (til cuando todo vuelva a la normalidad, pues
tiene todas las ventajas de la virtualidad con la consiguiente economia de papel, tiempo y dinero. GMA Digital S.A.S. se encarga de capacitar a los docentes en el
manejo mas éptimo de las principales herramientas de Google Workspace for Education o Microsoft Teams y estas funcionaran bajo los alcances y limitaciones que
Google o Microsoft establezca.

El sistema y los aplicativos deberan contar con la plataforma adecuada que permita la actualizacién de la informacién y la implementacion de nuevas tecnologias
para el uso de aplicativos que se encuentren vigentes en el mercado.

De igual forma, el contratista se obliga a mantener el sistema en plena operacién durante la vigencia del contrato y a realizar los mantenimientos 6 correctivos que
sea requerido para el normal funcionamiento del Software administrativo por parte de la Institucién Educativa.

Modalidad del contrato a celebrar: Prestacién de Servicios conforme a lo previsto en el apartado h. del numeral 4 del Art. 2 de la ley 1150 de 2007 en concordancia
con el Art. 32 Numeral 3° de la ley 80 de 1993.

OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA:

a) Implementar el monitoreo del sistema informatico administrativo para la coordinacién, sistema para los docentes, programa de notas o sistema administrativo
institucional, programa de construccién de libros reglamentarios, generador de formatos

b) Permitir el ingreso, retiro, modificacion, ademas de realizar listados en el sistema

c) Permitir el ingreso del USUARIO, sistema en forma ilimitada como secretarias, rector(a), coordinadores, auxiliares, educadores, padres de familia, acudientes,
para que desarrollen su labor diaria o consulta de informacion.

d) Mantener actualizados los archivos relacionados con la informacién del sistema en linea perteneciente al USUARIO.

e) Administrar o vigilar que los USUARIOS tengan accesos segln su grado de importancia dentro de la Institucion educativa.

f) Manejo de todos los procesos basicos necesarios para desarrollar la labor del USUARIO.

g) Todos los reportes o listados seréan realizados en su totalidad en archivos PDF designados como documentos seguros que no se puedan manipular por parte de
los usuarios y en caso extraordinario en formato .XLS (Archivos Excel).

h) El sistema de Internet debe permitir matriculas, organizar grupos, actas de grado, impresién de notas, listados, estadisticas, cuadros comparativos, certificados de
estudio, constancias, etc.

i) Permitir el acceso a los educadores para digitar las notas, impresion de listados basicos, cuadros comparativos, impresion de planillas e indicadores de logro para
su labor diaria como educador.

j) Generar estadisticas para el coordinador como consolidados por grado, grupo, alumnos perdidos, seguimientos de los estudiantes sobre la calidad.

k) Toda actualizacion que se realice en linea estara disponible para todos los usuarios.

1) Hacer todo lo necesario por velar y preservar la seguridad de todo el sistema.

m) Tener actualizadas las estructuras de las bases de datos.

n) Mantener el sistema que esté en funcionamiento el 98% del tiempo mensual (dia y noche) salvo en casos excepcionales que por hechos externos al normal
funcionamiento del sistema como ataques de hackers, desconexiones, accidentes, dafios por obra de la fuerzas naturales, actos terroristas o cualquier otro que no
permitan el normal funcionamiento del sistema lo cual no existira indemnizacioén alguna de la EMPRESA al USUARIO por dafios que se generen por esto eventos.

0) Tener personal disponible las 24 horas para reparar cualquier eventualidad en caso que el servidor no esté en linea (hardware) y a tener personal disponible
durante el dia en horas laborables para tender cualquier duda que se presente (Software).

p) Mantener medio de comunicacion telefénica durante el dia laboral, correos electrénicos las 24 horas del dia, para que el USUARIO manifieste todo tipo de dudas
referente al servicio y resolver éstas para que el sistema esté en funcionamiento.

q) Aclarar las dudas, problemas o inquietudes que se presenten en funcién del sistema

r) Guardar absoluta reserva sobre los hechos, documentos fisicos y/o electrénicos informaciones y en general, sobre todos los asuntos y materias que lleguen a su
conocimiento por causa o con ocasién de su contrato.

s) Entregar la informacién cuando no deseen continuar con el sistema en linea, después de su notificacién por escrito, ésta sera entregada en formato .PDF para
permitir su lectura en cualquier momento o lugar sin necesidad de tener el sistema en linea.

t) Transicion y migracion de las bases de datos del anterior software al nuevo master, capacitaciones y parametrizacion.

u) Garantizar la prestacion del servicio en los 3 primeros meses del afio.

1. Los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccién:

De acuerdo a lo indicado en el Art. 13 de ley 715 de 2001, la modalidad de seleccion del contratista en el presente proceso contractual,se adelantara mediante
contratacién directa, conforme a las normas, los tramites, procedimientos y requisitos contenidos en el REGLAMENTO INTERNO DE CONTRATACION expedido
mediante Acuerdo por el Consejo Directivo de la Institucién Educativa.

Igualmente, mediante sentencia de Unificacién de la Jurisprudencia del H. Consejo de Estado, con Radicaciéon Nro. 110010326000201100039 00 (41719) del dia 02
de Diciembre del afio 2013, M.P JAIME ORLANDO SANTOFIMIO GAMBOA, en cuanto se refiere al alcance legal de los objetos de los contratos de prestacién de
servicios y de apoyo a la gestion, indic6 que los contratos referidos a servicios de caracter profesional, asi como aquellos relacionados con la prestacién de servicios
de apoyo a la gestién de la entidad, fueron previstos por el legislador como eventos en los que se permite a la entidad contratante la utilizacién del mecanismo de
contratacion directa previsto por el numeral 4 del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007.

2. El andlisis técnico y econémico que soporta el valor estimado del contrato, indicando las variables consideradas para calcular el presupuesto de la
respectiva contratacion, asi como su monto y el de posibles costos asociados al mismo:

Para la presente contratacion, el valor del contrato se estimé con base en el precio promedio del mercado que ascendié a la suma de $6,491,000 SEIS
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS

valor que debe ser excluido de IVA, segln articulo 476 del ET.

COTIZACIONES VALORES EXCLUIDO IVA
PRECIO PROMEDIO DEL MERCADO: $ 6,491,000

IMPUESTOS
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1) El Contratista debera cancelar por su cuenta el valor de los impuestos establecidos por la legislacién vigente, que hayan de causarse por la celebracion
y ejecucién del presente contrato, los cuales, si a ello hubiere lugar, seran deducidos por LA INSTITUCION EDUCATIVA de la sumas adeudadas a éste por
concepto de la ejecucion del contrato.

2) El servicio solicitado se asimila a un contrato de prestacion de servicios de software, por tanto, debera cumplir con toda la normativa vigente para este
tipo de contratos como lo establece el codigo de comercio y el estatuto tributario nacional u otras normas que le apliquen. El servicio debera ser excluido
de IVA segun el articulo 476 del ET.

La Institucion aplicara las deducciones que por normativa nacional y Distrital se encuentran vigentes para este tipo de contratacion, las cuales seran:

- Servicios de Software del 3.5%

- Para todos en caso de no estar exentos, se aplicara la TASA PRODEPORTE Y RECREACION en una tarifa del 1.3%, segun el acuerdo del Distrito de
Medellin N° 018 de 2020 y la Resolucion Distrital N° 202150011027 de 2021.

3) Igualmente, segln el Acuerdo 093 de diciembre 22 de 2023 (Estatuto Tributario Distrital de Medellin); se aplicara la deducciéon de las siguientes
estampillas:

a) ESTAMPILLA PRO-INNOVACION, con una tarifa del 1%; autorizada por la Ley 2286 de 2023.

b) ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR, con una tarifa del 2%; autorizada por la Ley 2126 de 2021

4) En todo caso, el Contratista debera adjuntar el Rut actualizado con la normativa vigente y la parte Contratante verificara en el mismo dichas calidades y/o
obligaciones tributarias con el fin de aplicar las retenciones de forma correcta.

El Rut sera el soporte legal de las retenciones practicadas.

Igualmente, en caso de encontrarse obligado a facturar o realizarlo de forma voluntaria, el proveedor debera expedir factura electronica segun lo
establecido en El DUR (Decreto 1625 de 2016); Decreto 358 de 2020, Resolucion 042 de 2020 y demas normativa vigente.

3. Lajustificacion de los factores de seleccion que permitan identificar la oferta méas favorable:

Nota 1: Aplica para procesos que impliquen comparacién de propuestas

Factor de seleccién: DIRECTA

4. El soporte que permita la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio econémico del contrato:

Garantia Personal

5. El andlisis que sustenta la exigencia de los mecanismos de cobertura que garantizan las obligaciones surgidas con ocasion del proceso de seleccion y del contrato a
celebrar:

De acuerdo con lo previsto en el Reglamento Interno de Contratacion y teniendo en cuenta que no existe riesgo para la ejecucion del contrato, la institucién Educativa
prescinde de la exigencia de constitucién de garantia que amparen las obligaciones en la ejecucion del contrato.

6. Objeto del contrato: El contrato tendra por objeto adoptar el monitoreo informatico mediante la implementacién del sistema de servicio de
alojamiento Web, Computacién en la Nube, del sistema Master2000 S.A.S; y la Integracién de Master2000 con Google. Es un aplicativo
completo y versétil e intuitivo, usable y facil de manejar, que ha sido disefiado por personal con experiencia académica que ademas garantiza
atencion inmediata para ayudar con todos los procesos que tienen que ver con la sistematizacion. Tienen una mesa de ayuda, con personal
altamente calificado. Se puede trabajar en linea los administrativos, los profesores y el orientador sicoldgico y estar informados via web todos los
actores del proceso incluyendo padres de familia y estudiantes quienes ademéas pueden participar en la actualizacién de sus propios datos.
Opcionalmente, acudientes y estudiantes podran tener un excelente servicio mévil propio para usuarios del sistema Android; se incluyen los
Elementos costos de migracién de bases de datos, capacitaciones y parametrizacion del software.

descriptivos del

Contrato a celebrar:
Valor minimo estimado del contrato asciende a la suma de: $6,491,000 SEIS MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS

Forma de pago: Cuatro cuotas, segln ejecucion de la prestacion del servicio y a la expedicion del acta de recibo a satisfaccion.

Lugar de Ejecucion: INSTITUCION EDUCATIVA  |.E. FRANCISCO ANTONIO ZEA

Plazo del contrato: 260 dias

Medellin, 10 de abril de 2025

JAIR ARBERTO QUIROZ IRAMA
Ractorf(a)





