INSTITUCION EDUCATIVA SAN ROBERTO BELARMINO
Aprobacion de Estudios: Resolucién 16384 del 27/11/2002,
Resolucion 4518 del 22/11/2005, Resolucién 202050055845 del
23/09/2020, Educacion Media Técnica.
NIT 811.040.191-1 DANE 105001002003

CIRCULAR NUMERO 27
(31 DE AGOSTO DE 2026)
De: Rectoria
Para: Comunidad educativa
Asunto: Procedimiento para solicitud de citas y atencion a acudientes en la institucion educativa

Por medio de la presente, la Rectoria de la Institucion Educativa San Roberto Belarmino informa a toda la
comunidad educativa el procedimiento establecido para la solicitud y atencion de citas dentro de la institucion.

1. Canales para solicitar cita: Los acudientes pueden solicitar cita con directivos y docentes a través de los
siguientes canales:

e Por medio de los estudiantes: Los estudiantes pueden entregar una solicitud escrita en la que indiquen el
nombre del acudiente, el motivo de la cita y el nombre del directivo o docente con quien desean reunirse.

o Directamente por correo electréonico: Los acudientes pueden escribir directamente al correo electronico del
directivo o docente con quien desean agendar la cita. A continuacion, se relaciona el listado de correos
institucionales de directivos y docentes:

N. NOMBRES Y APELLIDOS CORREO ELECTRONICO

1 Francisco Javier Agudelo Aguirre franciscoagudeloa@iesanrobertobelarmino.edu.co
2 Francy Buitrago Monsalve francybuitragom@jiesanrobertobelarmino.edu.co
3 Ana Maria Gémez Giraldo anagomezg@iesanrobertobelarmino.edu.co

4 Edy Joana Pérez Cruz edyperezc@iesanrobertobelarmino.edu.co

5 Matilde Gonzélez Quintero matildegonzalezq@iesanrobertobelarmino.edu.co
6 Adiela Del Socorro Granada Florez adielagranadaf@iesanrobertobelarmino.edu.co

7 Ines Hernandez Lopez ineshernandezl@iesanrobertobelarmino.edu.co

8 Lina Marcela Hernandez Vargas linahernandezv@iesanrobertobelarmino.edu.co

9 Carmen Elena Rico Mesa carmenricom@jiesanrobertobelarmino.edu.co

10 Diana Marcela Jaramillo Orrego dianajaramilloo@jiesanrobertobelarmino.edu.co
11 Irma De Jesis Montoya Rodriguez irmamontoyar@iesanrobertobelarmino.edu.co

12 Cesar Augusto Piedrahita Maldonado cesarpiedrahitam@jiesanrobertobelarmino.edu.co
13 Fancy Astrid Giraldo Aristizabal fancygiraldoa@iesanrobertobelarmino.edu.co
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N. NOMBRES Y APELLIDOS CORREO ELECTRONICO

14 Maria Erica Meneses Castafieda mariamenesesc(@iesanrobertobelarmino.edu.co
15 Ana Clarisa Ruiz Puerta anaruizp@jiesanrobertobelarmino.edu.co

16 Clara Ines Alvarez Arboleda claraalvareza@jiesanrobertobelarmino.edu.co

17 Angelica Del Pilar Moreno Ospina angelicamorenoo@iesanrobertobelarmino.edu.co
18 Diana Maria Garces Sierra dianagarcess@iesanrobertobelarmino.edu.co

19 Olga Luz Ortiz Vélez olgaortizv@iesanrobertobelarmino.edu.co

20 Andrea Katalina Gonzalez Castellanos andreagonzalezc@jiesanrobertobelarmino.edu.co
21 Carlos Mario Cardona Calder6on carloscardonac@jiesanrobertobelarmino.edu.co
22 Nicolas Lujan Arboleda nicolaslujana@iesanrobertobelarmino.edu.co

23 Octavio Alfonso Hoyos Madera octaviohoyosm@iesanrobertobelarmino.edu.co
24 Gustavo Andrés Blanco Ospino gustavoblancoo@jiesanrobertobelarmino.edu.co
25 Maria Alexis Betancurt Varon mariabetancurtv(@iesanrobertobelarmino.edu.co
26 Edy Marcela Oliveros Lezcano edyoliverosl@iesanrobertobelarmino.edu.co

27 Luis Angel Chinchia Hinojoza luischinchiah@iesanrobertobelarmino.edu.co

28 Blanca Lucia Hoyos Salazar blancahoyoss@iesanrobertobelarmino.edu.co

29 Carlos Mario Martinez Pérez carlosmartinezp@iesanrobertobelarmino.edu.co
30 Oscar Guiovanny Mendoza Osorio oscarmendozao@iesanrobertobelarmino.edu.co
31 Sandra Patricia Restrepo patriciarestrepos@jiesanrobertobelarmino.edu.co
32 Cindy Acevedo Calle cindyacevedoc@iesanrobertobelarmino.edu.co
33 Jhon Fredy Gil Villegas jhongilv@iesanrobertobelarmino.edu.co

34 Diana Catalina Reyes Serna dianareyess@iesanrobertobelarmino.edu.co

35 Oscar Alberto Aguilar Jiménez oscaraguilarj@iesanrobertobelarmino.edu.co

36 Martha Elena Roldan Naranjo martharoldann@iesanrobertobelarmino.edu.co
37 Yasmin Vasquez Rendon yasminvasquezr@iesanrobertobelarmino.edu.co
38 Orlando De Jests Loaiza Marin coordinadort@iesanrobertobelarmino.edu.co
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N. NOMBRES Y APELLIDOS CORREO ELECTRONICO
39 Maria Eugenia Pelacz Alvarez coordinadorm@iesanrobertobelarmino.edu.co
40 Henry Alberto Jaramillo Vargas henryjaramillov@iesanrobertobelarmino.edu.co
41 Greisy Villalba Alcocer gvillalbaa@sena.edu.co
42 Manuela Vasquez Gonzalez manuelavasquezg@iesanrobertobelarmino.edu.co
2. Evidencia de la cita para ingreso a la institucion: Con el objetivo de optimizar los tiempos de espera y

facilitar el ingreso de los acudientes a la institucion, se informa que, al presentarse en porteria, el acudiente
debera mostrar como evidencia la confirmacion de la citacion (recibida por correo o por escrito), en la cual
debe constar claramente lo siguiente:

Nombre de la persona que atiende la citacion

Nombre del acudiente

Hora de la atencion

Lugar de la atencion

Una vez verificada esta informacion, el acudiente podra ingresar de inmediato a la institucion educativa sin

necesidad de esperar.

3.

Directorio institucional en la pagina web: Adicionalmente, los acudientes pueden consultar el directorio

institucional en la pagina web de la institucion: https://iesanrobertobelarmino.edu.co/. En este apartado
encontraran un boton con el nombre de “Directorio Institucional”, donde podran acceder a la informacion
de contacto de todos los directivos y docentes.

Agradecemos su comprension y colaboracion para el correcto funcionamiento de este procedimiento.

Cualquier inquietud al correo: ie.sanrobertobelarmi@medellin.gov.co

Visite nuestra web institucional: https://iesanrobertobelarmino.edu.co/

Cordial saludo

Efrain Dario Ochoa Londofio
Rector
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