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CIRCULAR NUMERO 13
(10 DE JUNIO DE 2026)
De: Rectoria
Para: Directivos, docentes y profesionales de apoyo
Asunto: Ruta para el reporte de casos y temas al Comité Escolar de Convivencia

Con el proposito de fortalecer la organizacion, oportunidad y pertinencia de las sesiones del Comité Escolar de
Convivencia, se informa a directivos, docentes y profesionales de apoyo la ruta institucional para el reporte previo
de casos, situaciones y acciones a considerar en cada reunion. Esta orientacion es coherente con las funciones del
Comité Escolar de Convivencia en materia de promocidn, prevencion, analisis, seguimiento y activacion de la
Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar. Las reuniones del Comité Escolar de Convivencia se
abordaran a partir de los siguientes componentes de trabajo:

1. Definicion de acciones de promocion y prevencion a desarrollar en las proximas semanas, de acuerdo con las
necesidades institucionales identificadas.

2. Seguimiento a las acciones desarrolladas desde la sesion anterior del Comité Escolar de Convivencia frente a
los casos y situaciones analizadas.

3. Analisis de situaciones de convivencia o de estudiantes con riesgos psicosociales, presunta vulneracion de
derechos y/o riesgo de desercion escolar.

4. Revision de alertas y determinacion de acciones de intervencion, acompafiamiento o activacion de rutas,
cuando haya lugar, en el marco de la atencion integral y el deber de proteccion institucional.

Para la presentacion de los casos y requerimientos, se debera diligenciar el siguiente formulario
institucional: https://docs.google.com/forms/d/1tJigl.17sOwoKhEPtq8IBk9Uu0NgSeWxa2p1P8wC 8rl/ed
it?ts=6a22fa06

Este formulario tiene como objetivo recopilar informacion relacionada con las acciones de prevencion y
promocion que deban desarrollarse durante las semanas siguientes, asi como identificar previamente los casos y
situaciones que serdn analizados en la siguiente reunion del Comité Escolar de Convivencia.

Para su diligenciamiento, se deberan tener en cuenta las siguientes orientaciones:

o El formulario deberé ser respondido a mas tardar el dia anterior a la realizacion del comité, hasta las 12:00
del mediodia.
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o Alli podran registrarse requerimientos de acciones de prevencion y promocion que respondan a situaciones
de convivencia presentadas recientemente o a necesidades institucionales identificadas.

o También deberan reportarse casos de estudiantes asociados a riesgos psicosociales, situaciones de vulneracion
de derechos o riesgo de desercion escolar, con el fin de generar alertas oportunas, acciones de intervencion o
activaciones de ruta intersectorial, cuando corresponda.

e Al momento de relacionar un caso, se debe registrar el nombre completo del estudiante, el grado y una
descripcion breve de la situacion. Ejemplo: Esther Dominguez — 5°1: riesgo de desercion escolar.

Se recuerda que el manejo de la informacion reportada debe realizarse con estricta confidencialidad, en
observancia del deber de proteccion de los derechos de los estudiantes y de la reserva propia de las actuaciones
del Comité Escolar de Convivencia. Agradecemos su responsabilidad y compromiso con este proceso, el cual
permite mejorar la planeacion del comité, fortalecer la atencion oportuna de las situaciones institucionales y
garantizar acciones articuladas en favor del bienestar, la permanencia y la proteccion integral de nuestros
estudiantes.

Cualquier inquietud al correo: rectoria(@sanrobertobelarmino.edu.co

Visite nuestra web institucional: https://iesanrobertobelarmino.edu.co/

Cordial saludo

A
Efrain Dario Ochoa Londono
Presidente Comité de Convivencia Escolar
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