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CIRCULAR NÚMERO 05 

(01 DE JUNIO DE 2026) 

De: Rectoría  

Para: Directivos, docentes y profesionales de apoyo 

Asunto: Actualización de hoja de vida directivos, docentes y profesionales de apoyo 

Por medio de la presente, permito informar a todo el personal directivo, docente y profesionales de apoyo de la 

institución, que con el propósito de sistematizar y actualizar las hojas de vida de todos los funcionarios en el 

software Master2000, se requiere el envío oportuno de los documentos que se relacionan a continuación. 

Documentos requeridos 

Cada funcionario deberá remitir al correo institucional ie.sanrobertobelarmi@medellin.gov.co los siguientes 

documentos, en formato PDF, identificando en el asunto del correo su nombre completo: 

1. Acta de nombramiento 

2. Copia de la cédula de ciudadanía 

3. Hoja de vida SIGEP actualizada 

4. Copia de títulos de pregrado y posgrado 

5. Recomendaciones de salud ocupacional 

6. Resolución de último ascenso 

Agradezco su atención y colaboración para dar cumplimiento a este deber legal y administrativo. 

Cualquier inquietud al correo: rectoria@sanrobertobelarmino.edu.co   

Visite nuestra web institucional:  https://iesanrobertobelarmino.edu.co/ 

Cordial saludo 

 
Efraín Darío Ochoa Londoño 

Rector 
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