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Después de observar los tutoriales sobre cómo crear documentos, carpetas y subcarpetas; realiza 
la siguiente actividad. 

https://www.youtube.com/watch?v=m5hZYYbIDzA 

https://www.youtube.com/watch?v=nfluWm242-E 

 

1. Escribe el paso a paso que se debe seguir para crear una carpeta. 

2. Escribe el paso a paso que se debe seguir para crear una subcarpeta. 

3. Escribe el paso a paso que se debe seguir para crear un archivo o documento en word 

4. ¿Por qué crees que son importante las carpetas? 
5. Utiliza las herramientas de Word y elabora un documento a cerca del internet, sus ventajas y sus 

desventajas; luego realiza las siguientes modificaciones: 
A. Colócale negrita a todo el texto. 
B. Deja el título en mayúscula. 
C. Todo el texto con 12 en el tamaño de fuente. 
D. Colócale el tipo de fuente de tu preferencia. 
E. Con ayuda de tu acudiente imprime tu texto y pégalo en el cuaderno. 
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