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COMPETENCIA: 
 

Relaciono los conocimientos científicos y tecnológicos que se han empleado en diversas            
culturas y regiones del mundo a través de la historia para resolver problemas y transformar el                
entorno. 

 
DBA 
 

Utiliza la información ofrecida por los medios de comunicación, teniendo en cuenta el mensaje,              
los interlocutores, la intencionalidad y el contexto de producción, para participar en los procesos              
comunicativos de su entorno. 

 
INDICADORES DE DESEMPEÑO 
 

- Explica algunos factores que influyen en la evolución de la tecnología y establece relaciones              
con algunos eventos históricos. 
 

- Valora la influencia de las TIC en los cambios culturales, individuales y sociales para la               
producción e innovación tecnológica. 

 
 

 
Actividad. 
 

EMPEZAR CON POWERPOINT 
 

A. Realiza la siguiente prácticas para responder las preguntas que se encuentran al final del              
documento. 

 
- ABRIR EL POWERPOINT 

 
Para abrir el PowerPoint dirígete al menú Inicio > Todos los Programas > Microsoft Office y                
selecciona la opción Microsoft PowerPoint 2010. 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
 

Se nos presentará directamente la pantalla de inicio de PowerPoint, con una nueva 
presentación preparada para comenzar a trabajar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- LA INTERFAZ DE POWERPOINT 
 

Cuando abramos un nuevo archivo de PowerPoint nos aparecerá una ventana como ésta: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- BARRA DE HERRAMIENTAS 
 

Al abrir PowerPoint nos aparece por defecto la siguiente barra de herramientas de Formato, Dibujo y los 
iconos de acceso rápido. 

 
 

 



 
 
 
 

  

Para abrir más barras de herramientas, iremos haciendo clic en cada una de las pestañas               
superiores: Insertar, Diseño, Transiciones, Animaciones, Presentación con diapositivas,        
Revisar, Vista y Formato, así encontraremos todas las barras de PowerPoint. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
B. Responde las siguientes preguntas, teniendo en cuenta el texto anterior. 

 
 

CUESTIONARIO 
 

1. PowerPoint es: 
 

a) Un conjunto de programas para trabajar con documentos de texto. 
b) Un programa del conjunto de Microsoft Office para crear presentaciones. 
c) Un programa de Microsoft Office para editar imágenes. 
d) Un archivo de sistema para que el ordenador funcione correctamente. 

 
 

2. Para abrir PowerPoint: 
 

a) Buscaremos en el escritorio el icono Mi PC. 
b) Buscaremos el programa en Internet y empezaremos a trabajar. 
c) Pulsaremos el botón Inicio y lo buscamos en Mis documentos. 
d) Pulsaremos el botón Inicio y lo encontraremos en Todos los programas > 

Microsoft Office. 
 
 

3. Las barras de herramientas cuando abres Power Point: 
 

a) Aparecen directamente todas las barras de herramientas. 
b) Las barras de herramientas están unas dentro de otras. 
c) Encontraremos las barras de herramientas haciendo clic en las diferentes pestañas. 
d) Activaremos las barras de herramientas en la opción Insertar. 

 
 

4. Al abrir Power Point la interfaz que aparece es: 
 

a) Una presentación de ejemplo para crear la nuestra. 
b) Las diferentes opciones de las barras de herramientas. 
c) Los elementos referentes al Título, estado de la presentación y opciones de la ventana. 
d) Las tres anteriores son ciertas. 

 
 


