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Martes 13 de enero – Jornada de trabajo Virtual 
Hora Actividad Lugar Asisten Responsable  Observaciones 

7:00 – 7:30 am 
APERTURA Y REFLEXIÓN 

Saludo de bienvenida 
Presentación de planta docente 

Plataforma Google 
Meet 

Directivos, docentes y 
profesionales de apoyo 

Weimar Vásquez 
Rector 

 

Conexión a través del correo 
institucional  

 
Acta: Alexandra Tobón 

7:30 – 8:00 am Organización del día de trabajo 
Plataforma Google 

Meet 
Directivos, docentes y 

profesionales de apoyo 
Coordinación 

 
 

8:00 am – 12:45 
pm 

REVISIÓN DE DOCUMENTOS 
INSTITUCIONALES 

SIEE- (Académica) 
Manual de Convivencia (Directiva) 

PEI -(Comunitaria) 
Ruta de calidad (Administrativa) 

 

Plataforma Google 
Meet 

Docentes Líderes de Gestión 

Por gestiones, se asume un 
documento institucional 
para revisión de forma y 

contenido.  
Las revisiones de forma 

(ortografía, redacción... etc., 
se pueden ejecutar sobre el 

documento.  
Las revisiones de contenido y 
sus propuestas se registran 
en el documento indicado 
para ello como propuestas 



para ser estudiadas y 
aprobadas en el estamento 

correspondiente 
 

12:45 a 1:00 pm 
CARGUE DE EVIDENCIAS DE LA 

JORNADA EN EL DRIVE 
Drive Docentes  

Documento con sugerencias 
y evidencia de la reunión de 

cada gestión 

Novedades: 
Vigía del tiempo 2026: Edison Cossio  
Agendas Encuentros Pedagógicos: Coordinación gestión académica - comunitaria. 
Logística: Coordinación gestión directiva - administrativa – Personal de Servicios Generales. 
Actas: inicia transición y continúa en forma ascendente. Las coordinaciones son las responsables de su revisión en DRIVE (gestión directiva – jornadas 
pedagógicas). Incluye las actas de las semanas de desarrollo institucional. 

 

Miércoles 14 de enero 
Hora Actividad Lugar Asisten Responsable  Observaciones 

7:00 – 7:30 am 
SALUDO Y ENCUENTRO DE 

DOCENTES 
Auditorio 

Directivos, docentes y 
profesionales de apoyo 

Todos los docentes  

7:30 – 8:00 am 
SALUDO Y REFLEXIÓN INICIAL DE 

LA JORNADA 
Auditorio 

Directivos, docentes y 
profesionales de apoyo 

Weimar Vásquez 
Rector 

Reflexión: 
 Jhon Edison Cossio 

 

Acta: Gina Muriel 

8:00 - 9:00 am 

Presentación del equipo docente 
Nuevos y antiguos (dinámica) 

 
CONSTRUCCIÓN DE 

ACUERDOS 2026 
Presentación de los equipos de 

gestión 

Auditorio 
Directivos, docentes y 

profesionales de apoyo 

Weimar Vásquez 
Rector 

 
 

9:00 – 9:30am DESCANSO 

9:30 – 10:30 am 
ELECCIÓN DE REPRESENTANTES 

ESTAMENTOS INSTITUCIONALES   
Auditorio 

Docentes y 
profesionales de apoyo 

Proyecto de 
democracia  

 



Líder de equipos de gestión. 
Comité de calidad 

Comité de convivencia 
Consejo Directivo 

Profesor delegado a las 
COMISIONES EXTRAORDINARIAS, 

SINDICATOS 
Brigadas: incendio, terremoto, 

psicosocial, evacuación 

José Luis 
 

9:30 – 10:30 am REUNIÓN DE EQUIPO LÍDER Rectoría Directivos docentes 
Weimar Vásquez 

Rector 
 

10:30 – 11:15 pm 

SOCIALIZACIÓN DE AJUSTES Y 
PROPUESTAS A DOCUMENTOS 

INSTITUCIONALES PARA 
INDUCCIÓN 

Auditorio 
Directivos, docentes y 

profesionales de apoyo 
Líderes de gestión 

Por gestiones, socialización 
de la revisión y ajustes 

sugeridos a los 
documentos 

institucionales: 
SIEE- (Académica)  

Manual de Convivencia 
(Directiva) 

PEI (Comunitaria)  
Ruta de calidad 
(administrativa)  

11:15 - 11:30 am DESCANSO 

11:30 a - 1:00 pm 
CONTINUACIÓN DE LA 

SOCIALIZACIÓN 
Auditorio 

Directivos, docentes y 
profesionales de apoyo 

Líderes de gestión  

Novedades: 

 

Jueves 15 de enero 
Hora Actividad Lugar Asisten Responsable  Observaciones 

7:00 – 7:15 am 
SALUDO Y REFLEXIÓN INICIAL DE 

LA JORNADA 
Auditorio 

Directivos, docentes y 
profesionales de apoyo 

Weimar Vásquez 
Rector 

Reflexión: 
 Edison Mejía 

Acta: Paula Andrea Vásquez 

7:15 – 9:00 am REUNIÓN POR GESTIONES PARA Aulas y sala de Docentes Líderes de gestión Renovación de materiales. 



PREPARACIÓN DE INDUCCIÓN A 
DOCENTES Y ESTUDIANTES. 

sistemas para docentes, familias y 
estudiantes.  

Sugerencia propender por 
estrategias lúdicas y de 
motivación (juegos de 

competición, alcance la 
estrella, etc.) 

9:00 – 9:30am DESCANSO 

9:30 – 10:30 am 

INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN 
DOCENTES 

DE LA PLATAFORMA MASTER Y 
MANEJO DE CLASSROOM 

  
Gestión 

administrativa 
 

10:30 – 10:45 am DESCANSO 

10:45 am - 1:00 pm 
INDUCCIÓN DE COMUNICACIONES 

COMPARTIR 
 

  

Líder del equipo de 
comunicaciones 

María Camilia 
Restrepo (primaria) 

Leidy Carolina 
Ramírez Mendoza 

(secundaria) 

Página WEB 
Redes sociales 

Grupos de WhatsApp 
Agenda semanal 
Circular mensual 

Acuerdos, propósitos, 
propuestas, responsables. 

Novedades: 

 

Viernes 16 de enero 
Hora Actividad Lugar Asisten Responsable  Observaciones 

7:00 – 7:15 am 
SALUDO Y REFLEXIÓN INICIAL DE 

LA JORNADA 
Auditorio 

Directivos, docentes y 
profesionales de apoyo 

Weimar Vásquez 
Rector 

Reflexión: 
Diana Milena 

Cardona 

Acta: María Camilia 
Restrepo 

7:15 – 9:00 am REUNIÓN POR ÁREAS 
Aulas y sala de 

sistemas 
Docentes Jefes de área 

Actualización de planes de 
área, mallas curriculares  

9:00 – 9:30 am DESCANSO 

9:30 – 11:00 am REUNIÓN POR PROYECTOS 
Aulas y sala de 

sistemas 
Docentes Líderes de proyectos 

Actualización de 
documentos y planeación 



Cronograma, Presupuesto 
Diseño y programación de 
actividades por semestre y 

evaluación. 

11:00 a 11:15 am DESCANSO 

11:15 am - 1:00 pm REUNIÓN POR GRADOS 
Aulas y sala de 

sistemas 
Docentes  

Empalme y planeación de 
estrategias de inicio del 

año escolar 

Novedades: 



  


