
 
INSTITUCIÓN EDUCATIVA FUNDADORES 

Formando individuos competentes, solidarios, pacíficos y con proyecto de vida 

CÓDIGO: AR-Fo-17 INDUCCIÓN PERSONAL NUEVO VERSIÓN: 01 

 
GESTIÓN: __________________________ 

NOMBRES: __________________________ APELLIDOS: ____________________________ 

ESPECIALIDAD: ____________________ ÁREA QUE SIRVE: _________________________ 

La inducción es el proceso mediante el cual, se ofrece el personal nuevo de la institución una 

asesoría personalizada acerca del funcionamiento institucional y la forma como se espera que 

participen en el mismo 

DEPENDECIA TEMATICA 
NOMBRE 

RESPONSABLE 
INDUCCIÓN 

FIRMA 
RESPONSABLE 

INDUCCIÓN 

FIRMA QUIEN 
RECIBE 

INDUCCION  

RECTORÍA 

Horizonte 
institucional y sus 

políticas 

   

Lineamientos 
académicos y 

formativos 

Perfil de cargo 

Generalidades de 
la población 

SECRETARÍA 
Sistema de 

registro académico    

COORDINADOR  
(SEDES) 

Lineamientos 
académicos y 

formativos    

COORDINADOR 
ACADÉMICO 

Lineamientos 
proceso de gestión 

académica    

COORDINADOR 
CONVIVENCIA 

Comité de 
convivencia – Plan 

de aula 
   

BIBLIOTECA 

Funcionamiento 
general de la 
dependencia    

JEFE DE ÁREA 

Programas 
curriculares y 

proyectos    

COMITÉ DE 
CALIDAD 

Sistema de gestión 
de calidad    

APOYO 
INFRAESTRUCTURA 

Entrega de 
inventarios    

Recorrido por las 
instalaciones 

   

PSICOLOGÍA 
MAESTRA DE 

APOYO 

Adecuaciones 
curriculares - 
Remisiones 

   

 

OBSERVACIONES:  
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