
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA FUNDADORES 
“Formando individuos competentes, solidarios, pacíficos y con proyecto de vida” 

CÓDIGO: DE-Fo-05 AGENDA SEMANAL VERSIÓN: 1 

 
Para: Docentes y directivos.      Desde el lunes, 3 al sábado, 8 de febrero de 2025 
 

“La diversidad en la familia humana debería ser causa de amor y armonía, como lo es en la música 

donde diferentes notas se funden logrando un acorde perfecto” - Abdul Baha 
 

AGENDA # 4: Semana 3/13 del 1r. período escolar y 3/40 del año escolar 

Aspectos previos a tener en cuenta: 
1. Se continúa con la revisión de proyectos y planes de área. (desde el 3 de marzo empezaremos a revisar diario de campo del 

periodo correspondiente a las dos semanas de enero y febrero) 
2. Tener la mejor disposición cuando se le asigne funciones (apoyo a coordinación, acompañamiento en procesos de convivencia, 

seguimiento y evaluación de la planeación institucional, fortalecimiento en los procesos de formación de estudiantes y padres, madres 
de flia. y/o cuidadores, acompañamiento al P.A.E., y las demás que le asigne el rector de acuerdo a sus funciones, entre otros), ya 

que estas siempre están en relación directa con su asignación laboral, respetando horarios laborales, el debido proceso, el conducto 
regular y demás.  Ver la resolución 003842 del 18 de marzo de 2022: “Por la cual se adopta el nuevo Manual de Funciones, 
Requisitos y Competencias para los Cargos de Directivos Docentes y Docentes del Sistema Especial de Carrera Docente y se dictan 
otras disposiciones”. 

3. Estar muy atentos, concentrados y ceñirse de manera estricta al tiempo y modos de los acompañamientos en las zonas 
institucionales; hacer llamados de atención a los estudiantes cuando sea necesario y reportar cualquier anomalía.  Esta actividad 

lleva implícita una gran responsabilidad, siendo quizás una de las más importantes dentro del quehacer y de la jornada laborales. 
4. En la sede ppal. ya están habilitados los baños del segundo piso ubicados cerca de Preescolar.  No obstante, solo serán utilizados 

en horas de clase para docentes y para estudiantes, en el descanso. 
5. A partir del próximo lunes, 3 de febrero se inicia con la media técnica con los docentes internos. 
6. Al finalizar la jornada laboral, se deben apagar los elementos eléctricos (luces, televisores, computadores, ventiladores, entre 

otros).  Casi a diario encontramos 3 (tres) o 4 (cuatro) aulas de clases con artefactos encendidos que pueden durar varios días en 

funcionamiento (fines de semana), incluyendo la sala de docentes. 
7. El Ministerio de Educación Nacional, está desarrollando un estudio diagnóstico sobre los aspectos que los y las docentes consideran 

importantes para su bienestar laboral. Este estudio está siendo realizado con el apoyo del grupo de investigación Educación, 
Desarrollo y Convivencia de la Universidad de los Andes. Pedimos  su diligenciamiento (docentes y directivos) mediante el siguiente 
link:     https://psicologiauniandes.qualtrics.com/jfe/form/SV_4IOLxI7xJNi5DCe  Código del municipio: 05001 

 
Actividades por programar: 

1. Configuración de todos los portátiles de directivos y docentes con ambos Wifi de las sedes ppal. y Socorro. 

2. Digitalización de las huellas estudiantiles para el control y seguimiento del consumo estudiantil del restaurante escolar en la sede ppal.. 

3. Con el programa PTA/FI 3.0: 6:00 a.m. a 7:30 a.m. - Formaciones a docentes de los grados 1° y 2° en la enseñanza de la Matemática 
en la educación básica primaria y 10:30 a.m. a 12:00 m. - Con el nivel de Transición en el desarrollo del pensamiento lógico - 
matemático en las infancias. 

 

DÍA SEDE PRINCIPAL SEDE SOCORRO EVENTO (S)/OBSERVACIÓN (ES) 

Lunes, 3 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 5. 

 
Inicio de la media técnica. 
 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 5. 
 

Inicio de la media técnica 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional. 
 
6:00 a.m.: Reunión de docentes 
de la sede Socorro J.a.m..  Temas: 

Preparación de la 1ª asamblea de 
padres, madres de flia. y/o 
cuidadores.  Auditorio. 
 
 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional 

 
1. 11:00 a.m. - Reunión del C.A.E.: 

 Decálogo para socializar con padres, 
madres de flia. y/o cuidadores & 
estudiantes para crear la cultura del 
adecuado comportamiento al momento 
de la recepción y consumo de la ración 
industrializada, A.M./P.M. y Vaso de 
leche en los distintos espacios 
institucionales. 

 Lectura del documento: Inicio de 
atención del P.A.E. (ver e.mail enviado 
por la coordinación). 

 Asisten en la Biblioteca escolar de la 
sede ppal.: Gloria Inés Negrete 
Agámez, Claudia Andrea Cuartas Ríos, 
Vitalia Elena Díaz Ortiz y Marta Lucía 
Gutiérrez Yepes, docentes.  Acompaña: 
Héctor Bernardo Ramírez Medina, 
coordinador 

https://psicologiauniandes.qualtrics.com/jfe/form/SV_4IOLxI7xJNi5DCe


Martes, 4 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 1. 

 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 1 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional. 
 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional 

1. 1ª y 2ª horas: P° a 5° & 2ª hora: 6° a 
11°: Dirección de grupo para la 
elección del Consejo estudiantil y los 
candidatos a líderes estudiantiles.  Ver 

la respectiva guía adjunta. 
 
2. Reunión de docentes por 

coordinación.  Temas: Preparación de 

la 1ª asamblea de padres, madres de 
flia. y/o cuidadores. 

a. 6:00 a.m.: Sede ppal. J.a.m..  Aula de 
clases # 103 (Jornada escolar: 6:45 
a.m. a 12:00 m.). 

b. 12:00 m.: Sede ppal. J.p.m..  Aula de 
clases # 103. 

c. 5:15 p.m.: Sede Socorro J.p.m..  
Auditorio. 

 
3. 11:00 a.m.: Revisión, verificación, 

validación y certificación de la planta de 
cargos y del personal docente y de 

directivos docentes para el año 2025 con 
la Secretaría de Educación del Distrito 
Especial de Ciencia, Tecnología e 
Innovación de Medellín.  Asisten: Luís 
Gmo. Galofre Saavedra, rector y John 
Fredy Devia Molina, coordinador 

Miércoles, 5 

Jornadas laborales: 
J.a.m.: 6:00 a.m. a 12:00 m. 
J.p.m.: 12:00 m. a 6:00 p.m. 
 
1. 1ª asamblea de padres, madres de familia y/o cuidadores (en cada sede y jornada): 

J.a.m.: 6:15 a.m. a 8:15 a.m.. 
J.p.m.: 4:00 p.m. a 6:00 p.m.. 

1. Rendición de cuentas. 
2. Elección de representantes al Consejo de padres. 
3. Lanzamiento oficial del formato institucional de excusa escrita de inasistencia estudiantil. 

4. Anecdotario virtual (Observador de grupo). 
5. Elementos del S.I.E. (promoción anticipada, escala de valoración y reprobación de grado, entre otros). 
6. Formato de salida de estudiantes de primaria. 
7. Temas relevantes del grado 11°. 
8. Actividad del proyecto: Escuela de familia - Incentivar la consulta y utilización del MÁSTER 2.000 por parte de 

los estudiantes y sus padres, madres de flia. y/o cuidadores para el seguimiento y control de los procesos 
académicos y de convivencia. 
De manera oportuna se les entregarán los insumos de manera virtual y física  

 
2. Jornada pedagógica docente (Sede ppal. - Aula de clases # 103): 

# J.a.m. J.p.m. ACTIVIDAD 

1.  

8:15 
a.m. a 
8:45 
a.m. 

2:00 
p.m. a 
2:30 
p.m.  

Descanso 

2.  

8:45 
a.m. a 
11:00 
a.m. 

12:00 
m. a 
2:00 
p.m. 

 Presentación de la tutora y de los propósitos del Programa PTA/FI 3.0 en reunión ante el 

equipo docente. 
 

 Socialización de la implementación de los formatos institucionales nuevos (accidentes 

estudiantiles, formato de atención a padres), Diarios de campo y el Anecdotario (Observador de 
grupo) virtuales, manejo del drive institucional como instrumento de la auditoría interna y 
trazabilidad docentes, formatos de la página web institucional 

3.  

11:00 
a.m. a 
12:00 
m. 

2:30 
p.m. a 
3:30 
p.m. 

 Reunión de docentes del decreto 1278 - Acta de inicio de la evaluación del desempeño 

laboral docente. 
 

 Los demás docentes continúan con trabajo institucional 
 

Jueves, 6 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 2. 

 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 2 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional. 
 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional 

 Acompañamiento 
situado en aula 

(espacio concertado): 
Beatriz Elena González 
González, Marisella del 
C. Monterroza Bravo y 
Nidya Margarita Álvarez 



Álvarez, docentes (1 
(una) hora por docente). 
 

 10:00 a.m. a 12:00 m.: 
Apertura del centro de 
interés (C.I.) 
Desarrollo del 
pensamiento 
matemático SABER 
11°.  Asisten en la 

Biblioteca escolar: 
Docentes del área de 
Matemáticas de 
bachillerato. 

 

 10:30 a.m.: Reunión del 
equipo directivo.  

Rectoría 

Viernes, 7 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 3. 

 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el Facebook 
institucional: DÍA 3 

JORNADA MAÑANA: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional. 
 
JORNADA TARDE: 

Clases, según publicación en el 
Facebook institucional 

11:00 a.m.: Reunión del Consejo 
directivo 2024.  Rectoría. 

 
1:00 p.m.: Reunión de docentes internos 
de la media técnica.  Rectoría 

Tema: Organización de logística para 
manejo del MASTER  a la comunidad  y 
Varios  

JORNADA SABATINA (C.L.E.I.) 

Sábado, 8 

(Semana # 4 – 1r. período C.L.E.I. 5). 
(Semana # 3 – 1r. período C.L.E.I. 2, 3 y 4). 
 
Actividades según programación compartida por coordinación 

 

 


