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GUIA MANEJO DE LIBROS Y REGISTROS
REGLAMENTARIOS DE EDUCACION.
https://www.medellin.edu.co/sdm_downloads/quia-basica-
para-el-manejo-de-libros-y-reqistros-educacion-formal/
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CONSTANCIAS DE DESEMPENO
(Articulo 2.3.3.3.3.17, Decreto 1075 de 2015)

Solo requieren la firma del rector.

Cuando se emitan por libros que se tienen delegados en
custodia contienen: La parte legal es la de la I.E que
custodia los libros, citando la resolucion de entrega de los

mismos, pero indicando que curso y aprobd en la |L.E
cerrada.
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CONSTANCIAS DE DESEMPENO
(Articulo 2.3.3.3.3.17, Decreto 1075 de 2015)

* La identificacion del alumno.

* Las areas fundamentales (articulo 23 de la Ley 115 de 1994.
* Intensidad horaria

* Forma de calificacion

e Citar el Decreto 1075 de 2015

* Curso y aprobd. En 11° no se promueve a menos que sea el ciclo
complementario de los normalistas

* CLEI no es igual a grado
* Equivalencias (articulo 2.3.3.3.4.1.4)
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Formaio RGO02-2; CONSTANCIAS DE DESEMPEND { solo para las nusvas promociones a partir da
2010 segun Decrelo 1280 de 2008 )
DENOMINACION DE LA [NSTITUCION
LOGO LICEMCIA DE FUNCIONAMIENTD Mo, 000000 de 31 de febraro de 2009 [solamsnis 58 mlaciona &
scfo saministralive por medio del cual se le concedd leencia de funcionsmisnto —privadas- o
reconacintiento de cardoler oficial —sstatales- |

COMNSTAMNCIA DE DESEMPENO No
- | Faclor (a) de la Institucicn
HACEN CONSTAR QUE:

idantiticada con -:T:I o CC) N

curss el grado y fue promovido al grado (en |stras) de educacion
{preescolar, Bdsica primaria, basica secundaria, o educacidn meda dcnica o

academica j en el afo

Mimero de matricula Folio { dal registro escolar |

ESCALA DE |INTENS|DAD
AREAS VAl oRAbiey | VALORAGION |  HORARIA
Nerraaele | nacionaL SEMANAL

CIENCIAS NATURALES ¥ EDUCACION AMBIENTAL

CIEMCIAS SOCIALES, HISTORIA, CEOGRAFIA, CONSTITUCION
POLITICA ¥ DEMOCRACIA - INSTRUCCION CIVICA

EDUCACION ARTISTICA ¥ CULTURAL
EDUCACION ETICA ¥ VALORES HUMANGS
EDUCACION FISICA, RECREACION ¥ DEPORTES
EQUCACION RELIGIOSA

HUKMAMIDADES, LENGUA CASTELLANAE IDIOME
EXTRAMNJERD

MATEMATICAS

TECHOLOGIA E INFORMATICA
CIEMCIAS ECONOMICAS ¥ POLITICAS
FlLosoFia

AREAS DE LA MEDIA TECHICA
AREAE OPTATIVAS

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES DE APDYD FPARA LA SUPERACION DE LAS DEBILIDADES
Area(s) Fecha VALORACION | WALORAGON
[NSTITUCIONAL |  MACIOMAL

La presente constancia se expde en Madelin a los dias del mes de de

Para constancia, firman:

. Pag.: 87 - Guia = ;

NOMEBEE DEL RECTOHR (A ) » v e
C.C. N° Alcaldia de Medellin




DIPLOMA
(Articulo 2.3.3.3.5.3.)

1. Resolucion de creacion y reconocimiento de caracter oficial:
no es necesario poner todas las modificaciones. Si es un
duplicado de los libros que tienen en custodia, citar la
resolucion de entrega.

1. Las firmas: Del rector y del secretario del plantel. Si la I.E no
tiene secretario nombrado, se sugiere el siguiente texto para
hacer la salvedad: “Documento valido solo con la firma del
rector, pues la institucion no tiene secretaria académica
nombrada. (Articulo 2.3.3.3.5.3 y 2.3.3.3.5.7 Decreto 1075 de
2015)”
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DIPLOMA
(Articulo 2.3.3.3.5.3.)

3. Titulo que otorgan: Bachiller Académico o Técnico
(Especialidad) Confiere el titulo de:

Bachiller Media Técnica
Especialidad Comercio

1 7;«;{
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DUPLICADO DE DIPLOMA
(Articulo 2.3.3.3.5.14, Decreto 1075 de 2015)

Las instituciones podran expedir un nuevo ejemplar del diploma,
por las siguientes causales: 1) Hurto; 2) Cambio de nombre; 3)

Dano; 4) Extravio.

Como funcionario publico el rector, esta atado al principio de
legalidad (solo puede hacer lo que la ley le permita) y es en |la
resolucion rectoral, donde deja constancia de la causal que le
permite elaborar el duplicado de diploma.

Se hace el registro en el libro de duplicado, como si se estuviera
graduando al alumno el dia de la expedicion del duplicado
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DUPLICADO DE DIPLOMA
(Articulo 2.3.3.3.5.14, Decreto 1075 de 2015)

esta misma informacion debera ir citada en el duplicado de diploma.

Debe contener las firmas de rector y secretaria, o la aclaracion de que
no tiene nombrada. “Documento valido solo con la firma del rector,
pues la institucion no tiene secretaria académica nombrada. (Articulo
2.3.3.3.5.3y2.3.3.3.5.7 Decreto 1075 de 2015)”
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Duplicado

Resolucion rectoral N*_
de noviembre __ de 2020

Ta Bepublita ve Colombia
P £n S1 nombre

Institucion Educativa

fenellin
Creado con reconodimiento ce caracber oficial 8 partic cel afic 2002, sesin Resoluddn Departamentsl No. del 27 de Nodemions
de 2002, pars impartiv Educacon Formal en los Miveles de Freescoler, Basioy Primeria (Grados primeno, sesundo, tercens, cuano y
quintof; Bisica Secuncaria (Smdos méyﬁmmrm} & nivel e Meacia Amdémics |Gracos diez y once] y Educacion
Formal de AduRtos =n los Miveles de Educadion Basic, Ciclo Secunceria Cli [tres y custro) TMBduAmdénicuDei[citufw’sj.

Confiere a:

Identificado (3) con C.C. de Meadellin

El titulo de:
Wachiller Aeabemico

Por haber cursado y aprobade los estudios cormespondientes al nivel de Educacion Media Academica, segin
los planes y programas vigentes, de conformidad con la Ley 115 de 1994, Decreto 18560 de 1954, Decreto
3011 de 1597, Decreto 1290 del 2009 y el Proyecto Educativo Institucional.

Registrado para efectos legales de conformidad con el Decreto Nacional 921 de 1954, en el Libro de Actas
Generales de Grado N2 02 Acta Generzl No. 3 Folio Mo, 037 Numers! 7, 2 los 29 dias del mes de
noviernbre del afo 1997,

Anotado en el libro de Duplicado de Diplomas ndmero 1, folio 023.

Duplicado =xpedido en Medellin 5 los 04 diss del mes de noviembre del afo 2020

“Docurments valido sols con bs firma del rector, pues b Institucion no tiens Sacretana
Acsémica nombrads. [Artiodos 233.3.5.2 y 2.3.3.3 5.7 Decreto 1073 de 2045].

c.Cc
Rectora
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ACTA INDIVIDUAL DE GRADO

(Articulo 2.3.3.3.5.7, Decreto 1075 de 2015)

Resolucion de creacion y reconocimiento de caracter oficial
Numero del acta
Nombre e identificacion del graduado

Titulo que otorga: Bachiller Académico o Técnico
(Especialidad)

Registro: libro, folio, afo

Firmas: rector y Secretaria o la aclaracion de que no tiene
nombrada. “Documento valido solo con la firma del rector,

pues la institucion no tiene secretaria académica nombradg.
(Articulo 2.3.3.3.5.3y 2.3.3.3.5.7 Decreto 1075 de 2015)” | =
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CERTIFICADO DE ACTA DE GRADO
Articulo 2.3.3.3.5.8, Decreto 1075 de 2015

e Toda vez que la norma no contempla la expedicion de un duplicado
de acta o copia de acta de grado, se debe expedir un certificado de
acta de grado, documento que debe contener informacion de las
personas que presidieron en su momento el acto; Igualmente, debe
contener las firmas de rector y secretaria o en su defecto la
aclaracion de que no se cuenta con ella.
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Formato LR0O12-1 : CERTIFICADO DE ACTA DE GRADO

DENOMINACION DE LA INSTITUCION

LOGO LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Mo, 000000 de 31 de fobroro de 2009 (solamente 56 relaciona af
acty sdministrathivo por medio del cual se ls conceaid vencia de funcionamiento —privados- o
reconooiieilo de cardoler official —estalales- |

CERTIFICADO DE ACTA DE GRADO No

En e| acta de grado Mo, del{dd ) ___ de({mm} de( aa)

folio , Mumeral libro le fue otorgado a { nombre del
graduado ) . identificado con cedula de
ciudadania N° expedida en , el titulo de
bachiller [ académico o técnico ),

El acto fue presidido por como rector(a) v

como secretaria,

Para constancia firman en Medellin a los dias del mes de
del afo
FIRMA RECTOR(A) FIRMA SECRETARIA { i es contratista no firma )
Nombre del rector { a) Nombre de la Secretaria
C.CoN° C.C N
80 Guia bisica para e manejo de o Alcaldia de Medellin

y registros reglamentarios de educacion
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DILIGENCIAMIENTO =i : T _ .y
Y EXPEDICION I Firma digitalizada o escaneada: no pasan de ser imadgenes

escaneadas que se pueden insertar en cualquier documento y que no
ofrecen ninguna confiabilidad acerca del origen de los mismos.

]
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Medellin, de de 2021

Doctora:
DIAMA ISADORA BOTERO

Lider de Programa Acreditacion
Prestacion del Servicio Educativo

Secretaria de Educacion

Asunto: Registro de firmas de rectores, directores y secretario (as) de establecimientos

educativos

| Tipo de institucion | Educacion formal |

| Educacion ETDH |

Establecimiento educativo:

Cargo:

Cordialmente,

Nombre y Apellido
Cedula de ciudadania:
Telefono:

Direccion:

Email:

Anexos:

Rectores, directores — oficiales

Rectores, directores - privados

Secretaria

formato solicitud

2 tarjetas de registro de firma
fotocopia de nombramiznto
fotocopia de cadula de
ciudadania

o onQ

formato solicitud

2 tarjetas de registro de firma

fotocopia de nombramisnto

fotocopia de cedula de

ciudadania

o fotocopia del titubo (profesional o
licenciadao)

o cerfificedo de experiencia |aboral

[después dal titula)

oooao

formato solicitud

2 tarjetas de regisiro de firma
fotocopia de nombramiznto
fotocopia de cedula de
ciudadania
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REGISTRO DE FIRMAS Y SELLDS
Alsnlea de ' '
m&%
Tipo de Institucion Educativa:  Educacion Formal 5K
Educacién para el frabajo

‘Nombre de la Institucion Edu va. %m:#in Hum/aﬁn 2¢/0m 9‘4‘-/ & ﬁ

A

Direccion: 27/ << Teléfono: _:Qf/ =y
Direccicn Electrénica;
Mucieo Educativo: Mﬂtana Ragrﬁtm cé

F
Nmﬂbrayﬁpelﬁdusj P i€ 17 BEGAIF Gy S L7 TC

Carge \? Cedu Cuuﬁ = e
Fecha de Posesion del cargo ?""":’f:' /D"?Fm‘;‘*ﬂ'”"""ﬁ@
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Facilitadores

Adriana Patricia Rodriguez Perez

adrianap.rodriguez@medellin.gov.co
Tel: 5148260

Harbinson Moreno Maturana
harbinson.moreno@medellin.gov.co
Tel: 5147025
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Gracilas

Programa de Acreditacion y Reconocimiento

Secretaria de Educacion de Medellin
30 de Septiembre de 2021




