INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE:; 205001007735  Teléfono: 387 0058

_Alealdin da Medsliln

Institucién Educativa HECTOR ROGELIO MONTOVYA, Establecimiento Educative de Cardcter Oficial
Mixto Aprobada mediante Resolucién 16340 de Noviembre 27 de 2002, la cual autoriza los niveles de
preescolar Bdsica primaria, Bdsica Secundaria (6° a 9°) y media Técnica en MGHBJO Ambiental (10° y

11°), segin Resolucién 201850055483 del 08 de agosto de 2018. Jornada Unica segin Resolucisn
3084 del 01 de abril de 2016

| ACUERDO MANUAL DE CONTRATACIC)N N° 09
3 de Julio de 2024

~ Por el cual se modlflca y se aprueba eI proceso de contratacmn de SECOP i, :para
“valores mfer:ores a.20: SMML\/ y la adquisicion de’ blenes y servscms por_parte de la
Instltumon Educattva para ia Vlgenma 2025. '

EL Consejo Dlrectwo de Ia INSTITUCION EDUCAT}VA HECTOR ROGELIO M ‘ NTOYA
en uso de sus facultades legales en especial las conferidas por el Art.23 del Decreto 1860

de 1994, Ley 715 de 2001, Decreto 1075 de mayo de 2015, Decreto 1082, de mayo de
2015y :

CONSIDERANDO

A. Que el decreto 1075 de mayo 26 de 2015 en su articulo 2.3.1.6.3.1 eégimen de
contratacion,, establece que el Consejo Directivo es el competente paia realizar el
procedimiento en la contratacién de bienes y servicios. S

B. Que el decreto’ 1075 de mayo 26 de 2015 en su articulo 2.3.1.6.3.5,. reglamentar[o de
fa ley 715 de 2001, consagra como Funciones de los Consejos Directivos
“Reglamentar med:'nte acuerdo los procedimientos, formahdades 'y garantias para

toda contratacion 'q no supere los veinte (20) salarios mm;mos legales mensuales
vigentes (SMLMV)™: e

.3, ”.6 3. 6 establece las
r_lc:ios Educatlvos

E: Que el Articulo 17 del
F. Que se tendran presentes para el pre

en la Circular Municipal 0025 del 11 de mayo de 2017
G. Que por lo anterior expuesto,
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ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. Modificar y Aprobar para valores inferiores a 20 SMMLV el
proceso de contratacion de bienes y servicios en el SECOP I, de la INSTITUCION
EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA El procedimiento para la contratacion de
Bienes y Servicios en el SECOP |l, sera el &gunente

Obijetivo: Reglamentar el proceso . de contratamon de Bienes y Servicios para valores
inferiores a 20. SMMLYV en el proceso de)contratacmn de bienes y servicios en el SECOP
il de la INSTITUCEON _EDUCATIVA CI_'OR ROGELIQ_MONTQYA_con _cargo alos

adqunsu:mn de! mismo.

Responsable de la Ejecucion:; Rector( )
Normatlwdad conmderada

Ley 136 de 1994 de Austerldad y Gastos
Ley 715 de 2001 _
Ley 1150 de- 2007 ‘

Decreto 1075 de. Mayo 26 de 2015, estas leyes son 1 para los procesos Inferlores a20
SMMLY :
Decreto 1082 de ayo 26 de 2015
Ley 80 de 1993, Ley de Contratacion.

Codigos de las Naéidﬁés Unidas

El UNCCE (United Nations Common Coding System) es un sistema de codificacion
genérico de 6 digitos, disefiado para facilitar la identificacion de bienes y servicios. Es uno
de los pocos sistemas de codificacién que abarca tanto a los unos como a los ofros.

NOTA: Las empresas y los gobiernos DEBEN usar el sistema de codificacion UNCCS
-para identificar sus bienes y servicios para que aparezcan visibles en la UNCSD. -

1 Hlstorla

E:l Sistema de Codlﬂcacmn Comun de 1as Nac10nes Untdas (UNCCS) para Bienes vy
Servicios fue desarrollado sobre la base del sistema de Clasificacién Central de Productos
(CPC), el cual fue creado por la Oficina de Estadisticas de la ONU. El CPC fue
desarrollado para proveer un marco de comparacién internacional de estadisticas sobre
bienes, servicios y activos, y es uno de los pocos sistemas de codificacion que abarcan
fanto bienes como servicios. A ello se agrega que el sistema esta estrechamente
vinculado con otros de clasificacion internacional, tales como el Sistema Armonizado (HS)
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y la Clasificacion Estandar Intemacional de Comercio (SITC). OSIA utilizé a la CPC como
el cimiento sobre el cual construir el UNCCS vy, en general, las secciones, divisiones y
grupos de este Gltimo guardan relacion con los de aquella. Sin embargo, un digito exfra
fue agregado, para hacer un codigo de seis cifras, a diferencia del de cinco de la CPC, de
manera de abar¢ar una gama mucho mas amplia de bienes y servicics. -

El sistema ha sido disefiado como una herramienta practica para el abastecimiento y para
otras actividades relacionadas y para facilitar:

‘s la simplificacion de los reportes estadisticos;
- »- el intercambio de informacién sobre fuentes de suministro;
-1s. el desarroflo de una base de datos comUn de vendedores, de fuentes de
~_aprovisionamiento verlﬂcadas L
El UNCCS para Bienes y Servicios ha sido adoptado por la mayor parte “de Ias
Organizaciones miembros del sistema de las Naciones Unidas. Ademas, sus correlativos
han sido desarrollados con HS, SITC y CPV (Vocabulario de Abastecimiento de la
Comunidad), desarrollados por la Comision Europea y por el sistema de codificacion de la
OTAN.

2. Atcance__de_[ UNCCS

El Sistema de Codlﬂcacmn Comun de las Naciones Unidas (UNCCS) de Blenes y |
Setvicios otorga un cadigo numérico de seis digitos para cada uno de los
aprOX|madamente 18 000 rubros diferentes. -

La estructura de Ios codigos es jerarquica y la codificacion, so!amente decrmai La
clasificacién consiste en secciones (codigos de un digito), divisiones (codigos de dos
digitos), grupos (codigos de tres digitos), clases (codigos de cuatro digitos) y subclases
(codigos de cinco o seis digitos).

Los codigos para las secciones van de 0 a 9, y cada seccion puede ser dividida en nueve
divisiones. En el tercer digito del codigo, cada division puede, por su parte, ser dividida en
nueve grupos, los cuales pueden, a su vez, ser divididos en nueve clases y luego,
nuevamente, en noventa y nueve subclases.

Las secciones 0 a 4 se refieren a bienes (equipamiento), mientras que las 5 a 9 lo hacen a
servicios profesionales. En teoria, esto permite abarcar 295.245 tipos de bienes y 295.245
tipos de servicios.

El cédigo de seis digitos asignado a una subclase determinada o item, debe ser leido
como se indica a continuacion:

X00000: el primer digito identifica la seccitn de la cual se frata;
XX0000: el primero y el segundo digito, considerados juntos, indican la division;
XXX000: los primeros fres digitos identifican al grupo;
XXXX00: los - primeros - cuatro digitos indican la clase;
XXXXXX: los digitos finales indican 1a subclase o item,
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En los casos en los que un determinado nivel de clasificacion no esta subdividido, se
utilizan ceros en la posicién del siguiente nivel mas especifico.

Cada vez que se realice Las votaciones en Colombia de presidente se debe seguir lo
establecido en la ley de garantias para todo tipo de contratacion en el sector publico.

La Institucion educativa ya cuenta con Andlisis de riesgos, flujo grama, los cuales se
encuentran en documentos anexos a este proceso contractual (ver Anexos).

DONACIONES

Referente a las donaciones que reciba la Institucién se debera contar con documento
anexo de la donacion donde se identifica quien la realizo y su destinacién, adicionalmente
se debe enviar comunicado a la Secretaria de Educacion para su respectivo analisis y su
aprobacién para ejecutar dicha donacion.

Riesgos Contractuales

o No presentar las garantias requeridas por la institucion educativa
o Estudlos previos mal elaborados con las caracteristicas solicitadas

° Compromiso no concuerda con el contrato célebrado

« Fallas.en.la ejecucion del contrato garantlas

o Mal eiaboracson del contrato en lo referente a los tiempos
o Errorenla eiaboramon del recibo a satisfaccion

o No pedir. todo_s los decumentos habilitantes

+ No respetarJos tiempos del cronograma de contratamon
e Filtrar informacién privilegiada
« No montar los diferentes paso en el SECOIP en los tiempas establecidos

e El procedlmlent para la contratacién de Bienes y Servicios en el SECOP Il, ser3
el Slgu|ente ‘

adquasmlon del mism 3
Responsable de la Ejecucmn Rector( )
Normatividad considerada:
Ley 136 de 1994 de Austeridad y Gastos
- Ley 715 de 2001
Ley 1150 de 2007

.« & & & O
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e Decreto 1075 de Mayo 26 de 2015, estas leyes son para los procesos inferiores a
20 SMMLV

o Decreto 1082 de Mayo 26 de 2015
o Ley 80 de 1993, Ley de Contratacion.

ARTICULO SEGUNDO :E! proced1mlento para la contraccion de bienes y servicios
sera el siguiente

Pasos a seguir enlac ntrata_ciléh"

1.
: por el ordenador .del gasto,~se: debe co
siguient ontratamones parg-los procesos de contratacnon de_ia siguiente manera:
de 1 SMMLV hasta 4 SMMLYV se contara con una cotizacion, | de 5 SMMLV hasta 8
e contara como m1n|mo con dos cot1zacmnes y de 9 SMMLV hasta 20
2. ipHTICE
_contei descnpmon de la necesidad, la descripcion del objeto a contratar, las
condiciones técnicas exigidas, el valor estimado del contrato y el :pl"" ara la’
el bien o adqu|5|c1on del servicio, el certificado de:
3.
proceso, rec"
habilitantes,
cierre de la invita on y entrega de bienes y servicios objeto de la
4, Recepcuon dep puestas Las propuestas se entregaran e
los términos fijados para tal fin.
5 ara el mismo dia que
6 as, se procede a hacer la

e acuerdo a los

» El precio de la propuesta mas favorable se le asigharan 70 puntos
» Calidad de los Bienes y servicios ' ' ) 30 puntos

La escogencia del proveedor la hace ef rector, Gnicamente de las propuestas entregadas
en el tiempo sefialado y de acuerdo al cumplimiento de los parémetros e indicadores
establecidos en este Acuerdo, siguiendo los principios de transparencia, publicidad,
responsabilidad y economia.
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7. Publicacién del Informe: Se publica un informe detallado de la evaluacion firmado
por el rector, para que los oferentes presenten las observaciones que consideren
pertinentes.

8. Observaciones al informe: Estas seran entregadas por los diferentes oferentes que
tienen observaciones al informe de evaluacion.

9. Respuesta a las observaciones: Se da respuesta motlvada a las observaciones
indicando claramente las causas por las que se acoge 0 no una observacion.

10. Adjudicacién de la contratacion: Se expide la Resolucion Rectoral que adjudica el
contrato de bienes o servncms S|gu|endo Ios pl‘InCIpIOS de transparencia, publicidad,
responsabilidad y economia.

11. Celebracion de! contrato Se elabora Ia mmuta_dei contrato "_-dejando claridad como

mimmo l0s. i

":'ér';k",Certlﬂcado de existencia y representacion legal o registro 1
-"_-supenor a 3 meses, (S| el proponente cuenta con este certlﬂca

Certificado del-Sistema de Registro nacional di
Policia Nacional.

s Hoja de Vida Publica

s Certificado REDAM.

: Medidas Correctivas de la
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REQUISITOS HABILITANTES PARA TRANSPORTE DE PASAJEROS.

Adicionalmente de los requisitos habilitantes anteriormente enunciados, para el servicio
de transporte se requiere:

e Certificacion expedida por el Ministerio de Transporte donde certifican que tienen
todos los permisos para el transporte. de pasajeros
° Pollza de seguro para | los pasajero :

it on de Ios conductore&
de los carros
o ;Camara de Comercio e § s
o Fotocoplas delas cedulas de los conductores e : :
Solo se:tendran en cuenta las propuestas o cotizaciones qué cumplan con Ios fe LIISItOS
legales y Ias especnfscacmnes técnicas gue en ellos se describen.

"‘_Institumon Educatlva dentro del plazo otorgado para tal efe
e Cuando el objeto social o actividad mercantil del:
corresponda alo requendo por la Institucion, exigencia. {
cada uno de los consorcios, uniones temporales u ofra forma de asociacion
o Si lueg "*de evaluadas las propuestas, se encuentra _contradlcmones entre

ECOP Il

La Institucion. Ed
presenten defe
no alteren el tratamiento igu _Iitano.de_ 95, Misma

tiva - se- reserva el derecho -de admitir aquellas propuestas que
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CRONOGRAMA

Etapa Tramites Necesarios Términos Documentacion

Establecer la necesidad teniendo en
cuenta el presupuesto.

Realizar los Estudios Previos.
Definicion de las condiciones
Estudios técnicas, valor esti [
Previos. . . i i¢

~-Un.dia Estudios Previos

" “Requisitos habiitantes y
m{e;qd,olggi‘a a seguir.

Definicion de la ubicacién fisica
en donde se prestara el
servicio o se recibira el bien.

) Resollicion

Resolucion Rectoral Apertura. | Un dfa después ;

| de los estudios
pravios

Invitacién . -
Piblica - _ .
Sl Invitacién plblica en cartelera.

. Recepcion de propuestas, en . o
ectorfa o secretaria de 8:00 a. Hasta dos dias

Recepcion de . después de la

propuestas. m. a 2:02 E;))r.r;z.éen sobre publicacién Recepcion
Cierre de Después de
invitacion, Acta puS
de Cierre y Acta de Cierre
Apertura d

Evaluacion e T R IS
Publicacion gel Evaluacion de cada oferente y “Cierre de Evaluacion de
. Publicacién informe de invitacion vy
informe de evaluacion apertura de Oferentes
evaluacién. ' P
sobres
Recepcion de Recepcién de observaciones Hasta un dia
observaciones al despues de la
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informe de publicacion del
evaluacion. informe
Respuesta alas Un dia después
observaciones . de la recepcion
. espuesta a observaciones
del informe de Resp de
evaluacién. observaciones
Resolucién de adjudlcamon y Resolucion de
Adiudicacion o Notificamon U Un dia después | Adjudicacion o
Seclarafb Ha : ARt de dar respuesta de Declaracién
Desierta, e S oo i alas o | Desierta.
ESIEle .Resolucién” declaratoria 'deSIer_ta observacm Compromlso

Hasta un dia

Suscnpcm de! Aceptacion de la Oferta y Firma despues de: Contrafo
del Conirafo publicar la it
' Resolucién

ARTICULO_-- ERCERO La escogencia de la propuesta sera aquella qu
requisitos eX|g|dos por la Institucion Educatlva y al decreto 1075 de 26 de mayo de 2015;
esta adjud[camon se otorgara a la entidad o persona natural que cotizo:con un menor
valor. En caso.de empate a menor precio, la Institucion adjudicara a quien haya entregado
primero la oferta ntre los empatados, segun el orden de entrega de Ias mlsmas

Paragrafo: La” instltumon educativa podra adjudicar el contrato cuando: sélo se haya
presentado una oferta,. .y ésta cumpla con los requisitos habilitantes e_)glg:dos siempre gue
la oferta satisfaga los re uerimlentos contenidos en la invitacién publ

ARTICULO CUART ra la adjudicacion de los bienes
mfenores a 20 SMMLV el proceso de:contratacion, de blene';_r

icios para valores
ervicios, la Institucion

i"'I-E_ducativa
“austeridad vy

“publicidad;
responsabllldad

ARTICULO SEPTIMO. Se autoriza al rector a realizar 1as contrataciones directas como
son las del contador, Software académico,

ARTICULO OCTAVO. La supervisién de los contratos estard a cargo del Rector, el cual
velara por el estricto cumplimiento de fa adquisicion de los bienes y servicios al igual que
los bienes muebles que son plagueteados por la Unidad de bienes del Municipio, el
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ordenador(a) del gasto verificara los bienes entregados al igual que los servicios Y
procedera a firmar el recibo a satisfaccion después de su verificacion, y asi se realizara el
respectivo pago segun la supervision realfizada a todos los contratos.

ARTICULO NOVENO: Mapa del Proceso contractual:

A continuacion, se detalla el mapa de proceso de contratacion

CONTRATUAL IE HECTOR ROGELIO MONTOYA

MAPA DE PROCESO

1. ESTUDIOS

PREVIOS

Los estudios previos tienen un objetivo de acuerdo a la necesidad, donde
el rector que es el ordenador del gasto hace el estudio de mercadeo
solicitando 3 cotizaciones dichas cotizaciones no pueden tener marcas,
deben contener muy claras las especificaciones que no contenga a
diferentes proveedores, realizando llamas telefonicas, o con histdricos de
las diferentes compras o servicios prestados anterlormente cuando estan
los tres oferentes se hace un promedio, el rector pasa las tres cotizaciones
al tesorero para que proceda a realizar la disponibilidad por el promedioy

asi el tesorero(a) realizara la resp

a disponibilidad

2. RESCLUCION DE
APERTURA

El ordenador del gasto realiza la apertura al proceso de seleccidn por
Invitacién Publica No. 1P. Para la celebracion de un contrato cuye objeto
es seleccionar en igualdad de oportunidades a guien ofrezca mejores

3. INVITACION

Se detalla la cantidad tipo de articulo /servicio, se hace un cronograma
con fecha, hora para fa presentacidn de la propuesta econdmica con sus
documentos habilitantes, en este mismo cronograma se coloca la
recepcién de observacion con su respectiva fecha, al igual que fa respuesta

a lagobservaciones

4, RECEPCION DE
PROPUESTA

5 ACTA DE CIERRE

6. EVALUACION

NUCLEO EDUCATIVO:

Hay un formato para tener como evidencia la recepcién de la propuesta
que llegue (con firma, fecha, hora, los documentos requeridos) y firma
del rector o rectora

Este es un documento donde se inforina la fecha de cierre de recepcién
de propuestas y va firmado por el ordenador del gasto, en este se
estipula ias propuestas econdmicas recibidas
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Requisitos para la Evaluacion

o Oferta econémica de los bienes ylo servicios segin las
especificaciones técnicas exigidas por la Institucion.

e Camara de Comercio no mayor a 3 meses (Si el proponente cuenta
con este certificado lo puede anexar, de lo contrario si no lo aporta
no es causal de rechazo y puede seguir en el proceso

» Fotocopia de la cédula del contratista o representante legal.

o Copia de Registro Unico Tributario (RUT)

s Certificado | de antecedentf e !a procuraduria no mayor a 3

Ho;a de.vida publica "
Certlflcado de medidas correctlvas (RNMC)

Social {para contratos de bienes y/o servicios) del propoh" ‘sus
empleados o copia del pago de SEGURIDAD SOCIAL.
“ s Certificado de alturas (cuando sea requerido).

CRITERIOS DE EVALUA;ZEON s Calificacién econdmica {menor precio) 70%
Y CALIFICACION EEEp o Calidad (Ver aviso de invitacién) 30%

El rector procede a la adjudicacion del contrato de acuerdo con las
normas legales y cumpliendo los anterior requisitos la rectora
procede a hacer la adjudicacidn al oferentes seleccionado

7. RESOLUCION DE
ADJUDICACION
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&

Se realiza el contrato y se procede a firmar por el proveedor al cual
8. CONTRATO e ca le adjudico , v el contrato se realiza de acuerdo a la normatividad
vigente

Aqui s cuando el recter(a) ha recibido a satisfaccién el bien /
servicio a entera satisfaccién e informa al tesorero {a) que pueden
proceder a realizar el pago mediante 1a trasferencia electrénica,
en este recibo a satisfaccién de be Hevar detallados los bienes y
servicio en cantidades y vajores unitarios al igual que el valor de
iva y el valor total

5. RECIBO A SATISFACION

10, ACTA E LIQUHDACION En este documento es donde se deja constancia de que se ha
ey pagado el contrato v las partes quedan a paz y salvo por todo
concepto, en esta liquidacidn se debe mostrar las retencionas

MAPA DE RiESGOS efectuadas y el valor a pagar

MAPA DE RIESGOS CONTRATACION

et
rlesgo
probabfldad 2 nivel
o esgo
probatlidad 3 5 nvel

acompaliamlento de k2 unidad
1T Jueidica da secretarla de
Ko contempiie, o educaclén para su revisiony
inclulr alguna narmz o sdecuaclindsser necesarin Recto TRIMESTRAL
condidénpara. - .1 |- 4
contratadén
. Procesos de contratactin T ool P Hs de
sAnelllzno delos " theaues e
Omiy pasoso . do 1]
protesos astablecidos . )
el reglamentods requlsitos Sanciones disciplinarias ade verifique Redor MENSUAL
contrataclén establecidas en las
reglamento wplmlente  de de
proceses conteatackdn
T Publicacién En Cantinuar de far ma
tardha
‘: Ia;:icn::r:emm secop dentio delos 3 Revisldn conslante de las Figurosu can i
N dhshé‘hﬂu slgulentes sanchnes disciplinadas pubkicacionesy lstas de publicacién en o Rector CONSTAITE
secop después cheques
de Ia
emlsit seop de Ios
n dat

Direccién: Corregimiento de san Sebastian de palmitas Calle 20 N° 32-60
TELEFAX: 3870058
NUCLEO EDUCATIVO: EMAIL: ie.hectorrogeliomont@medellin.gov.co




INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfono: 387 0058

Alcaldia do Medatlin
dorumento dorumentos procese del
o plasmar Inelulr an el proceso b Gue lus praponentesy Plasmat toda i
‘::!;‘::mm descripdén eompteta de comunidad edicativanc Vediicaeténde 2 ftormacién de ah
1a necesitad Iag necesidades y bo que descripeidn de la necasidad dar Recior CONSTANTE
. se prélende hgrar antes de emitk fos
en fos esludios idenlifiquen claramente fo que se documentos necesidid [
previos qulere lograr con la contratatidn clatigad atproceso
Ho Kengfiear alguna Veiledén de tas Revlsas ddgurosimente Ja
dacumentacin presentaga
;::::2: le:; 1os ;iil::::;:iﬁ Usts de chequan yeevislén por ¥
o
resentados presentados por el . partedel rector ysu
o par preponente Sanchnes discipfinaras i Rector CONSTANTE
el .
equipo de trabajo
contraiista
Mo establecerva L
plizo de ejecuclsn lncumplr & plazo
acorde, ¥ prever los 13
posiles felsasas gor - Rector CONSTANTE
sltuaciones estemary, -
reaftacibndeotros, o
sieste deba ampllarse
O :(nmp:nzmlenlni h
fue . los blenes secretaria de !du:a_ciﬁr!
. sarvicios recibidos o cwando n se enga e
:‘::::':{:’r'::s‘;: seanlas: No pater salsfacet corecamente - Aevistén y andlisis de s persoml qué chioe Rector CONSTANTE
i E a necesldad bienes » adquiric espectficadanss del
s servidoa 1
esperados S
€ texto det eontraln
. cénlene astipulaclones
© confusis, vagas, -
sl avmonaer - D
N das- !
elaboracitn ge m’:"‘."“‘.‘”f';?:": . D’":j:" J'; F‘:’(Em ratzafo y reviién por parte de Rector HENSUAL
contratos :::r;:::;: m‘:c' scipinarior Ja secretarta de educatién
asuh:sablmimmtz 0
LY hvor R
Desconccimilenio del ° Qe no se satisfaga lz necesldad 0 Se solldtz acompatamients Satichar asesoria @ secretark
supenisar, piﬁpﬂ\i:r i que a) blen o del de edutacldn cuanda po se
tachilt en optimas. L o
Falta de Wonsidad del
Supervisol condidanes &l bleno Rectar CONSTANTE
peniser, anide ; saviclo no quede 2n optimas personal de la insthucidn que |
condiclones tenga canadmieatos nocimlents
relacionidos

Direccidn: Corregimiento de san Sebastian de palmitas Calle 20 N° 32-60
TELEFAX: 3870058
EMAIL: ie.hectorrogeliomont@medellin.gov.co

NUCLEC EDUCATIVO:




INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfono: 387 0058

Aleatdin da Medeliin

FLUJOGRAMAS

FLUJOGRAMAS DE TESORERIA COMPROBANTE DE INGRESO

COMPROBANTE DE EGRESO

TESORERO | 'RECTOR

Direccién; Corregimiento de san Sebastidn de palmitas Calle 20 N° 32-60
. TELEFAX: 3870058
NUCLEO EDUCATIVO: EMAIL: ie.hectorrogeliomont@medellin.gov.co




INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIC MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfono: 387 0058

Atcaldin de Medollin

A e

Direccién: Corregimiento de san Sebastian de palmitas Calle 20 N* 32-60
TELEFAX: 3870058
NUCLEO EDUCATIVO: EMAIL: ie.hectorrogeliomont@medeltin.gov.co




INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfono: 387 0058

Alcaldin de Medaliln

FLUJOGRAMA DEL PROCESO CONTABLE

CONTADOR RECTOR

Direccidn: Corregimiento de san Sebastidn de palmitas Calle 20 N° 32-60
TELEFAX: 3870058
NUCLEQ EDUCATIVO: EMAIL: ie.hactorrogeliomont@medellin.gov.co




INSTITUCION EDUCATIVA HECTOR ROGELIO MONTOYA
CORREGIMIENTO SAN SEBASTIAN DE PALMITAS
NIT: 811035840-3DANE: 205001007735  Teléfono: 387 0058

Alealdis de Medallin

| i - i i ! § 1 |
MAPJ\ DE RIESGOS CONTRATAClDN
IE

S5s {probabilidad 1 nive! riesgo
mobabilidad 2 nivelsiesgo
robabilidad 3 nivel fissgo

1 | P HOBA. BILIDAG

Revision por los asesores
Juridicos da secretara o
ducaclan, i se efabora de

Incumpliriento
de normas de

| soficitar

No conlemplar, o inclulr acompafarmionio da

alguna norma o condiclon msaf"d“n“ Ja unldad juridica ds|Reclor LTC‘IEST
parala on cor secreltada de
estatal periddice delreplameanto educaclén para |
ravislén y adecuzcién)
i|ds sernecesando
Procsses  de ]
contratacién sin| i desoal
ot llorw da los Lo st !
. - ;
Omir pasos ¢ procesos|raquisiios L 3 s;‘i:?:;iﬂ:;:ﬂz:gal donde ilos da
establecidos - en _elj . - Banclones . verifique ° MENSLA
reglamento © - discd I'_narla!_ : delpmesbpurpanede} cumglmie : R_aclur £ .

reclory atl aquipo de
: lraba]n

eslablecidos en
ol k

Revislon conslants do las

Publicacion 1zrdia da los| el i S e :
documentos del pedcssg ;!- P s d:?ﬁ:?f'ﬁ. Lo . Reelor " :?ENSTA
enetsecop S plnanas 3| pubtcacionss yiislas de ‘ i
R chequea los el
de ia ermision
dal’ documerts i
RERE ;"r;’::so =T I"" Que Jos proponenies R =
i 4 idad i

::n'eclamen'le Pla?{',"la{ descyipeion y’c’or?umanuanquan o Vasdficacion de LR EONSTA
o Idad on los competa de las|-~tmmmearin nann en laladar |Rector NTE-
previos nacesidades s: los documentos <

No Identificar alguna Verificaclén da

Jrannada Aabmastaenen

anomatla an o requisitios e, v
documeanlos presenladns hahlﬁlanies ‘San!:lnngs -] &qui6 de irabajp 25:3::;?:;12;3 :.?E’STA
porel___ . o|ere par; o — 3 "
confratisia el pmponanle da
No establacer un plazo da IR
elecuclén  acorde, Supanisién de fa efecucidn Llevar actns d .
prever  los pnsiblas No cubrir a tiempo la de cada cenbalo y que se 1 F aeing de GONSTA
por i fréciban kes blenzs o NTE
Hzacion de :| sovicio a llempo
olro 51, sl este dehe conlralosg
Solicitar
Que olbian o sandcic " No poder sayisfacer i
adquirido no salslaga la .[s:m?;unas - cormeciaments la E'Z\isfén yd a.:;a_ilsis de lo acompaiarienio a Ia Rectar CONSTA
nacesidsd . necesidad nes @ adadine S T e
f adquirir
o SlablEca| s
Quejas o Reclamas astandar de: para los!
bl SN R e - Fontratna’ir anllellar
conliene el
asilipulactones
confusas,
vagas, Rovslénde los conlralos
Ausancia da conloles o |Impracisas o porel nemary sli egqulpo de [
astindares parala i) s trabajo ¥ favisién por parla Recler E’ENSUA
efaboraclén de conlrates. que puaedan ser 3
utliizadas por el
contralisia a
ascritan
abledamente a
56 salish ~OHcliar. aseacna. a
sidag o q:ﬂ:I secrelana ;7 0 del
- aducatlsn cuande nof.
Falla do idoneldad de CONSTA
supenisor. '

NTE:
condiclonsa el N
blah o sepdcio

condiciones -

ARTICULO DECIMO: Copia del presente acuerdo debera fijarse en un lugar visible de la
institucion Educativa.
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ARTICULO DECIMO PRIMERO: El presente acuerdo rige a partir del 01 de enero de
2025

CUMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Medeliin, a los 31 dias del mes de Julio de 2024, segln acta N° 04
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