
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARTIN EDUARDO RIOS LLANOS 

 

GESTIÓN PEDAGÓGICA 
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DD MM AAAA 

HASTA 
DD MM AAAA VERSION 
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FECHA 
HORA ACTIVIDAD LUGAR RESPONSABLES 

SE 

LOGRÓ 
DD MM SI NO 

2 

al 

31 J
U

L
IO

 Todo el 

mes de 

julio 

REALIZACIÓN DE CARTELERAS 

INSTITUCIONALES 

“HABITOS DE VIDA SALUDABLES” 

 

EN PRIMARIA 

EN SECUNDARIA 

 

Luz Patricia 
  

08 
al 
12 J

U
L
IO

 

Toda la 
semana 

SEMANA DE LA DISCIPLINA 
EN PRIMARIA 

EN SECUNDARIA 
Yullied 

Luz Patricia 
  

08 
al 
12 J

U
L
IO

 

Toda la 
semana 

Actividades Lectivas IE MERLL Ambas Sedes 
Directivas 
docentes y 
Maestros 

  

08 
al 
12 J

U
L
IO

 

7:00-3:00 
Recogida, entrega y 

diligenciamiento de la carpeta 
de asistencia 6° hasta 11° 

Sede MERLL 

6° hasta 11° 
encargados 

Salome Llanos 
Santiago Ríos 

  

08 
al 
12 J

U
L
IO

 

7:00-7:05 

Saludo por parte de los 
directores de grupo a sus 

estudiantes, recomendaciones 
generales, 

Recordar integrantes del aseo 
Y verificación de distribución en 

el aula de clase 

Sede primaria “La Cruz 
del Porvenir” 

Directores de 
grupo 

  

08 
y 

09 
07 

Durante la 
jornada 

Entrega a coordinación de: 
1. Acta de comisión de 

evaluación del primer periodo 
2. Asistencia de la entrega de 

alerta académica del 
segundo periodo 

En la sede primaria 
recoge la docente 

Diana Duque 
En secundaria recibe la 

docente Sandra 
Palacios 

Coordinadora 
Cuerpo Docente 

  

08 07 1:00pm Reunión grupo “Martinarte” Sede MERLL 

Rectora  
Personero 

Representante de 
los estudiantes 

Delegado artístico 
Estudiantes  

  

08, 
09, 
10, 
11 

07 7:00-3:00 
Atención y acompañamiento por 
parte de la Pedagoga Jennifer a 
estudiantes, Padres y Maestros 

Sede Secundaria 
MERLL 

Jennifer 
pedagoga 

  

09 07 7:00-2:00 

Acompañamiento a estudiantes 
y docentes y atención a padres 

de familia por parte de la 
Coordinadora  

Sede primaria “la cruz 
del porvenir” 

Coordinadora 
Docentes  

  

09 07 10:00-12:00 Reunión Foro Educativo IE MERLL 

Directivas 
Docentes: 

Oscar y Wilson 
Master Teacher 
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FECHA 
HORA ACTIVIDAD LUGAR RESPONSABLES 

SE 

LOGRÓ 
DD MM SI NO 

09 
y 

10 
07 7:00-3:00 

Atención y acompañamiento por 
parte de la Trabajadora social 

Yorleida a estudiantes, Padres y 
Maestros 

Sede Secundaria 
MERLL 

Trabajadora 
Social 

Yorleida 
  

09 07 7:00-9:00 Preicfes lectura critica Aula 11° 
Docente UdeA  

Dario  
  

09 07 9:00-9:30 Descanso estudiantes de 11° 
Primer piso cancha y 

tienda 

Docente de la 
tercera hora de 

clase 
  

09 07 9:30-11:30 Preicfes matemáticas Aula 11° 
Docente UdeA 

Omar 
  

11 
y 

12 
07 7:00-3:00 

Atención y acompañamiento por 
parte de la Pedagoga Jennifer a 
estudiantes, Padres y Maestros 

Sede Primaria “La Cruz 
del Porvenir” 

Jennifer 
pedagoga 

  

12 07 7:00-3:00 
Atención y acompañamiento por 

parte de la Psicóloga Laura a 
estudiantes, Padres y Maestros 

Sede Primaria “La Cruz 
del Porvenir” 

Laura 
Psicóloga 

  

08, 
09, 
10, 
11 

07 7:00-3:00 
Atención y acompañamiento por 

parte de la Psicóloga Laura a 
estudiantes, Padres y Maestros 

Sede Secundaria 
MERLL 

Laura 
Psicóloga 

  

10 07 8:00am Reunión Cobertura Educativa 
IE Alejandro Vélez 

Barrientos 
Rectora 

Margarita 
  

9 
y 

10 
07 8:00-9:00 

Circulo de apoyo a padres de 
familia de estudiantes 

diagnosticados 
IE MERLL 

Profesionales 
del equipo de 

apoyo 
  

10 
y 

12 
07 

4° hasta 7° 
Horas de 

clase 

Desarrollo del curso de artes 
gráficas con los estudiantes del 

grado 9° 
Aula grado 9° 

Tallerista del 
programa ZOE 

  

 07 7:00-3:00 
Atención y acompañamiento por 

parte de la Neuro Psicóloga a 
estudiantes, Padres. 

Sede MERLL 
Neuro 

Psicóloga 
 

  

15 07 Todo el día 

Entrega del plan de estudios 
con los ajustes solicitados 
desde el 24 de abril y los 

compromisos pactados los días 
23 y 28 de mayo 

Enviar a los siguientes 
correos 

rectoria.martineduardo
@envigado.edu.co 

coorbinacion.martinedu
ardo@envigado.edu.co  

   

11 07 
10:00-
12:00 

Comité de inclusión IE MERLL 

Directivas 
Profesionales 
del equipo de 

apoyo 
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SE 

LOGRÓ 
DD MM SI NO 

 
11 

07 7:00-2:00 

Acompañamiento a estudiantes 
y docentes y atención a padres 

de familia por parte de la 
Coordinadora  

Sede primaria “la cruz 
del porvenir” 

Coordinadora 
Docentes  

  

08 
al 
12 

07 Todo el día 
Entrega de banco de preguntas 
tipo prueba saber para el tercer 

simulacro 

A los siguientes 
correos: 

rectoria.martineduardo
@envigado.edu.co 

coorbinacion.martinedu
ardo@envigado.edu.co 

Cuerpo Docente   

        

        

        

 

NOTAS IMPORTANTES: 

A continuación, se presentan los eventos y fechas a tener presentes con el propósito de llevar a feliz 
término estrategias y compromisos pactados: 

1. A la fecha son pocos los docentes que están cumpliendo con las flexibilizaciones, recuerden que 
es un requisito de ley (1421) y es responsabilidad del maestro y directivas y no del equipo de 
apoyo. 

2. Compañeros seguimos con las mismas zonas de acompañamiento del semestre pasado, y 
recuerden cualquier novedad que afecte a un estudiante en su zona de acompañamiento es su 
responsabilidad, por lo anterior lo invitamos a ser muy responsable y evitar el abandono de su 
zona de acompañamiento. 

3. El 19 de julio Conmemoración del día de la independencia de Colombia, lideran los docentes de 
sociales en primaria Yullied y en secundaria Oscar. 

4. En la semana del 15 al 19 celebración de la identidad Envigadeña, liderada por los docentes de 
sociales. 

5. Recuerden estar ingresando las notas a la plataforma Máster 2000 y además estar al día con el 
plan de aula y el diario de campo. 

6. Compañeros cuando en un evento algún estudiante salga afectado físicamente o con lesiones 
que afectan la salud, además de la atención inmediata hay que informar inmediatamente a los 
acudientes del menor afectado para activar la ruta de atención por medio de la póliza estudiantil y 
el directamente responsable es el docente de la hora de clase si es que dicho evento ocurrió en 
actividad académica. 

7. También vale la pena aclarar que inmediatamente suena el timbre de cambio de clase el 
responsable de las situaciones dentro o fuera del aula es el docente de la clase de la hora de 
clase. 
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Actividad Compromisos 
Fecha 

dd mm aaaa 

Segundo 
simulacro tipo 
prueba saber 

La realización del simulacro prueba saber de 
grado 1° hasta 11° 
Sesión 1: 7:00-9:00 
Descanso 9:00-9:30 
Sesión 2: 9:30-11:30 

*retomando el horario habitual a partir de la 5° 
hora de clase. 

30 04 2019 

Entrega de informe y estrategias de 
mejoramiento para cada asignatura 

10 05 2019 

Ingreso de notas 
a la plataforma 

Plazo máximo para ingreso de notas en 
plataforma de las actividades que se hayan 

realizado hasta la fecha – Pre-informe 
académico. 

29 05 2019 

Actividad Compromisos 
Fecha 

dd mm aaaa 

Alerta académica 
segundo periodo 

Entrega de preinformes académico en 
secundaria. 

OBSERVACIÓN: este día la permanencia de 
los docentes será desde las 7:00 am y hasta 

terminar el horario establecido. 

04 06 2019 

Entrega de alerta en preescolar y primaria. 
OBSERVACIÓN: este día la permanencia de 
los docentes será desde las 7:00 am y hasta 

terminar el horario establecido. 

05 06 2019 

Socialización de 
proyectos 

pedagógicos de 
aula y/o de 

investigación. 

Preescolar y Primaria 
 

06 
 

06 
 

2019 

 
Secundaria y Media 07 06 2019 

Logística para 
entrega y 

aplicación de 
talleres 

preparatorios y 
evaluaciones del 
segundo periodo 

Entrega de talleres preparatorios tanto para los 
estudiantes regulares como para lo de NEE 

Hast
a el 
08 

07 2019 

Entrega de evaluaciones de periodo, recuerden que 
debemos diseñar evaluaciones diferenciadas para 

los estudiantes con NEE 

Hast
a el 
15 

07 2019 

Aplicación de talleres preparatorios 
15-
26 

07 2019 

Aplicación de evaluaciones de periodo 
29 
02 

07 
08 

2019 

 
Comisiones de 
evaluación y 
promoción 

Realizar informe que incluyan las estrategias a 
seguir durante el 3° y último periodo académico 
para superar las dificultades académicas de los 

estudiantes en las asignaturas que lo requiera (esta 
actividad se debe realizar en la última semana del 

05 - 
09 

 
08 

 
2019 
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segundo periodo 
año 2019 

 

periodo 2) y deben ser sustentadas y entregadas al 
padre de familia y estudiante. 

Entrega de 
informes 

académicos y 
formativos del 

segundo periodo 

Entrega de calificaciones 
a cada familia y asignación de hora para entrevista, 

entrega de informe, 
y entrega de estrategias: talleres para superar las 

dificultades académicas presentadas en las distintas 
asignaturas. 

Dar a conocer al acudiente el proceso 
comportamental de su acudido en el observador del 

estudiante. 
*Presentar al acudiente la hoja de vida debidamente 

diligenciada al primer periodo del presente año. 
*A los acudientes de los estudiantes con NEE darles 
a conocer la planilla con los indicadores del grado y 

de la flexibilización. 
 

OBSERVACIÓN: este día, el horario docente es 
de: 7:00 am. A 1:00 pm para todos. Lo anterior, 

con el propósito de establecer una 
comunicación clara y eficaz con los padres de 

familia y estudiantes. 

15 08 2019 

NOTA: Este cronograma está sujeto a cambios, según requerimientos institucionales y de la secretaría de educación. 
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 GESTIÓN PEDAGÓGICA  

 

 

EVALUACION SEMANA DE DISCIPLINA 

SEMANA N°1 FECHAS: MES: _____DÍAS: _____ AÑO: 2019 

DOCENTE ENCARGADO:  

 

NOVEDADES: 

 

 

 

 

 

SUGERENCIAS: 

 

 

 

 

 

 

______________________________                           __________________________ 

MARGARITA MARÍA GUTIÉRREZ CANO               VICTORIA EUGENIA GARCIA  

 RECTORÍA                                                                                        COORDINADORA 

 

________________________________ 

DOCENTE ENCARGADO     

                                                                                                  

 

 


