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CIRCULAR N°24 
(17 de noviembre de 2025) 

 
 
PARA: Estudiantes, padres de familia y/o acudientes, Docentes, auxiliares y personal de programas de apoyo. 
DE: Luz Marily Arias Castañeda - Rectora 
ASUNTO: Cronograma de finalización del año escolar 2025. 
 
Cordial saludo Comunidad Educativa. 
 
A continuación, se presenta el cronograma con las actividades de finalización del año escolar, esto con el fin de 
organizar nuestro tiempo y participar de acuerdo a nuestras responsabilidades de las actividades programadas, 
logrando una finalización de año exitosa y que nos permita cumplir con las metas Institucionales. 
 

Esta información debe ser compartida y divulgada a todos los miembros de la Comunidad Educativa. 
 

Nº 
FECHA ACTIVIDAD HORA Y LUGAR 

RESPONSABLES/ 
DESCRIPCIÓN 

1 10 al 28 noviembre  

Proceso Evaluación de 
Desempeño Docentes y 

Directivos Docentes, regidos 
bajo el Decreto Ley 1278. 

Correo Institucional y 
de rectoría. 

Docentes y Directivos 
Docentes del 1278 y Rectora. 

2 
18,19 y 20 de 

noviembre 
aplicación de planes de 

mejoramiento. 

Durante la jornada 
escolar, según 
programación. 

Cronograma organizado por 
coordinadores. 

3 
18 al 21 de 
noviembre 

Publicación listado de 
estudiantes admitidos para 2026 

Portería sedes y 
pagina web 
institucional 

Directivos y auxiliares 
administrativas. 

4 

18 de noviembre 

Reunión con directivos 
Tecnologías para educar. 

Rectoría 
10:30 a.m. - 12:30 

a.m. 

Socialización programa 
Computadores para educar. 

5 Recolección final cuota grados.  
Auditorio 

Según cronograma. 
Personal Flash Togas y 

orientadores de grupo 11°. 

6 19 de noviembre 

Tecnologías para educar, 
reunión con estudiantes 

integrantes centro de interés 
huerta escolar.  

Por definir 
9:45 a.m. -12:30 p.m. 

Tutor programa Tecnologías 
para educar, Tutora PTA Alba 

Luz Manotas. 

7 
20 y 21 de 
noviembre 

Tejiendo hogares 
V Congreso Internacional de 

Prevención de Violencias: 
Todos los Protegemos. 

Plaza Mayor 
8:00 a.m. a 5:00 p.m. 

Rectora. 

8 20 de noviembre 
Reunión de docentes con 

coordinadores. 

En cada sede y 
jornada según 
cronograma. 

Reunión organización 
finalización año escolar. 
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Nº 
FECHA ACTIVIDAD HORA Y LUGAR 

RESPONSABLES/ 
DESCRIPCIÓN 

9 21 de noviembre 
Jornada pedagógica 

pre -comisiones evaluación y 
promoción. 

En cada sede y 
jornada según 
cronograma. 

Comisiones definición 
situación académica parcial. 

10 23 de noviembre Cierre MASTER tercer periodo. 
Plataforma MASTER 

11:59pm. 
Auxiliares administrativas. 

11 

24 de noviembre 

Aplicación de planes de 
mejoramiento finales. 

Durante la jornada 
escolar, según 
programación. 

Cronograma organizado por 
coordinadores. 

12 Consolidados a tercer periodo. 
Plataforma MASTER 
Durante la jornada 

escolar. 

Auxiliares administrativas y 
coordinadores.  

13 
Actividades de clausura 

Secundaria Jornada de la 
mañana. 

Durante la jornada 
patio central. 

Coordinador, docentes y 
estudiantes. 

14 Comité de Calidad. 
Rectoría 

7:00a.m. a 9:00 a.m. 
Integrantes del Comité de 

Calidad. 

15 Autoevaluación Institucional. 
Aula múltiple 

10:30 a.m. a 12:30 
p.m. 

Docentes, Consejo de padres,  
Consejo directivo, representes 

estudiantiles y directivos 
docentes.  

16 

25 de noviembre 

Registro en MASTER resultados 
aplicación de planes de 
mejoramiento finales. 

 
Plataforma MASTER 
Durante la jornada 

Auxiliares administrativas, 
docentes y coordinadores. 

17 Navidad primaria. 
Patio central Sede 

principal 
2:30 p.m.- 5:00 p.m.  

Coordinadora, docentes y 
estudiantes de transición y 

primaria. 

18 
Actividades de cierre secundaria 

jornada tarde. 
Aulas de clase Docentes directores de grupo. 

19 Reunión Consejo Directivo. 
Rectoría 

9:00 a.m. a 11:00 a.m. 
Rectora e integrantes del 

Consejo Directivo. 

20 
RLT – Rectores Líderes 

Transformadores – Clausura.  
Auditorio SURA 

2:00 p.m. 
Secretaría de Educación – 

Rectora. 

21 
24, 25, 26,27 y 28 

de noviembre. 
Entrevistas evaluación de 

desempeño docente. 
Rectoría 

Durante la jornada. 

Rectora y docentes y 
directivos docentes Decreto 

Ley 1278. 
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Nº 
FECHA ACTIVIDAD HORA Y LUGAR 

RESPONSABLES/ 
DESCRIPCIÓN 

22 
Elaboración hojas de vida 

estudiantes con reporte final. 
Durante la jornada. 

Cada docente director de 
grupo. 

23 

26 de noviembre 

Clausura transición 
Clausura grado 5°. 

Teatro Macondo – 
Según cronograma 

Coordinadora, docentes y 
estudiantes de transición y 5.° 

24 
Salida pedagógica grupos 

secundaria jornada mañana. 
Maloka San Jerónimo 

Según cronograma 
Coordinador, docentes de 

secundaria y grupos inscritos 

25 

27 de noviembre 

Noche de los mejores. 

Patio central sede 
principal 

Docentes: 2:00 p.m. 
Estudiantes y familias: 

5:00 p.m. 

Directivos y equipo 
organizador. 

26 
Impresión y revisión 

consolidados. 
Secretaría 

Durante la jornada. 
Auxiliares administrativas. 

27 
27 y 28 de 
noviembre  

Firma de Evaluación de 
Desempeño Docente y 
Directivos Docentes del 

Decreto 1278. 

Durante la jornada. 
Formatos diligenciados y 
firmados para entrega a 

Secretaría. 

28 

28 de noviembre 

Inicia Receso Estudiantil – 
Vacaciones. 

Durante la jornada. Para todos los estudiantes. 

29 
Comisión evaluación y 

promoción finales. 
 

En cada sede y 
jornada 

Según cronograma. 
Coordinadores y docentes. 

30 
Segunda toma de fotos 

graduación. 
Noche de gala 11° 

Patio central 
2:00 p.m. a 8:00 p.m. 

Rectora, coordinador jornada 
mañana, docentes que dan 

clase en grado 11°. 

31 1 de diciembre 

Entrega de informes y 
documentos para Paz y salvo 
✓ Diagnóstico final de grupo. 
✓ Inventario de aulas. 
✓ Entrega de equipos a 
cargo. 
✓ Entrega de textos o 
material de biblioteca 
prestado. 
✓ Hojas de vida en MASTER 
cierre de año. 
✓ Actas de recuperación 
finales. 

Durante la jornada 
escolar 

Coordinadores y docentes. 

mailto:liceodocedeoctubre@gmail.com


 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DOCE DE OCTUBRE 
Creada por Resolución Departamental Nro. 16236 del 27 de noviembre de 2002 y modificada parcialmente por 
Resolución Municipal Nro. 0125 del 23 de abril de 2004. Autorizada por Resolución Nro. 201850043111 de 2018 
para prestar el servicio educativo de la Media Técnica en la Especialidad Comercio por 5 años y de manera 
indefinida mientras subsistan las condiciones que le dieron origen, tal y como se ordena en la Resolución Nro. 
202350040801 de 2023.   

 

Sede Principal: Carrera 77B No. 103-05 Medellín. Teléfono 604-4737016 - 3004121596 
Sede Escuela León De Greiff: Calle 101 CC No. 82E-72 Medellín. Teléfono 3004122518 

Correo electrónico: liceodocedeoctubre@gmail.com - Página web: https://www.iedocedeoctubre.edu.co/ 

Nº 
FECHA ACTIVIDAD HORA Y LUGAR 

RESPONSABLES/ 
DESCRIPCIÓN 

✓ Carpeta de evidencias. 
✓ Compromisos pedagógicos 
diligenciados. 

32 Impresión boletines fin de año. 
Secretaría 

Durante la jornada 
A cargo de auxiliares 

administrativas 

33 
Firma libro de actas y entrega 

de papelería estudiantes de 11° 
Secretaría 

Durante la jornada. 
A cargo de auxiliares 

administrativas 

34 2 de diciembre Ceremonia de grados. 
Teatro de ADIDA 

12:30 p.m. – 4:00 p.m. 

Rectora, coordinadores y 
orientadores de 11° 

Asienten todos los docentes 
de 0° a 11°, auxiliares 

administrativas y personal de 
apoyo. 

35 3 de diciembre 
Entrega de informes finales y 
matricula estudiantes antiguos 

de primaria. 

Sede principal  
7:00 a.m. a 12:30 p.m. 

Auxiliares administrativas, 
directivos docentes y 

docentes. 

36 
4 de diciembre 

Entrega de informes finales y 
matricula estudiantes antiguos 

de secundaria. 

Sede principal  
7:00 a.m. a 12:30 p.m. 

Auxiliares administrativas, 
directivos docentes y 

docentes. 

37 Cierre año escolar 2025. Finalizando la jornada Directivos docentes 

38 

5 de diciembre 

Entrega paz y salvos a docentes 
y directivos. 

7:00a.m. a 1:00 p.m. 
Auxiliares administrativas, 

directivos docentes y 
docentes. 

39 
Inician vacaciones de docentes 

y directivos docentes. 
Durante la jornada.  

Docentes y directivos 
docentes. 

40 Diciembre 9 al 19 Matrículas estudiantes nuevos. 
Horario de atención en 

la secretaría. 
Auxiliares administrativas y 

rectora. 

 
Del compromiso y responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Comunidad Educativa, depende el 

alcance de las metas institucionales propuestas para el año lectivo 2025 

NOTA: Este cronograma está sujeto a cambios de acuerdo a directrices y/o actividades programadas por 
parte de Secretaría de Educación. 

 
Muchas gracias por su atención. 
 
Cordialmente 
Luz Marily Arias Castañeda 
Rectora 
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