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PRIMERA SEMANA INSTITUCIONAL 2025 

ENERO 13 AL 19 

FECHA HORA ACTIVIDAD LUGAR RESPONSABLE 

En 
semana 

En jornada 

Presentación de pruebas de estudiantes que no han 
cerrado procesos académicos del 2024 

I.E LA PAZ Docentes 

Entrega de equipos de cómputo a docentes  Oficinas Roger/Juan D. 

Notificación de resoluciones de asignación a docentes y 
directivos 

Correo  Rectora 

Envío de circular a proyectos y comités  Correo  Rectora  

Elaborar talleres de ausencia y planeación del 1r periodo Correo Docentes 

Lunes 13 

7:00 - 8:00 Momento libre para tinto y conversación Cafetería Docentes    

8:00 - 10:00 

Inducción y reinducción GDE – GEM 
Horizonte institucional y política de calidad, manejo de 
inventario 
Resultados de Autoevaluación Institucional – Marta Ayala  

Auditorio Rectora  

10:30 - 1:00 
Inducción GPP 2025 SIEE - estrategia 5E - evaluación 
formativa 

Auditorio Alexander  

1:00 - 3:00 Trabajo autónomo del maestro planeación de periodo el 
en master2000, elaboración de talleres de ausentismo, 
según indicaciones dadas por el coordinador académico  

Virtual Docentes 

1:00 -2:00 
Reunión con Walter Surmay, CAE JFK 2025. Asiste 
Hernando Jaramillo 

Rectoría Rectora  

2:00 - 3:00 
Reunión con secretarios. Informe sobre matrículas y 
cupos 2025 

Rectoria  Saveida Henao  

Martes 14 

7:00 - 7:30 Momento libre para tinto y conversación Cafetería Docentes 

7:30 - 9:30 
Reunión de área, según directrices enviadas por el 
coordinador académico al correo. Esta reunión incluye los 
docentes de primaria 

aulas 
asignadas 

Líder del área 

10:00 - 11:00 

Elaboración de listados 2025, según directrices enviadas 
por el Cooracadémico. Los maestros que no tienen 
orientación de grupo, se ubican con el grado donde mayor 
asignación tuvieron en 2024 

Docentes 2024 

11:00 - 1:00 

Informe de gestión de los proyectos. Son 10 minutos 
máximo por proyecto, en el siguiente orden: 
CAE – PRAE – PESCC – INCLUSIÓN – BIBLIOETCA – E.V.S. – 
EDUDERECHOS – MOVLIDAD SEGURA – 
COMUNICACIONES – PGRE – CONVIVENCIA – EGRESADOS 
– SERVICIO SOCIAL 

Auditorio  
Líder del 
proyecto 

1:00 - 3:00 
Trabajo autónomo del maestro planeación de periodo en 
master2000, elaboración de talleres de ausentismo  

Virtual Docentes 



 
 
 

1:30 – 2:30 
Comité primario, planeación de la primera semana 
institucional  

Rectoría  Rectora  

 
Miércoles 

15  

7:00 - 9:00 Inducción GCO - procesos de convivencia 2025 Auditorio Alejandro P. 

9:30 - 11:00 
Reunión por proyectos y comités para proyectar las 
actividades 2025, incluyendo los maestros de primaria 

Libre  
Líderes de 
Proyectos 

9:30 - 11:30 
Comité de Convivencia. Estrategias de trabajo y temas de 
formación 2025 

Rectoría Sheila  

11:30 - 1:00 
Reunión general para asignación de aulas e inventarios de 
aula 

Auditorio  Coordinadores 

1:30 – 2:30 
Comité primario, planeación de la primera semana 
institucional  

Rectoría  Rectora  

1:00 - 3:00 
Trabajo autónomo del maestro planeación de periodo de 
master2000, elaboración de talleres de ausentismo  

Virtual Docentes 

Jueves 16 

En jornada  

Trabajo de los maestros en cada sede En c/sede Docentes  

Elaboración y envió de inventarios a los coordinadores 
Alejandro Palacio y Hernando Jaramillo  

Drive  Docentes  

7:00 - 9:00 
Reunión de las docentes de la sede Trianón con PTA. 
Trabajo por proyectos con enfoque STEM+. Luego Pueden 
organizar espacios, aulas y carteleras de bienvenida   

Sala de 
profes 

Trianón  
Adriana Arias 

7:00 - 11:00 
Organización de espacios, aulas y carteleras de 
bienvenida en la sede JFK y bachillerato 

JFK/Bto  Docentes 

11:00 - 1:00 
Reunión de las docentes de la sede JFK con PTA. Trabajo 
por proyectos con enfoque STEM+ 

Biblioteca Adriana Arias 

11:00  -1:00 
Comisiones de evaluación y promoción  de bachillerato 
pendientes de resolver recursos o derechos de petición  

Aulas  Alexander  

1:00 - 3:00 
Trabajo autónomo del maestro planeación de periodo en 
master2000, elaboración de talleres de ausentismo  

Virtual Docentes 

2:00 -3:00 GAF. Reunión de planeación financiera  Rectoria  Roger/Doris  

Viernes 
17 

7:00 - 1:00 
Formación para los maestros de primaria en pedagogía 
"justamente", narrativas y centros de interés 

Pendiente SEM/PTA 

7:30 - 9:00 Reunión Consejo Académico 2025 Aula 136 Alexander  

7:30 - 9:00  
Organización de espacios, aulas y carteleras de 
bienvenida en la sede bachillerato 

Bachillerat
o 

Docentes 

9:30 – 1:00 Elaboración de planeaciones y talleres de ausentismo Virtual  Docentes  

10:00 - 1:00 
Comité de calidad. Análisis resultados pruebas ICFES y 
estrategia para PMI 

Rectoría Marta Ayala 

1:00 - 3:00 
Trabajo autónomo del maestro planeación de periodo de 
una vez en master2000, elaboración de talleres de 
ausentismo  

Virtual Docentes 

 

 

 El Cronograma estará sujeto a cambios de acuerdo con las necesidades de la 
Institución y de la Secretaría de Educación.  

 Se solicita a los líderes de proyectos y comités del 2024, enviar a los 
líderes del 2025 el archivo de proyección de presupuesto que 
compartieron con la rectora. 

 

CON AMOR… Comité Primario 


