
  

¡Bienvenidos a un nuevo y maravilloso 2023! 

1ª SEMANA INSTITUCIONAL  -  ENERO 9 AL 13 DE 2023  

FECHA  HORA  ACTIVIDAD  LUGAR  RESPONSABLE  

En semana En jornada 

Envío de asignación académica a secretaria académica  Correo Olga Ortiz 

Carga de Asignación académica en master  Master Saveida Henao 

Elaboración y sistematización de la planeación del 
primer periodo y talleres de ausencia, en horario de 
disponibilidad 

Master y Moodle Docentes 

Notificación de resolución de asignación académica  Secretaría Secretarios 

Entrega de equipos de cómputo a maestros Oficina Roger/Juan David 

Lunes 9    FESTIVO    

Martes 10  

7:00 - 8:30 Encuentro de maestros y directivos para saludarse Cafetería 
Docentes y 
directivos 

8:30 - 9:30 Desayuno de bienvenida Patio principal Líderes de área 

9:30 Comité primario  Rectoría Rectora 

9:30 - 11:30 

Organización de listados de grupos y determinación de 
estudiantes que requieren iniciar el año con Contrato 
pedagógico, Los maestros que no tuvieron orientación 
de grupo deben acompañar esta reunión en el grado 
donde tuvieron su mayor asignación en 2022. Los 
coordinadores de convivencia compartirán instructivo 
para esta actividad. Enviar los listados digitados a 
secretaria.lapaz@envigado.edu.co y 
directivoslapaz@envigado.edu.co. 
 

Grado Tº 1º 2º 3º 4º 5º 

Aula 125 126 130 131 132 133 

Grado 6º 7º 8º 9º 10º 11º 

Aula 210 211 212 213 214 215 
 

Aulas del Bloque 
Azul y el blanco 

 
Docentes 

11:30 - 12:00 Organización de salas de docentes Salas de profesores Docentes 

12:00 - 1:00 
Diseño y ambientación de carteleras para el inicio del 
año escolar 

Corredores y salas 
de docentes 

Líderes de área 2023 

Miércoles 
11  

7:00 
Elaboración de listado de alumnos Repitentes y 
retirados por grado y sede para el año 2023 y envío a 
dirección de cobertura 

Secretaria Olga y Saveida 

7:30 - 9:30 Reunión equipo directivo Rectoría Directivos 

7:00 - 9:00 

Revisión de planes de área y actualización de la 
plataforma Moodle 
210 – Español  211- Inglés     212- Matemáticas 
213- Sociales   214- Ciencias Nat.   215- Religión y Ética     
303- Artística     304- Informática 
305- Educación física y expresión Corporal 

Aulas asignadas 
 

Docentes 

9:00 - 9:30 Receso NA Docentes 

9:30 - 11:00 Charla sobre propósitos para el año 2023 Auditorio Diego y Natalia 

11:00 - 12:00 Sistematización y planeación 1r periodo (master y 
Moodle) y elaboración de talleres de ausencia. En casa 
continua con la actividad en las horas de disponibilidad  

Salas de docentes y 
salas de informática 

Docentes 

1:00 - 3:00 Eucaristía Auditorio Héctor Fabio 

7:30 - 9:30 Reunión equipo directivo Rectoría Directivos 

Jueves 12  
  

7:00 - 7:30 Reflexión del día: área de ciencias naturales Auditorio 
Docentes área de 
ciencias naturales 

7:30 -  9:00 Sistema de Gestión de Calidad. Inducción y reinducción Auditorio 
Marta Ayala - José 

David - Sandra 
Chavarriaga 

9:00 - 9:30 Receso NA Docentes 
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9:30 - 11:00 Se continua con inducción y reinducción  Auditorio Marta Ayala 

11:00 - 1:00 
Reunión por proyectos y comités. Revisión del 
cronograma 2023 para iniciar su ejecución 

Aulas de clase Líder de proyecto 

10:00 - 1:00 
Reunión de coordinaciones y orientación escolar 

Oficina 225 
Coordinadores y 

orientadora escolar 

Viernes 13  

7:00 - 8:00 
Sistematización y planeación del primer periodo 
escolar-master y Moodle 

Salas de sistemas-
salas de docentes 

Docentes 

8:00 - 8:30 Reflexión del día- área de Humanidades Auditorio Docentes 

8:30 - 9:30 Manual de convivencia  2023 Auditorio Coord. convivencia 

9:30 - 10:00 Receso NA Docentes 

10:00 - 11:00 Informe de validación Curricular Auditorio Coord. académica 

11:00 - 12:00 
Socialización de agenda semana 1 del calendario 
escolar 

Auditorio 
Rectora y 

orientadora escolar 

12:00 - 1:00 
Evaluación de la semana institucional: Aspectos 
positivos, Insumos realizados y Recomendaciones. 
El área de matemáticas planea y dirige la actividad 

Auditorio Jefes de área 

  

 

 

Atentamente, Comité Primario  

  

 


