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CIRCULAR N°01 

 
 

 
 

Fecha: febrero 23 de 2023  
De: Rectoría 

Para: Padres de familia 
Asunto: Proceso para generar Certificados de estudio y/o Constancia de matrícula 

de estudiantes activos. 

 
 

 
 

El proceso tiene como finalidad permitir a los acudientes, padres de familia y 
estudiantes descargar la constancia de matrícula, documento que acredita al 

estudiante que se encuentra matriculado en el año lectivo 2023, en el grado 
correspondiente.  

 
 

 
Ingrese aquí; digite su usuario y contraseña del software académico. En la parte 

superior izquierda se encuentra un botón llamado “Descargas”, selecciona de la 
lista desplegable la opción Constancias – Constancia de matrícula y así se podrá 

hacer la descarga de su certificado de estudio y/o constancia de matrícula de 

estudiantes activos. 
 

 
 

 
 

Atentamente; 
 

 
 

Jose William Ospina Castaño  
Rector (E) 
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