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                                                  CIRCULAR N° 01 
 
 DE:         Rectoría  
 PARA:    Padres de familia  
 FECHA:   Enero 24 del 2025 
 
    Cordial Saludo: 
    Padres de familia. 

 
Bienvenidos a vivir el año de la Esperanza en la Familia Presentación, un año para 
fortalecer las cualidades que nos unen y trabajar en equipo para continuar afianzando 
los procesos de formación. 
Muchas gracias por su compromiso y su expresión de Sentido de Pertenencia con la 
institución, al confiarnos la linda misión de acompañarlos en el camino de educar a 

sus hijas e hijos. 

 
 

➢ Están cordialmente invitados para participar de la primera reunión de padres de familia, el viernes 31 
de enero a las 7:00am, confiamos en su puntual asistencia, además será el espacio para conformar el 
Consejo de padres. 
 

Establecido en el Manual de Convivencia: 
 
ARTÍCULO 38. CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA Es un órgano de participación de los padres de familia de 
la Institución Educativa destinado a asegurar su continua participación en el proceso educativo y a elevar los 
resultados de calidad del servicio. Se reunirá cuatro veces al año por convocatoria de la rectora o por derecho 
propio. 
 ARTÍCULO 39. INTEGRANTES DEL CONSEJO DE PADRES DE FAMILIA Estará integrado por mínimo uno (1) 
y máximo tres (3) padres de familia por cada uno de los grados que ofrece la Institución Educativa, de conformidad 
con lo que establezca el Proyecto Educativo Institucional y la rectora. De conformarse comités de trabajo, éstos 
podrán contar con la participación de un directivo o docente del establecimiento educativo designado por la rectora 
para tal fin. 
 

Es responsabilidad de los padres de familia elegir a los padres que cumplan con los 
requisitos para propiciar espacios de sana convivencia y una comunicación asertiva, 
basada en el respeto y la igualdad. 

 
                               Importante 

✓ La puntualidad de los estudiantes para ingresar y salir de la institución depende de la 
organización de los padres de familia. Los estudiantes de Preescolar deben estar en 
el salón de clase a las 7:30am y los estudiantes de Primaria y Secundaria deben estar 
en los salones, listos para iniciar la jornada a las 7:00am. También es fundamental 
recoger puntualmente los estudiantes en la hora de salida establecida. 

✓ Es responsabilidad de los padres de familia asegurar la excelente presentación de los 
estudiantes y el porte adecuado del uniforme para asistir a la institución. 
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✓ La lista de útiles escolares está publicada en la página web, confiamos en la su 
puntualidad para adquirirlos y poder iniciar los procesos que requieren de dichos útiles 
 

 HORARIO DE CLASE 2025 

PREESCOLAR    (JARDÍN – TRANSICIÓN) 

Horario Clase  

7:30- 8:00 ABC (MOTIVACIÓN PÁRA INICIAR LA JORNADA) 

8:00 - 9:00 1H 

9:00 – 9:30  DESCANSO 

9:30 – 10:30 2H 

10:30 – 11:30  3H 

11:30 – 12:00 DESCANSO 

12: 00 – 1:00 4H 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BÁSICA PRIMARIA (1º 2º 3º 4º y 5º) 

LUNES, MARTES, MIÉRCOLES Y 
JUEVES 

VIERNES  

Horario CLASE Horario 

7:00 - 8:00 1H 7:00 - 8:00 

8:00 - 9:00 2H 8:00 - 9:00 

9:00 – 9:30  DESCANSO 9:00 – 9:30  

9:30 – 10:30  3H 9:30 – 10:30  

10:30 – 11:30  4H 10:30 – 11:30  

11:30 – 12:00 DESCANSO 11:30 – 12:00 

12: 00 – 1:00 5H 12: 00 – 1:00 

1:00 – 2:00 6H  

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA (6º 7º 8º 9º 10º y 11º) 

LUNES, MIÉRCOLES Y 
JUEVES 

MARTES  VIERNES 

HORARIO CLASE HORARIO CLASE HORARIO 

7:00 - 8:00 1H 7:00 - 8:00 1H 7:00 - 8:00 

8:00 - 9:00 2H 8:00 - 9:00 2H 8:00 -  9:00 

9:00 – 9:30  DESCANSO 9:00 – 9:30  DESCANSO 9:00 – 9:30  

9:30 – 10:30  3H 9:30 – 10:30  3H 9:30 – 10:30  

10:30 – 11:30  4H 10:30 – 11:30  4H 10:30 – 11:30  

11.30 – 12:30 5H 11:30 – 12:00 DESCANSO 11:30 – 12:00 

12: 30 – 1:00 DESCANSO 12: 00 – 1:00 5H 12: 00 – 1:00 

1: 00 – 2:00 6H 1: 00 – 2:00 6H  

2: 00 – 3:00 7H    
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MEDIOS DE COMUNICACIÓN INSTITUCIONAL 

Los medios de comunicación con los padres de familia son los siguientes:  

✓ La página web institucional https://suarezpresentacion.edu.co/, en la cual encuentran el 

Manual de Convivencia, el SIEE, el PEI, el cronograma de actividades y toda la información 

institucional. 

✓ El correo electrónico institucional de los estudiantes y el cuaderno de comuniquémonos de 

los estudiantes de Preescolar y Primaria. 

✓ La línea telefónica 604 607 27 27 opción 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

PERIODOS ACADÉMICOS 

PRIMER PERIODO Enero 20 a Marzo 28 

SEGUNDO PERIODO  Marzo 31 a Junio 13 

TERCER PERIODO  Julio 7 a Septiembre 12 

CUARTO PERIODO Septiembre 15 a Noviembre 28 

PERIODO DE VACACIONES FECHA/ ESTUDIANTES 

INTERMEDIO Junio 16 a Julio 4 

FINAL Noviembre 28 a Enero del 2026 

OTROS Octubre 6 al 10 

SEMANA SANTA FECHAS / ESTUDIANTES 

                     Abril 14 al 16 Abril 14 al 16 

https://suarezpresentacion.edu.co/
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 En la siguiente circular se publicará el horario de atención de todas las dependencias. Por ahora es 

importante que conozcan la siguiente información: 

GRUPOS Coordinadores de grupo  CORREO INSTITUCIONAL 

JARDÍN  MARÍA ALEJANDRA ARANGO 
MARÍN  

mariaarangoma@suarezpresentacion.edu.co  

TRANSICIÓN JAZMÍN MARÍA VENTÉ RAMÍREZ jazminventer@suarezpresentacion.edu.co  

1°A LAURA CRISTINA CASTRO 
SÁNCHEZ 

lauracastros@suarezpresentacion.edu.co  

1°B DANIELA MONSALVE POSADA danielamonsalvep@suarezpresentacion.edu.co  

2°A MICHELL DANIELA GARCÍA 
MOLINA 

michellgarciam@suarezpresentacion.edu.co  

2°B SORANY OSORNO FORONDA soranyosornof@suarezpresentacion.edu.co  

3°A VALENTINA ESCOBAR LÓPEZ valentinaescobarl@suarezpresentacion.edu.co  

3°B LUISA MARÍA AVENDAÑO FRANCO luisaavendanof@suarezpresentacion.edu.co 

3°C LESLIE AMAIRANY BETANCUR 
ESPINOSA   

lesliebetancure@suarezpresentacion.edu.co  

4°A MARIA FERNANDA CASTRILLÓN 
LONDOÑO 

mariacastrillonl@suarezpresentacion.edu.co  

4°B MARÍA ISABEL ALZATE 
CASTAÑEDA 

mariaalzatec@suarezpresentacion.edu.co  

4°C ELIZABETH OSPINA BETANCUR elizabethospinab@suarezpresentacion.edu.co  
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5°A RUBY ESTELA FRANCO QUINTERO rubyfrancoq@suarezpresentacion.edu.co  

5°B JHOJAN YESSID PALACIOS VÉLEZ jhojanpalaciosv@suarezpresentacion.edu.co 

5°C ELIZABETH CEBALLOS RENDÓN  elizabethceballosr@suarezpresentacion.edu.co   

6°A ADRIANA MARÍA ZULUAGA GÓMEZ adrianazuluagag@suarezpresentacion.edu.co  

6°B ESCOBAR CORAL ANDREA DE LOS 
ÁNGELES 

andreaescobarc@suarezpresentacion.edu.co   

7°A MARÍA ALEJANDRA PATIÑO OSPINA mariapatinoo@suarezpresentacion.edu.co  

7°B LADY MARÍA RESTREPO LOAIZA ladyrestrepol@suarezpresentacion.edu.co  

7°C NATALIA ZULUAGA SUÁREZ  nataliazuluagas@suarezpresentacion.edu.co  

8°A YUL BRINER ARBELAEZ MUÑOZ yularbelaezm@suarezpresentacion.edu.co 

8°B BEATRIZ ELENA VALENCIA ISAZA beatrizvalenciai@suarezpresentacion.edu.co  

9°A CRISTHIAN MAURICIO MARTÍNEZ 
FRANCO 

cristhianmartinezf@suarezpresentacion.edu.co  

9°B GIOVANNY SNEIDER CORREA 
AGUDELO 

giovannycorreaa@suarezpresentacion.edu.co 

10°A ROSA ELENA MONTOYA ESPINAL rosamontoyae@suarezpresentacion.edu.co  

10°B MÓNICA MARÍA VARGAS HIGUITA monicavargash@suarezpresentacion.edu.co  

11° NEYLA EDITH MORA MONTES neylamoram@suarezpresentacion.edu.co  
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DEPENDENCIAS 

Coordinación de Gestión  
HNA. AMPARO JURADO FRANCO 

coordinaciongestion@suarezpresentacion.edu.co  

Coordinación Académica  
SANDRA JARAMILLO CASTAÑO 

coordinacionacad@suarezpresentacion.edu.co  

Coordinación de Sislenguas  
FABIÁN BONILLA BÁQUIRO 

fbonilla@eafit.edu.co  

Coordinación de Convivencia de 
Preescolar y Primaria. 
ADRIANA MARÍA ROJAS RAVE 

adrianarojasr@suarezpresentacion.edu.co  

Coordinación de Convivencia de 
Secundaria  
NORA LILIANA ARENAS RAMÍREZ  

noraarenasr@suarezpresentacion.edu.co  

Asesoría Escolar  
ANA MARIA RESTREPO RESTREPO  

anarestrepor@suarezpresentacion.edu.co  

Secretaría  
LUZ MARINA SALAZAR MOSQUERA  

institucion@suarezpresentacion.edu.co  

Economato  
LINA MARCELA HENAO ZAPATA  

suareztesoreria@presprovinciamed.org 
WhatsApp 300 1654151 

 

       Nuevo Servicio de cafetería tradicioneslapresentacion@gmail.com   celular: 3003658151 

       Atentamente. 

 
Mary Luz Rodas Gallego 
Rectora  
rectoria@suarezpresentacion.edu.co 
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