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SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

PRESENTACION

Evaluar es una labor indispensable si se quiere mejorar en cualquier campo de nuestra
vida. Nos permite reconocer qué tan cerca estamos de las metas o propositos que nos
hemos trazado. Ademas, nos ayuda a identificar qué debe mejorarse de todo lo que
estamos haciendo y nos da pistas de como lograr ser mas efectivos. La evaluacion es
una accion que esta siempre presente en nuestra vida cotidiana. Cuando elegimos
nuestras compafias, tratamos de evaluar con quiénes nos sentimos mejor, cuando
vamos a adquirir un producto analizamos varios de estos y decidimos por aquel que
se ajuste mas a nuestro gusto y a nuestras posibilidades. Es decir, todo el tiempo
estamos evaluando, y lo hacemos sencillamente, porque de manera natural tenemos
el impulso que nos lleva a querer tener lo mejor y ser los mejores.

Asi mismo, en una labor tan valiosa y tan compleja como lo es educar, se requiere
todo el tiempo de evaluar. Se evalta al docente, se evalla el método educativo, se
evallan los recursos utilizados, se evallUa la participacion del padre de familia en el
proceso y por supuesto se evalla a los estudiantes. A ellos se les evalla su
desemperio, su crecimiento en capacidades, su aprendizaje, las habilidades que ha
logrado, su progreso como persona. Toda esta evaluacién se realiza continuamente
para encontrar las acciones precisas que ayuden al estudiante a reconocer sus
capacidades y a desarrollarlas al maximo para avanzar de manera firme hacia aquello
gue ha proyectado para su vida.

Ese proceso evaluativo que realiza la institucion sobre el desempefio de los
estudiantes debe estar debidamente reglamentado. Asi, se garantiza que se pueda
contar con unas pautas claras tanto para evaluar como para decidir la promocién de
un estudiante. El presente escrito contiene el sistema institucional de evaluacion de
los estudiantes, en la Institucion Educativa Alcaldia de Medellin. Para ello se definen
los conceptos y procedimientos del proceso de la evaluacion y la promociéon de los
estudiantes de conformidad con el Decreto 1290 de 2009. El buen conocimiento de
este sistema, permitird a padres, docentes y estudiantes tener un mayor éxito en la
mision de educar y de aprender, lanzandonos con seguridad a ser cada dia los
mejores.
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CAPITULO 1
DEFINICIONES Y FUNDAMENTOS

ARTICULO 1. DEFINICION DEL SISTEMA DE EVALUACION. El sistema
institucional de evaluacion es el conjunto de concepciones, criterios y procedimientos
que rigen y regulan el proceso evaluativo que realiza la institucion del desempefio de
los estudiantes.

El sistema plantea los conceptos generales a cerca de lo que en la institucion se
considera evaluacion y promocién. Aborda los criterios para la evaluacion y la
promocion de los educandos, asi como también el conjunto de procedimientos que han
de seguirse tanto en las clases como en otros espacios, para desarrollar integralmente
el proceso evaluativo.

Indica ademas la estructura de los informes a padres de familia, asi como su
periodicidad. Por ultimo, en el sistema se presentan los mecanismos de participacion,
a través de los cuales los diferentes estamentos de la comunidad pueden participar en
la reforma y ajustes posteriores al sistema de evaluacion.

ARTICULO 2: FUNDAMENTOS LEGALES. El sistema institucional de evaluacion de
los estudiantes en la Institucion educativa Alcaldia de Medellin cumple con los
requerimientos establecidos en el decreto 1075 de 2015. Asi mismo, contempla los
aspectos vigentes de la Ley General de Educacion 115 de 1994. También atiende a lo
estipulado en la directiva ministerial nimero 29 de 2010.

ARTICULO 3: SOBRE EL CONCEPTO DE EVALUACION Y PROMOCION. El
Ministerio de Educacién Nacional, considera la evaluacibn como un proceso
permanente, objetivo e integral mediante el cual es valorado, el nivel de desempefio
de los estudiantes en relacion con las competencias previstas por alcanzar. A través
de diversas estrategias pedagogicas se valora lo obtenido determinando fortalezas y
dificultades, y se plantean las acciones de mejora. En la Institucion Educativa Alcaldia
de Medellin se acoge esta concepcion de la evaluaciéon y se profundiza en cada una
de sus caracteristicas para viabilizar en la practica todo este ideal.

La evaluacion es el proceso de observacion permanente, integral, formativo y
cualitativo del desempefio de los estudiantes, que tiene como fin el dar informacion
acerca del avance alcanzado por ellos en relacion con las metas de aprendizaje y los
logros previstos en cada area.
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Es permanente, puesto que todo el tiempo mediante diversas manifestaciones el
estudiante estd demostrando su acercamiento 0 no a las metas de aprendizaje
planteadas en cada una de las areas de estudio, es por ello que la estrategia evaluativa
debe estar disefiada de manera que se puedan registrar en forma continua todas estas
expresiones de fortaleza o debilidad y se establezcan a tiempo las medidas de
mejoramiento.

Integral, pues debe tener en cuenta todas las dimensiones del estudiante para
potenciar un crecimiento equilibrado. Estas dimensiones son: la relacionada con el
saber (lo cognitivo), la relacionada con el saber hacer (lo psicomotriz) y la relacionada
con el ser (lo afectivo, volitivo y espiritual).

Formativa, pues todos los resultados se deben emplear siempre de manera positiva
orientados hacia el mejoramiento del estudiante, del docente y del proceso de
ensefianza y aprendizaje. La evaluacion no es una prueba para decidir quién gana y
quién pierde, es un proceso de observacion continua para detectar qué debemos
mejorar y como lo podemos hacer.

Cualitativa, porque la valoracion del proceso debe expresarse mediante conceptos, es
decir qué se logré y la valoracion correspondiente.

La evaluacion determina causas de diferentes situaciones relacionadas con el
rendimiento, la promocion establece y dinamiza acciones tendientes a su
fortalecimiento. Asi, la promocion es también una tarea continua y no se realiza tan
solo a fin de afio.

ARTICULO 4: LINEAMIENTOS DEL SISTEMA DE EVALUACION.

El sistema evaluativo de la Institucion Educativa Alcaldia de Medellin se basa en el
desarrollo de las primeras competencias del ser humano propuestas en los cinco
pilares de la UNESCO: Aprender a conocer, Aprender a hacer, Aprender a vivir juntos,
Aprender a ser, Aprender a transformarse uno mismo y a la sociedad. De alli la
importancia de que los estudiantes entiendan el objetivo de la formacion y construccion
de una sociedad basada en el servicio, y la solidaridad con los otros, con el fin de
fomentar los valores humanos.
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Ademas, se plantean los siguientes lineamientos que deben orientar de manera

general el proceso evaluativo:

Evaluar en la diversidad: Se promoveran formas variadas de evaluacién que tengan
en cuenta las multiples inteligencias de los estudiantes, sus diferentes ritmos de
aprendizaje, los intereses y expectativas individuales, las condiciones de aquellos en
situaciéon de discapacidad, asi como también los talentos excepcionales. Ademas, se
respetaran las diferencias religiosas e ideoldgicas que profesen de manera sana y
constructiva los estudiantes.

Evaluar para hacer pensar: Se propiciaran acciones educativas que promuevan en los
estudiantes el desarrollo de sus procesos de pensamiento, privilegiando la
interpretacion, la critica argumentada y la aplicacion practica del conocimiento. Para
ello se fortaleceran los dispositivos de aprendizaje como la memoria, la atencion, la
percepcion y la escucha activa.

Aplicar heteroevaluacién, coevaluacion y autoevaluacion: En los diferentes momentos
del desarrollo del curriculo se incluirdn practicas evaluativas que permitan la vision de
todos los actores participantes del proceso.

ARTICULO 5: PROPOSITOS DE LA EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES.

La Institucién educativa Alcaldia de Medellin velara para que los procesos evaluativos
permitan:

1. Identificar el avance en las metas propuestas en cuanto a aprendizaje y formacion
integral.

2. Sefalar alternativas que, teniendo en cuenta como aprende el estudiante, sus
caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de aprendizaje,
permitan lograr su mejoramiento en el proceso educativo.

3. Aportar informacion para la reflexion del docente sobre sus procesos y
procedimientos de ensefianza. Asi como también para el ajuste e implementacion
del plan de mejoramiento institucional.

4. Verificar el cumplimiento de los estandares basicos de competencias presentes en
las diferentes areas que conforman el plan de estudios.
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Evidenciar resultados que permitan determinar la promocion de los estudiantes al

grado siguiente o la obtencion del titulo de bachiller académico y técnico.

Brindar informacién sobre el desempefio de los estudiantes para si mismos y sus
familias para que asuman y orienten continuamente su responsabilidad como
primeros formadores.

CAPITULO 2
CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA EVALUACION Y PROMOCION

Los criterios para la Evaluacion y Promocion de los estudiantes de la Institucion
Educativa Alcaldia de Medellin seran:

ARTICULO 6: CRITERIOS DE EVALUACION:

1.

Autonomia responsable: la Institucion Educativa Alcaldia de Medellin asume
creativa y responsablemente la autonomia otorgada por la normatividad vigente sin
perder de vista que toda labor educativa de la institucion tiene al estudiante como
centro del proceso educativo.

Justicia y equidad: la Institucibn Educativa Alcaldia de Medellin debe realizar
actuaciones dotadas de razonamientos justos y equilibrados tomando decisiones
gue posibiliten a toda la comunidad educativa la satisfaccién de sus expectativas
educativas, el ejercicio de sus derechos y el compromiso en el cumplimiento de sus
deberes.

Integralidad en la evaluacién: la evaluacion serd integral y tendra en cuenta las
dimensiones del saber, saber hacer y ser, y el respeto para con los ritmos de
aprendizaje.

Transparencia y difusion: la institucion velara por el amplio conocimiento, la
apropiacion y la correcta aplicacion del sistema institucional de evaluacion. Por ello
es indispensable, que los estudiantes, docentes, padres, madres o acudientes
comprendan con claridad el Sistema Institucional de Evaluacion, y tengan el
derecho de conocer paso a paso el proceso evaluativo que se realiza.
Responsabilidades compartidas: asi como la institucion asume el compromiso de
orientar en forma adecuada el proceso educativo y la aplicacion del sistema de
evaluacion, es responsabilidad de padres, madres y acudientes acompafar
continuamente el proceso formativo de sus hijos o representados y propiciar las
acciones gue promuevan su mejoramiento.

Valoracion del desempefio: La evaluacion de los estudiantes estara centrada en
valorar su desempefio. Por lo tanto, se observard siempre en el estudiante la
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apropiacion de los diversos conocimientos y la aplicacion practica de los mismos,

asi como las actitudes en su actuar. Por ello, la labor docente deberé orientarse
con un sistema de ensefianza, de aprendizaje y evaluacion centrada en
competencias.

Evaluacion de estandares: Se deben tener en cuenta como referentes los
estandares basicos nacionales y los lineamientos curriculares establecidos por el
ministerio de educacion, sin perjuicio de los contenidos y competencias que la
institucion pueda incluir en ejercicio de su autonomia.

Evaluacion formativa: La valoracion de cada periodo y la final del afio en cada una
de las areas se basara en el avance integral y el alcance de las competencias
previstas y no necesariamente en el promedio cuantitativo. Este promedio se tendra
solo como un referente, sin embargo, la valoracion definitiva se determinara por el
alcance final en las competencias planteadas. En ningun caso esta valoracion
definitiva sera inferior al promedio de los periodos.

Asistencia: La continuidad en la asistencia por parte de los estudiantes es
indispensable para el buen proceso de aprendizaje y su evaluacion. La inasistencia
no justificada del estudiante a las actividades escolares implica una valoracion
numérica de 0.0 para las actividades de aprendizaje realizadas durante su
ausencia.

Paragrafo 1. Para la justificacion de una inasistencia o excusa son necesarias: la
certificacion de un profesional competente y/o una nota del representante legal del
estudiante si es menor de edad o justificacion escrita del estudiante si es adulto
(jornada nocturna).

Los estudiantes de la jornada nocturna deberan asistir como minimo el 80% del
total de las clases para aprobar el ciclo.

Paragrafo 2. La excusa debe ser entregada en la coordinacion el dia en el cual el
estudiante se presenta nuevamente en la institucion, para que se le autorice la
presentacion de las actividades que fueron evaluadas en su ausencia. Después de
ser aprobada en coordinacion, la excusa deberad ser presentada al docente
respectivo a mas tardar en los siguientes cinco (5) dias habiles para que tenga
validez.

Paragrafo 3. Si un estudiante presenta inasistencias justificadas las cuales
representan el 25% o mas del total de los periodos de clase del afio, debe solicitar,
por escrito, el estudio de su caso a la Comision de Evaluacion y Promocion del
grado respectivo. En caso de ser aceptadas las excusas presentadas por el
estudiante y su representante legal, la Comision de Evaluacion y Promocion
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solicitard a los docentes realizar las estrategias de apoyo para la superacion de

debilidades indicando el tiempo previsto.

10. Estimulo por representacion institucional: aquellos estudiantes que hayan obtenido
un puntaje sobresaliente en las Pruebas Saber o en pruebas internacionales,
campeonatos deportivos, artisticos, literarios, entre otros, que gocen de
reconocimiento municipal, departamental, nacional e internacional, deben ser
tenidos en cuenta por el docente al momento de la valoracion final, asignando un
5.0 en un 25% de la definitiva del periodo en las areas afines.

11.Atencion diferenciada a estudiantes con NEE: Para los estudiantes con
necesidades educativas especiales, se haran adaptaciones curriculares, con la
asesoria de la docente del aula de apoyo, teniendo en cuenta la necesidad
especifica del estudiante. Ademas, el proceso evaluativo y la estructura del informe
se realizaran con un enfoque cualitativo-descriptivo.

ARTICULO 7: ESCALA DE VALORACION INSTITUCIONAL Y SU EQUIVALENCIA
CON LA ESCALA NACIONAL.

En la Institucién educativa Alcaldia de Medellin, la equivalencia con los niveles de
desempeiio establecidos en la escala nacional, para los estudiantes de la jornada
diurna se hara a través de valoraciones numéricas que van de 1,0 a 5,0, asi:

Desempefio Superior: 46-5.0
Desempefio Alto 40-45
Desempefio Basico 3.5-39
Desempefio Bajo 1.0-34

Para el programa de educacion de adultos (jornada nocturna) la escala de valoracion
continuara asi:

Desempefio Superior: 46-5.0
Desempefio Alto 40-45
Desempefio Basico 3.0-3.9
Desempefio Bajo 1.0-2.9

En el seguimiento durante el periodo se asignara valoracién de 0,0 (cero, cero) en los
siguientes casos: incumplimiento en la entrega de tareas, trabajos y evaluaciones sin
causa justificada, anulacién por fraude y entrega de pruebas de evaluacion sin
resolver. No obstante, la valoracion minima de un estudiante para el periodo sera de
1.0.

10




MUNICIPIO DE MEDELLIN
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

7 7 7 = -\-\\{
INSTITUCION EDUCATIVA ALCALDIA DE MEDELLIN -rz“g?%
h_?_-‘_!{

Reconocimiento oficial media académica res. N° 16321 del 27 de noviembre de 2002
Reconocimiento oficial media técnica res. N° 280 del 14 de Noviembre de 2003
Nit. 811018049-1 Nid. 105001019925

Sistema institucional de evaluacion de los estudiantes — vigencia 2023

ARTICULO 8: CRITERIOS DE PROMOCION:

1. Criterios generales de promocion: sera promovido por parte de la Comision de
Evaluacion y Promocion para el grado o ciclo inmediatamente superior o
declarado como bachiller de la institucion, el estudiante que apruebe todas las
areas con certificacion conceptual en desempefio basico, alto o superior con la
correspondiente valoracion numerica.

PARAGRAFO 1 Los estudiantes de las jornadas diurnas que al finalizar el afio
escolar presenten desempefio bajo en una o dos areas seran promovidos al grado
siguiente, siempre y cuando estas areas no estén compuestas por varias
asignaturas. En caso de que una o las dos areas perdidas sean compuestas, es
decir que estén integradas por varias asignaturas, el estudiante debera haber
aprobado al menos una asignatura de cada area para poder ser promovido. Si el
estudiante reprueba dos areas y ademas alguna asignatura de las areas que son
compuestas, reprobara el grado y deberéa volver a cursarlo. Con el fin de superar
las dificultades en estas areas deberan desarrollar y sustentar los planes de apoyo
asignados por los docentes. La evaluacion de estas actividades se realizara en la
dltima semana del afio lectivo al que correspondan. El estudiante podra ser
promovido con desempefio bajo en una o dos areas siempre y cuando ninguna de
estas areas o las asignaturas que las componen hayan sido reprobadas en el afio
anterior.

PARAGRAFO 2 Los estudiantes del programa de educacién de adultos (jornada
nocturna) al finalizar el ciclo deberan haber aprobado la totalidad de las areas para
ser promovido al ciclo siguiente o para obtener el titulo de bachiller.

PARAGRAFO 3. Los estudiantes que reprueben el mismo grado dos veces de
manera consecutiva en la institucién, no podran ser matriculados de nuevo para
cursarlo por tercera vez. Igualmente, aquellos que estando repitiendo el grado y
persistiendo en su desempefio bajo en promedio, se retiren o cancelen su matricula
en el dltimo periodo. Esto, con el fin de generarles un cambio de ambiente escolar
gue contribuya a dinamizar su mejoramiento. Si después de retirarse aprueba el
grado en otra institucién, podra ser recibido de nuevo en el colegio, siempre que su
retiro no se haya debido a motivos de orden comportamental.

2. Criterios para graduacion de bachilleres: seran declarados como bachiller los
estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Obtener desempefio basico, alto o superior en todas las areas del plan de
estudios del grado Once de acuerdo con lo establecido en el articulo 7° del
presente documento.

b. Haberse inscrito a la prueba Saber correspondiente al grado Once.
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c. Presentar la certificacion de las 80 horas del Servicio Social Obligatorio.
d. Haber cursado y aprobado las cincuenta (50) horas de formacién en
Constitucion Politica Colombiana.

PARAGRAFO 1. Los estudiantes que cursen la educacion media técnica deben,
ademas de lo anterior, cumplir con las exigencias de la modalidad que se
mencionan en el articulo 14 del presente sistema de evaluacion.

PARAGRAFO 2. Los estudiantes de las jornadas diurnas que finalicen el afio con
nivel de desempeiio bajo en una o dos asignaturas, deben realizar las actividades
para la superacion de las debilidades y aprobarlas. Al cumplir este requisito,
recibiran el titulo de bachiller y podran reclamar el diploma en la secretaria de la
Institucién Educativa en la fecha establecida por la misma, la cual sera posterior al
acto solemne de graduacion de bachilleres en ceremonia publica.

3. Condiciones para participacién en acto solemne de graduacion de bachilleres en
ceremonia

El Estudiante del grado undécimo para titularse como bachiller en ceremonia publica

institucional debe cumplir con los siguientes requisitos:

a. Aprobar todas las areas en el informe final con un desempefio Basico, Alto o

Superior.

Haber presentado la prueba Saber correspondiente al grado Once.

Presentar la certificacion de las 80 horas del Servicio Social Obligatorio.

Encontrarse a paz y salvo por todo concepto con la institucion.

Haber cursado y aprobado las cincuenta (50) horas de formacion en Constituciéon

Politica Colombiana.

No tener impedimentos de acuerdo con el Manual de Convivencia Institucional.

cooo

—h

PARAGRAFO 1. En los casos en que por motivos justificados el estudiante no pueda
cumplir con los requisitos mencionados en los literales b o d, la comision de evaluacion
y promocion analizara el caso y podra autorizar la graduacion del estudiante.

4. Criterios de promocion para estudiantes de los grados de aceleracion:

Para el programa Brujula y para el programa de aceleracion de primaria:
De acuerdo a lo reglamentado por estos programas que vienen siendo apoyados por

la dependencia de modelos flexibles de la secretaria de educacion.
ARTICULO 9: PROMOCION ANTICIPADA Y VALIDACION

El proceso para la promocién anticipada y el procedimiento para la validacion por parte
de los estudiantes, se realizaran teniendo en cuenta las siguientes condiciones:

12
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1. Promocion anticipada para estudiantes nuevos en el grado: Los estudiantes
que inicien por primera vez el grado y que aspiren a la promocion anticipada deberan
cumplir con los siguientes pasos y condiciones:
a. Presentar carta de solicitud de promocion anticipada, firmada por el estudiante y su

representante legal dirigida al consejo académico a mas tardar en la semana 9 del
primer periodo académico.

b. Obtener rendimiento superior en todas las areas del grado que cursa durante lo
avanzado hasta la semana 10 del primer periodo. Para tal efecto los docentes emitiran
un concepto valorativo durante la semana 10 del periodo, el cual sera recogido por el
coordinador en formato institucional definido para tal fin.

c. Ademas de la valoracion de los docentes, la psicéloga emitird un concepto de
adaptabilidad del estudiante al medio social y sobre su estado de madurez psicoldgica,
que se tendré en cuenta para el analisis que se realizara en el consejo académico.

d. Durante la semana 11 del primer periodo el consejo académico verificara el
cumplimiento de los requisitos por parte de los aspirantes y emitird un concepto en el
que recomiende o no la promocion anticipada del estudiante. En caso que el concepto
emitido por el consejo académico sea aprobatorio sera remitido al consejo directivo. El
concepto final tomado por el consejo directivo sera comunicado por escrito al
estudiante y su familia, y sera consignado en acta del consejo directivo y si es positiva
en el registro escolar de valoracion.

Al iniciar el segundo periodo, los estudiantes promovidos de manera anticipada, seran
ubicados en el grado correspondiente.

2. Promocion anticipada para los estudiantes repitentes: Los estudiantes que
hayan reprobado el grado inmediatamente anterior y que aspiren a la promocion
anticipada deberan cumplir con los siguientes pasos y condiciones:

a. Presentar carta de solicitud de promocion anticipada, firmada por el estudiante y su
representante legal dirigida al consejo académico a mas tardar en la semana 9 del
primer periodo académico.

b. Haber presentado y aprobado las estrategias de superacion de dificultades en las
areas que obtuvo desempefio bajo en el afio anterior. Estas sustentaciones las
deberan presentar a mas tardar en la semana cinco del primer periodo.

c. Obtener una valoracion como minimo de 3,5 (tres, cinco) en todas las areas del

grado que cursa durante lo avanzado hasta la semana 10 del primer periodo. Para tal
13
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efecto los docentes emitirdn un concepto valorativo durante la semana 10 del periodo,

el cual ser& recogido por el coordinador en formato institucional definido para tal fin.

d. Ademas de la valoracion de los docentes, la psicéloga emitira un concepto de
adaptabilidad del estudiante al medio social y sobre su estado de madurez psicoldgica,
que se tendrd en cuenta para el analisis que se realizara en el consejo académico.

e. Durante la semana 11 del primer periodo el consejo académico verificara el
cumplimiento de los requisitos por parte de los aspirantes y emitird un concepto en el
que recomiende o no la promocion anticipada del estudiante. En caso que el concepto
emitido por el consejo académico sea aprobatorio sera remitido al consejo directivo. El
concepto final tomado por el consejo directivo serd comunicado por escrito al
estudiante y su familia, y sera consignado en acta del consejo directivo y si es positiva
en el registro escolar de valoracion.

Al iniciar el segundo periodo, los estudiantes promovidos de manera anticipada, seran
ubicados en el grado correspondiente.

3. Validacion para estudiantes.

Este proceso contempla el reconocimiento de competencias para estudiantes que
aspiran a ingresar a la jornada nocturna. Asi mismo el proceso de validacion de grados
para los estudiantes extranjeros y de aquellos que por razones justificadas,
contempladas en el decreto 1075 de 2015, puedan presentar validacién.

Teniendo en cuenta que la Institucién cumple los requisitos determinados por la ley
para hacer validacion a estudiantes, esta se realizar4 de acuerdo con las siguientes
condiciones y procedimiento:

a. Los estudiantes gue requieran la validacion deberan presentarla y aprobarla
para poder ser matriculados en la Institucion.

b. Los padres de familia o acudientes del estudiante que necesite la validacion y
cumpla con los requisitos para presentarla, la solicitaran por escrito ante la
rectoria de la institucion.

c. Una vez sea recibida la solicitud, el estudiante sera remitido a la coordinacién
para que le sean aplicados los exdmenes académicos.
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Al momento de presentarse el estudiante en la coordinacion se le entregara el

listado de contenidos a evaluar y se le fijara la fecha y hora de aplicacién del
examen.

En los grados iniciales, para quienes aspiren ingresar a 2°, 3°y 4° de primaria,
se realizard una sola prueba mediante un examen integral.

Para los grados de 5° a 11°, se evaluaran las éreas de sociales, matematicas,
lenguaje, inglés, ciencias naturales, tecnologia e informatica. En las demas
areas se colocara una valoracion de bésico.

El examen serd elaborado por los (las) docentes de los grados que se
evaluaran. Lo aplicara la coordinadora con el apoyo de algun docente. Luego
sera evaluado por las docentes que lo elaboraron, quienes entregaran el
resultado a coordinacion en el formato institucional definido para tal fin.

El examen se realizara dentro de las dos semanas después de la solicitud de
cupo, una vez iniciado el afio académico. A mas tardar se podra solicitar en la
semana 10 del primer periodo.

Si el estudiante aspirante pierde una o dos areas podra ser certificado como
aprobada su validacién del grado. Siempre y cuando se cumpla con lo
establecido en el paragrafo 1, del articulo 8 del presente sistema de evaluacion.

Si pierde tres 0 mas areas. Sera reprobada su validacion y podra matricularse
en el grado anterior. Solo se certificaran cuando aprueben el grado al que hayan
ingresado.

ARTICULO 10: DIMENSIONES A EVALUAR

En la institucién se concibe como evaluacion integral la valoracién de los saberes
conceptuales o tedricos que corresponden a la dimensién cognitiva (Saber), de los
saberes procedimentales o de aplicacion que representan la dimension psicomotriz
(Saber hacer), y al mismo tiempo los valores, actitudes y comportamientos de los
estudiantes que muestran su dimension actitudinal (Ser).

ARTICULO 11: PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION PARA EL SABER Y SABER
HACER.

En la institucion educativa Alcaldia de Medellin, atendiendo a las caracteristicas de la
evaluacion enunciadas anteriormente y teniendo en cuenta los lineamientos que el
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presente sistema plantea, se asume como proceso general para la evaluacion de los
saberes tedricos y procedimentales el siguiente:

1.

Fase de presentacion: consistird en la socializacion al inicio de cada periodo de
los criterios de evaluacion, los indicadores de desempefio, las actividades a
evaluar con su peso porcentual en la definitiva y los tiempos previstos para cada
una. Ademas de ello, al inicio del afio escolar se plantearan los objetivos de
aprendizaje del grado y la metodologia del area y/o asignatura.

Fase de diagndstico: Se hace al inicio del afio escolar de acuerdo a los
contenidos a abordar y las competencias a desarrollar, utilizando diversos
instrumentos y técnicas. Este diagnostico lo realizar4 cada docente con el fin
de identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y
estilos de aprendizaje de los estudiantes. El docente podra revisar periodo a
periodo los cambios logrados en las situaciones percibidas en el diagndstico
inicial.

Fase de formacion: en esta fase se implementan las diversas estrategias para
la ensefianza de los contenidos y la ejercitacion en las competencias definidas
en el plan del area. Se aplicaran diferentes formas de evaluacién que tengan en
cuenta las caracteristicas personales, intereses, las mdultiples inteligencias de
los estudiantes, sus estilos de aprendizaje y ritmos de avance. Continuamente,
el docente registrara los avances y dificultades observadas en un instrumento
gue abarque las tres dimensiones, en correspondencia con los objetivos de
aprendizaje.

Fase de socializacién de avances: con el propdsito de que el estudiante esté
enterado de manera continua de su avance en cuanto a las valoraciones
asignadas por el docente, durante el desarrollo de las actividades evaluativas y
al final del periodo, cada docente informara a sus estudiantes su valoracion
parcial y definitiva. Esta socializacion se hara antes del respectivo reporte en la
plataforma.

Fase de retroalimentacion: el docente realizara como minimo al final de cada
periodo un analisis sobre la aplicacién y efectividad de la estrategia evaluativa
con el fin de mejorarla para el desarrollo posterior. En esta retroalimentaciéon se
debera contar con la participacion de los estudiantes. En la jornada nocturna
esta retroalimentacion se hara de manera continua.

En el desarrollo del proceso evaluativo del periodo se incluira en todas las areas una
valoracion sobre lectura (solo para estudiantes del diurno).
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Ademas de las anteriores fases, para los estudiantes del diurno, dentro del proceso

evaluativo se implementard una prueba final de periodo que evalle las competencias
previstas. Esta prueba se realizara durante las semanas 10 y 11 de cada periodo y
tendra un valor de 20% dentro de la valoracion definitiva del periodo.

Esta prueba de periodo se aplicara en las siguientes areas y asignaturas:

Nivel de basica primaria: Ciencias naturales, ciencias sociales, lengua castellana y
matematicas.

Nivel de bésica secundaria: Ciencias naturales, ciencias sociales y civica, lengua
castellana, matematicas, inglés, educacion artistica y tecnologia, informética y
emprendimiento.

Nivel de educacion media: Fisica, quimica, ciencias sociales, politicas y econémicas,
lengua castellana, matematicas, inglés, educacion artistica y tecnologia, informatica y
emprendimiento.

A los estudiantes del grado 11°, se les contara dentro del proceso evaluativo su
asistencia y el desarrollo de las actividades dentro del curso de preparacion para la
prueba saber 11, que se realice en la institucién en jornada adicional semanal, segun
programacién comunicada desde la coordinacion académica. En el ciclo VI, la
preparacion se realizara dentro de las mismas clases de su horario normal.

Es indispensable tener presente que ensefiar, aprender y evaluar son tres procesos
inseparables que deben ser coherentes en su forma de desarrollo, de lo contrario,
producen efectos contradictorios en la formacién del estudiante. Por ello, no puede
cambiarse uno sin cambiar los demas, ya que cualquier modificacién que se produzca
en una, repercutira en los demas procesos.

ARTICULO 12: PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION ACTITUDINAL

La estrategia para la evaluacion de la dimension del Ser, evalta el aspecto actitudinal,
el comportamiento y los valores del estudiante frente a los contenidos y competencias
especificas dentro de cada una de las areas. Los aspectos a evaluar en esta dimension
para cada uno de los grados y periodos seran determinados en reunion general de
cada area de acuerdo con los lineamientos curriculares, estandares de competencias
y/o derechos basicos de aprendizaje. Estos se incluiran en el plan de evaluacién del
periodo que se dara a conocer a los estudiantes.

Estos aspectos seran evaluados mediante la observacion continua por parte del
docente y se llevara un registro sistematico en la planilla general de seguimiento. Al
finalizar el periodo, de acuerdo con el registro realizado, se asignara como minimo una
valoracion para la dimension del ser.
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ARTICULO 13: AUTOEVALUACION

La autoevaluacion consiste en evaluarse a si mismo para reconocer en las propias
acciones y desempefios las fortalezas y debilidades, y mejorar los aspectos que se
requiera. La autoevaluacion se utiliza para complementar el desarrollo integral de los
estudiantes, fortalecer su autoestima y elevar su responsabilidad al permitirle valorar
sus propias acciones, de acuerdo con los criterios establecidos y reconocer
conscientemente como fue su desempefio en cada periodo.
La autoevaluacion de los estudiantes de la Institucion educativa Alcaldia de Medellin

cumplira con los siguientes aspectos:

1. Dar a conocer los criterios y proceso para la autoevaluacion durante la primera

semana del periodo.

2. Realizarse en forma general, en cada periodo académico, durante la entrega de
informes académicos y con el acompafiamiento de los padres de familia.
3. Desarrollarse sobre un formato institucional que contenga los siguientes items:

INSTITUCION EDUCATIVA ALCALDIA DE MEDELLIN

AUTOEVALUACION ESTUDIANTES

ARNO 20

GRUPO PERIODO

ESTUDIANTE:

Evallia tu desempefio, tanto en clase como fuera de ella, en los siguientes aspectos y de acuerdo con ellos escribe la nota que

crees merecer en el periodo:

ASPECTO A EVALUAR

Siempre

Casi
siempre

Algunas
veces

Casi
nunca

Nunca

Valora-
cion

a. Presto la debida atencion a las clases y sigo las instrucciones del(a)
profesor (a).

b. Cumplo con los trabajos, tareas y actividades de clase en forma
correcta, ordenada y puntual.

c. Cumplo con los trabajos, tareas y actividades extraclase en forma
correcta, ordenada y puntual.

d. Me preparo en forma consciente y responsable para presentar las
evaluaciones.

e. Asisto puntualmente a clase, presento excusa cuando falto y me
pongo al dia en las actividades realizadas en mi ausencia.

f. Manejo buenas relaciones y doy buen trato a los comparieros,
profesores y demas personal de la Institucion.

g. Cumplo con los materiales necesarios para la clase

h. Evito hablar sobre temas Yy realizar actividades que no son parte de la
clase

i. Participo de forma activa y regularmente en la clase

j- Realizo preguntas claras y oportunas y pido explicacién cuando no
entiendo
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VALORACION DEFINITIVA

Observaciones adicionales

La autoevaluacién también podra ser aplicada por los docentes en cada una de las
asignaturas, para ser desarrollada por los estudiantes en la novena semana del
periodo, con una valoracion que haga parte de la definitiva y siguiendo un formato
similar al presentado.

ARTICULO 14: PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION Y PROMOCION EN LA
MEDIA TECNICA.

La Institucién Educativa Alcaldia de Medellin brinda a sus estudiantes en el ciclo de
educaciéon media la formacion técnica en creacion de contenidos digitales y en
asistencia administrativa y contable, la cual contempla una etapa de formacién en el
grado décimo y una etapa de formacién especializada y practica en el grado undécimo,
tendiente a la preparacion del estudiante para su insercion al mundo laboral y sin
detrimento de la formacion académica para su continuidad en la formacion superior.
Con el fin de tener una orientacion de los estudiantes para el ingreso a estos
programas se contara con una fase de induccién y seleccién en el grado noveno.

La formacién de la media técnica esta orientada bajo los parametros de Secretaria de
Educacion y las instituciones articuladoras con las que se tenga convenio.

1. Asignaturas y areas en los grados de media técnica. En el nivel de media técnica
los estudiantes cursaran areas y asignaturas académicas, transversales y técnicas, las
cuales se relacionan a continuacion:

ASIGNATURAS Y ASIGNATURAS Y ASIGNATURAS
MEDIA TECNICA | GRADO AREAS AREAS DEL AREA
ACADEMICAS TRASVERSALES TECNICAS
e Fisica e Tecnologia, e Administraciéon
e Quimica informética y | « Legislacion laboral
e Ciencias Sociales emprendimiento. | ¢ Costos y
AUXILIAR e Ciencias politicas y Matematicas. fundamentos
ADMINISTRATIVO 10° econdmicas e Castellano. matematicos
Y CONTABLE e Educacion Artistica e Mercadeo
e Educacion Etica y en e Contabilidad
valores humanos e Archivo
e Servicio al cliente
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Educacion fisica,
recreacion y deporte.
Educacion religiosa y
moral.

e Emprendimiento
e Proyecto formativo
ocupacional.

e Inglés
e Filosofia.
e Fisica Tecnologia, e Administracion
e Quimica informatica y | o Legislacion laboral
e Ciencias Sociales emprendimiento. | ¢ Costos y
e Ciencias politicas y Educacion Etica fundamentos
econdmicas y en valores matematicos
e Educacion Artistica humanos. e Mercadeo
110 e Educacion fisica, e Contabilidad
recreacion y deporte. e Archivo
e Educacion religiosa y e Servicio al cliente
moral. e Emprendimiento
e Castellano e Proyecto formativo
¢ Matemaéticas ocupacional.
e Inglés
e Filosofia.
CREACION DE 10° Y | e Fisica Tecnologia, Se cursa a través de
CONTENIDOS 11° e Ciencias Sociales informatica y | competencias en:
DIGITALES e Ciencias politicas y emprendimiento. | ¢ Disefio de
econdmicas Educacion Etica soluciones de
e Educacion Artistica y en valores multimedia.
e Educacion religiosa y humanos. e Integracion de
moral. Castellano elementos
e Matematicas Quimica. multimediales.
Filosofia. Educacion fisica, | ¢ Proyecto
recreacion y formativo.
deporte.
Inglés.

En cada grado, las éareas y asignaturas tanto,

técnicas, como académicas y
transversales se aprobaran con una valoracion cuantitativa de 3,5 a 5,0.

2. Procedimiento para la evaluacion: para el desarrollo evaluativo en la media técnica
desde el ingreso hasta la finalizacion se llevara el siguiente proceso.

a. Fase de induccion y seleccion en grado noveno: consiste en actividades de
difusidn y sensibilizacion en las que participen estudiantes del grado once de la
media técnica, sus docentes, las coordinadoras, el rector y representantes de
las entidades articuladoras. Como resultado de estas jornadas de induccion se

20




MUNICIPIO DE MEDELLIN
SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL -
7 I 7 M
INSTITUCION EDUCATIVA ALCALDIA DE MEDPELLIN | W
Reconocimiento oficial media académica res. N° 16321 del 27 de noviembre de 2002 o _,.'3
Reconocimiento oficial media técnica res. N° 280 del 14 de Noviembre de 2003 _?_
Nit. 811018049-1 Nid. 105001019925

Sistema institucional de evaluacion de los estudiantes — vigencia 2023
realizard la inscripcion de los estudiantes que deseen aspirar. Seguidamente, a

los estudiantes inscritos, si se requiere hacer la seleccion se les podra aplicar
una prueba escrita y entrevista para escoger a quienes se matricularan en la
media técnica. Posterior a ello, en las fechas indicadas por las instituciones
articuladoras se realizara la matricula de los estudiantes en la media técnica
elegida.

b. Etapa de formacion en grado décimo: Inicialmente, el estudiante en compairiia
de su acudiente formalizard su proceso de matricula con la firma de un contrato
de formacion y continuidad del proceso. Durante este grado décimo el
estudiante desarrollara su etapa de formacién cursando y aprobando las areas
académicas, las transversales y las que corresponden al area de su media
técnica segun las valoraciones requeridas.

c. Etapade formacién especializaday practica en grado once: Solo los estudiantes
gue aprueben el agrado décimo en su etapa de formacion, podran continuar con
la etapa de formacién especializada en el grado undécimo. Esta consistira en el
desarrollo de sus é&reas académicas, transversales y técnicas que le
corresponden. En su area técnica deberan ademas desarrollar actividades de
practica a través de proyectos o prestando practica laboral, segun los
requerimientos de la institucién articuladora.

Los estudiantes nuevos que deseen ingresar al grado once en la media técnica
deben venir de haber cursado y aprobado el grado décimo con la misma
modalidad a la que aspira.

Paragrafo 1: Para aprobar tanto la etapa de formacion en grado décimo como la de
especializacién en undécimo el estudiante debera obtener una valoracion de aprobado
no inferior a 3.5 en todas las areas.

Paragrafo 2: Cuando al terminar un periodo académico el estudiante haya reprobado
alguna de las areas transversales o académicas debera presentar las respectivas
actividades de superacion. Al ser presentadas y aprobadas, el docente le asignara
como valoracién 3,5 la cual reemplazara su definitiva de ese periodo. En el caso que
el estudiante no apruebe alguna de las asignaturas técnicas, debera presentar y
aprobar un plan de mejoramiento de acuerdo a los requerimientos de la institucion
articuladora.

Paragrafo 3: El estudiante de media técnica que repruebe el grado décimo, no podra
repetir el grado en el mismo programa técnico. El estudiante del grado 11° técnico que
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repruebe, debera retirarse del programa y pasar a la media académica. De no existir

grado 11° académico en la institucion el estudiante debera ser reubicado de colegio.

3. Continuidad y promocién: La formacion técnica integra completamente tanto las
asignaturas especificas de la modalidad, las areas de competencias transversales y
las areas académicas regulares. Por lo tanto, el estudiante debera continuar todo el
ciclo de educacion media técnica en la modalidad escogida. Ningun estudiante podra
optar por retirarse de la media técnica y continuar sus estudios en la media académica,
excepto cuando se vea obligado por la reprobacion del grado.

Para la aprobacion del grado, un estudiante que curse la media técnica debera aprobar
todas las asignaturas del area técnica. No obstante, el estudiante podra ser promovido
si obtiene desempefio bajo en una o dos areas académicas regulares, es decir que no
pertenezcan al area técnica, ni a las de competencias transversales. Siempre y cuando
se cumpla lo establecido en el paragrafo 1 del articulo 8 del SIEE. Para la superacién
de esas areas en la que obtenga desempefio bajo, se seguird el mismo procedimiento
que se enuncia en los criterios de promocién, articulo 8 del presente sistema de
evaluacion.

ARTICULO 15: PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DE ESTUDIANTES
CON NECESIDADES EDUCATIVA ESPECIALES.

Los estudiantes con necesidades educativas especiales, se identifican como las
personas que presentan discapacidad o limitaciones y aquellas que poseen
capacidades o talentos excepcionales. Por tal motivo se adoptara una manera de
evaluar que les permita desarrollar desempefos de acuerdo con los procesos para la
comprension del mundo que los rodea.

Para el sistema educativo colombiano, cuando se refiere al estudiante con
discapacidad el decreto 366 del 2009, lo define como aquel que presenta un déficit
que se refleja en las limitaciones de su desempefio dentro del contexto escolar.

En tal sentido para el efecto de registro de matricula se establecieron, las siguientes
categorias de discapacidad:

Deficiencia cognitiva (Retardo mental)
Baja vision diagnosticada

Sindrome de Down

Hipoacusia o baja audicién

Sordera profunda

Lesion neuromuscular

Limitacion fisica (en cuanto a movilidad)
Paralisis cerebral
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Ceguera
Autismo
Sordos usuarios de sefias
Enanismo
Sordo-ceguera
Sordos usuarios de castellano oral
Multiple
Otro no especificado (Discapacidad)

Por otro lado, se consideran también estudiantes con necesidades educativas
especiales a los que poseen talentos excepcionales, tales como:

Globales: Dotados, intelectuales.

Especificos: Deportivos, matematicos.

Doble excepcional: Tienen una discapacidad, pero pueden tener habilidades en otras
areas del desarrollo.

Hiperestimulado: Es el que ha recibido entrenamiento precoz para adelantar procesos
en el conocimiento de areas académicas, artisticas o deportivas.

Para los estudiantes con necesidades educativas especiales se hace necesario
establecer inicialmente qué tipo de limitacion presenta; esto se hara a partir de un
diagnéstico inicial efectuado por el docente de acuerdo al desempefio, las actitudes y
aptitudes que presenta el estudiante. Seguidamente se remitira el caso para
evaluacion de la docente de apoyo pedagdgico. En los casos mas significativos se
contara con un diagndstico clinico emitido por otro profesional idéneo. Lo anterior con
el fin de proponer adaptaciones curriculares significativas que incluyan una evaluacién
de los aprendizajes ajustada a las condiciones del estudiante.

Son adaptaciones curriculares significativas, las modificaciones a los contenidos
basicos de las diferentes areas curriculares que afectan las metas generales de
aprendizaje y los respectivos criterios de evaluacion. Consecuente con ello, la
evaluacion de los estudiantes con necesidades educativas especiales se efectuara
tomando como referencia los criterios de evaluacion fijados para ellos en las
adaptaciones correspondientes.

Es importante sefialar que no se trata de disefar otro plan de estudio al establecido en
la institucion educativa, sino de realizar las adaptaciones curriculares necesarias.
Estas modificaciones, constituyen un proceso de toma de decisiones compartidas,
entre docentes, docente de apoyo pedagogico, psicologa y en caso de ser necesario
de otros especialistas. Esto con el fin, de dar respuesta a las necesidades educativas
especiales de los estudiantes y lograr su desarrollo personal y social.

CAPITULO 3
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PROCESOS DE APOYO PARA LA SUPERACION DE DEBILIDADES

ARTICULO 16: COMISION DE EVALUACION Y PROMOCION
La Comision de Evaluacién y Promocion intervendra con acciones que potencien la
superacion de las dificultades académicas analizando los casos de los estudiantes con
desemperio bajo en cualquiera de las areas, en especial con aquellos en situacion de
posible reprobacion del grado. Para ello analizara todos los aspectos que pudieron
haber incidido en el desempefio bajo obtenido y determinar4d acciones de
mejoramiento.
Entre estas acciones podran formularse las siguientes:

- Reunion del docente consejero con el estudiante y acudientes con firma de

compromiso de mejoramiento.

Ademas, en cada periodo, esta comision recomendara estimulos por reconocimiento
a los estudiantes con una mencion de honor a quienes con su esfuerzo, constancia y
buen rendimiento académico hayan alcanzado los estdndares de competencias.

La comision se reunira en la semana inmediatamente siguiente al término de cada
periodo académico. Estard conformada por: El Rector o su delegado, el Coordinador,
todos los docentes consejeros del grado a evaluar y un padre o madre de familia
nombrado por el Consejo de Padres.

Esta comisidén sera encargada de la promocion de los estudiantes basandose en el
informe final y en los criterios de promocion establecidos por el presente Sistema
Institucional de Evaluacion.

También estudiara y planteard alternativas de evaluacion a los estudiantes con
situaciones excepcionales, tales como problemas de seguridad, ausencias reiteradas
justificadas, calamidad familiar o estado de salud, entre otras.

ARTICULO 17: ESTRATEGIAS DE APOYO PARA SUPERAR LAS DEBILIDADES
DE LOS ESTUDIANTES.

Las estrategias de apoyo para la superacion de las dificultades consisten en el conjunto
de acciones propuestas por el docente y desarrolladas por el estudiante con el fin de
alcanzar las metas de aprendizaje propuestas en cada asignatura. Seran realizadas
en forma permanente, sin embargo, al finalizar cada periodo académico los docentes
implementaran estrategias para superacion de debilidades de aquellos estudiantes
gue obtuvieron nivel de desempeifio bajo en las asignaturas que orienta.
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Las acciones descritas a continuacion pretenden realizar un seguimiento juicioso y

sistematico del desempefio de los estudiantes para que alcancen los logros propuestos
para cada asignatura y evitar la desercion del estudiante y, en lo posible la repitencia.

1. Acciones durante el periodo.

a. Dialogar con padres de familia con el fin de implementar desde casa
estrategias que le sirvan al estudiante para superar sus dificultades. Entre
estas acciones preventivas estan:

Organizar horario de estudio en casa.

Implementar técnicas y habitos de estudio.

Revisién diaria de la agenda de tareas.

Tener material de trabajo (lapiz, borrador, sacapuntas, etc.).

Hacer un compromiso con los padres y estudiantes para mejorar los
procesos de aprendizaje durante el periodo.

Reuniones periddicas con los padres de familia para dar a conocer de
manera verbal, los avances y dificultades del desempefio académico y
revisar los compromisos acordados.

c. El docente en su clase implementara diversas estrategias evaluativas tales
como: pruebas escritas, orales, proyectos, exposiciones, carteleras y otras
para aprovechar las multiples inteligencias de los estudiantes.

d. Se hara uso de monitorias y/o padrinazgos en las que los estudiantes que
tengan mejor desemperio les colaboraran a los que presenten dificultades.

2. Acciones después del periodo.

Posterior a la finalizacion de cada periodo se dedicara al menos una semana a
actividades de refuerzo y profundizacién que incluyan el repaso de los contenidos,
la realizacibn de talleres dirigidos para ejercitacion de las competencias,
evaluaciones y sustentaciones. Para la realizacion de estas actividades de refuerzo
los docentes podran asignar a los estudiantes previamente la consecucion de
materiales o el desarrollo de trabajos que podran ser prerrequisito para el desarrollo
de las mismas. Las actividades desarrolladas durante esta semana, tendran un
porcentaje del 40% sobre la valoracién final de la estrategia y las sustentaciones y
evaluaciones tendran un porcentaje del 60% restante. La valoracion obtenida por
el estudiante, en estas estrategias de superacion de debilidades, de ser
aprobatoria, se registrara como valoracion definitiva del periodo anterior con una
Unica valoracion numérica de 3,5. Cuando el estudiante no presente las actividades
de superacion o no las apruebe, se mantendra su valoracion obtenida en el periodo.

CORRS

o
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CAPITULO 4

ACCIONES DE SEGUIMIENTO Y MEJORAMIENTO DEL SISTEMA DE

EVALUACION

ARTICULO 18: ACCIONES QUE GARANTIZAN EL CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE EVALUACION.

Para dar cumplimiento al sistema institucional de evaluacién, los directivos docentes y
docentes cumpliran con las disposiciones establecidas asi:

1.

Divulgacion del SIEE por parte del rector a los coordinadores y docentes en la
primera semana institucional. Ademas, se retomara en jornadas pedagogicas al
inicio de cada periodo para favorecer su apropiacion.

Divulgacion del SIEE a los estudiantes en la primera semana de clase por parte
del consejero de grupo.

Divulgacion del SIEE a los padres de familia en el primer encuentro de padres
programada por la institucion por parte de directivos docentes y/o consejeros
de grupo.

Paragrafo: De los tres puntos anteriores se dejard constancia escrita de la
socializacion.

4.

La Institucion contard con controles internos, a través de seguimientos y
orientaciones que realizaran los coordinadores y el rector sobre la evaluacion y
ejecucion que permitan el funcionamiento del SIEE.

Andlisis periddico y regulacion del SIEE por parte del Consejo Académico.
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Registro del desempefio de los estudiantes en las Planillas de Seguimiento.

Sesiones de asesoria y acompafiamiento de los jefes de area a los docentes,
en jornadas pedagogicas y otros encuentros.

Verificacion del proceso evaluativo de los estudiantes por parte de los
coordinadores.

Asesorias individuales y colectivas a los nuevos docentes en el momento que
ingresen a la institucion, en la jornada de induccién por parte del rector y
coordinador.

10.Seguimiento de los directivos docentes del ingreso de la informacion al master

2000 y deméas compromisos asumidos.

ARTICULO 19: INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION
Y RESOLUCION DE RECLAMACIONES DE PADRES DE FAMILIA Y
ESTUDIANTES SOBRE LA EVALUACION Y PROMOCION

1.

Instancias:

Con el fin de darle curso al debido proceso, para la realizaciéon de cualquier

reclamacion de indole académica el padre de familia o estudiante se apoyara

en las siguientes instancias:

a. Docente de asignatura: Resuelve las dificultades de su respectiva asignatura.

b. Como instancia de asesoria y acompafiamiento se podra acudir al Consejero

de grupo:

e Participa en el analisis de desempefio escolar en la Comisién de Evaluacién
y Promocion.

e Acompafia los casos académicos de docentes o de estudiantes en su
respectiva asignatura.

e Acompafa los procesos académicos de los estudiantes del grupo.

e Atiende inquietudes de docentes, estudiantes y padres de familia.

o Cita a padres de familia cuando se requiera.

e Remite casos a la coordinacion académica.

c. Coordinador académico: Resuelve casos remitidos por docentes o consejeros

de grupo.

d. Comision de evaluacion: analiza el caso de los estudiantes de bajo

desempeiio presentados por los docentes y determina acciones individuales y

grupales.
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e. Consejo académico: Analiza los informes académicos presentados por los

docentes de cada grupo y &rea, proponiendo alternativas de mejoramiento y
presentando una propuesta escrita de la solucion que podra ser el
nombramiento de un segundo evaluador. Este se responsabilizara de revisar el
proceso evaluativo realizado, emitiendo por escrito su valoracion.

2. Procedimientos, mecanismos de atencién y resolucién de reclamaciones:
Cuando los estudiantes y padres de familia tengan alguna situacion en la que
consideren se ha incumplido el proceso evaluativo deberan seguir el siguiente
procedimiento para buscar una respuesta a su peticion:

a. Los padres de familia, acudientes y/o estudiantes deben solicitar cita a la
respectiva instancia del caso presentado o informar su reclamacion a través del
cuaderno de comunicaciones, formato de reclamos o carta escrita.

b. La instancia responsable debe remitirse a los registros que evidencian el
seguimiento del estudiante: Planillas de Seguimiento y cuaderno de la
asignatura implicada, para confrontar la situacién objeto de la reclamacion y
proceder a intervenir en el caso. Luego respondera a quien haya realizado la
peticion en términos claros y precisos por medio escrito. Una vez se presente
la reclamacién, con fecha y constancia de recibido, el responsable tiene un
plazo maximo de cinco dias habiles para dar respuesta a quien corresponda.

c. En caso de no solucionarse la situacion, los solicitantes pueden acudir al
Coordinador y como instancia final al Consejo Académico.

Para efecto de registro del proceso de reclamacion se debe dejar constancia escrita
por parte de quienes reciben y resuelven la peticion.

3. Mecanismos de participacion de la comunidad educativa en la construccion del SIEE
Para la construccién y continuo mejoramiento del sistema institucional de evaluacion
de los educandos, se contara con la activa participacion de todos los estamentos de la
comunidad educativa. Para ello, el rector convocara previamente a sus representantes
y dara la oportunidad para que ellos recojan informacién de su respectivo estamento.
Todas las propuestas seran llevadas al final del afio para su analisis, durante la
semana institucional. Alli participaran el consejo de padres, el consejo de estudiantes,
y otros integrantes del consejo directivo. Mediante un consejo académico ampliado,
seran evaluadas las propuestas y al final aprobadas o no por votacion de los
integrantes titulares de este consejo. Posteriormente las reformas seran analizadas
en el consejo directivo y adoptadas mediante acuerdo.
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CAPITULO 5
INFORMES ACADEMICOS

ARTICULO 20: PERIODICIDAD DE ENTREGA DE INFORMES A LOS PADRES DE
FAMILIA

Para la jornada diurna

La valoracion del proceso de aprendizaje del afio se divide en tres periodos
académicos, el primero tendra un valor de 30%, el segundo 30% Yy el tercer periodo
40%. EI nimero de entrega de informes de evaluaciones a padres de familia,
incluyendo el informe final, sera de tres.

Las 40 semanas de trabajo lectivo con los estudiantes se distribuirdn de la siguiente
manera:

1 semana de caracterizacion,

12 semanas de desarrollo del primer periodo,

12 semanas de desarrollo del segundo periodo,

13 semanas de desarrollo del tercer periodo,

1 semana para actividades de superacion del tercer periodo,

1 semana para actividades finales de superacion para los estudiantes que aprueban
el grado con una o dos areas reprobadas.

El informe de evaluaciones de cada periodo se entregarda a los padres de familia o
acudientes en la semana siguiente a la finalizacion del periodo, donde se dara cuenta
del avance integral del estudiante, con una valoracion de desempefio acompafiada de
una descripcion cualitativa. En cada entrega de informes de periodo el estudiante
realizard su autoevaluacion, con el acompafiamiento del consejero de grupo y el padre
de familia o acudiente.

Al finalizar el afio escolar, se entregara el tercer informe que incluira los resultados del
tercer periodo y las valoraciones definitivas del estudiante, asi como el concepto de
promocion.

Ademas de los informes académicos del periodo, los directivos, docentes, estudiantes
y familias, podran solicitar informacion continua de los procesos académicos de los
estudiantes.

Para la jornada nocturna
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La valoracion del proceso de aprendizaje del afio en los ciclos | al IV, se divide en dos
semestres, que tendran el mismo peso porcentual (50% cada uno). En los ciclos V y
VI, un solo semestre con valor del 100%.

ARTICULO 21: CONTENIDO DE LOS INFORMES ACADEMICOS
Los informes académicos de desempeiio de los estudiantes contendran la siguiente

informacion:

v" Nombre y apellidos del estudiante, identificacion, grado y grupo.

v El resultado académico formativo con los avances y dificultades.

v' Reporte de cada asignatura con la descripcion de Indicadores de desempefio
correspondientes al periodo y el nivel de desempefio del estudiante.

v La valoracién numérica obtenida en cada una de las asignaturas, agrupadas por
areas.

v El reporte de las inasistencias totales del periodo.

v' El informe acumulado de las valoraciones numéricas y las inasistencias de los
periodos cursados.

v Firma del maestro consejero del grupo.

v En el informe final, ademas de lo anterior, se presentara la valoracion final del grado

de cada asignatura, con el nivel de desempefio, asi como el concepto final de
promocién del estudiante. Este se enunciara asi: Aprobd, para quienes aprueben
al final la totalidad de las asignaturas; Promovido, para quienes sigan al grado
siguiente con desempefio bajo en una o dos asignaturas; Reprobd, para quienes al
finalizar el afio escolar presenten desempefio bajo en tres 0 mas asignaturas,
quienes deberan volver a cursar el grado.
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ANEXO 1

ORIENTACIONES SOBRE LAS ADAPTACIONES EVALUATIVAS DIRIGIDAS A
ESTUDIANTES CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES

1. Orientaciones generales

a
v
v
v

En cuanto a los contenidos:

Delimitar los contenidos que se la van a evaluar.

Para ello seleccionar aquellos mas relevantes.

Utilizar como referente para el disefio de la evaluacion, las estrategias que le posibilitan al
estudiante alcanzar el logro.

Respuestas de comprensidn en un nivel inferencial simple.

El estudiante con NEE, debe tener un acompaiiamiento del 100% de un acudiente.

En cuanto al formato de la evaluacion:
Preferiblemente evaluar en forma oral.
Preferir un formato de seleccién multiple o completacion.

En las evaluaciones donde tenga preguntas tipo ensayo, validar los pequeiios avances que
puedan tener.

Resaltar en la evaluacién las palabras claves de la instruccién que debe seguir.
En caso de matematicas indicarle como resaltar los datos y palabras claves del problema.

Apoyos para el estudiante:
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Antes de la evaluacion

Sistema institucional de evaluacion de los estudiantes — vigencia 2023

v" Darle una tabla o esquema con los temas que debe preparar.
v" Informarle con qué tipo de formato va a ser evaluado, para que tenga la oportunidad de

prepararse en ese formato de evaluacion.

Durante la evaluacion

v Verificar si ha comprendido la instruccién de cada item y darle un ejemplo, si es necesario.

Posterior a la evaluacion

v" Resaltar los logros, explicandole su evolucién en la comprensidn.

3. Orientaciones especificas por areas

a. Matematicas:

LOGROS PLANTEADOS
PARA EL GRUPO EN
GENERAL

LOGROS PLANTEADOS
PARA EL ESTUDIANTE
CON N.EE

ESTRATEGIAS DE
EVALUACION PARA EL
GRUPO EN GENERAL

ESTRATEGIAS PARA LA
EVALUACION DEL EL ESTUDIANTE
CON N.EE

Disefia estrategias de
solucion de problemas
gue involucren la
clasificacidon y
operaciones basicas
con fraccionarios
homogéneos en
diferentes contextos.

Solucionar problemas
utilizando las clases y
operaciones con
fracciones
homogéneas.

Apoyarla en el uso de
la guia para resolver.

Hallar el érea o el
perimetro de los
principales poligonos
segun sus elementos y
caracteristicas.

Identificar y graficar
diferentes poligonos
desde su perimetro.

Concurso de repaso
Juegos de atenciény
construccion de

saberes.

Talleres de estudio

para las evaluaciones.

Asesorias grupales e
individuales.

Salidas al tablero

Construccion de
manualidades con

Igual que las companieras
Adicional:

Enviar talleres para estudiar en
casa.

Evaluaciones mas cortas que
evaluen los contenidos
delimitados.

Recordarle resaltar los datos
en el momento que presenta
la evaluacion.

Dosificar la prueba si es
posible una pregunta por vez.
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Organizar datos en
tablas de frecuencia
para luego deducir
conclusiones.

Recolectar datos y
graficar tablas de
frecuencia.

Apoyar al estudiante
en el uso de la guia
para resolver.

Presentar sus deberes
cuadernos con
puntualidad, ordeny
apropiacion.

Revisar que tenga la
tabla completa.

Verificar que entregue
la tarea.

En casa no se le deben
arreglar ejercicios del
colegio.

cuerpos sélidos y
figuras planas.

Olimpiadas
matematicas
Estimulos grupales e
individuales.

b. Ciencias naturales:

LOGROS PLANTEADOS
PARA EL GRUPO EN
GENERAL

LOGROS PLANTEADOS
PARA EL ESTUDIANTE
CON N.EE

ESTRATEGIAS DE
EVALUACION PARA EL
GRUPO EN GENERAL

ESTRATEGIAS PARA LA
EVALUACION DEL EL ESTUDIANTE
CON N.EE

Comprender y explicar
la funcidn de
reproduccion en los
seres vivos
estableciendo
diferencias entre
reproduccion sexual y
asexual.

Identificar los
elementos propios de
la reproduccion sexual
y asexual.

Observacidn y andlisis
de imagenes.

Investigacion

Elaboracién de fichas,
talleres, cuadros
comparativos, mapas
conceptuales.

Cuestionarios cortos
para manifestar
interés para aprender
y profundizar en los
contenidos.

Igual que a los compafieros
Adicional:

Evaluaciones cortas que
evallen los contenidos

delimitados.

Estudiar en casa.

c. Lengua castellana
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LOGROS PLANTEADOS
PARA EL GRUPO EN
GENERAL

LOGROS PLANTEADOS
PARA EL ESTUDIANTE
CON N.EE

ESTRATEGIAS DE
EVALUACION PARA EL
GRUPO EN GENERAL

ESTRATEGIAS PARA LA
EVALUACION DEL EL ESTUDIANTE
CON N.EE

Componer textos de
género literario con
orden claridad y
coherencia
empleando las figuras
literarias: simil,
metafora,
personificacion e
hipérbole.

Identificar figuras
literarias.

Elaboracién de mapas
conceptuales.

Lectura y apropiacion
de diversos textos,
con modelo para
definir informacion
relevante, tomar nota
de ella, realizar
esquemas que le
permiten sintetizar los
elementos claves del
texto.

Comprensién
inferencial en un nivel

Igual que los compafieros

Utilizar esquemas ya
elaborado para que el
estudiante complemente la
informacion.

Produccion de textos cortos
desde elementos propios de la
lirica.

Evaluaciones mas cortas que
evaluen los contenidos
delimitados.

d. Ciencias sociales:

LOGROS LOGROS PLANTEADOS ESTRATEGIAS DE ESTRATEGIAS PARA LA EVALUACION DEL
PLANTEADOS PARA EL ESTUDIANTE EVALUACION PARA EL EL ESTUDIANTE CON N.EE
PARA EL GRUPO CON N.EE GRUPO EN GENERAL
EN GENERAL
Identificar el Observar e Participacién e Evaluacién sobre pequefios
concepto de identificar elementos | implicaciéon en las cuestionarios enviados para casa.
recursos del contexto natural | diferentes

naturales y sus

particularidades.

de nuestro pais.

Resaltar los
elementos
principales.

Mapas conceptuales
con elementos
claves.

situaciones desde un
punto de vista critico
que lleve a la
localizacién de
comprensiones y
reconocimiento de
elementos
destacados.

Realizacion de
mapas conceptuales.

Asignacion de temas
de consulta.

Igual que los compafieros

Utilizar esquemas ya elaborado para
gue el estudiante complemente la
informacién.

Delimitarle el tema de manera que en
la busqueda de informacidn se ubique
sobre el

elemento de aprendizaje.

Evaluaciones mas cortas que evaluen
los contenidos delimitados.

Recordarle resaltar los datos en el
momento que presenta la evaluacion.
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Apoyarla para que revise el examen
antes que lo entregue.
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