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julio 1: Día del Sagrado Corazón de Jesús jul-01 jul-20 Independenca de Colombia

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS

1
Durante

 el día
Colombia

Día del Sagrado

 Corazón de Jesús
Físicos y humanos

1 al 12
Durante

 el día
sede central

Inscripciones y 

matriculas jornada 

nocturna

Rector, coordinadora, 

docentes

 y estudiantes

Motivar y hacer campaña 

informativa a la 

comunidad en general en 

todas las sedes

Físicos y humanos

2
Horarios 

normales

todas las sedes 

y jornadas

Regreso de

 vacaciones.

Inicio del tercer 

periodo.

Orientaciones de 

grupo

Rector, coordinadores, 

docenttes

 y estudiantes en general

Motivación y compromiso 

disciplinario y académico 

para el segundo semestre

Físicos y humanos

2 al 5
Durante

 el día

todas las sedes 

y jornadas

Semana especial 

de actividades de 

superación 

académica

Rector, coordinadores, 

docentes 

y estudiantes en general

Reportar resultados a 

secretaría y ajustar 

sistema de notas en 

todas las áreas

Físicos y humanos

3 6:00 a. m.
Biblioteca sede 

central

Reunión de 

docentes sede 

central

Rector, coordinadores y 

docentes de la sede 

central

Alto comisionado de 

Naciones Unidas para 

extranjeros y refugiados.

Físicos y humanos

Motivar, inscribir y

 matricular aspirantes jornada nocturna 

segundo semestre 2019

Sagrado Corazón de Jesús:  Ayuda a 

Colombia.

PLAN OPERATIVO MENSUAL CÓDIGO: P 003

          MES:  JULIO   DE  2019  (General)
VERSIÓN: 01

FECHA: 20/02/09

Debemos luchar por la verdadera libertad del ser humano:  No a los vicios, que encadena la naturaleza de las personas, deteriora la salud física y mental, convirtiendonos en esclavos del mal vivir y que 

 cierran  todas las puertas del éxito y prosperidad personal. SI A:

CELEBRACIONES DEL MES:

Bienvenidos

OBJETIVO
CUMPLE

SI   NO

La familia organizada

Día de San Pedro y San Pablo

Saludo y bienvenida a los 

estudiantes

Aender refuerzos y recuperaciones

 del segundo y primer periodo

Socializar proyecto acompañamiento de 

la ACNUR.

No al maltrato infantil No al desempleo No a la violencia intrafamiliar
No a la trata de personasm ni a la explotación  de la mujer, ni de los 

niños y jóvenes.

Al trabajo digno A la paz restaurada



3 11 am y 12 m
Biblioteca sede 

central

Reunión de 

docentes de las 3 

sedes de primaria

Rector, coordinadores y 

docentes de las tres (3) 

sedes de primaria

Alto comisionado de 

Naciones Unidas para 

extranjeros y refugiados.

Informar a la comunidad 

educativa previamente.

Físicos y humanos

3 11 am

Sala de reuniones 

Alberto Ramírez 

Hernández. Sede 

central 

Reunión 

comunidad de 

aprendizaje.  Grupo 

investigativo 

institucional 

PTA. Diana Fernández, 

Fanny Margarita Lemos 

Arango,Docenes:   

Iguaná: Angela Lopera, 

Carlos Obando: Diana 

Rodríguez, 4a Brigada: 

Dora Teresita Guerra y 

Julián Triviño.

Físicos y humanos

4 8 AM A 12 M Jardín Botánico
Entrega de PRAE y 

PMIRS

Evento convocado por la 

SEM. 

Yudy Liliana Osorio Tobón 

5148361

Humanos

4 7:00 a. m.

Sala de reuniones 

Alberto Ramírez 

Hernández. Sede 

central 

Reunión de Asopadres 

y Consejo de Padres

ASOPADRES:  Jorge Castro

Consejo de padres: Leyda 

Torres

Físicos y humanos

4 8:00 a. m. Jardín Botánico Reunión administrativa

Jardín Botánico, jefe de 

núcleo, rector, Alba Mary 

Barreneche y coordinadoras 

de primaria

Humanos

4 11:00 a. m. Sede iguaná
Capacitación docentes 

y coordinadora

Corporación Telefónica 

Carlos Lineros, Rector, 

coordinadora y docentes 

sede Iguaná

Físicos y humanos

4
Comité operativo 

núcleo 929

Jefe de núcleo 929, rectores 

y coordinadores
Humanos

5 9:00 a. m.
Plaza Libertad cra 

53A  42-101
Reunión administrativa

Personería de Medellín, 

rector i.e. Marco Fidel 

Suárez

Humanos

5 12:00 a. m.
Aula taller de 

rectoría

Comité institucional de 

convivencia

Comité institucial de 

convivencia

Coordinadora de la 

sede Carlos Obando  

debe traer el informe ya 

que los docentes estarán 

en formación TIC.

Físicos y humanos

reunión de rectores, coordinadores 

y docentes lideres del PRAE de las instituciones 

educativas oficiales de la comuna 11

Socializar proyecto acompañamiento de 

la ACNUR.

Comunidad de aprendizaje e 

investigación institucional

Ver acciones y proyección segundo semestre

Evaluar proyecto de ecohuertas primer semestre

Capacitación en TICS. Herramientas pedagógicas

Orientaciones administrativas 

Evaluar comportamiento de estudiantes segundo 

periodo

Entrevista proceso infraestructura sede Iguaná



5 11:00 a. m.
Sede Carlos 

Obando Velasco

Capacitación docentes 

y coordinadora

Corporación Telefónica 

Carlos Lineros, Rector, 

coordinadora y docentes 

sede Carlos Obando Velasco

Físicos y humanos

Sede central Despedia CLEI 6 

Rector, Coordinadora Alba 

Mary Barreneche Martha 

Pineda y docentes jornada 

nocturna

Físicos y humanos

7 10 am a 6 pm sede central Inscripción de cédulas Resgistraduría Nacional

Docenttes mirar página

 de la Registraduría para 

consultar si son jurados 

de votación

Físicos y humanos

8 6 am  a 7.50 am
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

sexto grupo 1:  6-3

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

programación especial

Físicos y humanos

8 7:00 a. m. Mova
Segunda capacitación 

SABER ES grado once

SEM., Mova, Rector, 

coordinadora pedagógica y 

docenes de aula

Asisten los docentes que 

hicieron la primera 

capacitación.

Humanos

8
7:00:00 a. m

6 pm.
sede central Eucaristía

Padre Guillermo, 

docentes y

 coordinadora jornada 

única y noche

Estar pendientes del 

padre Guillermo y 

colaborarle con la 

actividad.

Físicos y humanos

8  7.50 am. A 10:10 am
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

sexto grupo 2:  6-6

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

programación especial

Físicos y humanos

8  10:10 am. A 12m.
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

séptimo grupo 1:  7-2

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

programación especial

Físicos y humanos

8 1:00 p. m.
Aula taller de 

rectoría

Reunión consejo 

de estudiantes

Alberto Macias Mira, 

consejo de estudiantes
Físicos y humanos

9 7:00 a. m. Mova
Segunda capacitación 

SABER ES grado once

SEM., Mova, Rector, 

coordinadora pedagógica y 

docenes de aula

Asisten los docentes que 

hicieron la primera 

capacitación.

Humanos

9 10 am y 

1:30 pm

Sede iguaná Eucaristía

Padre Guillermo, 

docentes y

 coordinadora de la sede

Estar pendientes del 

padre Guillermo y 

colaborarle con la 

actividad.

Físicos y humanos

Reflexión con los estudiantes de

jornada única y nocturna

Reflexión con los estudiantes de

la sede Iguaná

Capacitación en TICS. Herramientas pedagógicas

Entrega de símbolos CLEI 6 AL CLEI 5

Elecciones 2019

Docentes de Ciencias Naturales grado once

Docentes de Matemáticas  grado once

Acompañamiento segundo semestre 

2019

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual



9 4a hora de 

clase

todas las 

sedes 

y jornadas

Dirección de grupo

Escuela entorno 

protector José Alfredo 

Vásquez, directores de 

grupo y estudiantes

Ver tema y proyecto de 

trabajo
Físicos y humanos

9 11 am y 12 m
Sede Cuarta

 Brigada
Eucaristía

Padre Guillermo, 

docentes y

 coordinadora de la sede

Estar pendientes del 

padre Guillermo y 

colaborarle con la 

actividad.

Físicos y humanos

10 7:00 a. m. Mova
Segunda capacitación 

SABER ES grado once

SEM., Mova, Rector, 

coordinadora pedagógica y 

docenes de aula

Asisten los docentes que 

hicieron la primera 

capacitación.

Humanos

10 9:00 a. m. Oficina de rectoría
Reunión de 

coordinadores
Rector y coordinadores Físicos y humanos

10 11:00 a. m.
Aula taller de 

rectoría
Consejo académico Consejo académico

Ajustes y correcciones al 

SIEE Según 

orientaciones de SEM. 

Media técnica

Físicos y humanos

10 11 am y 12 m
Sede Carlos 

Obando Velasco
Eucaristía

Padre Guillermo, 

docentes y

 coordinadora de la sede

Estar pendientes del 

padre Guillermo y 

colaborarle con la 

actividad.

Físicos y humanos

10 11:00 a. m.
Sede Carlos 

Obando Velasco

Reunión padres de 

familia

ACNUR: Jorge Alzate, 

coordinadora

Orientaciones y 

acompañamiento especial
Físicos y humanos

10 12 m
Sede Cuarta

 Brigada

Reunión padres de 

familia

ACNUR: Jorge Alzate, 

coordinadora

Orientaciones y 

acompañamiento especial
Físicos y humanos

11 6:30 a. m.

Auditorio I.E. Marco 

Fidel Suárez sede 

central

Reunión padres de 

familia de los 

grados sextos, 

septimos y octavos

SEM.,Corporación 

Cariño , Escuela entorno 

protector Alfredo 

Vásquez, rector, 

coordinadores sede 

central y padres de 

familia

Físicos y humanos

11 7:00 a. m. Mova
Segunda capacitación 

SABER ES grado once

SEM., Mova, Rector, 

coordinadora pedagógica y 

docenes de aula

Asisten los docentes que 

hicieron la primera 

capacitación.

Humanos

11 8:00 a. m. Sena Pedregal Reunión administrativa
SENA Adriana Fernández, 

rector 
Humanos

Reflexión con los estudiantes de

la sede Cuarta Brigada

Docentes deLectura crítica  grado once

Prevención del consumo de sustancias 

psicoactivas

Analisis segundo periodo y explicación SIEE

Orientaciones recibidas de media técnica

Alumnos extranjeros Venezuela y otros  

paises

Alumnos extranjeros Venezuela y otros  

paises

Orientaciones administrativas 

Docentes de Inglés  grado once

Reflexión con los estudiantes de

la sede Carlos Obando Velasco

Formación y prevención del abuso 

sexual en jovenes y adolescentes



11 11:00 a. m. Oficina de rectoría Consejo directivo Consejo directivo

En reunión pasada se 

propuso realziar las 

reuniones el segundo 

jueves del mes a las 8 am

Físicos y humanos

12 7:00 a. m. Mova
Segunda capacitación 

SABER ES grado once

SEM., Mova, Rector, 

coordinadora pedagógica y 

docenes de aula

Asisten los docentes que 

hicieron la primera 

capacitación.

Humanos

12 11:00 a. m. Sede Iguaná
Reunión padres de 

familia

ACNUR: Jorge Alzate, 

coordinadora

Orientaciones y 

acompañamiento especial
Físicos y humanos

12 5:00 p. m.

Auditorio I.E. Marco 

Fidel Suárez sede 

central

grados clei 6

Rector, coordinadora 

Alba Mary Barreneche, 

secretario y docentes 

jornada nocturna

Físicos y humanos

? ? ? DÍA E. ? ?

15 6 am  a 7.50 am
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

séptimo grupo 2: 7-5

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

Físicos y humanos

15 7.50 am. A 10 am
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

octavo grupo 1: 8-3

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

Físicos y humanos

15 8 AM A 12 M
Biblioteca sede 

central

Reunión núcleo 929 

instituciones 

educativas oficiales

Directora de núcleo 929, 

rectores, coordinadores 

oficiales de primaria

Análisis de cupos para 

transción año 2020.
Físicos y humanos

15  10 am. A 12 m.
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

octavo grupo 2: 8-4 y 8-

5

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

Físicos y humanos

17
Durante

 el día
sede central

Tercer simulacro 

evaluación

SEM. Tres editores, 

coordinadora Alba Mary 

Barreneche, educadores 

y estudiantes de los 

grados 11 y clei 6

Físicos y humanos

18

7:00:00

8 am 

sede central grados 

9-1, 9-2 y 9-3.

10-1, 2, 3

11-1, 2 y 3

Motivación 

vocacional media 

técnica.

Fortalecimiento 

media técnica.

Elección vocacional

SENA, Adriana 

Fernández, Alba Mary 

Barreneche, docentes 

SENA y media técnica 

Marco Fidel Suárez, 

SEM. Juan Carlos 

Moreno y Ana María Q.

Físicos y humanos

Docentes de ciencias sociales  grado once

Proclamar bachilleres jornada nocturna 

primer semestre 2019.

?

Realizar evaluación conocimientos Saber ES 

grado once y Clei 6

Motivar y socializar a los estudiantes de 

los grados novenos, décimo y once  vida 

vocacional y formación media técnica

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Encuentro trabajo conjunto transicion ,  Bueno 

comienzo, IEO-NE

Orientaciones y decisiones administrativas

Alumnos extranjeros Venezuela y otros  

paises



18 6:30 a. m.

Auditorio I.E. Marco 

Fidel Suárez sede 

central

Reunión padres de 

familia de los 

grados novenos, 

décimos y onces

SEM.,Corporación 

Cariño , Escuela entorno 

protector Alfredo 

Vásquez, rector, 

coordinadores sede 

central y padres de 

familia

Físicos y humanos

19
Durante

 el día

todas las sedes 

y jornadas

Día cívico ludico 

recreativo y del 

deporte

Rector, coordinadores, 

docentes y estudiantes 

de todas las sedes

Actos cívico:  Entregar 

evidencias a rectoría 

para reporar a la 

SEM..

Área de ciencias 

sociales

Físicos y humanos

22 6 am  a 7.50 am
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo grado 

noveno grupo 1: 9-3

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

Físicos y humanos

22 7.50 am. A 10 am.
Aula taller de 

rectoría

Taller formativo 

grupos de Aceleración 

del aprendizaje

SEM. Y corporación Cariño, 

escuela entorno protector, 

coordinadores, rector y 

grupo.

Esta capacitación va 

hasta el mes de 

septiembre los días lunes.  

Dura 6 talleres…. Ver 

Físicos y humanos

22 al 26
Salidas 

pedagógicas
Directores de grupo 

Pasar plan de trabajo 

y protocolo de salidas 

pedagogicas con su 

debida anticipación.

Físicos y humanos

23 8:00 a. m. sede central Jornada cultural

Colombia No violenta Sergio 

Lozano, coordinadores y 

docentes

Proponerla para el 19 de julio

24 9:00 a. m. Oficina de rectoría Reunión de coordinadores Rector y coordinadores Físicos y humanos

25 Ver En cada sección
Reunión y asamblea 

Comité PAE

Cooordinadores comité PAE en 

cada sede

Enviar acta de la reunión a la 

sede central para las 

evidencias en la carpeta

Físicos y humanos

26 7 am a 2 pm ? Taller pedagógico
SEM., Coordinadores y docentes 

en general
Físicos y humanos

30 8:00 a. m. aulas de clases Dirección de grupo

Escuela entorno protector José 

Alfredo Vásquez, directores de 

grupo y estudiantes

Ver tema y proyecto de 

trabajo
Físicos y humanos

31
Durante

 el día
Oficina de rectoría

Evaluación de 

desempeño 

administrativo

Rector y funcionarios 

administrativos
Físicos y humanosEvaluar los funcionarios administrativos

Orientaciones generales

Derechos  sexuales y reproductivos

Celebración del 20 de julio y día del 

deporte

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Realizar trabajo formativo y prevención del abuso 

sexual

Formación y prevención del abuso 

sexual en jovenes y adolescentes

Taller pedagógico 

Convivencia y ambiente escolar

Colombia no violenta

Evaluar el servicio PAE y su calidad




