
FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS

1 al 31 Durante el día

Secretaría
Inscripciones y matriculas.                                        

Reporte asistencia y notas 

Rector. Coordinadores. Docentes y 

Secretarios. Matricula 100% en toda la 

Institución y Jornada Nocturna.

1 al 6

Durante el día todas 

las sedes

Todas las Sedes

Visita y campañas candidato 

Personeros y Contralores 

Escolares

Proyecto de Democracia: Alvaro Lopera. 

Rafael Arango.

2 4ª Hora Aulas de Clase Orientaciones de Grupos

2 12:00 m. Sede Iguaná Reunión Mesa de Atención 
 Escuela Entorno Protector. Psicólogo Jose 

Alfredo Vásquez Martínez. Coordinadora.

2 7:00 a.m. Sede Iguaná
Reunión de Padres de 

Familia

 Escuela Entorno Protector. Psicólogo Jose 

Alfredo Vásquez Martínez. Coordinadora.

3 6:00 a.m. a 2:00 p.m Aulas de Clase Charlas Formativas 

Rotativas de 6ª a 11 ª 

Bachillerato

Secretaría de Inclusión Social. 

Coordinadora y docentes sede central.  

Inscripciones y matriculas. Reporte de asistencia y notas 

Master 2000

Realizar encuadre con padres de familia que no asisten a 

las convocatorias institucionales

Realizar campaña y socializar en las sedes los proyectos.

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUAREZ

EL TRABAJO EN EQUIPO ES FUNDAMENTAL PARA: APRENDER A DECIDIR EN GRUPO, APRENDER A CUIDARSE, APRENDER A CUIDAR EL ENTORNO Y A APRENDER A VALORAR EL SABER 

CULTURAL Y ACADÉMICO. El Gobierno Escolar es fundamental para direccionar la Institución en un modelo Administrativo Democratico y Participativo, Elige con Responsabilidad".

PLAN OPERATIVO MENSUAL CÓDIGO: P 003

MES DE MARZO 2020
VERSIÓN: 01

FECHA: 

"APRENDER  A INTERACTUAR"

AÑO 2020 PARA LA CONVIVENCIA SUÁRISTA, "EL RESPETO INTERPERSONAL Y EL TRABAJO EN EQUIPO".

"APRENDER A COMUNICARSE"
" Cuaresma: Cristo vive y te quiere vivo para amar, reconociendo en el otro 

sus valores y construyendo entre todos convivencia"

Bienvenidos

CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

Autocuidado, alimentación saludable y prevención en salud

Revisión de casos o situaciones de Comité Escolar de 

Convivencia
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FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

3 3 hora Patio Principal Orientaciones generales 

alumnos Coordinadoras. Docentes Sede Central

3 al 5 8:00 a.m. a 5:00 p.m.                               

1:00 p.m. a 5:00pm

En la Sección Iguaná Reunión de Profesores de 

Primaria y Preescolares
Andres Maya y Bledys Isabel Guerra Villa.  

Profesionales de la UAI. Coordinadoras y 

Educadoras de Primaria.

Reposición 3ª día de semana santa

4 1.00 p.m a 3:00 p.m.
Aula Taller de 

Rectoría

Reunión de Profesores Sede 

Central

Direc. Núcleo 929. Comfenalco. Rector. 

Coordinadores y docentes sede central

Reposición 2ª día de semana santa

4 Jornada Única
Sede Central 

Auditorio

Charlas Formativas a las 

mujeres.                               

Visita Nosotras.

Familia. Coordinadora Sede Central.

5 6:00 a.m.
Aula Taller de 

Rectoría

Reunión Comité PAE Sede 

Central

Secretaria de Inclusión Social y Comité PAE 

sede Central

5 7:30 a.m
Aula Taller de 

Rectoría

Reunión Consejo de 

Alumnos

Secretaría de Inclusión Social. Consejo de 

Estudiantes

5 1:00 p.m.

Oficina Coordianción 

Academica Sede 

Central

Reunión Administrativa 

Media Técnica

SEM: Laura Countin. Tel: 3165205305. 

Rector y Coordinadora Alba Mery 

Barreneche

5
7:00 a.m. 8:30 a.m. 

???

Auditorio Sede 

Central

Escuela de Padres con el 

Sena

SENA: Juliana Mesa. Gestión Pedagogica 

Alba Mery Barreneche. Padres de Familia  

Grados 10ªs y 11ªs de la Media Técnica

Hacer Previa citación con minimo 

con 3 días de anticipación

6 7:00 a.m.
Aula Taller de 

Rectoría
Reunión Consejo de Padres

Proyeto Democracia Alvaro Lopera y 

padres de familia elegidos.

6 2:00 a.m. a 5:00 p.m.    En la Sección Sede 

Central

Reunión de Profesores de 

Secundaria

Cristian Andres Maya y Bledys Isabel 

Guerra Villa. Profesionales de la UAI. 

coordinadoras y educadoras de secundaria 

Sede Central

Reposición 2ª día de semana santa

8

Orientaciones UAI relacionados con planeación de área 

PIAR Decreto 1421 e indicadores inclusivos

Orientaciones UAI relacionados con planeación de Área 

PIAR Decreto 1421 e indicadores inclusivos

Reflexiones de Comportamiento General

" Hoy 8 de marzo, es el día de la mujer. Espero que esté lleno de felicidad, sonrisa, diversión, y se puedan cumplir tus sueños más secretos. Pero lo que realmente deseo es que estos mismos eventos placenteros, 

llenen tu vida todo el año" Felicidades a todas la mujeres Suaristas en su día, que Dios las bendiga.

Conocer la Organización de la Media Técnica y dar 

orientaciones como asesora de la SEM

Autocuidado, alimentación saludable y prevención en salud

Orientar y comprometer a los padres de Familia hacia el 

acompañamiento de los alumnos en la formación de la 

Media Técnica

Elegir Junta Directiva y Representante padres de familia 

Consejo Directivo

Orientaciones en autocuidado y en salud, entrega de KITS

Autocuidado, alimentación saludable y prevención en salud

Autocuidado, alimentación saludable y prevención en salud
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FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

9 6:00 a.m.
Auditorio Sede 

Central
Taller Formación de Genero

Rector. Coordinadores. Profesores. 

Consejo de Estudiantes Sede Central. 

Secretaria de la Mujer Psicologo: Jaime 

Osorio

Citar previamente al Consejo de 

Estudiante y todos los Líderes de 

Grupo Comprometerlos con la 

Asistencia.

9 8:00 a.m.
Auditorio Sede 

Central

Taller Formación de Genero 

para los grados 8ªs y 9ªs

Rector. Coordinadores. Profesores ( De 

clases) . Secretaria de la Mujer Psicologo: 

Jaime Osorio

9 9:00 a.m Auditorio MOVA
Encuentro Directivo 

Docente

Alcalde de Medellín. SEM. Rectores y Direc. 

Núcleo 929

9 al 12

Durante el Día ( Ver 

hora con Alvaro 

Lopera)

Sede Central Aula 

Medellín Digital

Formación de Jurados de 

votación

Proyecto de Democracia: Alvaro Lopera. 

Rafael Arango, Juan Diego García y Jurados 

Seleccionados.

9 11:00 a.m. Aular Taller Rectoría
Reunión Testigos 

Electorales

Proyecto de Democracia: Alvaro Lopera. 

Rafael Arango, Testigos Electorales.

Definir número de testigos por 

candidato, sede y jornada. 

Distintivo?

10 6:00 a.m.
Auditorio Sede 

Central

Taller Formación de Genero 

para los grados 10ªS

Rector. Coordinadores. Profesores ( De 

clases) . Secretaria de la Mujer Psicologo: 

Jaime Osorio

10 8:00 a.m.
Auditorio Sede 

Central

Taller Formación de Genero 

para los grados 11ªS

Rector. Coordinadores. Profesores ( De 

clases) . Secretaria de la Mujer Psicologo: 

Jaime Osorio

10 11:00 p.m.

Salón de Reuniones 

ARH (Parqueadero 

Sede Central)

Reunión Proyecto DAGRED

DAGRED: Isabel Garces. Tel: 3195702199. 

Coordinadora Alba Mery Barreneche. Doris 

Cano. Carlos Tamayo. Jesus Antonio 

Ocampo. Dario Rendón

11 9:00 a.m. Rectoría
Reunión de Coordinadoras y 

Comité de Calidad
Rector. Coordinadoras.

11 11:00 a.m.
Aula Taller de 

Rectoría
Reunión de Profesores 1278 Rector. Coordinadoras y Docentes 1278.

Orientaciones para recolección de 

evidencias, criterios de 

evaluación, contribuciones 

individuales e instrumento 

utilizados

12 6:00 a.m. Salón Medellín Digital Reunión de Profesores
Secretaría de Inclusión Social. 

Coordinadora y docentes sede central.  

Orientar a los Estudiantes en Herramientas para la 

formación del genero humano.

Organizar el proyecto de Prevensión de Desastres y Las 

diferentes Comisiones de Atención a Toda la Comunidad

Organizar las gestiones de calidad.

Autocuidado, alimentación saludable y prevención en salud

Orientar a los Estudiantes en Herramientas para la 

formación del genero humano.

Maestro 4.0 " La Escuela en la Recuperación Social"

Capacitar los Jurados de Votación que apoyaran en el 

proceso de Elecciones

Socilizar funciones,requisitos, permisos de salida, 

sanciones, reportes de los testigos electorales

Iniciación, apertura y socialización proceso de evaluación 

1278 y 2020.                                    Socializar la delegación del 

Rector a los Coordinadores el proceso de acompañamiento 

control y seguimiento a los mismos ( Resolución 

202050002273 del 15 de Enero 2020)

Orientar a los profesores, al Consejo de Estudiantes y 

Líderes de Grupo en Herramientas para la formación del 

genero humano.

Orientar a los Estudiantes en Herramientas para la 

formación del genero humano.
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CUMPLE

SI   NO
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12 6:00 p.m.
Sede Central Jornada 

noche
Elección Gobierno Escolar

Rector. Coordinador. Docentes y alumnos 

Jornada Noche

13
8:00 a.m. a 10:00 

a.m.
Oficina Núcleo Reunión Administrativa

Direc. Núcleo 929. Psicologo  PEEP Jose 

Alfredo Vasquez Martinez. Cristian Maya y 

Bledys Isabel Guerra Villa UAI.

13

7:00 a.m. (Apertura)    

a 12:00 m (Cierre)              

1:00 p.m. (Conteo de 

votos)

Todas las Sedes

"Día D" Democracia 

Institucional                    Día 

Cultural Artistico y 

Educativo.

Rector. Coordinadores. Proyecto de 

Democracia, Docentes, alumnos y 

comunidad en General.

Ver programación socializada 

desde el Proyecto de Democracia.                                          

A la 1:00 p.m se presentaran a la 

comunidad los candidatos electos 

en el patio principal.

16

3 hora Patio Principal Orientaciones generales 

alumnos

Coordinadoras. Docentes Sede Central

16 4ª Hora Aulas de Clase Orientaciones de Grupos Directores de Grupo

16 8:00 a.m.

Oficina Coordianción 

Academica Sede 

Central

Mesa de Psicología con 

prácticantes

PEEP: Jose Alfred Vasquez. Alba Mery 

Barreneche y Psicologos Practicantes Sede 

Central

17 9:00 a.m Rectoría Escrutiños Finales
Comité de Democracia. Jurados. 

Candidatos y Rector.

19 3 hora

Patio Principal Toda 

la Comunidad 

Educativa sede 

central

Celebración del Día del 

Genero

Proyecto de Genero: Gessel Figueroa. Dora 

Cartagena y Julio Atencia.

19 Durante el día

Secretaria de 

Educación y Núcleo 

929

Reporte acta final Gobierno 

Escolar
Rector. 

19

Reconocer en la Comunidad Educativa el Valor y la 

importancia del hombre y la mujer en las relaciones 

humanas y en la construcción de sociedad

Celebración Cultural, educativa y formativa en el Marco del 

Día de la Democracia para elegir Personero (a) y Contralor 

Escolar 2020.

Elegir el Personero y Contralor Escolar para las 

organización del Gobierno Escolar 2020

Reflexiones de Comportamiento General

Realizar Autoevalución comportamental y académica

Hacer la revisión final y conteo definitivo de votos.

Analizar los casos especiales que requieren evaluación y 

apoyo del PEEP.

Reunión de psicologos y docentes UAI para orientaciones 

generales

Llevar a la SEM el acta final de la organización del Gobierno 

Escolar

"Esta es la fecha más linda del año porque e recuerda a las mujeres cuán importantes son en nuestras vidas y en nuestros corazones ¡Feliz día del hombre Suarista!"
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CUMPLE

SI   NO
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20 PENDIENTE Taller Pedagógico

20 9:15 a.m

Patio principal y/o 

Auditorio Sede 

Central

Presentación Elegidos para 

conformar Gobierno Escolar
Proyecto de Democracia: Alvaro Lopera

24 al 27
Durante el día todas 

las sedes

Oficina de 

Coordinación 

Académica

1. Comisiones de Evaluación 

Académicas.     2. 

Comisiones de Convivencia.                    

3. Actividades de 

Mejoramiento y apoyo 

académico

Rector. Coordinadores. Docentes.

25 11:00 a.m.
Sección Cuarta 

Brigada
Reunión de Profesores

 Escuela Entorno Protector. Psicólogo Jose 

Alfredo Vásquez Martínez. Coordinadora y 

docentes Cuarta Brigada

27 10:00 a.m.
Auditorio Sede 

Central
Posesión Gobierno Escolar Rector. Proyecto de Democracia.

26 11:00 a.m.
Aula Taller de 

Rectoría

Comité Institucional de 

Convivencia.
Comité Institucional de Convivencia

27 Durante el día Todas las Sedes
Cierre del Primer Periodo 

Académico 

Rector. Coordinadores. Docentes y 

Secretarios.

Los informes se pueden dar 

durante la semana en todas las 

áreas.

Presentar a los estudiantes y educadores: Consejo de 

Estudiantes, Mediadores Escolares, Personero y Contralor 

Escolar, Representes al Consejo Directivo, Comité de 

Convivencia Escolar                                   (Alumnos, padres 

de familia y educadores)

Posesionar el Gobierno Escolar 2020

Convivencia e Integración

1. Realizar las comisiones de evaluación y convivencia.                                                                              

2. Atender a los estudiantes con deficit académico en la 

diferentes áreas.

Hacer cierre oficila del Primer Periodo Académico e 

informar a los estudiantes para atender posibles reclamos.

Realizar el Comité de Convivencia correspondiente al 

Primer Periodo

Clima Institucional.                                                         Clima de 

Aula y Disciplina Positiva y Herramientas Pedagógicas para 

el manejo de los alumnos
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FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS
CUMPLE

SI   NO
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27 11:00 a.m.
Sección Carlos 

Obando
Reunión de Profesores

 Escuela Entorno Protector. Psicólogo Jose 

Alfredo Vásquez Martínez. Coordinadora y 

docentes Carlos Obando

27 1:00 p m. Sede Carlos Obando Reunión Mesa de Atención 
 Escuela Entorno Protector. Psicólogo Jose 

Alfredo Vásquez Martínez. Coordinadora.

30 11:00 a.m. Sección Iguaná Reunión de Profesores

 Escuela Entorno Protector. Psicólogo Jose 

Alfredo Vásquez Martínez. Coordinadora y 

docentes 

31 3ª Hora Aulas de Clase Dirección de Grupo Área de Ética.

.  

Revisión de casos o situaciones de Comité Escolar de 

Convivencia

Clima Institucional.                                                         Clima de 

Aula y Disciplina Positiva y Herramientas Pedagógicas para 

el manejo de los alumnos

Clima Institucional.                                         Clima de Aula y 

Disciplina Positiva y Herramientas Pedagógicas para el 

manejo de los alumnos

Afianzar valores Institucionales

OBSERVACIONES GENERALES:    
1. Apartir del 4 de Marzo la Jornada Nocturna los Días Miercoles Jueves y Viernes Contara con los servicios de una Psicologa Prácticante TANY TATIANA 

GUTIÉRREZ PALOMEQUE.
2. La Gobernación de Antioquia organizo una línea teléfonica: 3218533928, para atender posibles casos de sospecha del Corona Virus, no se deben de llevar a 
las Unidades de Salud, se llama a esta línea e inmediatamente hacen la visita y evaluan al paciente en su hogar, oficina o establecimiento público.
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