
0

FECHA HORA LUGAR ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES RECURSOS

13 9:00 a.m. Cada Sede Regreso de Vacaciones
Rector. Coordinadores. 

Administrativos. 

Organizar la Casa, los 

Puestos de Trabajo, 

aplicando de la Gestión de 

Calidad las 5 S.                      

Ambientar la Institución para 

el recibimiento para el 

ingreso de los estudiantes.

13 6:00 p.m. Sede Central

Regreso de Vacaciones 

Docentes y Almnos 

Jornada Nocturna CLEI 5 

y 6

Rector. Coordinadora y 

Docentes CLEI 5 y 6

14 9:00 a.m.
Biblioteca Sede 

Central

Taller Pedagógico 

General

Rector. Coordinadores. 

Docentes en General 

Ver resumen enviado del PEI, 

SIEE y manual de Conviencia 

a todos como insumo para el 

trabajo de esta jornada.

14 al 16 8:00 a 4:00 pm

Oficina Gestión 

Pedagógica: Alba 

Mery Barreneche

Recepción de Solicitudes 

Promoción Anticipada.

Coordinadores Alba Mery 

Barreneche. Padres de 

Familia y Alumnos

En Primaria las 

coordinadoras también 

recibiran estas solicitudes 

para el proceso

14 al 31
8:00 a.m. a 4:00 

p.m
Coordinaciones 

Inscripción y Entrevistas 

Pendientes

Coordinadores y 

Secretarios

Bienvenidos
CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

Organización de Grupos e Inicio de 

Clases CLEI 5 y 6

Iniciar labores Directios Docentes y 

Docentes año 2020.                   

Ajustes y correcciones a la asignación 

académica 2020.                           

Revisión de Autoevaluación y 

Evaluación Interna de Docentes 

según Dereto 2277/1979 y 1278/2202.                           

6 de Enero Día de los Reyes Magos

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MARCO FIDEL SUAREZ

EL TRABAJO EN EQUIPO ES FUNDAMENTAL PARA: APRENDER A DECIDIR EN GRUPO, APRENDER A CUIDARSE, APRENDER A CUIDAR EL ENTORNO Y A 

APRENDER A VALORAR EL SABER CULTURAL Y ACADÉMICO

PLAN OPERATIVO MENSUAL CÓDIGO: P 003

MES DE ENERO 2020
VERSIÓN: 01

FECHA: 01/10/09

"APRENDER  A INTERACTUAR"

AÑO 2020 PARA LA CONVIVENCIA SUÁRISTA, "EL RESPETO INTERPERSONAL Y EL TRABAJO EN EQUIPO".

"APRENDER A  NO AGREDIR AL OTRO" "APRENDER A COMUNICARSE"

Atender las solicitudes de cupos y sus 

respectivas entrevistas para su 

proceso de matricula para alumnos 

nuevos 2020.

Dar Bienvenida a todos los docentes.                                 

Socialización de: PEI, SIEE y Manual 

de Convivencia.                    Iniciar 

Planeación de áreas              ( 

Elección Consejo Académico 2020).

Recibir solicitudes firmadas por 

alumnos reprobados y acudientes 

para la promoción anticipada 2020.
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CUMPLE

SI   NO
OBJETIVO

15 y 16 7:00 a 1:00 p.m.
Biblioteca Sede 

Central

Taller Pedagógico de 

Planeación de áreas

Rector.Coordinadores y 

Docentes en General

17 7:00 a 1:00 p.m. En cada sede
Organización General de 

las Sedes

Coordinadores y 

Docentes en General

17 11:00 a.m.

Coordinación 

Académica de 

todas las sedes 

Comisión de revisión 

académica

Gestión Pedagógica. 

Cooridanadores 

Académica de cada 

Sede y Comisiones de 

Promoción

31 7:00 a.m.
Auditorio Sede 

Central

Primera Asamblea 

General de Padres de 

Familia

Rector.Coordinadores 

Padres de Familia de 

todas las sedes y 

jornadas

Motivar la organización de 

Asopadres y Consejo de 

Padres

Realizar las Planeaciones Generales 

de Áreas, Plan de Aula y Proyectos 

Institucionales.

Preparar ambientes escolares, aulas 

de clases, carteleras y actividades de 

bienvenida para los alumnos 

Analizar las solicitudes de promoción 

anticipada que llenen requisito de : 

Asistencia a actividades de refuerzo y 

recuperación de todos los periodos 

2019, no superar 25% inasistencia del 

área y nota mínima obtenida 2.4

Informar la Organización Institucional 

2020.                   Informe de Gestión 

Presupuestal Final 2019 y Proyección 

2020.
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