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Plan de apoyo segundo periodo

Asignatura

Tecnologia e Informatica
Nombre del docente o los docentes

Aris Maribel Ferrer Diaz

Grupo
8-1,8-2y8-3
Nombre del estudiante

Estandar

Reconozco la computadora como recurso de trabajo y comunicacion y la utilizo en diferentes actividades.

Competencia

Gestion de la informacion y Cultura digital.

Indicadores de desempefio

Reconocimiento de los elementos basicos de Microsoft Word, como la barra de herramientas, las pestafias, los
botones y las opciones de formato.

Contenidos

Conceptos generales de Microsoft Word.
Formatos en Microsoft Word.

Creacion de textos y diagramacion.
Integracion con dibujos y tablas.

Normas para la elaboracion de textos

Descripcion de las actividades a desarrollar por el estudiante

1. A continuacion, encontrards una serie de actividades que debes resolver en el cuaderno de
tecnologia, con buena ortografia, letra clara y legible.
a) Consulta y escribe en el cuaderno lo que define las normas APA 7 Edicién para:

Tamafio de Papel

Tipo y tamafio de letra
Interlineado

Espacios entre parrafos.
Margenes

Sangrias

AN NN
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Tablas

Redaccion

Encabezado y niumero de péagina.

Portada

Titulos

2. Escribe en un documento de Word la biografia de un personaje de tu preferencia (artista,
deportista, politico, pintor, comediante, etc). Minimo 2 hojas, incluir foto.

ANEANEL NI NN

Este documento debe contener: Portada, introduccion, biografia del personaje, conclusiones y
bibliografia. Cada item debe ir en hojas aparte. Recuerde que debe aplicar lo consultado en el punto
1.

3. En otra hoja aparte de word, utilizando las autoformas realizar el siguiente diagrama de flujo

DiacramMA DE FLudo PARA INGRESAR A UN CORRECS DE QUTLOOK
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4, Tablas en Word.
Realizar las siguientes tablas:
o PRACTICA DE TABLAS
]
% Creacion de tablas 1 2 3 a
L
— uno dos tres cuatro cinco seis
L

En la siguiente tabla, las imagenes pueden ser las de su preferencia, pero debe tener la misma
cantidad de columnas y filas que muestra el ejemplo.
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Indicaciones para la los estudiantes: Forma de entrega y fecha maxima de entrega

Rubrica evaluativa

Criterio

Puntaje
maximo

El plan de apoyo se realiza segun las especificaciones dadas 1
hasta el 18 de noviembre. Recuerde que el punto 1 se hace en
el cuaderno, los demés se envian hasta el 18 de noviembre al
correo arismaribelfd.docente@gmail.com

Sustentacion 2

Puntaje Total 3

Bajo: Puntaje menor a 3
Bésico: Puntaje Igual a 3




