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Plan de apoyo segundo periodo

Asignatura
Tecnologia e Informatica

Nombre del docente o los docentes
Aris Maribel Ferrer Diaz
Grupo
CLEI IV
Nombre del estudiante

Estandar

Los estudiantes demuestran una sélida comprension de la naturaleza y operacion de sistemas de las
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC).

Competencia

Elaborar documentos sobre un tema dado, en los que utilice dibujos, imagenes, graficos, objetos, y
elementos de otras aplicaciones.

Enviar varios correos electronicos a la direccion del docente, donde demuestre que utiliza
apropiadamente las funciones béasicas del programa para los correos electronicos.

Indicadores de desempefio

Identificacién de los procedimientos para elaborar documentos en los que utilice dibujos, imagenes,
graficos, objetos e hipervinculos

Contenidos

Insercién de dibujos, imagenes, graficos objetos e hipervinculos y la impresién de documentos.

El correo electrénico y los motores de blsqueda.

Descripcion de las actividades a desarrollar por el estudiante

A continuacién, encontraras una serie de actividades que debes resolver en el cuaderno de
tecnologia, con buena ortografia, letra clara y legible.
) Consulta y escribe en el cuaderno lo que define las normas APA 7 Edicion para:

Q

Tamario de Papel

Tipo y tamafio de letra
Interlineado

Espacios entre parrafos.
Margenes

SNANENENEN
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1.

Sangrias
Tablas
Redaccion
Encabezado y niumero de pagina.
Portada
Titulos
2. Escribe en un documento de Word la biografia de un personaje de tu preferencia (artista,
deportista, politico, pintor, comediante, etc). Minimo 2 hojas, incluir foto.

ENTRAR A

OUTLOOK. COM

e
CIUITLDH. CoA T

CoLocan
Usuamio
¥
CoMTRASERA

<

ZDEsEAS
REGISTRARTE?

Este documento debe contener: Portada, introduccion, biografia del personaje, conclusiones y
bibliografia. Cada item debe ir en hojas aparte. Recuerde que debe aplicar lo consultado en el punto

3. En otra hoja aparte de word, utilizando las autoformas realizar el siguiente diagrama de flujo

Y

lrcresan Los

Daros Pars

Crean Lina
CusMTA

Muws

Diacrama DE FLudo PARA INGRESAR A UN CORREC DE OUTLOOK
MICIHO

CoORREGIR

CLcK EN
ACEFTAR

Coye——

4. Tablas en Word.
Realizar las siguientes tablas:

REGISTRO
Exmoso

PRACTICA DE TABLAS

Creacion de tablas

EJEMPLO

dos

tres

cuatro

cinco

seis

En la siguiente tabla, las imagenes pueden ser las de su preferencia, pero debe tener la
cantidad de columnas y filas que muestra el ejemplo.

misma

CARRERA 101C NRO 58-44 TELEFAX 4210567, 4221004 MEDELLIN. NUCLEO EDUCATIVO 923

“Educamos en valores para amar la vida”



Secretaria de Educacion del Municipio de Medellin

Institucién Educativa Barrio Olaya Herrera

Aprobada por resolucion Municipal N° 156 del 23 de septiembre de 2003 y modificada por Resolucién — ,
01920 de febrero 14 de 2013 y Resolucién 201850065981 de 14 de septiembre de 2018 y Resolucién %
202250110089 de 24 de octubre de 2022

NIT. 811.042.295-8 DANE: 305001022232 CODIGO ICFES: 113431

LS LR A A

Indicaciones para la los estudiantes: Forma de entrega y fecha méaxima de entrega

Rubrica evaluativa

Criterio Puntaje
maximo

El plan de apoyo se realiza segun las especificaciones dadas 1
hasta el 18 de noviembre. Recuerde que el punto 1 se hace en
el cuaderno, los demas se envian hasta el 18 de noviembre al
correo arismaribelfd.docente@gmail.com

Sustentacion 2

Puntaje Total 3

Bajo: Puntaje menor a 3
Basico: Puntaje Igual a 3
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